El dossier pedagogico

Marita Navarro

Definicién y tipos de dossier pedagdgico. El dossier pedagdgico es imprescindible para
recoger los aspectos importantes, las prioridades, las capacidades, intereses e historia del
alumno. Se distinguen dos tipo de dossier: el del alumno y el del grupo-clase. Tras definir
cada uno, se sefialan los documentos incluidos en cada dossier.

dossier pedagodgico, evaluacion

¢ POR QUE UN DOSSIER?

Porque no existen dos nifios iguales y es necesario que lo descubramos y que seamos capaces de
cada uno de la forma mas conveniente. Podremos sacar tanto mas provecho de esta realidad cuanto me
nuestro conocimiento de ella.

En nuestra escuela somos pocos, unos 350, entre Parvulario, EGB y BUP, y el equipo no varia excesiv
te de un afio a otro. Conocemos bien a nuestros alumnos, a menudo hablamos de ellos, comentamos su ultir
o fracaso, sus ocurrencias o sus travesuras. Pero no es suficiente, hay que objetivizar, porque en la pura co
cion o en el comentario superficiales, a veces, podemos olvidar lo fundamental y dejar en el recuerdo lo ane
co.

Parece imprescindible un dossier pedagdgico que recoja todos los aspectos que juzgamos importat
priori, para conocer las capacidades, los intereses y la historia de nuestros alumnos. Esto nos permitira
nuestra conducta a las diferentes individualidades y también a las peculiares caracteristicas del grupo-cla
posee igualmente su capacidad, su interés y su historia.

La escuela debe garantizar que un cambio de clase no suponga algo asi como un cambio de centro,
nuevo maestro reciba la historia anterior de su alumno, que el periodo de mutua adaptacion maestro-alumnc
mas breve posible y que, rapidamente, el maestro sea apto para actuar respecto al grupo y al alumno de
adecuada.

DOSSIER DEL ALUMNO

La documentacidon que incluye pretende ser lo mas completa posible. Refleja la trayectoria de cada
desde su ingreso en la escuela, y entre los documentos que lo integran cabria separar los que informan a
maestros de los que sirven de ayuda soélo a los segundos. No obstante, la relacién se hace atendiendo, en
a un criterio cronologico:

-Historia familiar y escolaranterior a la entrada en el centro, que nos proporciona un primer contacto ¢
los padres y nos permite conocer a nuestro futuro alumno, sabiendo entre qué pautas ambientales se |
Informa de la situacion social y econdmica de la familia, su origen, su lengua, y también el historial persone
nifio (alimentacion, horarios, juegos habituales, actividades que realiza la familia, intereses comunes, etc.)
nifio estuvo escolarizado con anterioridad, requerimos de la familia los informes que se recibieron, proceden
los otros centros.

-Examen psicomotpen el Parvulario, realizado individualmente. Obtenemos datos respecto a la coordi
cion visomanual y dindmica, control postural, organizacion perceptiva, lateralidad y lenguaje oral. Estos d
basados en las pruebas de Pick y Vayer, nos permiten hacer una planificaciéon de reeducacion preventiva.

-Pruebas indicativasa partir del primer curso de Béasica, que no presuponen adquisicién de contenit
arbitrarios, sino que nos facilitan una nocién de las capacidades del nifio.



-Ficha médicaque se suministra cada afio a los padres para que acudan a su pediatra o médico hal
Garantiza un minimo control periédico de la salud fisica de todos.

-Observaciones sistematizadaise destacan aspectos de adaptacion, adquisicion de habitos, relacion
los comparieros, ofreciendo un desglose de los diversos conceptos comprendidos en las materias de aprel
Se traducen en informes y se envian a los padres.

-Entrevista con la familiaContiene el motivo de su realizacion, los temas tratados y los acuerdos a los «
se ha llegado. Las entrevistas pueden solicitarse libremente por parte de los padres o de los maestros siem
lo consideren oportuno; si no existe un motivo especial, los padres son convocados, como minimo, una vez,
te el curso escolar.

-Trabajos de claseplanteados con intencidon de observar el nivel del alumno y su situacion respectc
grupo.

-Trabajo libre Puede ser
un dibujo, un texto, un poema
o cualquier otro que sea signifi
cativo de una circunstancia eg
pecial. Este tipo de trabajo e
seleccionado directamente pg
el maestro y no consta neces
riamente en el dossier de toda
los alumnos.

-Resultadosbtenidos en
las evaluaciones y calificaciorn
final de curso, recogidos en lo
ERPAS, segun el modelo ofi:
cial.

-Resumen de curso escq
lar, donde se anotan los progre
sos realizados por el alumno, g
nivel respecto del grupo y ung
orientacién del tutor con vistag
al proximo curso.

Cuando un escolar pre
senta dificultades de aprendizg
je, adaptacién u otras y cons
deramos necesaria una explor 7
cion, el informe que envia e
psicologo se incluye en el dos
sier, pero todos los incidente
del nifio con dificultades se
guardan aparte; mas tarde s
hace un resumen de las conver 4
saciones entre el psicologo y la
escuela, el tutor y el resto de los maestros de la Etapa, la programacion especifica, etc.

Esta informacion se trata con especial cuidado, y ha de ser reservada, y transmitida por la Direccion, ¢
ocupa de seguir al alumno durante toda su escolaridad.

DOSSIER DEL GRUPO-CLASE

Tiene un caracter mas restringido y si bien es verdad que algunas de las impresiones obtenidas son co
das en ocasiones con los padres, habitualmente su contenido se destina al &mbito interno de la escuela.



Comprende los siguientes documentos:

-Informe de la reunién de clase realizada con los pa@egletallan en él los nombres de los asistentes y lo
temas tratados, presentados por los maestros o a partir de preguntas o sugerencias.

-Sociograma del grupdNo se practica de forma sistemética, sino sélo cuando el maestro lo reclama par:
estudio con mayor profundidad.

-Resultados de las pruehasferidas a las materias de aprendizaje, con estudio estadistico dentro del gr
y respecto a cursos anteriores de un mismo nivel.

-Resultados globalede pruebas con objetivos especificos como figuras de Bender, figura humana y A
en Parvulario, Bohem en Primero de EGB, TEI en el Ciclo Medio, o PMA en Segunda Etapa.

-Resumen del cursen el que se integran los trabajos especiales que comporten un estudio a fondo d
determinado tema, las excursiones, visitas culturales, fiestas celebradas, talleres a los que ha asistido el
organizado por cada etapa, nivel maximo y minimo en cada area, distribucion de los alumnos por niveles, y n
de alumnos con dificultad. Asimismo figura la situacion socioldgica del grupo: lideres, grupos, y alumnos
problemas de adaptacion. Finalmente, el grado de adquisicion de habitos y, en general, los intereses y mot
nes del grupo.

Es evidente que la mayor parte de los datos que incluimos en nuestros dossiers son facilmente observe
la vida escolar y estan estrechamente vinculados con el aprendizaje que el alumno realiza. Pero quiza cony
decir que hay dos requisitos indispensables para alcanzar la maxima eficacia y que no siempre es facil mante
constancia y la participacion.

Anexos

NOTAS A LAS ANEXOS

En las paginas siguientes se sugieren algunos guiones de observacion, de analisis de comportamiel
confeccion de un dossier pedagdgico, de entrevistas, etc. No se pretende imponer un modelo alguno sin
ofrecer ejemplos de materiales experimentados.

Cada educador, frente a cada necesidad, debe elaborar sus pautas de trabajo de acuerdo con los o
gue se plantee y las situaciones que se pretenda analizar, comprender, modificar,...

Las pautas de trabajo no deben ser mas que eso: «pautas de trabajo»; deben permitir una aplicacién
y no convertirse en un corseé que limite la naturalidad en la recogida y el andlisis de los datos . Estos necesar
te deben ser interpretados unos en relacion de los otros.

El conocimiento del nifio y del entorno obtenido mendiante esos canales (entrevistas, observaciones...
estar en la base de la planificacion y la actuacién educativas.

Incluimos un dossier psicopedagdgico individual y la ficha de observacién de una actividad cotidiane
comida. Han sido elaborados por Lourdes Molina Simo.

ANEXO 1

DOSSIER PSICOPEDAGOGICO INDIVIDUAL

APBINAOS: ...l s v sl Heathn Snnrviigho R S R R Nombre ... ...
Facha da nacimienito ..o d o v s aoissviinmmyaivaly O T S TR Lugar . e e
Inscrito en el Reg. Civil e .. ... . . i e TOMO v msraesis FONG: i nanmann
Librode familia n.o . ... oo e e Expadidoion sisoseiseinrasmansn FBCHA sammsintden
DIFOCCION BCLUAD. &..u s wralersisa sl stes s it m s osia es S s e 5 s S A o L T e s B T
Fachia an que INOrest BN eSta BBCUGIA « . o iy s U e b TV i saabem mmsesn e . mrbera. 40808 88 Som e e eceecn Ao 5 s etn e et e nemratn
Libro de escolaridad ne. ... i e N 2 [0 V- - { o S S S . )
LengUE del M0 .. . cov e emns i caisieminn s na Fo s s r e nbinidioe praiea s vsgine R T B ) {en el caso de coexistencia de lenguas en el medio

ambiente)




Datos familiares
Nombire del padre oo i popmiis s i mae wen s e asv Fecha nac. . L EL LT TER RS RERRP RO LUgar ..o s
Nivel de estudios . ..............ooii Profesion . sounisansnessmn T CEJRrea? s vimany s
orario de traajo ......................................................................... S s R R R R
LBngua RABTNIAE. . . oomms s s i s 5 o8 6 8 s S5 RS A 0 N Tiempo de residenciaenellugar ..................
.............................. AT 8 PTOCBABICED oo ey T S b B S S oo 2 R o B SN 8 O S5 S
MAECOmBL N . s s e e ST En caso negativo, frecuenciaytipoderelacion .........ooiiiiiiiiiiiiinn
Nombre de la madre S Reeiorae s Fechanac. ..........ocoiiiiiiriaa., Lugar........ i RS
Nivel de estudios ....................... R R S ProfOsiOn:. . . s st i s o s s s éEjerce? ... ...,
Lugardetrabiaio: oo S A S e T e S R R AR R T, oo i R SR G B e
HOrEHO A TraD@JO . ..o vttt vvet e eee et bae e e e s et e am e aa ey e e R R T LT T R TRPTSREPR R
AT T E: 1L LU ] g Tiempo de residencizenellugar ..................
.............................. TG AT 08 PTG RIIGIIC B i s i) s e o A P PR e 0 M AU A e s b A a5
Vivecomel Mo jpmat vies Sl o CREaE B A e e En caso negativo, frecuencia y tipoderelacion ...l
Nombre del tutor/a (si se da el caso los mismos datos que para los padres}
PVOTIND s s st o e B e o e o R T M S e S T ot o st Fecha ....................
Hijos
(Ordenados por edades cronoldgicas, incluyendo los abortos y difuntos, si se da el caso)
Fecha Nivel Vive Aborto Difunto
Nombre nac. estudios Profesion en casa {mes emb.) edad
i [
20
3.e
4.0
Otras personas que conviven con ef nifio
Fecha Nivel Vive Aborto Difunto
Mombre nac. estudios Profesion en casa ' {mes emb.) edad
COtras familiares yjo amiges que se relacionan frecuentemente con el nifio. Tipo de relacion, frecuencia, etc. . ... RO s
Persona que cuida habitualmente del Nifo, JPOr QUAT . . .t e e e
Lengua habitual en casa:
=1L (0T 4T T D DN
= EITEEE PAUINES 8 PO 0 e i e iy e o650 00 0 1T A R e 0076w 3 R 0 0 P e
—entre hermanos ................. ... G A S N B S R
= OONOIOS: vl B e e B T S T R T R R S e T
Nivel de conocimiento de |a SEgUNOE BNgUA . .. .. i i it it ittt ittt ettt e e e e e e e,
¢{Es habitual hablar en alguna lengua extranjera? Motivos. éla habla el nifio? .. ... i i e — L RT
Tipos:de lecturas; ConStUMBIBS. i &y i v a5 i i e e R delafamilia .ivoioovmiirivniorsver v
Vivienda
- Tipo de pablacion y/o barrio.
< centro ciudad O
O barrio con caract. propias [
O extrarradio O
= N2 aproximado de MADIENTEE .. ... ottt it e e e e e et e e e e e e e e et
—Tipo de Vivienda.
O casa unifamiliar O O tiene jardin O
O piso en bloque bajo O O tiene terraza/s O
{aprox. menos de b pisos de altura} O O ledaelsol O
O piso en un gran blogue O O es himeda O
N.° de habitaciones
Hay algln espacio en la casa del que el nifio pueda disponer con preferencia o exclusividad ... ... ... .. i i i i i e e e
Le dejan desplazarse solo por el barrio/ciudad. Motivas.




Horas de convivencia en casa entre padres e hijos. Actividades habituales.

Tipo de relaciones con los vecinos.

Cambios de vivienda y/o lugar de residencia. Fechas. Motivos.

Otros datos de interés:

Datos escolares y académicos:

Ha asistido a la Escusla:Infantil . oo im i s i i i s A o Fe b b 4 nsmms e Desdequéedad ..................... e
TipodeEsc.Inf. ... e e
Cdmo aceptd la asistencia a !a i O Y R G B A B T P T S R

Escuelas a las que ha asistido:
Nombre Tipo de esc. Niveles cursados Motivo del cambio

Procesos de adaptacion en las diversas instituciones. Vivencias destacables en cada una de ellas.

Litiros da oo Bmplaados: Brilas ANtErTOTEEIESTHBIAR 1 imurmmsim vy s s e P R S B S P S A MR e
Motivos para la eleccion de esta escuela:

Lengua escolar hasta el momento actual

=08 COMUMCACION i e G R s i i D i s ey R e R R
—de informacidn cultural ...... s R S R T D e s e hmasiiane
~delecto-escritura .................... ... L O S
Ha estudiado lengua extranjera ...............cooiiiii i, =SS SR P BT o s e
OIS CURSOET o iy s B e T e R e S A e e anivelhiablada: soucsrmalmerer PERERREIRSET SER
anivellecto-escritura. . . ........ ..o,
Ha repetido algiin curso:
......................................... GRS O VORI s o b i e S e B s L RSy
...................................... U PO N O VO s s s S S R N e R T TR T e vk e omns omomomsmmames i
[consultese libro de escolaridad)
Cuéles son las materias por las que muestra tener mayorinterés . ...........ovevvvnieennn... R A e e G O S e W S T S
Otros datos de interés:
(consultar los informes psicopedagdgicos)
Datos médico-psicoldgicos
Antecedentes familiares
enfermedades o transtornos vinculo familiar del enfermo respecto al nifio
Embarazo
Ellgdeseado .. ..oom oo ssiaan o Los padres hubieran preferido que fuera del 0tro sexo ............ooiiivir e

iPor qué? ..
Incidentes remarcables durante el embarazo. (En qué mes?

Nacimiento a términa O prematuro O postmaturo [J
D [ P S TIPEHBIPARD eccnims o vin s siie s & e R e

de recién nacido
L 1 T o e ey e o U SO Incubadora ......... ... ... ... ... ... ;
Hanto al NACEr . ...t ’
OGO 205150005 smmg0 s oo s i R A P S S




Muestras de trabajos

AR Ry

y en diferéntes

“Realizados por e
poral, fotografias de trabajos de construccion,...).

R L T A LT e
Has del nino en actividades de expresion ¢o

Informes

—Aportados por el médico.

- Aportados por el psicélogo.

- Aportados por otros profesionales {reeducadores, asistentes sociales,...}.

- Aportados por las escuelas a las que ha asistido anteriormente,

— Aportados por los monitores de grupos de tiempo libre.

Cada curso escolar el maestro correspondiente completard este dossier individual con los datos y material que considere oportunos {de acuerda con ¢l
criterio adoptado por el equipo de maestros).

(1) Ver muestra de una pauta de observacién concreta en el anexo n.® 2,

ANEXO 2

SUGERENCIAS PARA LA OBSERVACION ¥ EL ANALISIS DE UNA SITUACION CONCRETA EN LA ESCUELA
INFANTIL: LA COMIDA.

Nifio/s observado/s .............. T — R P fecha ...

Marco ambiental

(Condiciones en que se desarrolla |a situacion)

- Epoca del afio. Condiciones climatologicas.

- Hora (momento del dia). Actividades anteriores y posteriores. Duracion de la actividad.

— Caracteristicas fisico-ambientales del lugar: dimensiones, mobiliario, objetos, situacion especial, iluminacion,
aparatos en marcha....

- Adultos presentes. Actividades que realizan. Actitudes.

— Nifios presentes. Edades. Actividades. Interrelaciones.

_ Consignas, ayudas directamente relacionadas cen la actividad observada.

- Otros aspectos a destacar (medicamentos,...).

Estimulos que proporciona la actividad que nos proponemas analizar

Nos fijaremaos en:

- Tipo de asiento.

- Quién estd a su lado.

—Tipo de babero/servilleta/bata.

— Quién le pane y saca el babero/la servilleta. Como la utiliza.

— Presentacién de la comida: recipiente (tipo
O Recipiente (tipo y material especial para él o de los adultos).
O {0ué come?, {es lo mismo que o de los demas?
O Cantidad.
O Cubiertos: écualas? medida/material.
O Vaso: tipo (con asas, material,...) ¢Qué bebe?

—¢Toma él salo la iniciativa de comer y continia? Necesita que le estimulen; qué ayudas le proporcionan:
buenas palabras, juguetes, darle el alimento en la boca,...

— ¢Utiliza los cubiertos? (Cudles?

—~ Masticacion/deglucion. .

- Solicita lo que necesita/se lo toma él mismo...

En todos estos elementos abservaremos los diversos estimulos intero, propic y exteroceptivas:

—_est/mulos exteroceptivos: ofor de los alimentos, de las personas, de los ebjetos; gusto de los alimentos, de la tetina del biberén, de la piel materna, del
metal: formas, colores, posiciones espaciales, medidas, etc., de la cuchara, el plato, el vaso, la persona que acompafia, los alimentos,... tacto, tempera-
tura de los alimentos, de las personas presentes; ruidos producidos por los objetos (ia cuchara contra el plato, por e].), por el propio cuerpa {chasqueo
al masticar, charla,...), por las restantes personas,...

—estimulos interoceptivos: sensacion de estdmago vacio, satisfaccion después de comer, necesidad de evacuar, circulacion sanguinea,...

—estimulos propioceptivos; desplezamiento del brazo al llevar el cubierto a la boca, mavimientos de piernas, fronco, movimientos masticatorios,
deglucion,...

Fijar la atencibn en la plurisensorialidad de los canales, |a accion conjunta de los estimulos presentes.
Elementas a observar durante el desarrollo de la actividad

(Descripcién de los hechos)

Ademés de elegir la situacién {en este caso “la comida”), debemos precisar que aspecto del comportamiento ser& el que vamos a observar en cada
ocasion: comportamiento global, aspecto motriz, aspecto espacial, comunicacion, relaciones afectivo-emocionales, construccion del pensamiento,...
(Sélo en el caso de estar analizando una filmacion —que podremos ver repetidas veces- podemos pretender cbservar muchos aspectos).

Supongamos que elegimos el anlisis de la motricidad fina.
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OBSERVACION

ANALISIS

O tono muscular: — global (de todo el cuerpo) y segmentario

{de los dedaos, la mano, la mufieca, el codo...)

- estatico y dindmico.
— pasivo [conducido por accién de un adulto)
y activa (realizado por &l mismo).

hipotonia
hipertonia
regulacién

O postura: — global
— segmentaria

asimetria - simetria - flexién - extension
autonomia en el cambio de postura

O movimiento: - global y segmentario
— activo y pasivo

reflejo

impulsivo
automatizado
intencionado
coordinacion mov.
simultaneidad mov.
alternancia mov.
simetria mov.
independencia mov.
ritmo

cansancio

sincinesias: tonicas
repetitivas

estereotipias

perseveracién

O lateralidad: — mirada
—mang

ambidextrisma, prioridad de uno sobre otro.
destreza de cada miembro
cruzamiento del eje de simetria.

O prensién del instrumento (cuchara, tenedor,...).
prension del pan, plato, vaso.

prensién sobre migas, trozos de carne,...

reflejo de “"grasping”.

prensién simétrica (las dos manos se cierran
sobre el objetal.

independencia de una mano.
aproximacion al objeto:

- barrido

- parabolica

—directa

pinza digito-palmar.

pinza inferior.

pinza indice-pulgar.

grado de presion sobre el instrumento.
posicién respecto al instrumento.

(guiones similares al presentado pueden elaborarse para los restantes aspectos: espacio, relaciones afectivo-emocionales, construccion del cono

miento,...).

En todos los casos, para la interpretacion de lo observada serd imprescindible relacionar unos datos con otros y todos ellos con la informacién que

disponga del nifio implicado {datos recogidos en el dossier individual de cada nifio).

En la bibliografia comentada pueden ampliarse los criterios de observacion y los conceptos del andlisis.




