Reglament del Servei de Biblioteques de la UAB

Acord de la Junta de Govern de 22 de novembre de 1989, modificat per
I'acord de la Junta de Govern de 20 de juliol de 1995, modificat per I'acord
del Consell de Govern de 27 de febrer de 2003, modificat per I'acord
42/2007 de la Comissio d’'Investigacié de 30 d’octubre de 2007, modificat
per I'acord del Consell de Govern de 9 d’octubre de 2013.

Sumari
e Titol I. Definicidé, funcions i estructura 1
e Titol Il. Gestio6 del servei 4
e Titol Il1. Els usuaris 9
e Titol IV. El pressupost 14
e Disposicions addicionals 16




TITOL 1. Definicio, funcions i estructura
Article 1. Definicio

El Servei de Biblioteques de la Universitat Autonoma de Barcelona es
defineix com una unitat funcional en la qual s’organitzen, es processen i es
posen a l'abast dels usuaris tots els fons bibliografics i documentals de la
UAB, independentment del suport material, del lloc on siguin dipositats o del
fons (partida pressupostaria) mitjancant el qual hagin estat adquirits.

El Servei de Biblioteques, com a unitat administrativa i de gestio, és un
servei de la UAB que té per finalitat garantir la informacié documental
necessaria per tal que la institucid universitaria pugui assolir els seus
objectius en I'educacid, la recerca, la innovacié i la transferéncia de
coneixement.

Article 2. Funcions
Son funcions del Servei de Biblioteques:

a) Processar, conservar i difondre els fons bibliografics i documentals de la
UAB per tal d’atendre les necessitats docents i d’investigacid6 de la
Universitat.

b) Posar a I'abast de la comunitat universitaria tots els fons propis abans
esmentats, degudament catalogats i classificats, per tal de facilitar-ne la
maxima utilitzacio.

¢) Organitzar activitats i promoure I'edicié de publicacions que difonguin els
serveis (exposicions bibliografiques, cursets de formaciéo dels usuaris,
publicacié6 de butlletins de sumaris, novetats bibliografiques, guies de
'usuari, etc.)

d) Facilitar l'accés a altres fons o a la informacié actualitzada d’altres
biblioteques, centres de documentacio i bases de dades.

e) Participar en programes i convenis que tinguin com a finalitat la millora
dels serveis oferts pel Servei de Biblioteques (catalegs col-lectius, intercanvi
de publicacions, préstec interbibliotecari, etc.).

f) Totes aquelles que dintre del seu ambit d’activitats ajudin a assolir les
finalitats que la UAB fixa en l'article 4 dels seus estatuts. Per tal de portar a
terme aquestes funcions, el Servei de Biblioteques té una organitzaci6
racional dels serveis técnics i del personal, unes instal-lacions adequades i
un pressupost especific, i també la contribucié pressupostaria dels centres,
departaments, unitats departamentals, instituts, centres de recerca, serveis
i centres d’estudis.

Article 3. Estructura

3.1. El Servei de Biblioteques s’estructura en grans unitats tematiques o
atenent criteris de territorialitat, i és segons aquests dos punts que aquest
reglament estableix la vinculacié dels centres, els departaments, les unitats
departamentals, els instituts, els centres de recerca, els serveis i els centres
d’estudis a una biblioteca de la UAB. Els fons bibliografics i documentals
adquirits per aquestes entitats s’adscriuen a alguna de les biblioteques de la
UAB.



3.2. Les propostes de modificaci6 de les vinculacions de centres,
departaments, unitats departamentals, instituts, centres de recerca, serveis
i centres d’estudis s’han d’adrecar, degudament raonades, a la comissio
delegada del Consell de Govern responsable de la politica bibliotecaria, la
qual, si escau, les aprova.

3.3. Com a servei de la UAB, el Servei de Biblioteques es compon d’'una
direcci6 i d’'una secretaria, la Unitat Técnica i de Projectes (UTP), que depén
directament del Servei i les diverses biblioteques. Aquest servei ha de
seguir les directrius del Vicerectorat d’Investigaci6 i de la Geréncia. Tot i la
dependéncia organica de les biblioteques respecte de les administracions
territorials definides en l'organigrama de la UAB, totes les biblioteques
depenen funcionalment de la Direccié del Servei.

3.4. Tenen condici6 de biblioteca de la UAB les biblioteques que figuren a la
relacié seguent i aquelles que en el futur determini el Consell de Govern.
Cada una d’aquestes biblioteques té un nom propi, que va acompanyat
sempre de la sigla UAB.

a) Biblioteca de Ciéncia i Tecnologia de la UAB.
b) Biblioteca de Comunicaci6 de la UAB.

¢) Biblioteca de Ciéncies Socials de la UAB.

d) Biblioteca d’Humanitats de la UAB.

e) Biblioteca de Medicina de la UAB.

f) Biblioteca de Veterinaria de la UAB.

g) Biblioteca Universitaria de Sabadell de la UAB.
i) Cartoteca General de la UAB.

j) Hemeroteca General de la UAB.

3.5. Funcionalment, les biblioteques de la UAB s’organitzen en les unitats
seglents:

a) Biblioteca de Ciéncia i Tecnologia de la UAB.

b) Biblioteca de Comunicaci6 i Hemeroteca General de la UAB.
¢) Biblioteca de Ciencies Socials de la UAB.

d) Biblioteca d’Humanitats i Cartoteca General de la UAB.

e) Biblioteca de Medicina de la UAB.

f) Biblioteca de Veterinaria de la UAB.

g) Biblioteca Universitaria de Sabadell de la UAB.

3.6. Aquestes biblioteques poden tenir extensions o diposits permanents
fora de la seva seu central. La resolucio referent a la creaciéo d’una extensio
o0 un diposit permanent correspon al Consell de Govern, un cop analitzat el
pla de viabilitat de la proposta. Perqué pugui aprovar la proposta cal un
informe consultiu de la Comissi6 General d'Usuaris del Servei de
Biblioteques i l'aprovacié del pla de viabilitat per part de la comissi6
delegada del Consell de Govern responsable de la politica bibliotecaria i de
la comissio delegada d’economia i serveis.



Article 4. Dotacions

Cada biblioteca de la UAB reuneix, en els seus locals, els serveis necessaris i
els fons bibliografics i documentals que fan referéncia a I'area
d’especialitzacio dels centres, els departaments, les unitats departamentals,
els instituts, els centres de recerca, els serveis i els centres d’estudis que
s’hi vinculin.

Article 5. Funcions

Cada biblioteca porta a terme, dintre de la seva area d’especialitzacio, les
funcions descrites en l'article 2 d’aquest reglament, llevat de les propies
dels ambits técnics centralitzats.

Article 6. Modificaci6 de I’estructura del Servei

L’estructura del Servei de Biblioteques i el nombre de biblioteques és
susceptible de variar segons les necessitats universitaries. La creacio, la
transformacié o la supressié d’'una biblioteca es fa amb I'informe previ de la
comissié delegada del Consell de Govern responsable de la politica
bibliotecaria i ha de ser aprovada pel Consell de Govern. La creacié d’'una
nova biblioteca no esta lligada al fet concret de la creacié de nous estudis a
la UAB i, en tot cas, les biblioteques de nova creacié s’organitzen i
funcionen segons aquest reglament.

Article 7. Organitzaci6 del Servei

Les funcions i els serveis de biblioteca general les assumeix la Biblioteca de
Comunicacié i Hemeroteca General, que, en particular, organitza els fons i
els serveis en els ambits seguents:

a) Referéncia, general i interdisciplinaria

b) Fons local de la UAB:
- Publicacions de la UAB.
- Fons que fan referéncia a la UAB (col-leccio local de la UAB).
- Tesis doctorals presentades a la UAB (d’acord amb la normativa

vigent).

c) Reserva.
Aquesta secci6 té cura de tots els fons bibliografics i documentals de
la Universitat anteriors a l'any 1900, i d’aquells publicats
posteriorment que siguin especialment valuosos, i atén especialment
el desenvolupament de la reserva de facsimils, de la microfilmada o
de la conservada sobre altres suports.

d) Informacié sobre universitats i sobre recerca.
Aquesta secci6 té com a objectiu facilitar 'accés a fons bibliografics i
documentals d’interes sobre universitats, recerca i politica cientifica.

Article 8. Unitat Técnica i de Projectes

El Servei de Biblioteques disposa de la Unitat Técnica i de Projectes, que
depén directament de la Direccié i que és responsable de la gesti6 de
processos tecnics necessaris per a dur a terme les funcions del Servei.
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Aquests processos inclouen I'obtencié de documents, la coordinacié dels
projectes en qué el Servei participi i la gesti6 de les eines de cerca dels
usuaris i les aplicacions de suport general de tot el Servei.

TITOL 11. Gesti6 del Servei
Article 9. Gestio del Servei

La Gestio del Servei de Biblioteques depén de la Direccié del Servei, del cap
o la cap de la UTP i dels respectius caps de biblioteca. Cada biblioteca de la
UAB té una comissié d’usuaris. Aixi mateix, el Servei de Biblioteques
disposa de la Comissié General d’Usuaris del Servei de Biblioteques.

Article 10. El director o directora

El director o directora del Servei de Biblioteques és nomenat pel rector o
rectora de la UAB. El procés de seleccié es regeix per la normativa i la
legislacié vigents. El procediment per a I'eleccié es regeix pels articles 160 i
161 dels Estatuts de la UAB. La persona candidata ha de reunir les
condicions de titulacié i de preparacié tecnica especifica que requereix el
carrec.

El director o directora del Servei de Biblioteques depén organicament de la
Geréncia i funcionalment del Vicerectorat d’Investigacié. Es assistit en les
seves funcions pel subdirector o subdirectora, pel cap o la cap de la UTP i
pels caps de biblioteca.

Article 11. Funcions del director o directora
Les funcions del director o directora del Servei de Biblioteques son:

a) Complir i fer complir el Reglament del Servei de Biblioteques.

b) Exercir la direcci6 técnica del Servei de Biblioteques i del seu personal.

¢) Proposar la plantilla i la distribucié del personal adscrit al Servei de
Biblioteques.

d) Reunir els caps de biblioteca o altre personal técnic per tal d’organitzar
grups de treball consultius sobre temes especificament técnics.

e) Formar part de la Comissié General d’Usuaris del Servei de Biblioteques
de la UAB, en la qual actua com a secretari 0 secretaria, i assessorar els
organs de govern de la Universitat en tot alld que fa referéncia a la politica
bibliotecaria.

f) Administrar el pressupost anual del Servei de Biblioteques.

g) Redactar la memaoria anual del Servei de Biblioteques.

h) Supervisar els projectes de noves instal-lacions i d’equipaments i els
programes de millora, de reestructuracié o de supressio dels ja existents.

i) Representar el Servei de Biblioteques davant els organs de govern de la
UAB i davant altres institucions externes.

j) Preparar els temaris dels concursos d’accés a la plantilla técnica del
Servei de Biblioteques i formar part com a membre de dret dels tribunals de



les proves d’accés a les escales técniques i dels concursos de selecci6 per a
carrecs tecnics del Servei.

k) Organitzar cursos de reciclatge, de formacié i de perfeccionament del
personal adscrit al Servei, d’acord amb I’Area de Personal d’Administracio i
Serveis de la UAB.

) Recollir i analitzar les propostes, els suggeriments i les reclamacions dels
usuaris.

m) Proposar i, si escau, autoritzar la baixa i la desafectacio de documents.

Article 12. El subdirector o subdirectora

El subdirector o subdirectora del Servei de Biblioteques I'escull, d’entre les
persones que reuneixen les condicions de titulacié i de preparacié técnica
especifica que requereix el carrec, una comissiod de seleccié constituida tal
com estableix I'article 160 dels Estatuts de la UAB.

El subdirector o subdirectora del Servei depen directament del director o
directora del Servei de Biblioteques.

Article 13. Funcions del subdirector o subdirectora
Les funcions del subdirector o subdirectora del Servei de Biblioteques son:

a) Col-laborar amb el director o directora en la gestié técnica de les
biblioteques.

b) Actuar amb autoritat delegada del director o directora en tot alld que li
encomani.

c) Substituir el director o directora si és absent.

Article 14. Els caps de les biblioteques de la UAB

Els caps de les biblioteques de la UAB els escull, d’entre les persones que
reuneixen les condicions de titulacié i de preparacié técnica especifica que
requereix el carrec, una comissié de seleccié constituida tal com estableix
I'article 160 dels Estatuts de la UAB.

Article 15. Funcions dels caps de les biblioteques de la UAB
Les funcions dels caps de les biblioteques de la UAB sén:

a) Responsabilitzar-se de la direcci6 de la seva biblioteca davant la direccio
del Servei i relacionar-la amb els responsables académics del seu ambit.

b) Organitzar i supervisar les tasques del personal adscrit a la biblioteca.

c) Decidir sobre les desiderates bibliografiques dels usuaris i centralitzar les
propostes d’adquisicié del professorat.

d) Fer el seguiment i el control de les adquisicions bibliografiques i
documentals i de les despeses que generen, d’acord amb I'administracié de
centre.

e) Gestionar el pressupost propi de la biblioteca, d’acord amb el coordinador
o coordinadora i I'administracio de centre.



f) Elaborar i trametre a la Direccid les estadistiques i els informes que
aquesta li demani, com també tot allo que consideri oportu de preparar per
tal d’'informar de problemes concrets de la biblioteca.

g) Actuar com a secretari o secretaria de la Comissié d’Usuaris de Biblioteca
i, com a membre d’aquesta, elaborar informes i formar part de grups de
treball per encarrec de la Comissi6.

h) Recollir, analitzar i, en I'ambit de les seves competéncies, resoldre, si
escau, les propostes, els suggeriments i les reclamacions dels usuaris.

i) Complir i fer complir, en I'ambit de la seva biblioteca, el Reglament del
Servei de Biblioteques i les normes que el desenvolupin.

Article 16. La Comissio General d’Usuaris del Servei de Biblioteques

16.1. La Comissié General d’Usuaris del Servei de Biblioteques esta
formada per:

e El vicerector o vicerectora d’Investigacio.

e El gerent o la gerent.

e El director o directora del Servei de Biblioteques.

o Els coordinadors de les biblioteques.

e Tres bibliotecaris elegits per votacié d’entre tots els membres de les
escales tecniques del Servei de Biblioteques.

e Cinc alumnes, nomenats pel Vicerectorat d’Investigacid, a proposta
del Consell d’Estudiants.

16.2. La Comissié és presidida pel vicerector o vicerectora i la resta de
membres hi actuen com a vocals.

16.3. El mandat dels membres la designacié dels quals depén d’'un procés
d’elecci6 és de dos anys, renovables, i la resta de membres tenen la
consideraci6 de nats.

16.4. La Comissié es reuneix preceptivament un cop l'any, convocada pel
director o directora del Servei de Biblioteques, en nom del vicerector o
vicerectora d’Investigacié. La Comissiéo també s’ha de reunir quan la meitat
més u dels membres ho sol-licitin.

16.5. Els membres de la Comissi6 General d'Usuaris del Servei de
Biblioteques de la UAB no poden delegar la seva representacio.

Article 17. Funcions de la Comissié General d’Usuaris del Servei de
Biblioteques de la UAB

Les funcions de la Comissié General d’'Usuaris del Servei de Biblioteques, de
caracter consultiu, sén:

a) Fer propostes sobre les linies generals d’actuacié del Servei de
Biblioteques.

b) Analitzar i vehicular les propostes, els suggeriments i les reclamacions
dels usuaris.

c) Informar sobre els temes relatius al Servei de Biblioteques que li siguin
consultats pels organs de govern de la Universitat.



d) Qualsevol altra funcié que li sigui assignada per la comissié delegada del
Consell de Govern competent en mateéria de biblioteques.

Article 18. Les comissions d’usuaris de biblioteca

18.1.

18.2.

Cada comissi6 d'usuaris de biblioteca esta formada per:

El dega, degana, director o directora de cada centre vinculat a la
biblioteca, o el vicedega, vicedegana, subdirector o subdirectora que
el deleguin, o el professor o professora elegit pels organs de govern
del centre.

El director, directora o responsable o un professor elegit pels seus
organs de govern, de cada departament, institut, centre de recerca o
centre d’estudis vinculat a la biblioteca.

El cap o la cap de la biblioteca.

L’administrador o administradors de centre vinculats.

Dos bibliotecaris, escollits d’entre el personal bibliotecari de la
biblioteca.

Un estudiant o una estudiant per a cada un dels centres vinculats;
aquest ha de ser membre de la junta del centre.

Una persona que representi els serveis técnics generals de suport a la
docéncia o a la recerca i els serveis cientificotécnics de suport a la
recerca relacionats amb I'area de la biblioteca.

Una representacio del professorat elegida per la junta del centre que,
fent docéncia en aquest centre, formi part de departaments que no
estiguin vinculats a la biblioteca.

En el cas de biblioteques que tinguin Unicament un centre vinculat, el

centre i els alumnes passaran a ser representats per dos membres.

18.3.

Pel seu caracter d’especial vinculacid, la Comissié d’Usuaris de la

Biblioteca de Comunicacié ho és també de I'Hemeroteca General. Per aixo,
pren la denominacié de Comissié d’Usuaris de la Biblioteca de Comunicacio i
Hemeroteca General amb la composicié segluent:

El dega o degana de la Facultat de Ciéncies de la Comunicacio, o la
persona que delegui.

El director, directora o responsable o un professor o professora elegit
pels seus organs de govern, de cada departament, institut, centre de
recerca o centre d’estudis vinculat a la biblioteca

Quatre professors de la resta de centres i departaments de la UAB,
dos dels quals, com a minim, han de pertanyer a departaments amb
docencia a la Facultat de Ciéencies de la Comunicacio.

Sis estudiants, tres dels quals han de ser membres del Claustre
General de la UAB.

El director o directora del Servei de Biblioteques.

El cap o la cap de la Biblioteca de Comunicaci6 i Hemeroteca General.
L’administrador o administradora de centre de la Facultat de Ciéncies
de la Comunicacio.

Tres bibliotecaris del personal adscrit a la Biblioteca de Comunicacio i
Hemeroteca General, un dels quals ha d’estar adscrit, especificament,
a I’Hemeroteca General.



18.4. Pel seu caracter especial, que deriva del reconeixement com a
biblioteca de la UAB, la composicié de la Comissié d’Usuaris de la Cartoteca
General és la segluent:

e El dega o degana del centre on s’ubiqui, o el vicedega o vicedegana
qui delegui, o el professor o professora elegit pels organs de govern
del centre.

e El director o directora del Departament de Geografia.

o El director o directora del Servei de Biblioteques.

e Tres representants de la resta de centres i departaments de la UAB.

e L’administrador o administradora del centre on s’ubiqui la Cartoteca.

e El bibliotecari o bibliotecaria responsable de la Cartoteca General.

e El cap o la cap de la Biblioteca d’Humanitats.

e Tres alumnes elegits entre els claustrals de la UAB, un dels quals ha
de ser de la Facultat de Filosofia i Lletres i un altre de la Facultat de
Ciencies.

e El coordinador o coordinadora proposat pel dega o degana de la
Facultat de Filosofia i Lletres.

18.5. Cada comissi6é és presidida per un coordinador o coordinadora i hi
actua com a secretari el cap o la cap de la biblioteca.

18.6. El coordinador o coordinadora de cada comissi6 d’'usuaris de
biblioteca és nomenat pel rector o rectora, a proposta del dega o degana de
facultat o director o directora de centre vinculat a la biblioteca, d’entre els
professors que en sén membres. Quan una biblioteca tingui més d’una
facultat o centre vinculats, el carrec de coordinador o coordinadora és
rotatiu entre les diferents facultats i centres. El mandat del coordinador o
coordinadora és de dos anys renovables.

18.7. El coordinador o coordinadora representa la comissié d’usuaris de la
biblioteca i coordina la relacié entre la biblioteca i els ens que hi estan
vinculats.

18.8. El mandat dels membres la designacié dels quals depén d’un procés
d’elecci6 és de dos anys, renovables, i la resta de membres tenen la
consideraci6é de nats.

18.9. Cada comissié d’usuaris de biblioteca es reuneix preceptivament un
cop I'any i sempre que el president o presidenta la convoqui o que la meitat
meés un dels membres ho sol-licitin.

18.10. Cada comissi6 d’usuaris de biblioteca, si aixi ho estableix en la seva
normativa interna, pot delegar les funcions en una comissié permanent
durant els intervals entre les reunions preceptives. També pot formar
subcomissions especialitzades en funcié de les caracteristiques dels fons
continguts en la biblioteca corresponent.

Article 19. Funcions de les comissions d’usuaris de biblioteca

Les funcions de les comissions d’usuaris de biblioteca sén:



a) Assessorar el coordinador o coordinadora en l'ambit de les seves
funcions, en els temes que afectin la biblioteca.

b) Elaborar, si escau, una normativa d’ds intern de la biblioteca.

c) Fer propostes sobre les linies generals d’actuacié de la biblioteca.

d) Analitzar i vehicular les propostes, els suggeriments i les reclamacions
dels usuaris.

Article 20. Funcions dels coordinadors de biblioteca

Les funcions dels coordinador o coordinadores de biblioteca s6n les
seguents:

a) Presidir i representar la comissio d’'usuaris de la biblioteca.

b) Coordinar la relacié entre la biblioteca i els ens que hi estan vinculats a
una biblioteca i la biblioteca propiament dita.

c) Vetllar per I'aplicacio, en I'ambit de la biblioteca, de les linies generals
d’actuacio establertes pels organs de govern de la Universitat en matéria de
biblioteques.

d) Vetllar perqué es cobreixin d’una manera satisfactoria les necessitats
bibliografiques i documentals en relacié amb la docéncia i la recerca.

e) Conjuntament amb el cap o la cap de biblioteca i I'administrador o
administradora de centre, elaborar el pressupost propi de la biblioteca.

f) Aplicar les mesures previstes en cas d’incompliment del Reglament que
recull l'article 26. Convocar, si escau, els usuaris dels quals el cap o la cap
de la biblioteca ha fet un informe.

g) Promoure les actuacions necessaries per tal d’aconseguir nous recursos
per a la biblioteca.

h) Qualsevol altra funcié que |li assignin els organs de govern de la
Universitat.

TITOL 1I1. Els usuaris i els serveis
Article 21. Usuaris

21.1. Es consideren usuaris del Servei de Biblioteques totes les persones
que siguin membres de la comunitat universitaria:

a) Professorat i personal investigador de la UAB i de centres adscrits i
vinculats a la UAB.

b) Alumnat de la UAB i de centres adscrits a la UAB.

c¢) Professorat i alumnat visitants a la UAB dins d’'un programa de
mobilitat.

d) Becaris de recerca de la UAB.

e) Professorat i personal investigador d’instituts i centres de recerca,
propis de la UAB.

f) Professorat i personal investigador d’instituts i centres de recerca,
adscrits, interuniversitaris o participats per la UAB.

g) Personal d’administraci6 i serveis de la UAB.

h) Professorat, personal investigador i personal d’administracié i serveis
jubilats de la UAB.



i) Membres d’altres universitats amb les quals s’estableixi un régim de
reciprocitat.
j) Persones fisiques o juridiques integrades a l'article 21.6.

21.2. Aquests usuaris poden consultar lliurement els fons fisics i els fons
virtuals que es consultin des dels espais fisics de la biblioteca i poden
accedir al préstec domiciliari i al conjunt de serveis recollits a la carta de
serveis d'acord amb la normativa que en regula I'Gs, sempre que
s’identifiquin amb el carnet que els acredita com a membres de la comunitat
universitaria, o amb el carnet que facilita el Servei de Biblioteques de la
UAB.

21.3. Les persones no vinculades directament a la UAB poden ser
acreditades com a usuaries pel cap o la cap de la biblioteca on vulguin fer la
consulta, o amb l'aval d’'un centre, un departament, un institut, un centre
especial de recerca o un centre d’estudis propi de la UAB.

21.4. Les persones no vinculades directament a la UAB poden accedir
lliurement a les biblioteques en els horaris habituals. La Universitat pot
establir restriccions d’accés quan les circumstancies ho requereixin.

21.5. En funcié dels contractes i les llicéncies es pot limitar I'accés als
recursos electronics als usuaris membres de la UAB (professorat, alumnat i
PAS). La consulta d’algunes bases de dades i d’altres documents electronics
esta determinada per les condicions dels contractes vigents.

21.6. La Universitat pot establir convenis o contractes amb tercers que
validin, com a usuaris, persones fisiques o membres d’altres institucions o
entitats. Les persones sense cap vinculaci6 amb la UAB també poden
adquirir la condicié d’usuaris del Servei de Biblioteques abonant la tarifa
anual que, per aguest concepte, aprovi el Consell Social de la Universitat, o
bé abonant la tarifa que pugui establir el Servei de Biblioteques.

Article 22. Serveis als usuaris

22.1. El regim de préstec s’estableix mitjancant una normativa especifica.
Aquest regim ha de garantir tant la conservacié del patrimoni bibliografic i
documental com I'accés dels usuaris a la consulta d’aquest fons. La
normativa I’ha d’aprovar la Comissio d’Investigacio.

L’'oferta de serveis als usuaris es recull a la carta de serveis aprovada per la
comissio delegada competent en matéria de biblioteques.

22.2. Per a utilitzar el servei de préstec sempre s’ha de presentar el carnet
que la Universitat hagi destinat a aquesta finalitat.

22.3. Abans que acabi el periode maxim estipulat de cada préstec, tots els

usuaris tenen I'obligacié de retornar les obres a la biblioteca, o de renovar-
ne el préstec.
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Article. 23. Préstecs extraordinaris

Per necessitats derivades d’'un bon suport a la docéncia i/o a la recerca,
determinats fons bibliografics i documentals poden ser susceptibles de
préstecs extraordinaris d’acord amb els termes establerts en la Normativa
de préstec.

Article 24. Préstec a usuaris externs a la UAB

24.1. El préstec institucional esta regulat per la Normativa de préstec
interbibliotecari i pel Reglament del servei de préstec consorciat (PUC) del
Consorci de Biblioteques Universitaries de Catalunya.

24.2. El préstec a usuaris individuals queda restringit a aquells que puguin
ser avalats per una autoritat académica, per un cap o una cap de biblioteca
o pel director o directora del Servei de Biblioteques.

Article 25. Obligacions dels usuaris

Els usuaris del Servei de Biblioteques han de complir les condicions d’us del
servei i les seves normes de funcionament i, en concret, han de:

a) Contribuir a mantenir un entorn de treball adequat, respectar les
persones i evitar qualsevol activitat que causi molésties a altres usuaris.

b) Respectar en tot moment les instal-lacions, els equipament, les
condicions d’Us dels serveis i els fons bibliografics i documentals.

¢) Comportar-se respectuosament amb el personal de la biblioteca.

d) Seguir les indicacions del personal en I'Us d’espais, equipaments i
recursos.

e) Sortir de les instal-lacions quan s’acabi I'horari d’obertura o a
requeriment del personal.

f) Utilitzar les tecnologies de la informacié per a les activitats que els sén
propies o assignades i no fer-ne usos indeguts.

g) Complir els tramits reglamentariament establerts per a retirar material
bibliografic o documental.

h) Respectar la integritat i la conservacid dels documents i el material
bibliografic i documental.

i) Fer-se responsables dels documents o de I'equipament tecnoldgic que es
tingui en préstec i retornar-los en els terminis fixats.

j) Respectar la legislacié vigent de propietat intel-lectual i, en especial, la
referida a la consulta, l'escaneig i les fotocopies i, en el cas de
documents digitals, la referida a I’Gs, la distribucio i la copia.

k) ldentificar-se amb el carnet de la UAB quan els sigui requerit i no deixar-
lo a tercers.

) Mostrar el contingut de les bosses i les carpetes quan el personal els ho
requereixi.

m) En general, complir aquest reglament i les instruccions i les normes
aplicables dictades pels organs competents de la UAB, com també les
disposicions que estableixi amb caracter general la legislacio vigent.
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La UAB no es responsabilitza dels robatoris o furts que qualsevol persona
realitzi sobre pertinences personals dels usuaris de biblioteques en les
mateixes.

Article 26. Incompliment de les condicions d’us

L'incompliment de les condicions d’Us del Servei de Biblioteques pot
comportar I'adopcié d’alguna de les mesures seglents:

Expulsié temporal de la sala de la biblioteca.
Blogueig temporal del dret de préstec.

Bloqueig temporal de I'accés a la Biblioteca Digital.
Suspensid del dret al servei de préstec.

Suspensid de la condicié de persona usuaria.

arODME

26.1. Expulsié temporal de la sala de la biblioteca: I'expulsié temporal de la
sala pot ser acordada pel cap o la cap de la biblioteca, o la persona
responsable d’aquesta en el moment de la incidéncia, en cas d’incompliment
de les obligacions establertes als apartats a, b, c, d i f de I'article 25, i sens
perjudici de proposar al coordinador o coordinadora de la biblioteca
I'adopcioé de les altres mesures previstes en aquest article.

26.2. Bloqueig temporal del dret de préstec: quan una persona usuaria
demora el retorn d’'un document que té en préstec, se li aplica un bloqueig
temporal del dret de préstec. La durada del blogueig esta determinada pel
tipus de préstec, i és d’'un dia per cada dia de retard en els préstecs normals
i de quatre dies per cada dia de retard en els préstecs de materials
especials i préstecs de cap de setmana.

26.3. Bloqueig temporal de l'accés a la Biblioteca Digital: el director o
directora del Servei de Biblioteques pot decidir bloquejar temporalment
I'accés a la Biblioteca Digital d’aquells usuaris que faci més de 60 dies que
haurien d’haver retornat a les biblioteques de la UAB els documents que
tenen en préstec.

26.4. Suspensio6 del dret al servei de préstec: la suspensio del dret al servei
de préstec pot ser acordada pel coordinador o coordinadora en cas
d’incompliment de les condicions d’Us establertes als apartats g i h de
I'article 25. La durada de la suspensioé no pot ser superior a dos anys.

26.5. Suspensidé de la condici6 de persona usuaria: la suspensié de la
condici6 de persona usuaria pot ser acordada pel coordinador o
coordinadora de la biblioteca en cas d’incompliment greu de les condicions
d’Us previstes a l'article anterior. En aquest sentit, es considera greu haver
estat objecte d’aplicacié de la mesura prevista a l'apartat 4 d’aquest article
dues vegades o més per qualsevol de les causes que s’hi estableixen, o
haver estat sancionat per cometre els fets establerts a I'apartat 9 d’aquest
article. La durada de la suspensioé no pot ser superior a dos anys.

26.6. El coordinador o coordinadora resol imposar les mesures identificades
als apartats 4 i 5 d’aquest article, un cop vist I'informe previ del cap o la cap
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de la biblioteca i amb l'audiéncia prévia de la persona usuaria, sens
perjudici d’altres actuacions i diligéncies que cregui oportunes. Contra la
resolucié del coordinador o coordinadora es pot interposar un recurs
d’alcada davant el rector o rectora.

26.7. El cap o la cap de la biblioteca pot arbitrar les mesures cautelars
necessaries per a garantir el compliment de les condicions d’Us del Servei
de Biblioteques, sens perjudici de la competéncia del coordinador o
coordinadora, i, en tot cas, ha de confirmar-les.

26.8. Segons la gravetat de I'incompliment, el coordinador o coordinadora
pot elevar un informe a l'autoritat academica per tal d’'informar dels fets.
Les mesures que es preveuen en aquest article s’apliquen sens perjudici de
les accions disciplinaries, civils o penals que corresponguin segons els
Estatuts de la UAB i la legislacié vigent.

26.9. El rector o rectora, a proposta del director o directora del Servei de
Biblioteques, pot incoar un expedient disciplinari als alumnes de grau i
postgrau que fa més de 90 dies que haurien d’haver retornat els documents
que tenen en préstec, i acordar, com a mesura cautelar mentre es tramita
el procediment, la suspensié de l'entrega del titol o de la tramesa de
comunicaci6é de les qualificacions académiques en els casos d’estudiants de
mobilitat, i d’altres tramits de I'expedient academic. Aquest procediment es
tramita de conformitat amb el que preveu la normativa vigent.

El retorn dels documents en préstec per part dels estudiants o la restitucio
del seu valor a les biblioteques de la UAB comporta l'aixecament de la
mesura cautelar.

26.10. L’autoritat académica, d’acord amb la legislacié vigent, fa constar
les sancions a I'expedient de la persona usuaria.

Article 27. Rescabalament de danys

27.1. Tots els incompliments comporten, a més, el rescabalament del dany
causat. La valoracié del dany, en forma de restituci6 o indemnitzacio,
correspon al personal técnic a proposta del cap o la cap de la biblioteca
afectada.

27.2. Cada persona usuaria del servei de préstec és responsable de les
obres mentre les té. En cas de destruccio, parcial o total, de perdua, de
sostraccid6 o de no-devolucié de l'obra deixada en préstec, la persona
usuaria I’ha de substituir per un altre exemplar de la mateixa edicié o
edicions posteriors i de les mateixes caracteristiques, o comprar un altre
exemplar de valor similar a proposta de la biblioteca, sens perjudici d’altres
responsabilitats en qué hagi pogut incérrer, d’acord amb la legislacio vigent.

27.3. Els usuaris de la biblioteca tenen I'obligacié de rescabalar els danys

causats abans de desvincular-se temporalment o permanentment de la
UAB.
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27.4. La Universitat es reserva el dret d’assegurar el rescabalament dels
deutes dels usuaris, tant si sbn membres de la comunitat universitaria com
si no ho sén. A aquest efecte, s’estableixen els mecanismes administratius i
legals adients.

TITOL 1V. El pressupost
Article 28. El pressupost

El financament de les adquisicions dels fons bibliografics i documentals
prové, fonamentalment, dels pressupostos de funcionament i projectes dels
centres i els departaments. En cada comissio, els centres, els
departaments, les unitats departamentals, els instituts, els centres de
recerca, els serveis i els centres d’estudis poden decidir assignar part dels
seus recursos a fi dincrementar el pressupost de funcionament de la
biblioteca.

Article 29. Publicacions periodiques i bases de dades

La UAB destina una partida del seu pressupost general a garantir la
continuitat de les subscripcions de publicacions peridodiques i bases de
dades, en qualsevol suport, considerades d’interés prioritari. Aixi mateix,
amb els fons dels pressupostos extraordinaris es poden destinar recursos
economics i financers a I'adquisicié de material bibliografic i documental per
a les biblioteques reconegudes en I'article 3 d’aquest reglament.

Article 30. Despeses del Servei

La UAB destina una partida del pressupost general a financar les despeses
del Servei de Biblioteques i també, dins d’aquest pressupost, recursos per al
funcionament de les biblioteques de la UAB.

Article 31. Adquisicio de fons bibliografics i documentals

Tots els fons bibliografics i documentals adquirits amb qualsevol tipus de
pressupost de la UAB s’han de dipositar a les biblioteques reconegudes en
I'article 3 d’aquest reglament. Cada departament, unitat departamental,
institut, centre especial de recerca, servei o centre d’estudis pot decidir en
quines biblioteques vol dipositar els seus fons. Els fons bibliografics i
documentals adquirits mitjancant una subvencié o un contracte per a una
recerca 0 un projecte d’investigacido especifics, una vegada registrats i
catalogats per la biblioteca, estan a disposicio preferent del departament o
de la unitat investigadora mentre duri la recerca en curs, tal com esta
regulat en aquest reglament i en la Normativa de préstec del Servei de
Biblioteques, en la forma establerta per cada comissié0 d’usuaris de
biblioteca, i poden estar dipositats temporalment en els departaments, les
unitats departamentals o els instituts.
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Article 32. Adquisicions documentals oneroses

Les adquisicions documentals oneroses de la UAB es poden fer per dos
procediments: subscripcions i compra puntual. Les subscripcions es
gestionen de manera centralitzada des de la UTP. L’adquisicié per compra
puntual de material bibliografic i documental es gestiona des de la
biblioteca, sigui quin sigui el centre de cost al qual estigui assignada.

Pel que fa al pressupost propi de cada biblioteca i el que se li assigni i/o
traspassi, el cap o la cap de la biblioteca, d’acord amb l'administrador o
administradora de centre i el coordinador o coordinadora de la biblioteca i
en els termes fixats per la comissié d’usuaris de la biblioteca, ha de vetllar
per la distribucié equitativa dels recursos.

Les comandes amb pressupostos de departaments, projectes, etc., les han
d’autoritzar degudament els responsables de la despesa.

Per tal de fer qualsevol pagament d’adquisicions bibliografiques i
documentals, cal que la despesa estigui codificada adequadament segons
les normes comptables i tingui el vistiplau de la biblioteca.

Article 33. Informe sobre la despesa en fons bibliografics i
documentals

La direcci6 del Servei de Biblioteques, amb caracter anual, elabora un
informe sobre la despesa de la UAB en fons bibliografics i documentals, que
tramet a la comissi6o delegada del Consell de Govern responsable de la
politica bibliotecaria i que fa publica a través de la memoria anual del
Servei.

Article 34. Partida destinada a adquisicions bibliografiques i
documentals

Pel seu caracter especial, que deriva del reconeixement com a biblioteques
de la UAB, I'Hemeroteca General de la UAB i la Cartoteca General de la UAB
reben dels pressupostos generals una partida per al financament de les
adquisicions bibliografiques i documentals i la seva conservacio,
complementaria de les destinades pels departaments i centres que hi estan
adscrits.

Article 35. Volum del pressupost global

La comissié delegada del Consell de Govern responsable de la politica
bibliotecaria vetlla perqué el pressupost global destinat a adquisicions
bibliografiques i documentals no sigui inferior als percentatges estandards
nacionals i internacionals que fan referéncia a aquesta questio. Aixi mateix,
vetlla per 'acompliment d’aquest model pressupostari de tal manera que
totes les biblioteques de la UAB disposin dels recursos necessaris, tant
bibliografics com d’infraestructura i d’equipament.
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DISPOSICIONS ADDICIONALS
1. Diposits externs i donatius

En casos d’'oferta de diposits externs o donatius de fons bibliografics o
documentals, la Universitat, en coordinaci6 amb els centres, els
departaments, els instituts, els centres de recerca i els centres d’estudis, i
amb [l'assessorament de les comissions d’usuaris afectades, avalua la
conveniéncia d’acceptar I'oferta i decideix el diposit dels fons. Per tal de
procedir a la instal-laci6 i el tractament documental d'aquest fons, la
Universitat ha d’arbitrar els mitjans extraordinaris necessaris. Les
biblioteques corresponents, segons I'especialitzacié del fons, en fan el
tractament documental necessari per incorporar-lo al cataleg col-lectiu.

2. Normativa especifica de les biblioteques de la UAB

Cada biblioteca elabora, si escau, una normativa propia que s’emmarca dins
d’aquest reglament. La comissié d'usuaris de biblioteca eleva aquesta
normativa especifica a la Comissi6 General d’Usuaris del Servei de
Biblioteques de la Universitat per tal que I'aprovi.

3. Biblioteques i centres documentals de patronats, de consorcis i
de centres adscrits a la UAB

a) El Servei de Biblioteques de la UAB ha de contactar amb els patronats,
els consorcis i els centres adscrits a la UAB que tenen biblioteca o centre de
documentacié propi per a proposar-los d’establir convenis de col-laboraci6
que recullin els aspectes segients:

e Integracio funcional i informatica.
e Regim d’accés i usuaris.
e Contraprestacions econdmiques.

El Servei ha d’'informar d’aquests acords la comissié delegada del Consell de
Govern competent en politica bibliotecaria.

b) Quan la UAB crei o adscrigui nous centres o participi en el patronat
d’aquests o en I'Organ de govern corresponent, la direccié del Servei de
Biblioteques ha d’estudiar les prestacions que es poden establir amb
aquests centres en el capitol de cooperacié i coordinaci6 en materies
bibliografiques i documentals, de tal manera que quedin definits el régim i
les caracteristiques d’aquests centres i dels seus usuaris, i la seva relaci6
amb el Servei de Biblioteques.

4. Integracié de centres bibliografics i documentals en unitats
superiors

En virtut d’aquest reglament i dels convenis reguladors, i per a una
coordinacio técnica:
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a) La Biblioteca de Medicina de la UAB esta constituida pels fons
bibliografics i documentals dipositats a la biblioteca situada al campus de
Bellaterra, i a les biblioteques mixtes: Biblioteca Universitaria de Medicina i
d’Infermeria de Vall d’Hebron, Biblioteca del Campus Universitari Mar i
Biblioteca de I'Hospital Universitari Germans Trias i Pujol. La Fundacio
Biblioteca Josep Laporte ddna servei a la Unitat Docent de Sant Pau.

b) En virtut de l'acord 2/2012, de 16 de febrer, de la Comissid
d’Investigacio, la Cartoteca General s’integra funcionalment a la Biblioteca
d’Humanitats. Els fons cartografics de la UAB s’ubiquen a la Cartoteca
General, llevat d’aquells que, pel seu Us didactic o quotidia, convingui
localitzar en altres biblioteques de la Universitat.

c) El Centre de Documentaciéo Europea és una extensid permanent de la
Biblioteca de Ciéncies Socials.

5. Vinculacié de centres, de departaments, d’instituts, de centres de
recerca, de serveis i de centres d’estudis propis a les biblioteques
de la UAB

En virtut d’aquest reglament, i per tal de tenir representacid en les
comissions d’usuaris, els centres i els departaments es vinculen a la
biblioteca que, per motius tematics o territorials, es considera més
convenient. També s’hi poden vincular els instituts, els serveis i els centres
de recerca a proposta de la comissié corresponent, amb I'aprovacio prévia
de la Comissi6 d’Investigacio.

6. Relacidé de vinculacions de centres, de departaments, d’instituts,
de centres de recerca, de serveis i de centres d’estudis propis a les
biblioteques de la UAB

En virtut d’aquest reglament es vinculen a les biblioteques de la UAB els
centres i els departaments seglents.

a) Es vinculen a la Biblioteca de Ciéncia i Tecnologia de la UAB:
e La Facultat de Ciencies.
e La Facultat de Biociéncies.
e L’Escola d’Enginyeria.
o El Departament de Matematiques.
o El Departament de Ciéncies de la Computacio.
e El Departament de Microelectronica i Sistemes Electronics.
e El Departament d’Arquitectura de Computadors i Sistemes Operatius.
o El Departament d’Enginyeria de la Informacio i de les Comunicacions.
o El Departament de Quimica.
e El Departament de Fisica.
e El Departament de Geologia.
o El Departament de Biologia Animal, de Biologia Vegetal i d’Ecologia.
o El Departament de Bioquimica i de Biologia Molecular.
e El Departament de Biologia Cel-lular, Fisiologia i Immunologia.
e El Departament de Genética i de Microbiologia.
e El Departament d’Enginyeria Quimica.
+ El Departament d’Enginyeria Electronica
e El Departament de Telecomunicaci6 i d’Enginyeria de Sistemes.
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b) Es vinculen a la Biblioteca de Comunicacié i Hemeroteca General de la

UAB:

La Facultat de Ciéncies de la Comunicacio.

El Departament de Periodisme i Ciéncies de la Comunicacio.

El Departament de Comunicacié Audiovisual i de Publicitat.

El Departament de Mitjans, Comunicacio i Cultura.

El Departament de Publicitat, Relacions PuUbliques i Comunicacio
Audiovisual.

c) Es vinculen a la Biblioteca de Ciéncies Socials de la UAB:

La Facultat d’Economia i Empresa.

La Facultat de Ciéencies Politiques i de Sociologia.

La Facultat de Dret.

El Departament d’Economia i d’Historia Econdmica.

El Departament d’Economia Aplicada.

El Departament d’Economia de I'Empresa.

El Departament de Sociologia.

El Departament de Dret Public i de Ciéncies Historicojuridiques.
El Departament de Dret Privat.

El Departament de Ciéncia Politica i de Dret Public.

d) Es vinculen a la Biblioteca d’Humanitats i Cartoteca General de la UAB:

La Facultat de Ciéncies de I'Educacio.

La Facultat de Filosofia i Lletres.

La Facultat de Psicologia.

La Facultat de Traducci6 i d’Interpretacio.

El Departament d’Antropologia Social i Cultural.

El Departament de Prehistoria.

El Departament d’Art i de Musicologia.

El Departament de Ciéncies de I’Antiguitat i de I'Edat Mitjana.

El Departament de Didactica de [I'Expressié Musical, Plastica i
Corporal.

El Departament de Didactica de la Llengua, de la Literatura i de les
Ciencies Socials.

El Departament de Didactica de la Matematica i de les Ciencies
Experimentals.

El Departament de Filologia Anglesa i de Germanistica.

El Departament de Filologia Catalana.

El Departament de Filologia Espanyola.

El Departament de Filologia Francesa i Romanica.

El Departament de Filosofia.

El Departament de Geografia.

El Departament d’Historia Moderna i Contemporania.

El Departament de Pedagogia Aplicada.

El Departament de Pedagogia Sistematica i Social.

El Departament de Psicobiologia i Metodologia de les Ciéncies de la
Salut.

El Departament de Psicologia Basica, Evolutiva i de I'Educacié.

El Departament de Psicologia Social.

El Departament de Psicologia Clinica i de la Salut.

El Departament de Traduccio i d’'Interpretacio.
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e) Es vinculen a la Biblioteca de Medicina de la UAB:
e La Facultat de Medicina.
e El Departament de Medicina.
o El Departament de Pediatria, d’Obstetricia i Ginecologia, i de Medicina
Preventiva.
o El Departament de Farmacologia, Terapéutica i Toxicologia.
e El Departament d’Infermeria.
e El Departament de Cirurgia.
o El Departament de Ciéncies Morfologiques.
e El Departament de Psiquiatria i Medicina Legal.

f) Es vinculen a la Biblioteca de Veterinaria de la UAB:
e La Facultat de Veterinaria.
o El Departament de Sanitat i Anatomia Animals.
o El Departament de Ciéncia Animal i dels Aliments.
e El Departament de Medicina i Cirurgia Animals.

g) Es vinculen a la Biblioteca Universitaria de Sabadell de la UAB, i pel que
fa als estudis impartits en aquest campus:

e La Facultat d’Economia i Empresa.
e L’Escola d’Enginyeria.

h) Es vinculen a la Cartoteca General de la UAB tots els centres,
departaments i serveis de la UAB que adquireixen o disposen de
documentacié cartografica, entre els quals destaca el Departament de
Geografia.

7. Reforma del Reglament
El Consell de Govern pot reformar aquest reglament, a proposta del rector o
rectora, d'un terc dels membres del Consell de Govern o de la Comissi6

General d’Usuaris del Servei de Biblioteques.

En tot cas, la Comissié General d’Usuaris del Servei de Biblioteques ha
d’emetre un informe previ, que sera trameés al Consell de Govern.
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