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I. EL TRABAJO DE FIN DE MASTER: NATURALEZA Y OBJETIVOS

El trabajo de fin de master del Master oficial en Lengua espafola, Literatura
Hispanica y Espafol como lengua extranjera (en adelante TFM) supone la
realizacién por parte del discente de un estudio en el que aplique los
conocimientos y las habilidades adquiridos en el Master. Este estudio, que
debe versar sobre un tema relacionado con los contenidos en él impartidos,
tendra que ajustarse a una de las siguientes modalidades:

(i) trabajo de investigacion,
(ii)  recensidn critica de un par de articulos,
(iii) estado de la cuestion.

Mediante el TFM, independientemente de la modalidad escogida, el
estudiante, debera ser capaz de:

Vi.
Vil.
Viii.

Demostrar que maneja adecuadamente las fuentes de
informacion basicas sobre alguna de las tres areas tematicas
del Master.

Demostrar que maneja adecuadamente la bibliografia
especifica relacionada con el tema tratado en el TFM.
Demostrar que maneja adecuadamente las herramientas
informaticas relevantes para el desarrollo de su estudio.
Demostrar que domina los conceptos y las herramientas
basicas que capacitan para el analisis y la argumentacion en
alguna de las tres areas tematicas del Master.

Formular juicios de valor.

Demostrar que puede inferir conclusiones justificadas.
Transmitir con claridad los resultados de su estudio.

Usar la lengua espanola con propiedad y correccion.

II. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION, PRESENTACION
Y DEFENSA DEL TFM

1. El primer paso para realizar el TFM consiste en seleccionar un tema y
un tutor. Para la elaboracion del TFM, el estudiante puede elegir
cualquier tema relacionado con alguna de las tres areas tematicas del
Master. Elegido el tema, el estudiante se pondra en contacto con un
profesor del Master especialista en la materia.

Los estudiantes que tengan dudas acerca del tema sobre el que
trabajar o acerca del profesor que podria tutorizarles su TFM deberan
entrevistarse con la coordinadora del mddulo para que ésta pueda
orientarlos en relacion con estas cuestiones.



Respecto a la seleccion de tema y tutor es preciso tener en cuenta lo
siguiente:

¢ La adjudicacion de un tema y un tutor para la realizacion de un TFM
tiene una validez maxima de dos cursos académicos, pasados los
cuales el estudiante debera iniciar un nuevo proceso de adjudicacion.

e El estudiante que quiera cambiar de TFM o de tutor deberd
manifestar su propuesta de renuncia mediante un documento escrito
motivado y dirigido a la coordinadora del TFM. Esta resolvera sobre la
procedencia de la renuncia y, en su caso, asignara al alumno un nuevo
tutor o una nueva linea de trabajo, previo acuerdo de todas las partes.

e El tutor que quiera renunciar a la tutoria de un TFM debera
manifestar su propuesta de renuncia mediante un documento escrito
motivado y dirigido a la coordinadora del TFM. Esta resolvera sobre la
procedencia de la renuncia y, en su caso, asignard un nuevo tutor al
alumno, previo acuerdo de todas las partes.

e La coordinadora del TFM velara por que el nimero de TFM que
dirige cada profesor sea equilibrado entre todos los profesores que
pueden tutorizar trabajos, razén por la cual puede aconsejar un tutor
diferente al elegido por un estudiante.

Una vez que estudiante y tutor del TFM hayan acordado el tema del TFM
y el plan de trabajo, el estudiante debe remitir a la coordinadora
del TFM en las fechas previstas en el calendario su proyecto de TFM
(cf. apartado III de este documento y el documento Proyecto de TFM).

La coordinadora del TFM evaluara la viabilidad del proyecto
presentado por el alumno e informara al estudiante y al tutor del
resultado de esa evaluacion.

El estudiante le entregara a la coordinadora del TFM en las fechas
sefaladas en el calendario tres copias impresas de su TFM firmadas
por su tutor (cf. aparatado III de este documento).

El tutor enviara un breve informe de evaluacion del TFM
autorizado en la misma fecha prevista para la entrega por parte del
estudiante de los ejemplares de su TFM a la coordinadora del TFM (cf.
documento Evaluacion del tutor del TFM).

El estudiante defiende el TFM ante el tribunal en las fechas
previstas en el calendario (cf. aparatado III de este documento).

En relacién con el procedimiento anterior es preciso tener en cuenta lo

siguiente:

e Todos los pasos del procedimiento anterior son obligatorios y el
incumplimiento de cualquiera de ellos puede impedir la aceptacion del
trabajo.



El TFM es individual: no puede firmarse conjuntamente con otros
autores.

El tutor del TFM asesorara y hard el seguimiento del proceso de
elaboracién del trabajo y decidird la planificacion de los tiempos, la
entrega y revision del texto, tanto de su contenido como de su forma vy,
finalmente, autorizara su presentacion.

El tutor debera asesorar al estudiante sobre la presentacién oral de su
TFM.

III. CALENDARIO DE PRESENTACION DEL TFM

Entrega del proyecto del TFM

El 25 de febrero de 2015, el estudiante entregard a la
coordinadora del TFM su proyecto de TFM segun las directrices
expuestas en el documento Proyecto de TFM.

Entrega del TFM

1. EI 2 de julio de 2015, el estudiante entregara a la
coordinadora del mdédulo:

e Tres ejemplares firmados en la portada por el tutor.

e Un documento con los siguientes datos: titulo completo del TFM;
nombre del autor; nombre del profesor tutor; titulo del Master;
Facultad; curso. Breve resumen del contenido del TFM.

2. El 9 de julio de 2015 tendran lugar las sesiones de defensa
de los TFM. La coordinadora organizara las sesiones de defensa
y comunicara el calendario especifico a los tutores y a los
estudiantes a través de la web del Master™.

3. Si el tutor lo considera oportuno, y Unicamente en casos
excepcionales, podran presentarse TFM en los primeros dias
del mes de septiembre. El calendario para esta
CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA €s el siguiente:

e La entrega de los trabajos por parte de los estudiantes a la
coordinadora del TFM se realizara el dia 8 de septiembre.

e Las sesiones de defensa de los TFM entregados en la fecha
anterior tendran lugar el 15 de septiembre. La coordinadora
organizara las sesiones de defensa y comunicara el calendario
especifico a tutores y estudiantes a través de la web del
Master.

! Si fuera necesario, las defensas se realizarian los dias 9 y 10 de julio.



IV. NORMAS PARA LA PRESENTACION DEL TFM

1. Extension

Modalidad: trabajo de investigacion y estado de la cuestion
La extension minima de los TFM que se ajusten a alguna de estas
dos modalidades sera de 20 paginas; la maxima, de 35.
Modalidad: recension critica

La extensién minima de los TFM que se ajusten a esta modalidad
sera de 15 paginas; la maxima, de 20.

2. Formato

Los ejemplares se ajustaran al formato DINA 4.

La portada del TFM debe contener la siguiente informacion:
nombre del autor, titulo del trabajo, nombre del tutor, titulo del
Master, mes y afio de presentacion.

El trabajo contendrd las siguientes partes: Indice, Introduccién
(objetivos, justificacién, metodologia...), Desarrollo, Conclusiones,
Bibliografia; Anejos (si es preciso).

3. Normas editoriales

El texto del TFM se redactard con interlineado de 1,5 con
caracteres tipo Times New Roman 12 p.

Las notas a pie de pagina iran a un espacio y en letra Times New
Roman 10 p.

Los numeros de las notas que van en el interior del texto se
indicaran con nimeros volados y sin paréntesis.

Las citas de mas de cuatro lineas en el interior del trabajo se
marcaran con un sangrado, sin comillas al principio y al final de la
cita en una linea en blanco.

Las citas cortas en el interior del texto iran entre comillas.

La omisidn del texto de una cita se indicara mediante tres puntos
suspensivos entre corchetes: [...]

Para la cita de versos se transcribirdn seguidamente en linea
aparte a un espacio en una sola columna.

El estudiante debe seguir un Unico modelo de documentacion,
previamente pactado con el tutor, para las citas bibliograficas y la



bibliografia final del trabajo (sistema cita-nota, MLA, Harvard,
APA...).

V. EVALUACION del TFM

La defensa oral del TFM se realizard ante un tribunal compuesto por tres
profesores del Master. El autor dispondrda de 15 minutos para la exposicién
oral de su trabajo; tras esta presentacion, los miembros del tribunal
realizaran las observaciones que consideren oportunas en relaciéon con el
trabajo defendido; después, el examinado podra responder a las preguntas
planteadas por los miembros del tribunal. A continuacién, el tribunal
deliberara sobre la calificacion del TFM a puerta cerrada. Para la
calificacion del TFM, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

Correccion ortogréafica.

Correccién léxica y morfosintactica.

Adecuacion del trabajo a la modalidad de TFM elegida.
Pertinencia del tema escogido.

Desarrollo del tema o de la investigacion.

Capacidad argumentativa.

Capacidad de analisis.

Capacidad de sintesis.

Bibliografia utilizada.

Presentacion escrita y exposicién oral.

ADVERTENCIA:

El TFM debe ser original y no se admitira, bajo ninguna
circunstancia, el plagio total o parcial de materiales ajenos
publicados en cualquier soporte. La presentacion de material no
original sin indicar adecuadamente su origen, acarreara,
automaticamente, la calificacion de suspenso.



