
              
  Guies de les Biblioteques 

 
 

Com lliurar documents al                                    
Dipòsit Digital de Documents de la UAB 

 
 
La Universitat Autònoma de Barcelona, per potenciar l’accés obert a la seva producció científica, docent i 
institucional, i donar compliment a la legislació espanyola i a les convocatòries de projectes, disposa d’un 
procediment d’autoarxiu dins el marc del Dipòsit Digital de Documents de la UAB (DDD) i del sistema de gestió 
de la informació de recerca, EGRETA (Entorn per a la Gestió de la Recerca i la Transferència). 
En aquesta guia descrivim dues formes de lliurar documents al DDD.  
 
EGRETA sempre és la millor manera de lliurar documents: ja que, entrant les dades un cop tindreu la 
vostra publicació en diversos llocs: Egreta, DDD, Portal de la Recerca de la UAB i Portal de la Recerca de 
Catalunya. L’opció dels formularis es reserva per altres tipus de documents que no consten a EGRETA Així 
doncs, si voleu incorporar, per exemple, ponències de congressos no publicades, plans de gestió de dades o 
material docent, haureu d’utilitzar els formularis d’autoarxiu. 
 
 
 

          Resultats de la recerca publicats al DDD a través d’EGRETA 

 
 
EGRETA (Entorn per a la Gestió de la Recerca i la Transferència) recull les dades de publicacions i altres 
activitats de recerca del personal investigador. Hi pot accedir el PDI i els estudiants de doctorat que tinguin 
un perfil a EGRETA,  així com el personal tècnic, de gestió i d’administració i serveis que realitzi tasques de 
gestió de recerca. Podeu trobar més informació a: https://www.uab.cat/web/recerca/itineraris/gestio-de-la-
recerca/egreta-1345808184219.html 
 
Si al vostre espai d’EGRETA hi afegiu el/s arxiu/s d’una publicació, aquesta entrarà també al DDD on serà 
revisada pel personal del Servei de Biblioteques i, si compleix les condicions de drets d’autor, quedarà 
accessible des del Dipòsit i tindrà visibilitat al Portal de Recerca de la UAB i al Portal de la Recerca de 
Catalunya. 
 
Des del l’apartat de producció científica (resultats de la recerca) cal que pugeu els arxius dels documents que 
vulgueu dipositar al DDD en format PDF: 
 
 

   o          
 
 
 
 

https://www.uab.cat/web/recerca/itineraris/gestio-de-la-recerca/egreta-1345808184219.html
https://www.uab.cat/web/recerca/itineraris/gestio-de-la-recerca/egreta-1345808184219.html
https://portalrecerca.uab.cat/
https://portalrecerca.csuc.cat/
https://portalrecerca.csuc.cat/
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En tots els casos trobareu una finestra amb l’opció de pujar el fitxer al DDD: 
 

  
 

  
 
 
Seleccioneu l’arxiu a adjuntar, preferiblement en format PDF. El contingut d’aquest arxiu ha de ser l’aportació; 
per exemple, si l’aportació és un capítol de llibre, l’arxiu ha de ser el capítol, no el llibre sencer. A internet 
disposeu d’eines gratuïtes  (com PDFsam https://pdfsam.org/es/download-pdfsam-basic/) per dividir un PDF.  
 
A l’hora d’adjuntar l’arxiu, heu de tenir en compte que:  
 

- si el document s’ha publicat en accés obert (per exemple, un article publicat amb una llicència Creative 
Commons) podeu enviar al DDD el PDF de la versió publicada. 
 

- si s’han cedit els drets d'explotació del document a l’editorial a través d’un Copyright Transfer 
Agreement, heu d'enviar el PDF de la versió acceptada del document sense maquetar (això és, la 
versió que ja ha passat la revisió d’experts però que encara no té cap logotip ni marca d'aigua de 
l'editorial, ni cap tipus de maquetació). 

 
 
Seleccioneu la versió de l’arxiu:  
 

- preprint: versió sotmesa, abans de passar el procés de revisió 
- versió final autor (postprint): versió que ja ha passat la revisió d’experts però que encara no té cap 

logotip ni marca d'aigua de l'editorial, ni cap tipus de maquetació 
- galerades: versió que ja està maquetada per l’editorial 
- versió publicada final 

  
Accés públic al fitxer. A l’apartat Accés a la versió electrònica i al desplegable Accés públic al fitxer escolliu 
sempre Restringit. Aquesta és una qüestió tècnica d’Egreta: perquè l’arxiu arribi al DDD ha d’estar en l’opció 
“Restringit”; això no afecta a l’accés obert del document al DDD.  
  
Llicència. Si el vostre document s’han publicat amb una llicència Creative Commons indiqueu-la. En cas 
contrari no feu cap selecció.  
  
Aquestes condicions seran revisades per la Biblioteca i ens posarem en contacte amb vosaltres si necessitem 
una altra versió del document. 
  
Un cop catalogat al DDD rebreu un avís amb la URL permanent del document que necessitareu si us 
presenteu a trams de recerca o a processos d’acreditació d’ANECA o AQU. 

https://pdfsam.org/es/download-pdfsam-basic/
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Finalment, al final de l’entrada de la referència, seleccioneu l’opció ‘Desa’ perquè aquesta informació passi al 
procés de validació. 
 

 
 
 
Un cop finalitzat el procés, a la part pública del Portal de Recerca UAB, apareixerà al costat de la referència 
l’enllaç al registre del DDD: 
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         Altres documents al DDD a través de formularis d’autoarxiu 

 

El procés d'autoarxiu a través del DDD està reservat a PDI i PTGAS; els estudiants 
han de contactar amb la seva biblioteca de referència per conèixer el procediment 
específic d’entrada. 

Aquest procés consta de dos passos: 
 

a) Entreu al DDD (https://ddd.uab.cat) amb el vostre NIU i contrasenya: 
 

 

 

b) Accediu als formularis: 

 
Per facilitar l’autoarxiu disposeu de formularis per poder descriure el document i enviar el/s fitxer/s associat/s. 
Dins del DDD, a la part superior de la pantalla, trobareu l’opció de lliurar documents. 
 

 
 
 
Entreu a una de les quatre opcions segons el tipus de document que voleu pujar. 
 

  
 
Obtindreu una pantalla amb informació general depenent del tipus de document.  
 
Clicant al botó                          obtindreu el formulari que heu escollit. 
 
Ompliu els camps i envieu el fitxer del document en format pdf. 
 

https://ddd.uab.cat/
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Seguiu els passos per pujar el fitxer: 
 
 

 

Ompliu els camps i envieu el 
fitxer del document en format pdf,  
preferentment, o l’enllaç en el cas 
dels vídeos. 
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Primer, obrirem el desplegable “Select”. És possible que per un mateix registre vulguem pujar més d’un arxiu 
(per exemple, perquè té annexos). Per al primer document seleccionarem “Add main document”. 
 

 
 
A continuació cal prémer “Tria un fitxer”. 
 

 
 

 
 
 
 
Veurem el fitxer a la dreta del botó “Tria un fitxer” i clicarem “Click to send file”.  
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El fitxer apareixerà sota el botó “Click to send file”. Si tenim més fitxers per pujar seguirem els mateixos passos 
però seleccionant l’opció “Add Additional Document”. 
 

 
 
Un cop pujats tots els fitxers clicarem “End Submission” i obtindrem una pantalla com aquesta: 
 

 
 
Un cop rebuda la informació, el Servei de Biblioteques revisarà les dades i incorporarà el registre en el Dipòsit 
(si la política de drets d’autor de la publicació ho permet). Rebreu un avís per correu-e. 
 

  Rebreu un avís per correu-e, 
conforme s’ha rebut el document i està 
pendent de revisió per part de la Biblioteca. 
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En cas que els drets d’explotació hagin estat cedits pot passar que el titular dels drets autoritzi o no l’autoarxiu 
del document en dipòsits institucionals. La vostra biblioteca buscarà informació en aquest sentit per saber si 
el document pot ser dipositat al DDD.  
 
Si no heu cedit els drets d’explotació a tercers haureu de triar quin tipus de llicència voleu que tingui el vostre 
document. Us pot ser útil la guia que ha elaborat el Servei de Biblioteques Llicències Creative Commons 
recomanades a la UAB. 
 
Ens posarem en contacte per informar-vos de l’enllaç permanent al DDD o de l’estat en què es troba el procés 
de lliurament si necessitem informació addicional o si finalment no fos possible publicar-lo. 
 

 
 
 
 
 
 
 

https://ddd.uab.cat/record/129205
https://ddd.uab.cat/record/129205
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          Suport específic i atenció personalitzada 

 
 
Cal que contacteu amb la vostra biblioteca de referència: 
 

▪ Si formeu part d’un grup de recerca, perquè us oferim presentar tota la 
vostra producció de manera conjunta i simplificar el procés.  

 

▪ Si voleu entrar alguna altra tipologia de documents o necessiteu més informació sobre el 
procés de lliurament. 

 

▪ Si necessiteu formació a mida o suport sobre l’accés obert i els requeriments de les 
convocatòries de projectes de recerca. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Edició: maig 2026 
Versió digital: https://ddd.uab.cat/record/136736 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

@bibliotequesuab.bsky.social                                                                     
          

          biblioteques_uab        
 

          bibliotequesUAB 

                                                         Pregunt@  
                                        

https://www.uab.cat/biblioteques/pregunta 
 

 

https://tiquets.uab.cat/servicedesk/customer/portal/14/create/371
https://ddd.uab.cat/record/136736
https://bsky.app/profile/bibliotequesuab.bsky.social
https://www.instagram.com/biblioteques_uab/
https://www.youtube.com/c/BibliotequesUAB_videos
https://www.uab.cat/biblioteques/pregunta

