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A) TEMARI

I: LA CIENCIA DE LA DOCUMENTACIO: LA DOCUMENTACIO

1.- Objectius i caracteristiques. 2.- Les técniques documentals. 3.- Funcions de
la documentacié. 4.- La documentacid com a mitji d'informacid, cominicacié i par-
ticipacié. 5.- La documentacid en el marc de les Ciéncies de la Informacib. 6.-
La documentacié periodistica i publicitaria.

II: LA METODOLOGIA CIENTIFICA

1.— Treball cientific. 2.- Tesi i Tesina. 3.- Informe técnic. 4.- Informe periodis-
tic i publicitari. 5.- Citacid: finalitat, caracteristiques i utilitzacid. 6.- Nous
métodes.

III: PROCES DE LA DOCUMENTACIO

1.- Operacions documentals. 2.- Esquemes basics. 3.- Esqﬁema de Chaumier. 3.- Con-
ceptes de relevancia, exhaustivitat i pertinéneia.

IV: FONTS D'INFORMACIO: FONTS D'INFORMACIO BIBLIOGRAFICA

1.- Tipus de documents. 2.- Seleccid i critica de les fonts. 3.- Fonts publiques i
privades.

V: FONTS D'INFORMACIO: OBRES DE REFERENCTA

1.— Tipologia i finalitats. 2.- Obres de referéncia tils per a futurs periodistes
i publicitaris.

VI: ANALISI DOCUMENTAL

Objectius i fases. 2.- Descripcid bibliografica. 3.- Referéncia bibliografica. 4.-
El resim documental. 5.- Els llenguatges documentals. 6.- El thesaurus.

VII: INDIXACIO

i1.- Tipus, métodes i utilitzacid. 2.- Indexs de llibres. 3.- Indexs de publicacions
periodistiques i diaries. 4.- Apéndixs.

VIII: INDIXACIO DOCUMNTAL

1.- Sistémes i métodes. 2.- Paraules—clau. 3.- Descriptors. 4.- La indixacid coor-

dinada. 5.- Els operadors boleans. 6.- D'altres tipus, indexs de descriptors, per-
mutats, etc...

IX: LA CLASSIFICACIO

1.- Fomenets generals. 2.- El pla de classificacidé. 3.- La classificacid decimal
universal CDU. 4.- D'altres tipus de classificacid.

X: LA BUSQUEDA DOCUMENTAL: EL TRACTAMENT DE LA INFORMACIO

l1.- La memoria documental. 2.- Soports 1 equips documentals. 3.- Procediments
semimecAnics, mecinics i automatics. 4.- El microfilm: tecniques i sistemes.

XI: LA BUSQUEDA DOCUMENTAL




