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TEMARIO &

Parte 1%, Metodologia cientifica

T, Concepto v objetivos de la documentacidén, Explosién informativa

v técnicas documentales,
ITI. Bibliotecas, archivos ¥ centros de documentacién

III. Investigacién cientifica y métodos de estudio y de trabajo inte=-

lectual.,

IV. La documentacién v el archivo personal: elaboracién de ficheros

vy dossiers: criterios y técnicas,

V. Preparacidén de informes, monografias y tesis: proceso y fases, La
bibliografia: criterios de seleccidén. Las fichas bibliogrdficas.

VI. El plan-esquema ¥ la puesta a punto de los materiocales recogidos

y selcciomados, Introduccién, cuerpe y conclusiones.

VII. La presentacidén externa del trabajo de investigacién. Referen-
cias, citas v notas de pie de pdgina.

VIII. Clasificacidén: objetivo y criterios, El plan de clasificacién,
La C.D.U, Otros tipos de clasificacién. Lenguajes documentales

de estructura jerdrquica,
Parte 2¢, Fuentes de informacién

IX. Documento: definicidén y clases., Documentos primarios, secnndarios
¥y terciarios: su finalidad y sus funciones respectivas en el pro

ceso de investigacidm.

X. Creacién de fonflos documentales: criterios de seleccién, Concep

tos de exhaustividad, pertinencia ¥y relevancia,

XI. Registro y catalogacién de documentos. Normalizacidénm vy homologa

cidén, Institutos nacionales y eurdpeos de normalizacidn,

XII. El libro y las publicaciones periddicas. Fotografias, discos,
cassettes, microfilm y microficha, Revistas de restimenes y biblio

grafias., Archivos manuales y automatizados.

XIII. Centros de informacidén y centros de documentacidén: estructura y

funcionamiento.




Parte 3%, Operaciones documentales

XIV. El proceso de las operaciones documentales y sus fases: es-

quemas bdsicos,

Xv. Creacién de un centro o de un servicio de documentacién.
Tratamiento v andlisis documental: objetivos y fases. Len-
guaje natural y lenguaje documental,

XVI. La descripcién y la condensacién, La funcién del resumen. Re

quisitos del resumen y sus clases,

XVII. Indizacién: etapas y métodos, Palabras-clave, descriptores

y uniterms., La indizacidén coordinada, Operadores boleanos,

XVIII. Indices y sus clases: alfabético, numérico, alfanumérico.
El indice en la documentacidén, Técnicas de indizacién.

XIX. El esquema de Chaumier: lenguaje documental de estructura

asociativa.

XX, Thesaurus: concepto, finalidad y estructura, Criterios de
edaboracidén, El lenguaje codificado., Lgas referencias cruzadas.
Ejemplos de thesaurus.

Parte 4%, La biisqueda y la demanda documental,

XXI. Los soportes de la informacidn: la ficha y sus aplicaciones.,
Fichas descriptivas y analiticas,.

XXII. Centros de documentacidén de dmbito internacional: CIESPAL,
CECOM y NORDICOM etc.

XXIII. El papel del intermediario en la bpmqueda de informacién,
Los profesionales de la documentacidém en la era de la infor-
macién,

XXTV. Funciones documentales y productes documentales. SaxxiEinxxdm
doznmantaeiinrxEixunuaxioxpeisnsiaxxeixinyeatigadoxxyxnixigs

tmxrmmdinrino, Los agentes del transfert de la informacidén: pro-
ductores ¥y utilizadores
v, Creaciém y puesta en marcha de un servicio de documentacién

El usuario potencial, el iﬁfuatigadur v el intermediario.

XVI, Funcionamiento dd los servicios de documentacién en premsa, rT®
dio v TV. "Le Monde", "L 'Express"m I.N.A. "El Pais", "Dimpanel
El Consorcio de Informacidén y Documentaciém de Catalunya.




Parte 5% La Teledocumentacifmn

XXVII.

XXVIII.

La industria de la informaocifn y la doocumentacidm antomatisada,
Ineidencia de la informfitica y de la sleoctronica en el Ambite de
la informacidn.Prespectivas futuras.

Teledooumentacion y telemftica.Bases de datos y bancos de datos.
Los terminales de teleproceso.Terminologia blsioca.

Principales bancos de datos del mundo.Information Bank del “"New
Tork Times " , BLAISE de la "British Library"de Lomdres. La Biblio=
teca del Congreso de Bstados Unidos.Looekheed-DIALOG y S.D.C. ORBIT.
Bl videotexs

Serviocios de dooumentacifm en television.El sistema automatisado
de la C.B.8. News an ER.UU.

La teledooumentacién ean Buropa y em Bspaiia.Las redes de telecomu-
nicaoifén.TELENET , TYMNET , BURONET ,TRANSPAC , INCA ete.

EVALUACION 1@
Los eriterios de evaluaoifn wan a ser expuestos el primer dia de

clase,




