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ASSIGNATURA ¢ DOCUMENTACIO
PROFESSORA : M*Eulllia Fuentes i Pujol

TEMART @

PART INTRODUCTORIA : INTRODUCCIO A LA DOCUMENTACIO.MARC I POSSIBILITATS

I.Concepte , objectius i finalitat de la Documentacié.Documentacid i inves-
tigacif cientffica.La Documentacid en les Cidncies de la Informacid.Docu-
mentologia ,Bibliotecologia , Museologia , Arxivistica , Informltica ,
Cibern®tica.Definicié dels conceptes . Froblemes i delimitacions.Els ee-
tudis de Documentacif.El Departament d“Aepectes Sociale de la Informacid

i 1”Area de Documentacid en la Facultat de Cidncies de la Informacifi.Sor—
tides professionals.

PART I : LA METODOLOGIA CIENTIFICA

I1.EL TREBALL INTELECTUAL I CIENTIFIC :
Diferents tipus de treballs intelectuals i cientffics.Treballs de sintesi
o d”exposicid , treballs d“an2lisi o d“investigacié.Treballs escolars.Tre
balle cientifice.Tesines i Tesis.Monografies.Curriculum vitae.Membries
d’investigacif.D"altres formes d“expressié escrita.Informes i articles
cientifics i t2cnics.Informes i articles periodfetice i publicitiris.

' III.PROCES I PASES DEL TREBALL INTELECTUAL I CIENTIFIC &

3 Flante jament del treball.Eleccif del tema.Definicié i limitacid del pro-

: blema.Recopilacif i estudi de materials.L®arxiu i fitxer personal.El guid
.. Elabotacif del pla de treball . Introduccié , cos i conclusions.

. i,
IV.ESTRUCTURA , ELABORACIO i PHESEHTAGI& DEL THREBALL INTELECTUAL i CIENTIFIC @
Bstil i redaccif.Llenguatke literari i llenguatge cientffic.El format.Nom

mes generals . Correccif i wvaloracif del text definitiu.Abreviatures més
freqlients.

V.ELEMENTS DEL TREBALL INTELECTUAL I GIEHTfFIﬂ t
a) LA PITXA : La fitxa i la seva aplicacib.Fitxes tradicionale : biblio-
grafiques i de contingut.D”altree tipus de fitxee : Uni-

term , pre-perforades , de seleccif wvisual , perforades.

h]IDEHTIFIGAGId DAUTOR : Les cites.Les notes marginals.Finalitat , ca-
racterfstiques i utilitzacié.Redaccif de la identificacié
de la cita.Nous m®todes,.

C)TAULES i FIGURES : Us , col.locacié i numeracif.Tftols , formats i
notes.Estructuracid , abreviatures i sfmbols especials.

d)INDEXS I APENDIXS t Diferents tipus d“indexs en el treball intelectual
i cientffic : generals , bibliografics , diccionaris o al-
fabdtics , matd®ries , onomistic i d"altree.Els ap®ndixs ,
objecte i format.

PART IT : LA CIENCIA DE LA DOCUMENTACIO

. VI.ASPECTES EPISTEMOLOGICS DE LA CIENCIA DE LA DOCUMENTACIC t

Lee coordenades de la conceptualitzacif de la Cidneia Documental.Lee fi-
gures de Paul Otlet i Henri LaFontaine.Diferents moments histbrics @

=
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I.Li DOCUMENTACIO CIENTIFICA : SERVEIS EXISTENTS
. Serveis documentals per a futurs professionals de la comunicacié , generals
i especilitzats , en 1°Ambit cue ens envolta : serveis universitiris , ser-
— S veis dels diferents mitjans de comunicacis , serveis piblics i privats.Ser—
' veis de documentacif , generals i especilitzats , arreu del mén , pfiblics

1 i privats : Unesco , Britain Library , Ciespal , Le Monde , New York Times i
- d*altres.

FART IV : LA CADENA DOCUMEITAL

§11.EL PROCES DOCUMEIITAL 1
El sistema documental.Les operacions documentals.Esouemz bisic.Operacions
privies a la creacif d"un centre documentzl.

E I’ ’
[I. L°ENTRADL DINPORIACIO ¢ LA SELECCIO DOCUMENTAL ¢
Definicid.Caracterfistioues i objectius.

' IX.EL TRACTAMEIT DOCUMENTAL s L°ANALISI DOCUMENTAL
Definiciﬁ.ﬂaragteristiques i objectius.Les operacions d”anllisi.
a)LA DESCRIPCIO BIBLIOGRAFICA : Elements principals de la descripcié biblio-
- B grifica.Refer®ncies bibliogrificues.Elements i caracterfsti-
1 cues principals.Normes internacionals.Biblicteca i hemeroteca
i El registre documental.Catalogacif i ordenacif dels documents
— - Fitxers tradicionals.Fitxers automatitzats.
b)La IHDIKAGI& DOCUMENTAL : Sistdmes i mltodes.Finzlitat de les operacions
d“indixacif.Indixacions basades en categories , paraules ,
conceptes i matdries.Indixacif de revistes i diaris.
¢)EL RESUM DOCUME!ITAL : Definicié i funcié del resfim documental.Tipus de re-
sums documentals.Metodologia i técninues per 1%elaboracid
del resdm documental.Llenguatge i estil.
d)ELS LLENGUATGES DOCHME TALS : Definicié : llenguatge natural i llenguatge
documental.Tipologia dels llenguatges documentals.lLlenguztge
documental d”estructura jerirquica.Lllenguatge documental
d“estructura associztiva.LBxics documentals.El thesaurus @
concepte , finalitat i estructurz.Criteris.d”elaboracié.

LI,EL TRACTAMENT DOCUMENTAL : LA BUSQUEDA DOCUMENTAL :

La memdria documental.Definicif.Funcié i organitzacif.La matriu documental.

Operacions 1ldginues de bfisqueda.

B-]SIS'IEIJES D"EMMAGATZAMENT I RE'IJUPER.J'LIL"-IE:r D'II-TFGH.‘.'.&GI{; : todes sint2ties i
anzlftics.Procediments manuals , semi-mecinics i automitics.
Procediments visuals—automitics.

b)EL MICROFILM : Definicié i caracterfsticues.Formes d”utilitzacié del mi-
crofilm,La microfitxa i el procés documental.

@)LA DEMANDA DOCUMENTAL : Definicif . Metodologia de la demanda documental
i procés. g :

-.';I“ «L4 SOR"IDA D*INFORIACIO : LA DIFUSSIO DOCUMENTAL :

~  Ele serveic de difussib.Serveis de bisqueda bibliogrifica .Manual i' retrospeoc
¥ive.fervei de difussif selectiva de la informaci8.El perfil documental.
Servei de publicacions periddicues : butlletins de resums , bibliografics ,
de sumaris i d*altres.Servei de rerroduccié,




PART V : LA TELEDOCUMENTACIO

111, L° AUTUMATITZACIO DOCUMEITAL (I)

La teledocumentacif i la telem2tica.Bases de dades i Bancs de dades.Els
terminals de teleprocés.Aplicacions a la documentacif.Termincologia blisica.
La recuperacid d*informacié.

ZXIV.L°AUTOMATITZACIO DOCUMENTAL ( II ) s

Diferents bance de dades del mfn.Panotama mundial de les reds de teledocu-
mentacif.La teledocumentacif a Europa.La teledocumentacié a Espanya. La
red INCA.

XV.L°AUTOMATITZACIO DOCUMENTAL (III) &

2 El videotext.Diferents sistemes.La tecnologia de teletext i viewdata.
Panorama mundial del videotext.
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¢ AVALUACIO ¢

' j'n:t que l°assignatura €és eminentment practica , de discussid i treball a
& tlasse , &s important l”assist®ncia regular a classe.
:lﬁwmluaciﬁ ser} .continuada i constark dels seglients punts :
' f?]Lactura del material tedric assignat per a cada classe.
ii}Participacid en les discussions a classe .
| ) Prictiques i treballs de classe ( n’hi haurd com a mfnim una per a cada bloc )

ii}TTehall de curs.Bssencial per a poder passar el cure . Es realitzari durant

el primer i segfn trimestre i s“haurd d”entregar la primera guinzena del

mes de Maig.

‘}Diwerses proves escrites segons les necessitats que vagin sorgint i/b eximen

final -
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FACULTAT DE CIENCIES DE LA INFORMACIO
UNIVERSITAT AUTONOMA DE BARCELONA
CURS ACADEMIC : 1983-84
ASSIGNATUTA : DOCUMENTACIO DEPARTAMENT : ASPRCTES SO0CIALS DE LA INFORMACIO
CURSOS : SEGON i CINQUE PROFESSORS : Robert COLL-VINENT
M2 Bulalia FUENTES i PUJAL
Teresa VELAZQUEZ

ORIENTACIO DEL CURS
OBJECTIUS :

~Subministrar eines de treball per a estudiocsos i investigadors dels diversos
gcamps de la ci®ncia i facilitar una metodologia d”estudi i de treball intelectual
operativa i eficag aplicable a tots els nivells de 1°ensenyament i a totes les
professions 4 molt especialment als professionals de la comunicacid,

-Proporecionar als futurs llicenciats , periodistes , publicitaris i comunicadors
en general , els mitjans necessaris perqué puguin condixer , trobar i utilitzar

totes les fonts gque necessitin per a desenvolupar els seu treball intelectual i
professional.

=La recuperacif ripida i segura de les informacions amb tota classe de mitjans
manuals i automitics seguint criteris cientifics que permetin la mixima potencia-
eif d"arxius 4 centres d”"informacié , bibliocteques 4 hemeroteques i bancs de da-
des y mitjangant t&cniques gae la inform2tica i la tecnologia moderna , especial-
ment 1"electrdnica , ens han posat a 1"abast i gue sfn indispensables per a gqual-
gsevol professional o estudids de la informacié.

-El temari de l%assignatura contempla els objectius assenyalats anteriorment i
tracta de cobrir-los tebricament amb l”exposicid dels principis cientifics en

els que es baseh les té€cniques documentals i pricticament amb la realitzacid
dexercicis durant el curs.

En gquan a l”orientacif del curs i als objectius 4, finalitats i bibliografia de
1”assignatura #”ha seguit un tronc comf . Els temes perd , han estat ordenats
segons els criteris de cada un dels professors gque imparteixén l%assignatura.

Tamb& els criteris d“avaluacif s6n independents per a cada professor i consten

darrera de cada temari .




