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PROGRAMA

12 parte: Introduccion & la Ciencia de la Documentacidén y Fuentes d

1.

II.

III.

de informacidén

Ooncepto y objetivos de la Documentacién. La ciencia docu-
mental en el marco de las Ciencias de la Informacién. Teo _
ria de la Documentacidén y definiciones.

El proceso de la documentacidén y sus fases. El rol del céen
tifico de la documentacidn en el profeso de comunicacidén
Operaciones documentales: esquemas bdsicos.

Fuentes de informacidén vy fuentes documentales. Tipologia
diversa. Organizaciones locales, nacionales e internacionales

Documento: funciones, definicién y clases. Los documentos

originales y los documentos secundarios. Proceso de trans
formacion y objetivos.

La tesis y los planteamientos de Lancaster: aplicaciones de
las técnicas documentales a los édmbitos de la informacidén
Y de los Mass Media

2% parte: Andlisis documental

Ey

Tratemiento y andlisis documental: objetivos y fases.

Le entrada y la seleccién de documentos: criterios. Los con
ceptos de exhaustividad y de pertinencia.

Descripcién bibliogrédfica y caracteristica. Catalogacidn
manuel y sutomatizada. Las tesis de Bryant y Nielsen

Anélisis de contenido. Anélisis confhéfual y andlisis documen _
tal: caracteristicas y diferencias.

La condensacién ¥ la indizacién. Métofios y procedimientos.
Elnxzizianxpxastisanx Principios generales y ejercicios préctico

La elaboracién de documentos secundarios y su proceso. El
Tesumen: objetivo, procedimiento y fases. Resumen indicative
: Tesumen informativo. Otras clases de resimenes. L@ téoni

® del resumen. Los abstracss.

Indilﬂl:.‘l.ﬁn| 51: ﬁﬂﬂ‘rdimda-

objetivo y metodologia; La indizaci

®rcicios Précticos. !




3% parte: Jenguajes Documentales

XIII. Los soportes de la informacién: ficha bibliografica y fi

cha enalitica: funciones. Otros tipos de ficha. Ejercicios
* précticos.

XIV. Lenguaje natural y lenguajes documentales. El lenguaje
=t controlade ¥ su funcidén en documentacidén: el esquema de

Chaumier. Caracteristicas y objetivos de los lenguajes
- documentales.

XvV. Lenguaje documental de estructura jerdrquica. La clasifi
cacién: concepto, objetive y clases.

XVI. Tipos de clasifiwacién. La clasificacién Decimal Dewyy
y la C.D.U. y sus aplicaciones. Clasificaciones enciclo

pédicas y especializadas. La clasififacidén en el mundo
de la empresa.

XVII. Lenguaje documental de estructuya asoclativa y de estruc
tura combinatoria. Uniterms. Descriptores y palabras-cla

i ve. Los operadores ldégicos y la indizacién cooordinada.
Ejercicios practicos

& XVIII. Indices y sus clases y aplicaciones: indices sistema
: ticos, cronoldgiwos, alfabeticos, numéricos, alfanume

ricos. El1 lenguaje codificado. Normalizacion y homologa
e cidn.

XIX. Thesaurus: concepto y estructura. Las referencias cruza

— das. Los reenvios. Problemas de sinonimia y de lingusistica
El macrothesaurus de la 0.C.D.E.
]

A% gwtee Metodologfa cientffica

XX, Investigacidén cimmtifica y documentacién. Los métodos
de estudio y de trabajo intelectual. Principios y normas
generales,

XXI. Teoria del aprendizaje. La toma de notas y sus técnicas

I. Preparacién de trabajos de investigacidén: monografias, te

sinas y tesis. El acopio, seleccion y ordenamiento de ma :
teriales. La lectura rdpida y eficiente. Proceso de elaboré

X111, selccio

El plan-esquuma y la puesta a punto del ma terial e
nado. Introduccidén cuerpo y cmnclusiones. Los aspec®
externos y de presentacidn. Las citas.

A~xxI?. La funcién de le cites bibliogréfica. La elaboracién de
k- un fichero y de un dossier personal.




5¢ parte: Béaqueda y demande documental

XXV. Difusién y bilisqueda de informacién. La demanda documental.
Las necesidades de inffrmacion y las necesidades del
usuario. Teorias de Belkin, Ford. Wilson y Lancaster.

XXVI. El almacenamiento de la informacidén: bibliotecas, archi
vos y centros de documentacién. Elementos caracteristicos
y diferenciales. La Biblioteconomia y la documentacidén

XXVII. Lg realizacidén meterial de la documentacidn: aspectos
prédcticos. Cémo estructurar y poner en marcha un centro
de documentacidén: ejercicios précticoes.

XXIX. Centros de documentacion. Servicios y sistemas de documen
tacién: elementos bdsicos. Estructura y funcionamiento

XXX. Centros de documentacidén de émbitomi intermacional. CIES __
PAL, CECOM y NORDICOM

XXXI. Servicios de documentacidén de prensa y radiot Los ajumploa
de "Le Monde", "L “express™, "L 'Humanite" y el "Instituto
nacional de lo eudiovisual®™. Estructura y funcionamiento

6t parte: moycdocumentacién

XO(1I1. La industria de la informacidén. Microforma, microfilm,
microficha y micrografia cara al futuroc de la documen —
tacidn.

XXXIII. Teorie y prédctica de la teledocumentacidén. La tele —
mética v el teleproceso.

XTIV, Bancos de datos y bases de datos. Elementos basicos.
Estructura y funcionamientos

XXXV, Sistemas, proveedores, redes, intermediarios y usua
rios finales en los centros de informacion sutomati -
ﬁﬂdqu

XXXVI. El banco de dhtos del "New York Times". Origen, ele —
mentos técnicos y humanos. Funcionamieto y estructura

XODIVII. Los sistemas Lockheed-DIALOG y S.D.C. ORBIT. Otros
sistemas de informacion de émbito internacional

XXXVIII. El1 banno de datos de la cadena de televisiémn C.B.S.
Estructura y funcionamiento.

XXXIX. Le informacién cientifica y técnica. Los cientificos
y profesionales de la documentacién en el futuro in-




i

mediato.

XL. La ensefianza de la Documentacidén en los centros universita
rios de Europa y Estados Unidos. La documentacidén aplicada
e todos los dmbétos cientificos, politicos y empresaria
les. Ejemplos concretos.

Evaluacidni

Sin perjuicio de la emplicitacidn que sobre este tema se
dé en el primer dia de curso seran normas y criterios de evalua
cion bédsicos los siguientes:

1. EJjercicios continuados en clase a partir de la segunda
parte del primer trimestre.

2. Traﬂjua de curso. En principio unoc en cada trimestre.

3. Pruebas trimestrales de la parte del programa gue haya
sido explicada y que seréan anunciados con antelacidn.

4, Examen final del que quedarén exentos quienes hayan
realizado , con resultado positivo todos los trabajos de curso
¥ aprobado los tres examenes trimestrales

e




