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DOCUMENTACIC
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2dn. CURS coDl 2016

A) TEMARI

1a PART: Introduccid a la Documentacid

TEMA I: Documentacid i Ciencies de la Informacid: planteja-
ments generals i conceptes bidsics. Produccid 1 disemi-

nacid d'informacions. El procés documental i la cadena
documental . Esguemes fonamentals.

TEMA II: La Documentacid 1 el procés informatiu i comanicatiun.
Concepte 1 definicions. El "rol" dels centres d'infor-
macif. Les necessitats d'informacid i les necessitats
dels usuaris. Les teories de Belkin, Ford, Lancaster 1
Wilson.

TEMA III: Informacid, dades i coneixement. El processament de
la informacid: cbjectius. Els agents de la informacid
documental. Proveldeors, consumidoars 1 intermediaris en
el proecés informatiu. Professionals de la informaecid 1
professionals de la documentacid.

Za PART: Metodologia de 1'estudi

TEMA IV: Les t@cnigques documentals i la metodologia de 1'es-
tudi i del treball intel.lectual. La racionalitzacid i
l'aprofitament de 1'estudi: criteris i principis gene-
rals. Actituts i motivacions. El contexte social i 1'en
torn académic. Els sistemes d'avaluacid i els treballs
de curs.

TEMA V3 Teoria de 1l'aprenentatge. La sistematitzacid de l'es
forg intel.lectual., El rol de la memdria. ProcEs i es-
trategies 4 l'aprenentatge. L'ensenyament dels métodes
d'estudi. Pedagogia de la comunicacid documental. Pla-
nificaci® i estrategia del treball documental.

TEMA WI: L'arxiu persenal. Fitzes 1 dossiers. Preparacid me-
diata i immediata 1 realitzacid del treball intel.lec-
tual. Els components de la documentacid personal. Fons
d'informaclid terciaria.

TEMA ¥II: La presa de notes: principis i t@cnigues. Funcid,cb
jectius i limitacions de la classe magistral. Revisid
dels materials d'estudi: t@cniques i procediments. Nor
mes orictigues.

TEMA WIII: Treballs de curs, monografies i tesis: procés d'el-
laboracid: seleccif i1 ordenacid de materials, el pla-
esquema. La presentacid externa: cites i notes. La £it
xa de text. Sistemes de lectura i d'estudi. Introduccid
1 conclusions.

32 PART: Fonts i destinataris de la informacid

TEMA IX: Document: definicid, classes,; categories i caracte-
ristiques dels documents. Documents primaris i secunda
ris. Descripcit 1 registre de documents. E7 llibre i les
publicacions periddiques. Documents sonors i avdicwvisuals.
Diaris i revistes. Documents no publicats: informes i
actes de congressos. Els catdlegs. ¥

TEMA X: Fonts i1 canals d'informacid. Literatura primaria i
secundaria. Fonts piibliques 1 fonts privades. Arxius,
bibliotegues 1 centres de deocumentacid: estructura, fi
nalitats i funcicnament., Biblieteconomia 1 documentacid:
competécnia i complementarietat.

TEMA XI: BServeis d'informacid: concepte i cobjectius. Fonts
d'informacis 1 productes d'informacib. Serveis d'infor
macid a la empresa. Els gabinets d'informacid i el seun
futur. Sistemes d'informacid i procés documental. La
politica 2'"informacid. La llei de Bradford.

42 PART: Tractament documental i llencuatges documentals

TEMA XII: Andlisil documental, andlisi conceptual i1 anflisi de
contingut: caracteristigues i diferé&ncies. Llenguatge
natural o lliure 1 llenguatge documental o controlat.
Operacions menors de 1l'andlisi documental: la descrip-
clt6 1 la catalogacif. Seleccid previa de documents: cri
teris. Conceptes d'exhaustivitat i de pertiné&ncia.

TEMA XTII: La conden=acid® 1 el resum: concepte i reguisits. El
resum indicatiu i el resum informatiu. Les tE&cniques i
les fases del resum. Exercicis prdctics.

TEMR XIV: La indexacid: ohjectius. La indexacid coordinada, pre
coordinada i pestcocordinada. Descriptors i paraules-claus.
Uniterms,. Teories i models d'indexacid. Procés 1 etapes
de la indexacif. Els conceptes de relevancia i pertinén
cia. La indexacid a ISI. Exercilcis prictics. &l

TEMA XV: Llenguatges documentals d'estructura jerdrguica: la
classificacid: objectius. El pla de classificacid: cri
teris d'elaboracis. Sistemes i tipus de classificacid.
Classificacions enciclopé&diques i especialitzades. La
C. b. U.

TEMA ¥VI: Llenguatge documental d'estructura associativa o com
binatoria: el Thesaurus: construccid i estructura. Fa-
ses en l'elaboracid d'un thesaurus. El macrothesaurus
dedla G S0 s Bl

52 PART: Recerca 1 demanda documental

TEMA XVII: L'emmagatzament de la informacif: generalitats. Els
suports documentals. Fitxes i1 fitxers. La fitxa biblio
grafica i descriptiva. La fitxa analitiea. Exercicis prac
tics.




TEMA XVIII: Centres de documentacid d'dmbit internacional. In TEMA XVIII: Investigacld i informidtica. L'informatitzaeid-de
formacid socbre comunicacié de masses. Els centres CIES la informacid. La recerca on-line: requisits, condicio
PAL, WORDICON i CECOM. Especial estudl de la fitxa ana nament i estrategies. Bancs de dades i bases de dades:
19tioa. elements humans i estructura interna. El llenguatge in
teractiu. -
TEMA XIX: Expressid, interpretacid i formulacié de la demanda
Ael usuari. La funeid de 1'intermediari deocumentalista TEMA XXIX: Bancs de dades i servels de documentacld de premsa
an l'estrategia de recerca. Els rols del usuari i del automatitzats. L'experiencia del "New York Times". Exem
intermediari en la decumentacis manual i avtomatitzada. ples de consultes al "Information bank" i sistemes de

recerca. Estructura interna dels serveis automatitzats.
TEMA ¥X: La transferdncia d4d'informacid. Aspectes técnics i

tecnoldgics en el procés de transferdneia. La represen [ TEMA XXX: L'automatitzacis del fonts biblicgrifics de les bi-
tacid i localitzacild de documents. Principis epistemo- blioté&gues. L'experiencia de la Biblicteca del Congrés
logics de la recerca i de la cita bibliogrifica. La re als EEUU i de la British Library. El projecte MARC i el
ferencia bibliogradfica. Dificultats, reguisits i condil sistema BLAISE. Exemples de consultes bibliografigques.
cionaments de la recerca. La funcid del inetermediari |
documentalista en 1'estrategia de recerca. TEMA XXXI: Els bancs de dades en el min de 1'empresa. E1 S5DC
QRBIT i el Lokheed DIALOG. Bancs de dades en el mdn pro
B2 PART: Documentacid informatiwva fessional; JURIS i LEXIS. E1 MEDLINE i el CHEMICAL ABE_

TRACTS. Exemples de consultes.
TEMA XXI: Documentacis informativa: concepte i generalitats.

Serveis de documentacid a l'empresa informativa. Ser- TEMA XXXII: Informatitzacit en la recerca documental de docu
vels de documentacif als mitjans d'expressio escrita. ments audiovisuals. L'experiéncia de la cadena de te-
Serveis de documentacid-premsa a Espanvyva ¥ Catalunva. levisid nordamericana CES News. El maneig automatitzat

: dels arxius d'imatges. Experiéncies locals i nacionals.
TEMA XXII: Serveis de documentaciS-premsa a Europa: El diari

"Le Monde". Fonts documentals. Procés de recuperacib: TEMA XXXIII: El wvideotext 1 el teletext i la seva incidencia
el buidat del diari. Dossiers, fitxers i retalls. Fit en la Documentacit i les t@cnigues de recerca. Les ex
xers bibliogrific, geogrdfic i temdtic. Els problemes periéncies de CEEFAX, PRESTEL, MINITEL i IBERPAR. -

d'indexacid de thesaurus.
TEMA XXXIV: Telecomunicacié 1 xarxes d'informacids. El mercat

TEMA XXIII: Serveis de documentacid-premsa (II part). L'expe comi de 1l'informacis. L'experidncia Diane-EURONMET. La
riencia del setmanari "L'Express". L'Index alfanumé— teledocumentacid a Espanya. La xarxa INCA. Centres de
ric. El diari "L'Humanité&®. documentacid automatitzats a Catalunya.

TEMA XXIV: Documentacid de les Ci8ncies de la Informacid. Cen
tres d'investigacid de la comunicacid d'ambit europen
i internacicnal. Centres per la investigacid de la co
minicacid social. L'experiencia d'IBERCON.

78 PART: La informatitzacid de la documentacid

TEMA XXV: El servei de documentacid de l'Institut Nacional de
l'Audigwisual (INA). Els Indexs INA: Indexs tfitols, in
dexs genérics, Indexs analitics.

TEMA XXVI: Informi3tica i ciéncia documental. La industris d'in
formacid i la documentacid automatitzada. les engues-
tes Delphie i 1'Informe AWDELA de la O, C. D, E. Pexs
pectives immediates de la informatitzacid dels arxius
i fonts documentals.

TEMA ¥XVII: Telemdtica 1 teledocumentacid: conceptes i1 defi-
nicions bdsiques. Plantejaments generals i aplicacions
concretes. Estructura 1 funcionament. Terminals de te
leprocés i el seu maneig en les tasgques documentals.
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