DOCUMENTACIO INFORMATIVA - 2 o¢60-

OBJECTIUS

- Congixer la metodologia i les tecniques del treball cientific.

- Contixer les principals fonts i sistemes d’informacié en el camp de la informacio
d’actualitat.

_ Coneixer els nous sistemes d’informacié electronica i I’aplicacié de les tecnologies
avancades a |’organitzaci6 i gestié de la informacié d’actualitat.

- Capacitat per poder crear sistemes d’informacié automatitzats (bases de dades).

PROGRAMA
L METODOLOGIA
1. El treball intel.lectual i cientific.

II.

Treballs de sintesi o d’exposici6 i treballs d’analisi o d’investigaci6. Tipus de treballs
intel.lectuals i cientifics. Organitzaci6 del material: la fitxa i la seva aplicacid.
Normalitzacié dels formats. Ordenaci6 de les fitxes. Normes d’alfabetitzaci6. Procés
i fases del treball intel.lectual i cientific. Estructura, elaboracif i presentacié del
treball intel.lectual i cientific. Correcci6 i valoraci6 del text definitiu.

Elements del treball intel.lectual i cientific.

La identificacié d’autor: les cites i les notes marginals. Els esquemes grafics: les
grafiques, les taules i les figures. Els indexs i els apendixs. La bibliografia final:
objectiu, ds i col.locaci6. Abreviatures més freqients. !

LES FONTS D’INFORMACIO

El document

Concepte de document. Tipus de documents: Segons la natura de la informacid,
(textuals, sonors, iconics, grafics, numerics, audio-visuals o multimedia), Segons el
tipus de suport, (paper, fotografic i micrografic, magnetics, Optics). Segons el mode
de difusi6, (inedits, publicats, reservats, restringits). Segons el nivell de contingut o
nivell informatiu (inicials, primaris, secundaris, terciaris). Caracteristiques dels
documents.
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1.

10.

Els sistemes documentals com a fonts d’informaci6.

Concepte de sistema. Les fonts d’informacié personals. Fonts publiques i fonts
privades. Tipologia: Sistemes bibliotecaris. Fonts d’Informacié Bibliografica i de
referencia. Arxius. Sistemes o Centrals Documentals. Centres de referencia. Sistemes
d’Analisi o de Teledocumentaci. Diferencies entre els Sistemes Documentals. Les
Xarxes Documentals.

Les obres d’informaci6 bibliografica i de referéncia
Diferents tipus d’obres referencials: enciclopedies, almanacs, diccionaris, anuaris,
directoris, atlets, etc. Exemples utils per als periodistes.

FONTS D’INFORMACIO ELECTRONICA APLICADES A LA INFORMACIO
PERIODISTICA

La informacié electrdnica

Concepte de teledocumentacié i telematica.

Les bases de dades. Tipus de bases de dades: segons el tipus d’informacid, segons la
tematica, segons la forma de distribuci6.

El cicle de la informaci6: productors de bases de dades; distribuidors (0 centre
servidors); gateways; xarxes de telecomunicacions.

Les Bases de dades al servei de la premsa

Les bases de dades ASCII. Forma de consulta: el llenguatge d’interrogaci6 (operadors
i instruccions generals). La connexi6 a la base de dades. (Ex: BARATZ, ENFONY,
EFEDATA, EFECOM).

El teletext: caracteristiques. Estructura. Aplicacions.

Els suports optics i multimédia (Ex: WS, PERIODICAL ABSTRACTS,
NEWSPAPER ABSTRACTS, DOCUMENTACION DE MEDIOS, BARATZ).

SERVEIS DE DOCUMENTACIO PERIODISTICA
Historia de l1a Documentacié Periodistica

Els arxius de retalls. Els diaris estrangers pioners. L’ds que se’n feia.

La organitzacié dels arxius de premsa

L’arxiu de premsa: geografic, biografic i tematic. El dossier. Els arxius fotografics
(foto fixa). Els arxius radiofonics. Els arxius audiovisuals (imatges en moviment.
TV). Aplicacié de les operacions documentals.

Casos representatius de Serveis de Documentacié
Catalunya. Espanya. Europa i els Estats Units.
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PRACTIQUES

A. METODOLOGIA DEL TREBALL CIENTIFIC

Elements del treball cientific

Confeccié d’indexs i sumaris de forma automatitzada (utilitzant processadors de
textos).
Ordenacié automatica d’entrades d’autor i/o de citacions bibliografiques.

B. DISSENY I CREACIO DE BASES DE DADES D'INFORMACIO D’ACTUALITAT

Conceptes generals

Base de dades i software de gestié de base de dades. Tipologia basica del software:
SGD i SGBD. La Gestié Electronica de Documents. Estructura de la informacié:
fitxer (lineal, invers), registre i camp. Les bases de dades documentals:
caracteristiques generals, moduls basics, principals exemples existents al mercat
espanyol.

Disseny de la base de dades.
Definicié del model de registre. Fitxer de paraules buides. Nivells de seguretat.

Manteniment de 1a base de dades.

Introduccid de registres. Modificaci6 de registres. Eliminacid de registres. Control del
digitalitzador d’imatges.

Recuperaci6 de la informaci6.

El fitxer invers. El llenguatge d’interrogaci6: operadors booleans, truncament, cerca
per camp concret, etc. Visualitzacié. Ordenacié. Funcions auxiliars. Emmagatzematge
de cerques.

Difusié de la informacié .

Exportaci6é de registres (impressora o fitxer). Formats d’exportacié. Importacié de
registres.

AVALUACIO
- Practiques de curs

- Examen final
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