25203 - PRACTIQUES INSTRUMENTALS I (4,5 credits)
1r quadrimestre Curs 1998/99

Professors:F. Miguel, R. Romeva, J. Marti

OBJECTIUS

L’assignatura té un caracter marcadament practic i instrumental, centrant-se en el
coneixement i aprenentatge d’habilitats informatiques basiques d’utilitat per a la investigacio
social. :

Els objectius perseguits son que, al finalitzar el curs, 'alumne hagi adquirit els
coneixements necessaris per:
a) Realitzar cerques basiques d’informacié (bibliografia i dades) a la biblioteca de la UAB 1 a
Internet, mitjancant els ordinadors.
b) Tractament ofimatic d’aquesta informacid, és a dir, la realitzacio d’informes amb la inclusio i
tractament de text, dades i grafics.

La major part de les classes es realitzaran a I"aula d’informatica de Ciéncies Socials, a

excepcié d’algunes sessions que, pel seu propi contingut tedric, tindran lloc a les aules de la
Facultat.

ORGANITZACIO DEL CURS I METODE D’AVALUACIO

L’alumnat es dividira en tres subgrups, cadascun dels quals assistira a una sessio de cada
tres, de manera que la preséncia en I’aula representara nomes una part del treball total que haura
de realitzar I’alumne/a. Concretament, es realitzaran 8 sessions per cada un dels 3 subgrups, més 4
sessions amb la preséncia conjunta de tots els subgrups.

La resta del treball que haura de realitzar I’alumne/a pel seu compte, i per el qual sera
avaluat, consistira en la realitzacio de 4 exercicis de practiques més un treball final que integrara
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els coneixements assolits. Els continguts concrets d’aquests treballs s’entregaran al llarg del curs.
PROGRAMA

1. Els fons documentals. Organitzaci¢ dels fons documentals a la UAB.

2. Fonaments per a la utilitzacié dels ordinadors. Elements basics d’un PC. Introduccio a
Windows 95. Utilitats: ajuda, explorador d’arxius, antivirus, etc.

28




~

3. La xarxa Internet. Com navegar. Accés a un servidor. Cerca de dades i bibliografia.
Utilitzacid dels robots buscadors. Com guardar la informacio.

4. Introduccié a Word 97. Creacio d’un text. Formatatge de caracters, paragrafs 1 documents.
Creacid de taules.

5. Tractament numéric i grific de la informacidé. L’obtencié de dades i la construccio
d’indicadors. Com es fa i com s’interpreta una taula i un grafic.

6. Introduccié a Excel 97. Creacid d’un full de calcul. Operacions i construccié de grafics.

7. L’intercanvi d’informacié entre aplicacions.

L’enumeracio dels diversos apartats i temes del programe no pressuposa que tots ells rebin el
mateix tractament, hi en guantitat d'hores de classe ni en profunditat.
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