PRACTICAS INSTRUMENTALES TI (25205)

Objetivos

La asignatura tiene un caracter marcadamente instrumental y practico, y se centra en el
aprendizaje de habilidades informaticas basicas de cerca y trato de informacion, ya
iniciadas en la asignatura Practicas Instrumentales I. Concretamente, el curso profundiza
en el conocimiento de herramientas de Internet y en la utilizacion de hojas de calculo.
Los objetivos perseguidos son que al finalizar el quatrimestre, el alumno haya adquirido
los conocimientos necesarios para:

a) Utilizar las herramientas de Internet mas usuales en la busqueda social (busqueda de
informacion textual y estadistica y utilizacion del correo electronico).

b) Construir indicadores, tablas y graficos a partir de datos estadisticos y realizar

informes con la inclusion y trato de textos, tablas y graficos.

Organizacion del curso y temario

El alumnado se dividira en tres subgrupos, cada uno de los cuales asistira a una sesion
de cada tres, de manera que la presencia en el aula representard sélo una parte del
trabajo total que tendra que realizar el alumno/a. Concretamente, se realizaran 8
sesiones por cada uno de los 3 subgrupos, mas 4 sesiones con la presencia conjunta de
todos los subgrupos.

La mayor parte de las clases se realizaran en el aula de informatica de Ciencias Sociales,
a excepcion de algunas sesiones que, por su contenido teorico, tendran lugar en las aulas

de la Facultad.

1. Navegacion y busqueda de informacion con Netscape

Internet y el World Wide Web

Elementos para la navegacion (busqueda y gestion de paginas, descarga de ficheros,
etc.)

Recursos Internet para Ciencias Sociales

Intercambio de informacion entre paginas web y procesadores de textos

2. Tablas, graficos y calculos basicos

Elementos y formato de una tabla de datos

Calculo de indicadores y indices sintéticos

Elementos formales de la representacion grafica
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Tipos de graficos

3. Excel 97

Funcionamiento y terminologia de las hojas de célculo

Entrada de datos, operaciones y funciones

Construccion de tablas

Creacion de graficos

Creacion de bases de datos

Intercambio de informacion entre Word, Netscape y Excel

4. Correo electronico

Alta de una cuenta de correo electronico y configuracion del programa de correo
Envio y recibo de mensajes

Envio y recibo de documentos adjuntos

Organizacion de mensajes y cuentas

La enumeracion de los diversos apartados y los temas del programa no presupone que

todos reciban el mismo trato, ni en cantidad de horas de clase ni en profundidad.

Meétodo de evaluacion

La evaluacion del curso se hara por dos medios:

Evaluacién continuada:

Realizacion individual de ejercicios de practicas durante el curso en los que se trabajara
la materia dada en clase.

Evaluacion final:

Realizacion individual de un trabajo de curso consistente en la elaboracion de un
"dossier de materiales" (trato de material empirico de caracter textual y estadistico)
sobre un tema a elegir entre una lista que se facilitara en su momento. La data limite de
entrega del trabajo serd el dia que la Facultad asigne para hacer el examen de la

asignatura.
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