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ASSIGNATURA: INTRODUCCIO A LA INFORMATICA APLICADA A LA TRATUCCIO
Primer cicle

PROGRAMA DEL CURS 1999-2000

Professors: Josep M. Piqué i Ramon Piqué

I-Intreduccié als ordinadors ; Objectius: Una introduccit als ordinadors  a la
‘ . informatica destriant els seus diferents elements
NS Components d'un ordinador principals.

1.2 Membries
1.3 Periférics
1.4 Sistema binari
1.5 Programes i arxius
i 1.6 Sistema operatiu

1.7 Discos i unitats

1.8 Teclat

2-L'entorn de treball Windows Objectius: Tntroduir-se a Ia gestio de programes en

, 'entorn Windows,
2.1 Conceptes fonamentals
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1. Escriptori
2.3 L’explorador de Windows
2.4 Creacio d'elements
2.5 Menus estandard
2.6 Funcié d'ajuda

2.7 Aplicacions Windows
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3-Tractament de textos Objectius: Adquirir els coneixements i la préctica
; i d'un dels processadors de textos mes estesos i
g . potents. Es farj especial incidéncia en aquells !
3.1 Tecles d"edicio | aspectes potencialment més utils per als traductors:
i correctors ortografics, diccionaris de sinGnims, |
! 3.2 Gesti6 d"arxius : confeccié de macros per a léxics, ;
I 33 Visualitzacio de documents :
. 3.4 Encapgalaments, peus i notes
3.5 Numeracié de pagines ,
: i
36 Tipografies ]
3.7 Tabulacions i esquemes i
3.8 Estils :

3.9 Treballar amb documents diversos

j i
| 3.10 Columnes
E % 3
' 3.1 Taules i requadres %
i 3.2 Grafics
. 3.13 Ortografia, sinonims._ j
! 3.14 Imprimir i f
'35 Index, taules, referén, crepades %
1. Plantilles
1. Correu pesonatitzat f

3.18 Macros

Nota: Es realitzara un sl examen corresponent a tot el contingut del programa
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