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Objectius

» Coneixer els aspectes fonamentals del funcionament d'institucions
d'educaci6 no formal

* Adquirir estrategies aplicables al procés organitzatiu

* Analitzar des del coneixement dels principis organitzatius les institucions
d'educaci6 no formal

Continguts

1. Principis organitzatius d'institucions d'Educacié no Formal.

1.1. Origen i evolucid.
1.2. Tipus i classificacions de centres educatius
1.3. Caracteristiques de les organitzacions d’educacié no formal

2. L’analisi de necessitats d’educacié no formal
2.1. Analisi de necessitats de formacié. Tipus. Ambits
2.2. Models d’analisi de necessitats de formacié _
2.3. Fases d’un procés d’analisi de necessitats. Técniques i instruments

3. Els plantejaments institucionals
3.1. El contexte i la delimitacié de metes
3.2. L'operativitzacié de metes
3.3. El pressupost
4. Les estructures organitzatives
4.1. Necessitat 1 caracteristiques que ha de contemplar
4.2. Reflexions entorn les estructures organitzatives més adients per les
institucions d'educacié no formal
4.3. Divisi6 del treball i descripci6 d’un lloc de treball



5. El sistema de relacions
5.1. Naturalesa i variabilitat de les relacions segons tipus de centres
5.2. Les formes de comunicacid
5.3. La cultura dominant i els conflictes que es generen

6. Planificacio
6.1.Necessitat de la planificacid
6.2.Pla, programacio, projecte. Aproximacié conceptual.
6.3.Condicionants de la planificacio
6.4.Nivells de planificaciod
6.5. Models generals de planificacio
6.6. Els components d'una planificacio

7. La coordinacio de les actuacions
7.1.Concepte
7.2.Naturalesa de la coordinacio
7.3.La coordinaci6 com a procés
7.4. Tipus de coordinacio
7.5.Condicions per a una coordinaci6 eficag
7.6.Passos a seguir en el procés de coordinacid
7.7.La coordinaci6 en funcié de l'estil i perfil directiu

8. La delegacio de la autoritat
8.1.Concepte
8.2.Caracteristiques
8.3.Principis
8.4. Tipus
8.5.Condicions per a una delegaci6 eficag

9. La presa de decisions
9.1.Aproximacid conceptual
9.2 Nivells
9.3.Tipus
9.4 Formes
9.5.Test d'identificacio de decisions de grup




10. El control a les organitzacions
10.1.Conceptualitzacid
10.2.El control segons el tipus de direccid
10.3.Seqiiencia basica de control: etapes
10.4.Elements essencials del control
10.5.Principis basics del control
10.6.Requisits basics per 1'eficacia del control
10.7 Estrategies de supervisio i seguiment

11. Tecniques de gestio per Educacio no formal
11.1. GANTT
11.2. Taula de responsabilitats
11.3. Diagrama de barres

Metodologia

- Es combinara l'exposicio oral de la professora amb la participacid dels
estudiants.

- Es debatran temes a partir de lectures d'articles , documents, materials
videografics o estudis de cas

- Es realitzaran practiques tutoritzades

Avaluacio

Els criteris que s'empraran per l'avaluacio seran:

1. La participacid a les classes

2. La realitzacio de les activitats practiques i treballs
3. Una prova escrita al final del semestre
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