
24777-RELACIONES LABORALES E INFORMATICA 
 
  1 Estructura básica de un computador. 
 
  2 Terminología y nomenclatura. 
 
  3 Sistemas operativos y Entornos gráficos de usuario. 

3.1  Introducción al sistema WINDOWS 95.  
 3.2  Descripción de comandos del WINDOWS 95 
 3.3  Aplicaciones. 
 
  4 Procesadores de textos: WINWORD 97. 
 4.1  Descripción de comandos del WINWORD 97. 

4.2 Aplicaciones. 
 
  5 Hojas de cálculo: EXCEL 97. 
 5.1  Descripción de comandos del EXCEL 97. 

5.2 Aplicaciones.    
 
  6  Introducción a las redes de computadores. 
 6.1  Servicios y utilidades de Internet  
 6.2  Aplicaciones y servicios con Netscape. 
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SISTEMA DE EVALUACION 
 
Es obligatorio la realización de practicas de laboratorio. 
Se realiza un examen final. 
 
La nota final se obtiene de la relación siguiente: 
 

   NF  =  70% nota de examen + 30% nota de laboratorio 

 
 
 
 
 
 
 

 


