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Informatica de Gestio

Professor

Juan Manuel Marquez Gomez

Material

e Tema 1: Introduccid

o Tema 2: Equipament informatic basic

o Tema 3: Utilitzacié dels recursos d'un ordinador

e Tema 4: Microsoft Windows 98

e Tema 5: Full de calcul.

e Tema 6: Base de dades

e Tema 7: Processador de textos

o Tema 8: Integracié de les eines ofimatiques

Bibliografia

- PARDO CLEMENTE, Ezequiel, Microinformatica para la gestion empresarial,
Ed. McGraw-Hill.

- CATAPULT, Mfcrosoft Windows 98 Paso a paso, Ed. McGraw-Hill.
- CATAPULT, Microsoft Excel 2000 Paso a paso, Ed. McGraw-Hill.
- CATAPULT, Microsoft Access 2000 Paso a paso, Ed. McGraw-Hill.
- CATAPULT, Microsoft Word 2000 Paso a paso, Ed. McGraw-Hill.

- LUNA Y OTROS, Aprendiendo Hoja de Calculo con casos practicos, Ed.
McGraw-Hill.

- PARDO, MIGUEL, Windows 98, Coleccion Guias Practicas, Ed. Anaya.

- CHARTE, FRANCISCO Y OTROS, Excel 2000, Coleccion Guias Practicas,
Ed. Anaya.

- RIAL, KIKO Y OTROS, Modelos econémicos y financieros con Excel, Ed.
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Anaya.

- FERRO SANCHEZ, M2 PIEDAD, Access 2000, Coleccion Guias Practicas,
Ed. Anaya.

- COSTA MARTINEZ, JUAN. Word 2000, Coleccion Guias Practicas, Ed.
Anaya.

Temes fora del temari actual de I'assignatura:

El sistema operatiu MS-DOS

Introduccio. Connexid de 'ordinador. Unitats de disc. Treball amb directoris.
Treball amb fitxers. Instruccions més usuals.

Microsoft Windows 3.11

Introduccid. Elements principals. Administrador de programes. Administrador
de fitxers. Principal. Accessoris.

Professor del mati Professor de la tarda
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Informatica de Gestio

Professor

Juan Manuel Marquez Gomez

Temari

o« Tema 1: Introduccio

Historia de la informatica. Informacio i velocitat. Necessitats

informatiques de I'empresa. Avantatges i inconvenients de I'us de la
informatica.

. Tema 2: Equipament informatic basic

Components generals d'un ordinador. Components actuals d'un sistema
informatic (xarxes client/servidor). Components basics d'un PC.
Hardware, software i firmware. Representacié de la informacio.

« Tema 3: Utilitzacid dels recursos d'un ordinador

Sistemes operatius. Llenguatges de programacid. Aplicacions
estandard. Aplicacions a mida.

. Tema 4: Microsoft Windows 98

Introduccié. Elements principals. Escriptori. Explorador de fitxers. Taulell
de control. Impressores.

. Tema 5: Full de calcul

Introduccié. Treball amb cel-les. Férmules i funcions. Impressio de fulls.
Concepte de llibre i full. Tridimensionalitat. Format de cel-les | taules.
Grafics. Ordenacid i gestio de les dades. Informes | consolidacio de

fulls. Utilitzacié de noms pels rangs. Funcions estadistiques, financeres i
matricials.

. Tema 6: Base de dades

Introduccid. Conceptes generals de BD relacionals. Procés de disseny
de BD relacionals. Taules. Consultes. Formularis. Informes.

. 1ema 7: Processador de textos

Introducci6. Treball amb fitxers. Grafics | taules. Opcions mes
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utilitzades.

. Tema 8: Integracio de les eines ofimatiques

Integracio6 del processador de textos i el full de calcul. Integracio del
processador de textos i la base de dades. Integracio del full de calcul 1 la
base de dades. Tractament d'objectes OLE.

Professor del mati Professor de la tarda
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