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OBJECTIUS
Els objectius principals d’aquesta assignatura son oferir els fonaments teorics 1 prictics
necessaris que permetin:

* Congixer quina és la funcié i objectiu de 1’analisi dels documents.

e Familiaritzar a I’estudiant amb [’utillatge terminologic i conceptual propi de
I’analisi documental.

e Conéixer els fonaments terico-practics per a I’elaboracié dels instruments de
recuperacio de la informacio.

e Aprendre a analitzar formalment els documents, introduint I'ds practic de les
ACCR2R, les ISBD i él format MARC.

o Introduir els conceptes basics de |'analisi 1 representacid de contingut dels
documents 1 presentar les caracteristiques fonamentals de les Llistes
d’encapgalaments 1 la CDU.

TEMARI

1. Conceptes basics de I’analisi dels documents

¢ Objectius de |’anilisi documental

» Eines per a la recuperacio de la informacio: tipologies 1 funcions. El cataleg.

¢ El registre documental: funcio, estructura.

¢ Tipus d'entrades i punts d’accés.

e [’estandarditzacié de I’anilisi formal. Les ISBD (Intemational Standard

Bibliographic Description) i les AACR (Anglo-American Cataloging Rules).
e L’intercanvi d’informacié en format llegible per ordinador: el format MARC
(Machine Readable Catalog).
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Analisi formal (I): la descripcié documental (primera part de les ACCR2R).
Estructura i elements de la descripcié documental

Nivells de descripcio

Practiques: descripcié de diferents tipus de documents, amb especial atenci6 a
monografies, documents no llibres i publicacions periodiques.

Anialisi formal (II): els punts d’accés bibliografics (segona part de les
AACR2R)

Tria dels punts d’accés

Forma dels punts d’acces

Les remissions

Practiques: establir tipus de responsabilitat 1 tria i1 elaboracié de punts d’accés
d’autor 1 titol.

4. Control d’autoritats: objectius i funcions

5.
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Ordenaci6 de catalegs: conceptes basics

El format MARC

Concepte de format

Origen i evolucid historica
CATMARC: estructura i| camps

Introduccio a I’ Analisi de contingut i als llenguatges documentals

Objectius de I’analisi i la recuperacio per matéries

La identificacio del contingut dels documents

Tipologies de llenguatges documentals

Principis fonamentals de les Llistes d’encapgalaments de matéria

Caracteristiques basiques dels sistemes de classificacio. La CDU (Classificacio
Decimal Universal).

Resums. Caracteristiques i tipologies
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METODE D’AVALUACIO

Per aprovar |"assignatura caldra superar:

e Les practiques de descripcié formal que es realitzaran al llarg del semestre.
e Un examen final, de caracter teorico-practic.

Per obtenir la nota final és obligatori tenir aprovades tant les practiques com 1’examen.
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