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OBJECTIUS

L’assignatura té un caracter marcadament practic i instrumental, de familiaritzacié amb
els problemes i técniques basiques del treball intel-lectual aplicat a les ciéncies socials,
en particular a les arees de coneixement que seran més habituals al llarg de I’estada a la
Facultat. En aquest sentit, es transmetran els coneixements necessaris per recollir,
organitzar i treballar els materials documentals, aixi com per a construir i estructurar els
treballs escrits. Aixi mateix s’aprendra a fer servir les eines informatiques basiques per
realitzar un bon treball escrit.

Els objectius perseguits son:

¢ Coneixer les principals fonts d’informacié i documentacié que s’han d’emprar al
llarg dels estudis i posterior practica professional.

¢ Familiaritzar-se amb les rutines basiques i1 habits intel-lectuals indispensables pel
treball en ciéncies socials.

¢ Adquirir les habilitats instrumentals que permetin aprendre a: 1) trobar, recollir i
organitzar el material rellevant per a un treball cientific; 2) sistematitzar i triar el
material trobat, tot construint I’objecte d’analisi i plantejant els punts principals de
I’argumentacio; 3) adquirir els coneixements informatics basics que permetin
organitzar i presentar el material de forma adient, tant pel que fa al text com a les
referéncies 1 citacions bibliografiques que 1’acompanyin; 4) presentar i defensar el
treball realitzat en public.

¢ Aprendre un estil de treball rigorés, capa¢ de combinar 1’us de criteris comuns amb
la creativitat personal.

ORGANITZACIO DEL CURS I METODE D’AVALUACIO

Cada un dels grups es subdividira en tres subgrups, de manera que la preséncia a 1’aula
representara nomes una part del treball total que haura de realitzar 1’alumne/a.
Concretament es realitzaran 8 sessions per cadascun dels 3 subgrups, més 4 sessions
amb la preséncia conjunta de tots els subgrups.

[’assignatura s’avaluara mitjangant els treballs practics que s’aniran entregant al llarg
del curs. Es lliuraran fres treballs de practiques individuals més un treball final en grup
que consistira en I’elaboracié d’un treball de sintesi sustentat en la recopilacié de
material bibliografic al voltant d’un tema concret. Les guies per a la realitzacié dels
treballs de practiques es podran recollir a la copisteria al llarg del curs.
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PROGRAMA

Per alguns temes es donaran esquemes i materials que ajudaran a completar les linies
genériques que aqui s’exposen. L’enumeracié dels diversos apartats i temes del

programa no pressuposa que tots ells rebin el mateix tractament, ni en quantitat d’hores
de classe ni en profunditat.

BLOC I. INTRODUCCIO. EL TREBALL INTEL-LECTUAL EN CIENCIES
SOCIALS

- Queé és el treball intel-lectual? Coneixement ordinari i coneixement cientific.
- Qué es vol saber? El procediment basic del treball intel-lectual.

BLOC IL. LA INFORMACIO PER A LES CIENCIES SOCIALS

- Recerca d’informacid. Problemes de tria i d’adequacio del material. Informacio
general, especialitzada i cientifica. Informaci6 teorica i empirica.

- Tipus de fonts documentals. Localitzacio i accés a la informacié. La informacié
bibliografica.

- Com recuperar informacié. Documentacié 1 noves tecnologies.

BLOC III. TRACTAMENT DE TEXTOS MITJANCANT EL WORD 97

- Creaci6 d’un text. Formatatge de caracters, paragrafs i documents.
- Creaci6 de taules.

BLOC IV. TRACTAMENT, ELABORACIO DE LA INFORMACIO I ANALISI
TEXTUAL

- L’organitzaci6 del material documental. Fitxes bibliografiques.

- Del material a la lectura 1 la redaccié. Esquema general del procés. Resums,
notes, fitxes de lectura i cronologies.

BLOC V. REDACCIO FINAL I PRESENTACIO D’UN TREBALL

- Construccié i1 estructuracié del treball. Tecniques de treball intel'lectual i
creatiu.

- La redaccid i presentacié d’un treball. Aspectes formals de la presentacid.
Normes de referéncia i citacié bibliografica.



BLOC VI. PRESENTACIO I DEFENSA DEL TREBALL EN PUBLIC

- Preparaci6 d’un guié d’exposicio.
- Exposici6 oral. Contingut i forma de les intervencions.
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