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Descripcié/Objectius:

Facilitar a I’alumne les eines i els elements basics per a qué conegui i pugui utilitzar les fonts
d’informacié (tradicionals i electroniques) més utils pel seu ambit d’especialitzacid, aixi com els
sistemes d’informacié i documentacié que les sustenten. Per tant, es tracta d’una assignatura
instrumental 1 totalment practica.

Temari:

1. Introduccié general: Necessitat d’una bona documentacié. Dificultats d’accés a la informacio.
Concepte de la ciéncia de la documentacid. 2. Els sistemes documentals: Concepte i tipologia de
sistemes documentals. Els sistemes documentals com a fonts d’informacié. La cadena documental. La
descripcié bibliografica i la descripcié del contingut. 3. El document: Concepte de document.
Tipologia dels documents. Funcions i caracteristiques dels documents. Diversos tipus de
classificacions. El document com a font d’informacié. 4. Les fonts d’informacié bibliografica: Fonts
d’informacié bibliografica: concepte i tipologia. Les obres de referéncia i consulta generals i
especialitzades. Consulta i valoracid. 5. Les fonts d’informacié electronica: La informacio
electronica: conceptes de teledocumentacié i telematica. El cicle de la informaci6 electronica. Teoria
de la recuperacié de la informacié electronica. Les bases de dades: concepte, caracteristiques 1
tipologia. Les fonts d’informacié electronica generals i especialitzades. Consulta i valoracio. 6. La
xarxa Internet: Els sistemes de transmissio 1 intercanvi de dades. Les xarxes: concepte, tipologia 1
estructura. La xarxa Internet: caracteristiques basiques i serveis. La xarxa Internet com a font
d’informacié: eines basiques de cerca. 7. Els arxius: El concepte 1 el marc legal dels arxius. Sistema
arxivistic catald i espanyol. Tipologia dels arxius. 8. L’organitzacié dels arxius: Les fases de la
documentacié. La identificacié i ’avaluaci6. Conceptes de classificaci6 i ordenaci6. La descripcid i els
instruments de descripcié. 9. L’accés a la documentacié: El régim juridic de la documentaci6 i el dret
d’accés a la documentacio.
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Sistema d’avaluacio:

- Examen final (50 %) sobre les explicacions teoriques donades a classe.

- Treball individual de curs (50 %) on es recopilen fonts d’informaci6 sobre un tema.
Per fer nota mitja s’han d’haver aprovat les dues parts.
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