Programes assignatures Titulacié d’Humanitats 2n cicle. Obligatories

ASSIGNATURA: TECNIQUES DE DOCUMENTACIO I ARXIVISTICA
Codi: 23307

Professor/-a: AMADEU SOBERANAS LLEO

Cicle: 2n

Semestre: 2n

N°. Creédits: 5

Tipus: OB

Horari de classe: Grup I: L X de 10:00 a 11:30

Lloc d'atencié als alumnes:  b11-160 FILOLOGIA FRANCESA I ROMANICA
Telefon: 93 581 2320

Descripcié/Objectius:

Donat que es tracta d’una assignatura totalment practica, I’objectiu basic és el de donar a ’alumne les
eines i els elements basics perqué coneguin i sapiguen usar, les fonts d’informacid, tant documents
com sistemes, més utils pel seu ambit d’especialitzacio, aixi com també, les eines basiques que els
permetin I’organitzacié del seu arxiu personal i la millora de la metodologia del treball cientific.

Temari:

1. Examen critic de la bibliografia existent sobre documentacié i arxivistica
2. Historia de l'arxivistica

3. L'arxivistica en 'ambit de les ciéncies de la documentacié

4. Les ciéncies auxiliars de l'arxivistica

5. Els sistemes arxivistics

6. Classes i tipus d'arxius

7. El document. L'ingrés del document, valoracid, seleccié i eliminacié
8. L'organitzaci6 d'un arxiu (public, privat, personal, etc.)

9. Els arxius i les noves tecnologies

10. Dret a I'accés a la documentaci6 publica i privada

Avaluacio:

Sota I'estreta direcci6 del professor, l'alumne podra fer un treball optatiu sobre un arxiu al qual tingui
facil accés (parroquial, municipal, del districte on viu -Sarria, Sants, Eixample, Santa Eulalia etc.-, de
l'empresa on treballa, un de privat, etc).

L'avaluaci6 principal i Gnica consistira en desenvolupar per escrit un tema del programa a escollir
d'entre

dos que posara el professor.

Bibliografia basica:

José R. Cruz Mundet, Manual de archivistica. 2* ed. Fundacién German Sanchez Ruipérez. Madrid,
1996 [duu la bibliografia imprescindible].

Antonia Heredia Herrera, drchivistica general. Teoria y prdctica. 7* ed. Diputacién de Sevilla.
Sevilla, 1995.

88




