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OBJECTIVOS

Los objetivos principales de esta asignatura con ofrecer los fundamentos
tedricos y practicos necesarios que permitan:

» Conocer cual es la funcién y el objetivo del analisis de los documentos.

» Familiarizar al estudiante con el utillaje terminolégico y conceptual propio
del andlisis documental.

e Conocer los fundamentos tedrico-practicos para la elaboracion de los
instrumentos de recuperacion de la informacion.

* Aprender a analizar formalmente los documentos, introduciendo el uso
practico de las ACCR2R y el formato MARC.

TEMARIO

1. Conceptos basicos del analisis de los documentos
¢ Objetivos del analisis documental

e Herramientas para la recuperacioén de la informacion: tipologias y funciones.
El catalogo.



e Elregistro documental: funcién, estructura.

e Tipos de entradas y puntos de acceso.

e La estandarizacion del analisis formal. Las ISBD (International Standard
Bibliographic Description) y las AACR (Anglo-American Cataloging Rules).

e El intercambio de informacion en formato legible por ordenador: el formato
MARC (Machine Readable Catalog).

2. Anadlisis formal (l): la descripcion documental (primera parte de las
ACCR2R).

e Estructura y elementos de la descripcién documental

¢ Niveles de descripcion.

e Practicas: descripcion de diferentes tipos de documentos, con especial
atencion en monografias.

3. Andlisis formal (Il): los puntos de acceso bibliograficos (segunda parte
de las AACR2R)

Eleccién de los puntos de acceso

Forma de los puntos de acceso

Las remisiones

Practicas:: establecer tipos de responsabilidad y eleccién y elaboracion de
puntos de acceso de autor y titulo.

4. Control de autoridades: objetivos y funciones

. El formato MARC
Concepto de formato
Origen y evolucion histérica
CATMARC: estructura y campos
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» Para cada tema se proporcionara una lista de bibliografia complementaria.

SISTEMA DE EVALUACION:

Para aprobar la asignatura es necesario superar:
* las practicas de catalogacion que se realizaran a lo largo del semestre.
* unexamen final de caracter tedrico-practico

Para obtener la nota final es obligatorio tener aprobadas tanto las practicas
como el examen.

M Josepa Gallofré
Cap Unitat de Filologia Catalana

Bellaterra (Cerdanyola del Valles), 22 de juliol de 2003
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