CURSO ACADEMICO:

LICENCIATURA: Documentacién CURSO: 2003-2004

Codigo: 27190-81

Asignatura: Archivistica General

Tipo de asignatura:

N* de creditos:

Profesorado: A determinar

Semestre: ler

OBJECTIVOS DE LA ASIGNATURA:

El objetivo principal de la signatura es poder ofrecer a los alumnos los recursos necesarios que les
permitan :

Conocer la situacion de la Archivistica en relacion con las ciencias de la informacion.

Conocer las diferentes tipologias de documents y de archivos, asi como los diferentes sistemas
archivisticos.

Saber usar los diferentes intrumentos de descripcion propios de los archivos, formando usuarios
avanzados.

Destacar el interés del los archivos como parte integrante que son del patrimonio histérico.

TEMARIO:

I Archivos y Archivistica. Conceptos generales. ;Ciencia o disciplina?

I1. La Archivistica y las ciencias de la documentacién. Similitudes y diferencias.

111 La ensefianza de la disciplina.

1V, Evolucién histérica de los archivos y de la archivistica.

V. El Archivo: funciones y tipos. Sistemas archivisticos.

VI Operaciones archivisticas: el principio de procedencia de los fondos. Edades del documento,
ingresos y transferencias, tria y elimincaion.

VIIL Instrumentos de descripcion: catalogos, guias, inventarios, indices ¥ cuadros de clasificacidn.

VIII.  El acceso a los documentos de archivo: panordmica histérica. La intimidad como limite. Los
principales obsticulos que dificultan el acceso (legales, técnicos, humanos, etc).

IX. Los principales enemigos de la conservaciéon de los documentos y los medios de prevencidn.
Organizacién material del archivo; local, infracstructura, mobiliario, iluminacion, etc.

X. Ciencias de soporte a la archivistica: Codicologia y Historia del Libro, Diplomatica, Paleografia
y otras ciencias (Sigilografia, Heraldica, Genealogia).

XL Los archives como centros difusores de la cultura y de la investigacion.,

* Cada uno de estos bloques seran desglosados, si hace falta. en diversos apartados a tratar.
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METODOLOGIA DOCENTE:
TEORIA

PRACTICAS:

SISTEMA DE AVALUACION:

Examen final.

Trabajo de curso.

Una o dos lecturas.

Visitas a diferentes archivos.
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OTRAS QUESTIONES

HORARIO DE TUTORIA Y N° DE DESPACHO DEL PROFESOR: sera facilitado el primer dia de
clase.
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