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PROGRAMA  
 
  1  Organización básica de un computador. 

1.1  Terminología y nomenclatura. 
 1.2  Maquinaria ( hardware). 
 1.3  Programario (software). 
 1.4  Sistemas Operativos. 
 1.5  Ofimática. 
  
 2  Sistemas operativos y Entornos gráficos de usuario. 

2.1  Introducción al sistema WINDOWS.  
 2.2  El escritorio, el explorador de archivos. Los directorios, .... 
 2.3  Aplicaciones incluidas en WINDOWS : Bloc de notas, Paint, .... 
 
  3  Procesadores de textos: WINWORD. 
 3.1  Creación de documentos con WINWORD. 

3.2  Ejercicios prácticos. 
 
  4  Introducción a las redes de computadores. 
 4.1  Servicios y utilidades de Internet. 
 4.2  Aplicaciones y servicios con Netscape : Búsqueda de documentos. 
 4.3  El correo electrónico. 
 
  5  Hojas de cálculo: EXCEL. 
 5.1  Descripción de las opciones del EXCEL. 

5.2  Ejercicios prácticos . 
 
  6  Aplicaciones diversas : aplicaciones gráficas, presentaciones con PowerPoint,... 
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SISTEMA DE EVALUACIÓN 
 
Es obligatorio la asistencia a  prácticas de laboratorio. 
Se evalúa la presentación de trabajos y la realización de un examen final. 
 
 
CALENDARIO 
 
Hora de clase :   09-12 horas 
 
 

DIAS AULA  
10  X  03 PC1-A  
17  X  03 PC1-A  
24  X  03 PC1-B  
31  X  03 PC1-B  
07  XI  03 PC1-A  
14  XI  03 PC1-B  
21  XI  03 PC1-B  
12  XII  03 PC1-B  
19  XII  03 PC1-A  

09  I  04 PC1-A  
16  I  04 PC1-B  
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