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Objectius

L'assignatura té un caracter marcadament instrumental i practic, centrant-se en
I'aprenentatge d'habilitats informatiques basiques de cerca i tractament d'informacio
secundaria. S’aprofundira en el coneixement d'eines d'Internet i en la utilitzacié de fulls de
calcul.

L'objectiu principal de I’assignatura Practiques Instrumentals Il és que, en finalitzar el

curs, I'alumne hagi adquirit els coneixements necessaris per a:

() Utilitzar les eines d'Internet mes usuals en la recerca social (cerca d'informacio textual i
estadistica, i utilitzacio del correu electronic).

(b) Tractar informaticament la informacié en fulls de calcul i realitzar informes amb la
inclusid i tractament de textos, dades i grafics.

Organitzacio del curs i temari

L'alumnat es dividira en dos subgrups (a i b), segons ordre alfabétic dels cognoms.
Cadascun d’aquets subgrups assistira a una sessid de cada dues, de manera que la presencia
a l'aula representara només una part del treball total. La resta de les hores s‘hauran de
dedicar a la preparacié d'un treball en grup.

Les classes es realitzaran, excepte que s’indiqui el contrari, a les aules d'informatica de
Ciencies Socials.

Tota la documentacio per al seguiment de I'assignatura es penjara al Campus Virtual, aixi
com també exercicis d'autoavaluacio per tal que els estudiants puguin posar en practica els
coneixements adquirits durant les sessions a l'aula.

Caldra portar un diskette a totes les sessions.



El temes® que es tractaran son els segiients:

1. L’0s d’Internet en Ciencies Socials.
e Internet: Qué és i per a qué serveix.
Serveis d’Internet: Navegacio, correu electronic i grups de noticies.
La World Wide Web com a font d’informacions secundaries.
Recursos Internet per a Ciencies Socials.
Elements per a la navegacid (cerca i gestio de pagines, descarrega de fitxers,
etc.).
e Intercanvi d'informaci6 entre pagines web i processadors de textos

2. La biblioteca digital de la UAB
e Biblioteca Digital de Catalunya
¢ Reuvistes digitals
e Sumaris electronics de revistes
e Tesis Doctorals en xarxa

3. Introduccio al treball amb dades secundaries
e Elements i format d'una taula de dades
e Calcul d'indicadors i indexs sintétics: percentatges, raons, indexs i taxes.
e Elements formals de la representacio grafica
e Tipus de grafics

4. Tractament d’informacio en fulls de calcul
e Funcionament i terminologia dels fulls de calcul
Entrada de dades, operacions i funcions
Construccio de taules
Creacio de grafics
Intercanvi d'informacio entre navegadors, fulls de calcul i processadors de
textos.

5. Disseny i consulta de bases de dades
e Disseny de bases de dades
e Entrada de registres, filtres i consultes

6. Introduccié al POWER POINT
e Disseny de diapositives
e Preparacid de presentacions per a exposicions orals

! L'enumeracié dels diversos apartats i temes del programa no pressuposa que tots ells rebin el mateix
tractament, ni en quantitat d'hores de classe ni en profunditat.



Metode d'avaluacio

L'avaluaci6 del curs es fara per dos mitjans:

Avaluacio continuada:

Realitzacio en grup d'un treball de practiques que es fara durant el curs i on es treballara la
materia donada a classe; aquest treball representara un 40% de la nota final. A més a més,
els alumnes podran completar la seva nota (fins a un 10%) amb I'exposicio oral a classe del
treball, fent Us del Power Point.

Avaluacio final:

Realitzacio individual d'un examen en el dia i I’hora assignats per la Facultat. L’examen
representara un 50% de la nota final.

Bibliografia

ALAMINOS, A. 1993. Gréficos. Madrid: Centro de Investigaciones Socioldgicas.
ANDER-EGG, E. 1989. Técnicas de Investigacion social, México: El Ateneo, p. 425 i ss.
CASAS, J. 1997. Access 2000 para torpes. Madrid: Anaya Multimedia,

JAMES, P. 1997. Netscape Communicator 4.0. Madrid: Paraninfo.

LEVINE, J.R. i altres. 1997. Internet per a principiants. Barcelona: Portic.

MANHEIM, J.B. & RICH, R.C. 1987. Andlisis politico empirico, Madrid: Alianza
Editorial, p. 337 i ss.

NICHOLSON, J.R.; NICHOLSON, S.R. 1997. Manual fundamental de Excel 97. Madrid:
Anaya Multimedia.

PENA, R. 1997. Office 97 Professional, Guia completa. Barcelona: Inforbook's DL.
VAZQUEZ JIMENEZ, S. 1997. Excel 97. Madrid: Anaya Multimedia.

WINTER, R. 1998. Microsoft Office 97 Professional. Madrid: Prentice Hall.



	Frederic Guerrero (Grups 02 i 03)

