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INTRODUCCIO A LA INFORMATICA APLICADA A LA TRADUCCIO

Objectiu global

U

Adquirir els coneixements | les habilitats de basa da 'is de la tecnolagia en

la traduccio.

Objectius generals

Captar la importancia de les tecnologies en les fases de treball del proces |

del producte de fa traduccio

Assimilar els conceptes fonamentals de la informatica, dels companents dun

ordinador i de la informacié digital,

Adquirir les habilitats basigues del sistema operaltiu, de l'entorn grific i de la

gestio de fitxers,

Adquirir les habilitats necessaries en 'edicio de textos, la gestié de 'entarn
de treball, l'automatitzacid de I'edicia | s d'eines de supoert ingdistic, tant

Bn supert paper com en suport electranic.
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TEMA 1

Introduccio a la Tradumatica

La informatica en el procés de fraduccid
Les fases de treball del procés i del producte de traduccid

Categories | classificacié d'eines en el procés de la traduccio

TEMA 2

Introduccio a la infaormalica

La inforrmacia digital
Maquinari i programari

Processament, emmagatzematge | comunicacio

TEMA 3

L'antorn de treball: sistema operatiu

Windows XP
La gestid de 'entorn grafic
La gestié de carpetes, arxius, pantalles i aplicacions
. Aplicacions basiques del sistema operatiu
2 TEMA 4

L'edicic de textos: Micrasoft Ward

= El sistema de visualitzacid i d'edicio
Elements de format de text | ortotipografics

L La gestid de taules | d'elements grafics

s Les eines de suport linglistic

Lautomatitzacio de 'edicio
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L'automatitzacio de tasques

Funcions per a ledicia electrénica
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GUIA DE L'ASSIGNATURA
Identificacio , Any: 2004-2005 Codi: 22103
| 1. Nom de l'assignatura: g . )
3 INTRODUCCIO A LA INFORMATICA APLICADA A LA TRADUCCIO

2. Area TRADUCCIO | INTERPRETACIO
Titulacié6 TRADUCCIO | INTERPRETACIO

Tipus Troncal X Obligatoria Optativa | |
- 4. Crédits (ECTS) 4,5

L Descripcio
- 1. Finalitats / proposits de la formacio: aguesta assignatura pretén familiaritzar I'estudiant

1 amb 'is de la tecnologia en la traduccid, Com a objectiu global de 'assignatura es pretén
que l'alumne adquiregixi els coneixements i les habilitats de base de I'ls de |a tecnologia en
la traduccid. Aguest objectiu global passa per |a consolidacio dels conceptes basics de la
; informatica, per 'adquisicia d'habilitatz basiques en |la gestid d'un entorn operatiu grafic
= {Windows XP) | per l'adgquisicid de les técniques d'edicid de textos amb el programa
B Microsaft Waord.

2. Moduls, blocs, temes o apartats:

1. TEMA 1: Introduccié a la tradumatica
La infarmatica en el procés de traduccio
Les fases de treball del proces i del producte de traduccid
Categories i classificacio d'eines en el procés de la fraduccid

2. TEMA 2: Introduccid a la informatica
La informacio digital
hMaguinari | programari
Processament, emmagatzematge | comunicacia

3. TEMA 3: L'entorn de treball: Windows XP
La gestio de 'entorn grafic
La gestia de carpetes, arxius, pantalles i aplicacions
Aplicacions basiques del sistema operatiu

4. TEMA 4: L'edicio de textos; Microsoft Word
El sistema de visualitzacid | dedicid
Elements de format de text i ortotipagrafics
La gestid de taules | d'elements grafics
Les eines de suport linglistic
L'automatitzacid de I'adicié
L'automatitzacis de tasques
Funcions per a 'edicio electronica

3. Bibliografia comentada:

PAGINA WEE DE L'ASSIGNATURA:
o Paginaweb de |la professora M. Fernandez:

htpfhwenew i uab, esimir/fassignaturesfiat tindex him
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CURSOS EN LiNIA SOBRE FONAMENTS DE LA INFORMATICA | SOBRE COMPONENTS DE L'ORDINADOR
o Mailxmail.com - Cursos gratis online y por e-mail. La Formacién mas sencilla:

http:/weanw.mailxmail com/

o]

Arquitectura de ordenadores:
hitp:{fwww.mailxmail. comicursofinformaticalarguitecturacrdenadores!

o Wikipedia. La enciclopedia libre. http:/fes wikipedia.orgiwikifPortada

CURSOS EN LINIA SOBRE WINDOWS XP | OFFICE XP

o Curso: Curso avanzado de Word XP - Cursos de MailxMail.com:
hitp:/fwww mailzmail comfcursofinformaticaiwardxp

o Curso gratis: Arquitectura de ordenadores - Cursos gratis de MailxMail.com:
http:fwwew.mailxmail comicursofinformaticalarguitecturacrdenadores!

o ProQuest Information and Learning - Microsoft Office XP for Windows: Visual
CuickStart Guide: http:fproguest safaribooksonline. com/?Xmild=0-201-74147-
4&uicode=catacons

o Sagman, 5. (2002). Microsoft Office XP for Windows. Berkeley {CA). Peachpit Press,
Dispanible a http:fproquest safaribooksonline. com/?Xmild=0-201-74147-
48.uicode=catacons

REFERENCIES SOBRE EDICIO A LA BIBLIOTECA D'HUMANITATS DE LA UAB.
= Bott, E (2004}, La Biblia de Microsoft Office 2003, Madrid: Anaya Multimedia.
o Brown, A (1991}, Autcedicidn: texto v tipografia. Madrid: ACKPublish.
o GCowart, R, (2002). Microsoft Windows AP Home Edition. Madrid: Prentice Hall.
o Martinez de Sousa, J. M. {1594), Manual de edicién y autoedicion. Madrid: Pirdmide.
o Mossop, B, (2001), Revising and editing for translators. Manchester {UK): 5t Jerome.
o Pujol, J. M. {1985) Oriotipografia: manual de |'autor, l'autoeditor i el dissenyador grafic.

Barcelena: Columna.

DICCIONARIS EM LINIA SOBRE INFORMATICA
o Diccionario de informatica: http/fusuarios. lycos es/Resvel/diccioninform, htm
o \Webopedia: online Computer Dictionary for Computer and Internet Terms and
Definitions: http:fwww webopedia. com/

REVISTES SOBRE TRADUCCIO EN LiNla
o Lalinterna del traductor — Revista de traduccian: http:/fraduccion. rediris. es/

o Grup Tradumatica: Revista Tradumatica: http:/ferww fti uab esftradumatica/revistia

LLISTES DE DISTRIBUCIO SOBRE TRADUCCIO

TecnoTrad: http:Mistsery rediris esfarchivesftecnotrad. html

o]

Tradumatica: http:iwww, rediris. esflistfinfoftradumatica. es.ntml

0]

= Tecnologia y Traduccidn; httpfiweew elistas netflistaltectrad

ASSOCIACIONS DE TRADUCTORSIES
o TRIAC: hitpifwww fraductors com/

o ATIC: http:ffwaew atic ool
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4. Referéncies per estructurar el treball de ' alumne

Depenent de les competéncies i dels objectius que es volen assolir, s'aliernen diferents tipus
d'exercicis, rad per la qual és molt important gue I'alumne capti el funcionament metedologic de
l'assignatura i defineixi la seva assisténcia a les sessions presencials | tutoritzades. L'alumne ¢
haura de preparar certes practiques | fitxes a casa o en les sessions de tutories de les quals es
detalla la metodologia i el contingut d'alguns dels exercicis.

* Practiques d'edicid 1: consisteix en I'edicis d'un text sense format a partir d'un model
grafic. L'edicié d'aquest document té una extensic maxima d'una pagina DIN A4, Els
alumnes rebran el model grafic i els arxius necessaris per poder realitzar I3 praciica.
L'edicio es pot realitzar & casa o en les hores de tutories, i es tracta d'un exercici
individual. Per realitzar I'exercici I'alumne podra dedicar un temps il-limitat, Les hores de
dedicacid i el lloc de treball queden a parer de l'alumne, Els alumnes paden utilitzar els
seus apunts personals i qualsevol referéncia per realitzar F'exercic,

* Practiques d'edicié 2: consisteix en l'edicic d'un text a partir d'un model textual,
L'edicio d'agquest document t& una extensio d'entre 2 | 3 pagines. Els alumnes rebran
els textos per editar i el model que servira de guia per realitzar Ia practica. L'exercici es
realitza en una sessid presencial d'una durada maxima de dues hores | es tracta d'un
exercici individual. Els alumnes poden utilitzar els seus apunts personals | qualsevol
referéncia per realitzar I'exercici.

# Mapa conceptual; consisteix a omplir els espais buits d'un mapa conceptual sobre els

components basics d'un ordinador i les seves principals funcions (processament,

. emmagalzematge | comunicacio de dades) amb tres tipus d'informacions: 50

conceptes, 30 relacions conceptuals i 20 definicions. Per realitzar l'exercici els alumnes

reben una sessio de continguts (classe magistral) | un conjunt de referéncies en linies i

referéncies elaborades per preparar el tema. Un mes despres d'haver impartit els
continguts els alumnes realitzar la practica a classe, durant dues hores sense apunts.

* Fitxes d'exercicis: consisteixen en fites on els alumnes han d'omplir caselles, marcar

i opcions, relacionar elements, elgborar petites definicions, etc., relacionat amb els

continguts que es presenten j es treballen en les Se53i0Nns presencials. Les fitkes solen

= fenir una extensio maxima de 4 pagines | serveixen per recollir les idees claus |

informacions basigues que els alumnes hauran de retenir dels continguts. Els alumnes
poden utilitzar els seus apunts personals | qualsevol referéncia per realitzar 'exercici.

# Fitxes d'habilitats: consisteix a respondre una fitka amb una llista d'habilitats per
controlar, i gue Falumne coniroli, en quin grau ha assolit les técniques d'edicié en un
punt determinat del curs. L'alumne ha de reflexionar sobre les tasques dedicid | les
técnigues assolides | marcar (1) si davant d'un element dedicia sap realitzar 'accig, {2)
si no sap fer laccié, (3) si ha de preguntar per recordar-ho, per fer-ho o per confirmar
gue ho sap fer, (4) si va provant i descobrint opcions fins que troba com fer-ho, (5) si ho
ha fet parcialment, i (8) si no ho ha fet, Aquesta fitxa es realitza al final d'una oractica
d'edicié 2 {vegeu supra). S'hi dediguen 15 minuts per omplir fa fitka i es tracts d'un
exercici individual.

# Fitxes de sessions: consisteix a recallir En una ruta les rutes de les apcions
treballades en una sessid de continguts. L'alumne rep un document model amb una
barra d'eines on es recullen, per calegories, les opcions treballades 3 classe. A partir
d'agui haura d'indicar en una taula la ruta de cadascuna de les opcions i les ordres
noves que haurd aprés. Aquestes fitxes es realitzen fora del context de |a classe, es pot
reahitzar o revisar en tutories i Palumnpe pot invertir el temps que necessiti.

T Fonamentalment serveix per revisar o practicar les opcions treballades a classe, o
- tambe per poder fer un seguiment dels continguts quan l'alumne no pot assistir 3 les
classes presencials
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5. Competéncies a desenvolupar

Competencia

: ’ o |
Indicador especific de la competencia

Conceptual
Traduccic | Tecnologia

g
| La Tecnologia

Frocedimeantal
Entarn operatid

Frocedimental
Edici¢ de textos

Metodologica

Desenvolupament de
l'autoaprenentatge

treball del procés i del producte de la traduccio.

|2, Saber personalitzar | organitzar la interficie grafica del sistema

4. Saber automatitzar tasques de ledicio per mitja de plantlles,

Assimilar la importancia de les tecnologies en les fases de

1. Captar la implicacio de la tecnologia en el procés de traduccio.
2. Captar la implicacio de ia tecnelogia en el producte de la traduccio.

componenis d'un ordinador i de la informacio digital.
1. Captar la implicacité de la informacia digital.

2. Comprendre els concepies basics de la informatica.

3. Diferenciar els components d'un ordinador per funcions.

I'entorn grafic i de la gestio de fitxers.
1. Saber crear, modificar | gestionar elements del sistema operatiu,
com carpetes, fitkers, accés directe, etc,

operatiu (escriptori),
3. Saber comprimirldescomprimir
programes Winzip i Winrar,

carpetes | filkers amb els

Adquirir les habilitats necessaries en l'edicid de textos, la
gestio de 'entorn de treball, I'automatitzacio de l'edicié i
is d'eines de suport lingliistic, tant en suport paper com
en suport electronic.

1, Assimilar les técnigues d'edicid per mitja d'estils i de format,

2, Saber editar les diferents parts d'un text (capgalera, peu, notes,
comentaris, taules, imatges, autoformes, etc.).

3. Dominar l'Gs de les eines de suport linglistic, com san els
correctars | diccionaris.

barres d'eines i macroinstruccions.
6. Saber gestionar i personalitzar I'entarn de treball.

Adguirir un metode de treball en l'edicio de textos.

1. Saber definir les fasaes de treball 2n ladicid de textos.

2. Saber diferenciar la macraestruciura | microestructura d'un text.

3. Saber modificar, crear i personalitzar estils de format.

4. Saber compensar l'edicid d'un text per mitja de les técnigues
d'edicid.

| Desenvolupar estratégies d'aprenentatge
1. Saber crientar i preparar el propi aprenentatge.
[ Ser conscient dels conceptes, de les habilitats | de les tacnigues
apreses (i no apreses).
3. Serconscient de la prapia actitud davant de la tecnologia.
4, Saber autoavaluar-se.

3
X
L%
o

|

B L Y I T e UL U RSP W R W W R

i @& J4E =W B ‘W



22103

Avaluacié
Bloc/Apartat/tema

Pes | Descripcié

Observacio general: Tots els exercicis i practiques gue realitza l'alumne sdn individuals.

1. Mapa conceptual |15% |Omplir espais en blanc d'una estructura de mapa
. conceptual sobre els fonaments de la informatica. Els
' espais per omplir es refereixen a conceptes, relacions
conceptuals i definicions sobre els components d'un
ordinador 1 les seves funcions principals (processament,
emmagatzematge | comunicaci¢ de dades). L'exercici es
realitza a classe i & una durada de 120 minuts.

2. Practica d'edicio 20% | Exercici practic en que els alumnes han de donar format|
a partir de models a un text seguint un model grafic, d'acord amb els fitxers |
grafics . que els alumnes hauran rebut. L'exercici es pot realitzar a

"casa”, en hores de tutories, o de forma combinada, i|

podra dedicar el temps | recursos que consideri oportuns.

3. Practica d'edicio 20% | Exercici practic en que els alumnes han de donar format
a partir de models a un text seguint un model textual. L'exercici es realitza a
textuals classe, i1 té una durada de 110 minuts. Per realitzar la

practica l'alumne rep els arxius necessaris i el barem de

correccid que s'aplicard en la correccit de |a practica.

4. Dossier de fitkes | 15% | Compilacio de les fitxes relacionades amb els continguts |

' els exercicis practics. La preparacid del conjunt de fitxes
no té cap grau d'obligatorietat i han de servir perqué
- Falumne estructurl el seu treball personal, controli les
habilitats que va adquirint | repassi els continguts per
assolir els objectius d'aprenentatge que es plantegen al
curs. En cada cas l'alumne rebra les fitxes relacionades
‘amb les diferents opcions treballades a classe o les
practiques que hagi de realitzar durant el curs. La
dedicacio per treballar cada fitxa pot variar en funcid del
temps escollit per l'alumne. Conceptualment estan
pensades per ser treballades entre 15 | un maxim de 80
minuts cadascuna.

5. Prova d'edicio 30% | Practica final d'edicio en qué els alumnes han de donar|
format a un document a partir d'un model textual i grafic.
Els alumnes rebran els arxius necessaris per realitzar

Fexercici, que te una durada d'aproximadament 150
minuts. ‘

Observacié general: Tots els exercicis | practiques gue realitza 'alumne son individuals. ‘
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Plantilla de 'assignatura

| Contingut per | Competéncies Objectius en relacié a la Activitats docents (veure fitxes) Hores destinades | Activitats
blocs escollides competencia _ = Y - | d'Avaluacio
tematics 'Presencials | Dirigides Autonomes | Professor |Alumne | (veure
' _ descriptor) |
TEMA1: Conceptual | Assimilar la importancia de les |Exposicid |0 0 2 h. 2 h. 0
::t{r‘-’;‘;'-:j‘iﬁ;]‘;i:a Traduccio | tecnologies en les fases de|de :
Tecnologia treball del procés | del|continguts. '
producte de la traduccio. Classe
— magistral _
TEMA 2: Conceptual Assimilar  els  conceptes | Exposicio Preparacio |0 25 h. 12 h. Mapa
:2‘;‘:}””“9“? 2 |laTecnologia |fonamentals de la informatica, de | del mapa conceptual
| FRCHIOER G dels components d’un | continguts. | conceptual
‘ordinador | de la informacié | Classe
‘digital. magistral. Preparacio
orientacions |
Tutories
TEMA 3: Procedimental | Adquirir les habilitats basiques Practica | Exercici 0 2 h 30. 2h30. |0
;:S;ﬁ_r“ de IEnmrn operatu |del sistema operatiu, de dhabilitats | practic
Windows XP I'_entc:rn grafic | de la gestid de aobrle:
fitxers. gestio
de fitxers
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| Hores destinades | Activitats

| Contingut ]Eompeténcies'ﬂbjectius en relacic a la Activitats docents (veure fitxes) _‘
per blocs escollides competéncia by _ d'Avaluacio
tematics | Presencials |Dirigides | Autdnomes |Professor Alumne |(veure
descriptor)
TEMA 4: Procedimental | Adquirir les habilitats  Exposicié de | Practiques | Fitxes |2 h. 3 h 30, |Dossier de |
L'edici6 de | Edicio de textos |necessaries en l'edicié de|contingutsi  d'edicié | d'edicio fitxes
';;:?:ms: textos, la gestié de I'entorn de | practica
icrosoft ; 2 b
Word ltreball, l'automatitzacioc de |d'habilitats
I'edicié i I'is d'eines de suport
lingUistic, tant en suport paper
com en suport electronic. _ ! _
'El sisttma de|Procedimental | Saber gestionar i personalitzar | Exposicid de | Sessions |0 2 h. 3 h 30. |Dossierde |
uisu_al't_tzac:iuﬁ i | Edicié de textos | I'entorn de treball. continguts | fitves
i practica
d'habilitats .=
Elements  de | Procedimental | Saber diferenciar la macroestructura | Exposicio de |0 Fitxes 2 h. 4 h, Dogsier de
format de text i Metodologica | microestructura dun text. Saber continguts i Sessions fitves
oriotipografics | modificar, crear i personalitzar estils T
de format pleelica
| d'habilitats
La gesti6 de|Procedimental | Saber editar les diferents parts dun | Exposicié de |0 [0 2 h. 10 h. Practica
tel‘mes' || Edicié de textos | text  (capealera, — peu, NOIES, | santinguts | d'edicio
e TR et Model
g i s | d'habilitats  |grafic
Les eines de|Procedimental| Dominar l'is de les eines de suport| Exposicio de |Crearun | Fitxes 2h. 3 h 30. |Dossier de
suport lingdistic | Edicia de textos | linglistic, com sén els correctors ilﬂUT‘Itiﬁguiﬁi diccionari | Sessions fitxes
diccionaris. B _
practica .
d'habilitats | |
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"Contingut Competéncies'mbjecﬁus en relacic a la Activitats docents (veure fitxes) Hores destinades |Activitats
per blocs escollides competéncia — : argnr : - — d'Avaluacio
. ) o or | Alu
R Presencials | Dirigides |Autonomes | Profess rIIA mne | (yeure
B _ _ descriptor) |
L'automatitzacio Procedimental | Saber definir les fases de treball en | Exposicié de | Exercici Fitxes 2 h. 10 h. Practica
de ledicio Metodologica 'lleg‘_c!’ff dd‘? tEX:C'St- Baba compenser | continguts i |sopre Sessions | d'edicio
edicio d'un text per mitia de les| . & [=oh
teeniques d'edicio practica estils Model
8 | d'habilitats grafic
L'automatitzacié | Procedimental | Saber automatitzar tasques de | Exposicio de |Crear una Fitxes 2 h 10 h. Practica
Aetsqies Metodoldgica L‘?@'C"f‘ per mitja de plantilles, barres | continguts i | plantilla | Sessions d'edicio
eines | macroinsiruccions. oractica Model
_ d'habilitats _|grafic
Funcions per a| Procedimental | Saber editar les diferents parts d'un | Exposicio de |0 0 el 2n.
I'edicid Edicié de textos | document electronic  {paragraf, GDntir‘lgUtSi
electranica taula. imatges, enllagos, mMarcs, oractica
etc. ). e
, : d'habilitats
Practica Procedimental | Saber definir les fases de treball en | Sessio 0 0 5h. 2 h. Practica
d'edicio Metodologica | l'edicié de textos. Saber compensar nractica d'edicio
ledicia d'un text per mita de les model
técnigues d'edicio,
& textual
Pragtica Procedimental | Saber definir les fases de treball en | Sessid 0 0 5 h. 2 h. Practica
d'edicié Metodologica |ledicié de textos. Saber compensar | practica d'edicid
ledicié d'un text per mitja de les model
t&cniques d'edicid.
_ | - textual
Practica Procedimental | Saber definir les fases de treball en Sessio 0 0 5 h. 2h Practica
d'edicid Metodologica ledicio de textos. Saber compensar | nractica d'edicio
ledicid d'un text per mitja de les
: I model
tecnigues d'edicie.
| | . | textual
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Revisia de les | Procedimental | Saber definir les fases de treball en-i'[]
practiques
d'edicid

METDdDﬁJQiGE l'edicio de textos. Saber compensar

l'edicid d'un text per mitia de les
tecnigques d'edicid,

Sessio
practica

2 h.
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