Programes assignatures Titulacio d"Humanitats 2n cicle. Optatives

ASSIGNATURA: INFORMATICA APLICADA A LA GESTIO DELS RECURSOS |
CULTURALS
Codi: 23313
Professor/-a; RAUL ARAGONES ORTIZ
Cicle: 2n
Semestre: Ir
™. Credits: 5
Tipus: OF
Horari de classe: Yode 10:00 & 13:00
Lloc d'atencid als alumnes:  QC-2046 ETSE
| Teléfon: 93 581 3561

Descripeid/Objectius:

['assignatura simparteix en sessions de laboratori setmanals.

S'hi expliquen tedricament i després a base d'exercicis practics viries eines software per tal que es
puguin assimilar els nous coneixements i adquirir la prictica necessaria en maniobrar-les.

Temari:

1. Introduccia
Duracio: 2 hores

2. Processamenlt de textos
Fina utilitzada: M5 WORD
Duracio: 9 hores

3. Full de caleul

Eina utilitzada; ME EXCEL
Duracid: 12 hores

4. Presentacions grafiques
Eing utilitzada: M5 POWER POINT
Duracid: 12 hores

5. Bases de dades
Eina utilitzada: MS ACCESS
Duracid: 15 hores

Bibliogralia orientativa:

4% Microsoft Word 2000 paso a paso, MceGraw-Hill 199%

. Gonzilez Mangas, Antonia, Office 2000 Power Point, Paraninfo 2000
,#=% Microsoft Excel 2000 paso a paso, McGraw-Hill 1999

%% Microsoft Access 2000 paso a paso. MeGraw-Hill 1999

. L'ajuda en linia de cada eina software.

s L

Sistema davaluacid:

A la fi de l'explicacid i la practica de cada eina, s'encarrega a 'alumne un treball a través del qual es
reflecteixi ¢l nivell d’enteniment i el domini de cadascuna d'elles.

Hi ha un examen final practic abragant exercicis de cada capitol, el resultat del qual juntament amb les
qualificacions dels treballs parcials donaran per a cada alumne la nota final de l'assignatura,
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