Programes assignatures Titulacié d’Humanitats 2n cicle. Optatives

ASSIGNATURA: TECNIQUES DE DOCUMENTACIO I ARXIVISTICA

Codi: 29013

Professor/-a: M. REMEI PERPINY A MORERA

Cicle: 2n

Semaestre: 2n

N Crédits: 3]

Tipus: Op

Horari de classe: LX de 10:00 all:30

Horari de tutoria: L de 2:00 a 10:00

Lloc d'atencid als alumnes:  Facultat de Traduceié i Interpretacid. Despatx K-2029
| Teleéfon: 93 581 2784

Descripeid/Objectius:

[ objectiu de |"assignatura és proporcionar als alumnes els elements basics per & condixer les fonts
d’informacid en I’ambit de les humanitats: sistemes documentals 1 fonts bibliografiques, fonts
electroniques (bases de dades i Internet) 1 arxius. Es una assignatura eminentment prictica i la
metoedologia docent combina la necessiria explicacit tedrica quant a "organitzacid i funcionament de
sistemes documentals 1 arxius i les practiques d'acces i recuperacid d’informacié a les diverses fonts
documentals. Ts pretén que Ualumne en acabar I"assignatura conegui els sistemes bibliotecaris i
arxivistics espanyols, sapiga interrogar bases de dades i extreure informacié util d’Internet,

Temari;

1. Introduccid general

L arxivistica com a ciéncia: el concepte, la definicio i els camps d’actuacié. Levolucia historica de
Parxivistica com a ciéncia, Els principis de 'arxivistica: el principi de provinenga i el principi de
ordre original.

La documentacid: el concepte, la definicio i els camps d’actuacid. L’evolucid de la documentacio com
a ciéncia,

2. Els arxius i els sistemes arxivistics

Els sistemes arxivistics: concepte | definicio. El sistema arxivistic espanyol: el marc legal, els
organismes administratius i t&cnics, El sisterna arxivistic catali: ol mare legal i el Sistema d’arxius de
Catalunya.

3. Tipologies d*arxius i documents

Evolucié historica dels arxius. Classificacic dels arxius, El document: concepte, definicié i
caracteristiques del document d’arxiu, El valor dels documents. El cicle de vida dels documents. Les
agrupacions documentals: fons, série i expedient. Les col-leccions.

4, L’organitzacid dels arxius:

El tractament documental: La identificacié i I"avaluacid documental, Concepte de classificacio |
ordenacio: quadres de fons i quadres de classificacio. Instruments de descripcié: guies, inventaris i
catalegs.

5. L’accés a la documentacid

El dret d’accés a la informacié: 1*aceés a la documentacid pablica. La proteccid de les dades personals,
6. Els sistemes documentals

Els sistemes documentals com a font d’informacis, Tipologia de centres de documentacid i
biblioteques. La cadena documental. La descripeid bibliogrifica i la deseripeid del contingut,

7. Fonts d"informacié bibliogrifica

Fonts d'informacio bibliogrifica. Tipologia de les fonts dOinformacié. Les obres de referéneia |
consulta generals i especialitzades. Consulla i valoracid

8. Fonts d’'informacié electronica

La informacié electronica: concepte de teledocumentacio. El cicle de la informacié electronica. Les
bases de dades. Tipus de bases de dades. Fonts d'informacid electronica generals i especialitzades.
Consulta i valoracia,

9. La Xarxa Internet

Internet: evolucid historica i caracteristiques basiques. Els serveis de la xarxa. Tnternet com a font
d’informacid: com navegar per la xarxa. Avaluacié de recursos web,
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Bibliografia basica:

Arxius:

_ ALBERCH I FUGUERAS, Ramon. Els arx ius entre la meméoria historica i la societat del
coneixement. Barcelona: Editorial UOC : ECSA, 2002. 199 p.

- ALBERCH, Ramon; CRUZ MUNDET, Jose Ramon. Archivese! Los documentos del poder. El
poder de los documentos. Madrid - Alianza Editorial, 1999, (El libro de bolsillo; Comunicacion).

. CRUZ MUNDET, José Ramon. Manual de archivistica. 2a. ed. Madrid : Fundacion Germién
Sanchez Ruipérez : Piramide, 1996, 408 p. (Biblioteca del libro, 63).

- Guia dels Arxius Historics de Catalunya. Barcelona: Generalitat de Catalunya, 1982-1998. 7 vols.

- Guia de los Archivos Estatales Espaiioles. Guia del investigador. 2a ed. Madrid: Ministerio de
Cultura, 1984

- Guia de los Archives y las Bibliotecas de la Iglesia en Espaia. Leon: Asociacion Espafiola de
Archiveros Eclesidsticos, 1985. 2 vols,

- Guia de Archivos Militares Espafioles. Madrid: Ministerio de Defensa, 1995.

. LODOLINIL, Elio. Archivistica. Principios ¥ problemas. Madrid: ANABAD, 1993,

Documentacio:

. ABADAL, Ernest. Sistemas y servicios de informacion digital. Gijon : Trea, 2001, 147 p.

. ALIA MIRANDA, Francisco. Fuentes de informacion para historiadores. Obras de referencia y
hibliografias. Gijon : Trea, 1998 177 p.

. FUENTES I PUJOL, M. Eulalia (ed). Manual de documentacion periodistica. Madrid ; Sintesis,
1995. (Ciencias de la informacion; 6). 230 p.

. MARTIN VEGA, Arturo. Fuentes de informacion general. Gijon Trea, 1995. 320 p.

Revistes:

- Lligall, revista catalana d'arcivistica. Associacio d'Arxivers de Catalunya.

. Roletin de la Asociacion Espafiola de A rehiveros, Bibliotecarios, Musedlogos y Daocumentalisias,
Madrid: ANABAD, 1950-

- ltem, revista de biblioteconomia i documentacié. Col-legi Oficial de Ribliotecaris-Documentalistes
de Catalunya.

. El Profesional de la Informacion. [nformation World en Espafiol.

- Revista Espariola de Documentacién Cientifica. SEDIC.

Sistema d’avaluacio:

Per aprovar |’assignatura ’alumne haura de realitzar els exercicis practics que ¢s derivin de les classes
tedriques, més 'examen a final de curs, Per poder fer nota mitja caldra haver superat amb un ¢ine
ambdues parls.

Tutoria integrada:
Durant I’hora de tutoria integrada es fard el seguiment personalitzat del treball proposat als alumnes en
les classes practiques.
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