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Objectius de I'assignatura:

» Dotar d'una metodologia adient per a I'elaboracié de treballs académics i
intel-lectuals de qualitat.

* Donar a conéixer la Documentacid6 com a ciencia informativa i
instrumental al servei dels professionals del periodisme i la comunicacio
social.

» Formar en 'Us avangat de técniques documentals de cerca i recuperacio
d'informacié en entorns digitals.

= Proporcionar coneixements basics sobre tractament, organitzacid i
gestid documental.

Temari:

1. La Documentacio Iinformativa:

Introduccid a la Documentacio general: concepte i abast. La Documentacio
com a ciéncia instrumental. Aplicacid de la Documentacio als diferents ambits
de la comunicacié social: la Documentacid Informativa. Necessitats
informatives de la comunicacid audiovisual. Els servei de documentacio en els
mitjans de comunicacio social.



2. Tractament i gestié documental:

Superabundancia informativa i gestié documental. El tractament documental
com a pont per a l'accessibilitat del coneixement. La cadena documental:
concepte i processos.

3. Lainformacio electronica:

Concepte. Industria i cicle de la informacio electronica. Les bases de dades:
concepte, tipologia i estructura. Recuperacio de la informacid electronica: els
llenguatges d'interrogacio de bases de dades. Disseny d'estratégies de cerca.
Avaluacié de resultats.

4. Internet com a recurs informatiu:

Caracteristiques d’Internet com a recurs informatiu. La cerca d'informacié a la
Xarxa: us avangat de directoris de recursos digitals i buscadors. Altres serveis
per obtenir informacié a la xarxa: serveis de referéncia virtuals i d'experts,
llistes de distribucio, bitacoles, Internet invisible.

5. Les fonts d’informacio: .

Definicid i tipologia. Les obres de referéncia o consulta. Fonts d'informacié
primaries i secundaries. La literatura grisa. Recursos especialitzats sobre
difusié i audiencia de mitjans. Fonts d’accés a informacid periodistica.

6. Metodologia del treball intel-lectual:

Sentit i significacio de la normalitzacié en I'elaboracio de treballs. Estructura del
treball: funcié i caracteristiques de les parts integrants. Elaboracié de
referéncies bibliografiques: la norma ISO 690, gestio automatitzada de
bibliografies (RefWorks).
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Metodologia docent:

Tedriques:

Desenvolupament dels diferents blocs tematics de I'assignatura.
Practiques:

Aplicaciod dels conceptes basics presentats en les sessions teoriques.



Sistema d’avaluacio:

Per aprovar l'assignatura caldra superar les dues parts de que consta el
sistema d’avaluacio:

a) Examen amb questions de tipus teoric i practic.
b) Realitzaci6 i lliurament obligatori dels exercicis proposats a les sessions

practiques de I'assignatura.

Altres qliestions:

Observacions:
La docéncia de I'assignatura requereix:

Que les sessions de teoria es realitzin sempre en aules dotades d’'ordinador
amb connexio a Internet i projector.

Que les sessions de practiques es desenvolupin en aules d’informatica.




