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Objectius de I'assignatura:

Dotar d'una metodologia adequada per a l'elaboracid de treballs
academics i intel-lectuals de qualitat.

= Donar a coneixer la Documentaci6 com a ciéncia informativa i
instrumental al servei dels professionals de la Publicitat i les Relacions
Publiques.

= Formar en I'Us avancat de técniques documentals de cerca i recuperacio
d’'informacio en entorns digitals.

= Proporcionar coneixements basics sobre tractament, organitzacio i
gestié documental.

Temari:

1. La Documentacié Informativa:

Introduccio a la Documentacio general: concepte i abast. La Documentacié com
a ciencia instrumental. La Documentacio Informativa. Necessitats informatives
dels professionals de la Publicitat i les Relacions Publiques. Els servei de
documentacié en les agencies publicitaries.



2. Tractament i gestié documental:

Superabundancia informativa i gesti6 documental. El tractament documental
com a pont per a l'accessibilitat del coneixement. La cadena documental:
concepte i processos.

3. Lainformacié electronica:

Concepte. Industria i cicle de la informacio electronica. Les bases de dades:
concepte, tipologia i estructura. Recuperacio de la informacié electronica: els
llenguatges d’interrogacio de bases de dades. Disseny d’estrategies de cerca.
Avaluacio de resultats.

4. Internet com arecurs informatiu:

Caracteristiques d’Internet com a recurs informatiu. La cerca d’informacié a la
Xarxa: Us avancat de directoris de recursos digitals i buscadors. Altres serveis
per obtenir informacié a la xarxa: serveis de referéncia virtuals i d’experts,
llistes de distribucié, bitacoles, Internet invisible.

5. Les fonts d’informacio: .
Definicio i tipologia. Les obres de referéncia. Fonts d’informacio primaries i
secundaries. La literatura grisa..

6. Metodologia del treball intel-lectual:

Sentit i significacio de la normalitzacio en I'elaboracié de treballs. Estructura del
treball: funcié i caracteristiques de les parts integrants. Elaboracid de
referencies bibliografigues: la norma ISO 690, gesti6 automatitzada de
bibliografies (RefWorks).
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Metodologia docent:

Teoriques:
Desenvolupament dels diferents blocs tematics de I'assignatura.

Practiques:
Aplicaci6 dels conceptes basics presentats en les sessions teoriques.
Realitzacio d’exercicis individuals i grupals.

Sistema d’avaluacio:

Per aprovar l'assignatura caldra superar les dues parts de que consta el
sistema d’avaluacio:

a) Avaluacio continuada dels continguts a través de la realitzacié de proves
individuals de caracter teoric i practic.



b) Realitzacio i lliurament dels exercicis individuals i grupals proposats al llarg
del curs.

Altres questions:

Observacions:

Les sessions de practiques s’han de desenvolupar en aules d’informatica.

Dra. Anna M. Torrent
Cap Unitat Fil. Catalana

Bellaterra (Cerdanyola del Valles), 4 de julio de 2006



