DOCUMENTACIO INFORMATIVA

Fitxa de I’assignatura

Identificacid
Nom de I’assignatura Documentacio Informativa
. Area Documentacié Titulacio Publicitat i Relacions Puabliques

1
2
3. Tipus Troncal X Obligatoria Optativa
4. Credits (ECTS) 3
5. Codi 20660
Descripcio

Finalitats / proposits de la formacio :

Proporcionar als alumnes el coneixement de les fonts i recursos d’informacio que
estan al seu abast, tant per al seu desenvolupament professional com academic. En
el context de qualsevol activitat professional especialitzada I’Us de la documentacid,
ja sigui des d’una optica teorica com des d’una aplicacio estrictament practica és
essencial per al seu desenvolupament optim. L’assignatura parteix de la detecci6 de
les diverses necessitats informatives i documentals propies de I’activitat publicitaria
i de la comunicacio corporativa i ofereix als estudiants la possibilitat de conéixer les
tecniques documentals que els permeten de satisfer-les a través de la localitzacié de
les fonts d’informacié més adequades (ja siguin analogiques o digitals), la seva
explotacio i la posterior analisi i organitzacié de la informacié recuperada.

1. Moduls, blocs, temes o apartats:

l. La Documentacié Informativa com a disciplina cientifica
Il. Document i cadena documental

1. Fonts d’informacio

V. La informacio6 electronica

V. Sistemes documentals
2. Bibliografia comentada

ABADAL, Ernest. Els serveis d’informacio electronica: qué son i per a queé
serveixen. Barcelona: Edicions de la Universitat de Barcelona, 1997. 170 p.

Manual basic per al modul dedicat a la informacié electronica.

CARRIZO, G.; IRURETA-GOYENA, P.; LOPEZ DE QUINTANA, E. Manual de
fuentes de informacién. Madrid: CEGAL, 1994.

Manual basic per al coneixement de la tipologia de les fonts d’informacio.
Recomanat per al modul I11: Fonts d’informacio.
CORDON GARCIA, José Antonio; LOPEZ LUCAS, Jesls; VAQUERO PULIDO,
José Raul. Manual de busqueda documental y practica bibliografica. Madrid:
Piramide, 1999.



Manual adient per als moduls Il i IV dedicats a les fonts d’informacio i a
I’explotacio de les fonts electroniques.

ECO, Umberto. Cébmo se hace una tesis. Técnicas y procedimientos de
investigacion, estudio y escritura. 22 ed. Barcelona: Gedisa, 1982.

Manual adient per a alguns aspectes del modul 11 sobre la cadena documental,
concretament la descripcio bibliografica.

FUENTES | PUJOL, M? Eulalia (ed). Manual de documentacion periodistica.
Madrid: Sintesis, 1995.

Obra essencial adient per al curs, tot i que esta orientada al mon del periodisme
ofereix una visio panoramica de la Documentacio6 informativa i és utilissima per
als moduls I, I, 11 i IV. Caldria destacar els apartats dedicats a la cadena
documental.

FUENTES | PUJOL, M2 Euldlia. Documentacion cientifica e informacion.
Metodologia del trabajo intelectual y cientifico. Barcelona: ESRP-PPU, 1992.

Obra valuosa per a I’aproximaciéo a la metodologia del treball academic,
destacable per treballar els aspectes de la descripcié bibliografica i I’elaboracid
de fitxes analitiques.
GARCIA GUTIERREZ, Antonio (Ed.) Introduccion a la Documentacion
Informativa y Periodistica. Sevilla: Mad, 1999. (Ciencias de la Informacion)
Manual util per al treball del modul I: la Documentacié informativa com a
disciplina cientifica.
LOPEZ YEPES, José (Coord). Manual de Ciencias de la Documentacion. Madrid:
Piramide, 2002 (Ozalid)
Manual utilissim per al conjunt de I’assignatura. Molt recomanable els apartats
dedicats a la recerca d’informacio electronica.
MARCOS RECIO, Juan C.; GARCIA JIMENEZ; Antonio; NUNO MORAL, M2
Victoria. Gestion de la Documentacion en la Publicidad y en las Relaciones
Pablicas. Madrid: Sintesis, 2004. (Biblioteconomia y Documentacion; 24)
Interessant la relacio de fonts especialitzades propies de la practica periodistica.
Util per contextualitzar la practica documental en I’entorn publicitari.

MOREIRO, J.A. (Coord.) Manual de documentacién informativa. Madrid: Catedra,
2000.

Molt interessant la darrera part dedicada a la informaci6 electronica. Util per al
treball del modul V.

MORENO, JIMENEZ, M2 Pilar. Estrategias y mecanismos de bisqueda en la web
invisible. Darrera actualitzacio: maig 2005.
http://biblio.colmex.mx/recelec/web _invisible.htm [Consulta: maig 2005]

Tutorial molt interessant per a I’explotacié de recursos especialitzats a la xarxa.
S’emmarca en el modul V de I’assignatura.

ORGANIZACION INTERNACIONAL DE NORMALIZACION: Norma I1SO 690
Documentacién y referencias bibliogréaficas.

http://biblioteca.ucv.cl/herramientas/citasbibliograficas/iso690/is0690.htm.
[Consulta: maig 2005]

Norma basica per a la descripcio bibliografica que es treballa en el context del
modul Il de I’assignatura.



http://biblio.colmex.mx/recelec/web_invisible.htm
http://biblioteca.ucv.cl/herramientas/citasbibliograficas/iso690/iso690.htm

UAB. Les referéncies i les citacions bibliografiques, les notes i els indexs. UAB:
Gabinet de Llengua Catalana, 1994.

Obra complementaria que ofereix una normativa propia per a la descripcio

bibliografica.

VICENT, Antonio. Buscar en Internet.
http://www.buc.unican.es/par/buscar/comobuscar.htm [Consulta: abril 2005]

Manual basic de recerca a Internet. Util per treballar el modul V.

3. Referéncies per estructurar el treball de I’alumne

Cada alumne treballara en grups formats per un minim de tres i un maxim de quatre
membres. Al voltant de les diferents activitats practiques previstes cada grup haura
d’elaborar un informe on el valorara de forma general la claredat expositiva, la precisio
en la resolucid dels problemes plantejats i la riquesa argumentativa en les guestions
relatives a la recerca d’informacid.

Les activitats programades son les seglients:

@roo0 o

Visita virtual als serveis de la biblioteca de la UAB
Descripcio bibliografica aplicant la Norma 1SO 690
Aplicaci6 de I’analisi documental a la informaci6 grafica
Consulta de fonts de referencia impreses i electroniques
Consulta de catalegs bibliografics indiviuals i col-lectius
Recerca en bases de dades documentals

Us de la xarxa Internet com a font d’informacio

4. Competéncies a desenvolupar

Competencia

Indicador especific de la competencia

Comunicacio

Utilitzar Internet de forma fluida com a eina de treball

Coneixer i saber aplicar els coneixements cientifics a
d’altres arees per millorar el coneixement de la propia.
Obtenir la capacitat d’analisi i sintesi de la informacio.
Ressenyar les fonts bibliografiques de manera adequada.

Coneixer i utilitzar el programari informatic relacionat
amb la gestié d’informacio.

Coneixer i utilitzar les tecnologies avancades per al
normal desenvolupament de la professio.

Ser capa¢ de posar a la practica els coneixements teorics.

Desenvolupament de
I’autoaprenentatge

Desenvolupar les habilitats de treball, d’estudi,
d’investigacio tant personal com en equip.
Ser capag d’adaptar-se a noves situacions.
Tenir la capacitat i I’autoexigencia de fer la feina ben feta.



http://www.buc.unican.es/par/buscar/comobuscar.htm

Avaluacio

Bloc/Apartat/tema | Pes Descripcio

La Documentacié 5% Proves i exercicis

Informativa com a

disciplina cientifica

Document i cadena |[10% |l Proves i exercicis

documental Elaboracio d’informes.

Fonts d’informacié  |15% |l Proves i exercicis ]
Elaboracio d’informes

Lainformacié | 15% |l Proves i exercicis ]

electronica Elaboracio d’informes

Sistemes | 5% |l Proves i exercicis

documentals

Blocs -V | 50% |l Prova final escrita




Plantilla de I’assignatura

Contingut | Competencies Objectius en | Activitats docents (veure fitxes) Hores destinades Activitats
per blocs escollides relacio a la d’Avaluacio
tematics competencia | Presencials Dirigides Autonomes Professor Alumne (veure
descriptor)
La Conéixer i saber Comprendre la La Visita virtual al 45 55 3
Documentaci6 | aplicar els dimensié tedrica | Documentacio servei de
Informativa coneixements de la informativa. biblioteques de la
coma cientifics a d’altres Documentacio i UAB. Elaboraci6
disciplina arees per millorar el | inserir-laen la d’informe.
cientifica coneixement de la practica
propia. professional de la
publicitat i la
comunicacio
corporativa.
Document i Obtenir la capacitat | Conéixer les La descripcid Norma ISO 690. | Estudi sobre el 10.5 12 3,6
cadena d’analisi i sintesi de | principals bibliografica. document i
documental la informacio. tipologies de I’analisi
documents El document. Analisi documental
Ressenyar les fonts documental
bibliografiques de Aprendre els La cadena d’una imatge.
manera adequada. processos basics | documental. Elaboracié
de la cadena d’informe.
Ser capag de posar a | documental.

la pratica els

coneixements teorics.

Ser capa¢ d’adaptar-
Se a noves situacions

Comprendre la
significacié dels
subprocessos de
I’analisi de la
informacio.




Contingut | Competencies Objectius en | Activitats docents (veure fitxes) Hores destinades Activitats
per blocs escollides relacio a la d’Avaluacio
tematics competéncia |Presencials Dirigides Autonomes Professor Alumne (veure
descriptor)
Les fonts Ser capag de posar a | Coneixer les Les fonts Les obres de Estudi sobre els 18 24 3,6
d’informaci6é | la pratica els principals d’informacio. referéncia | temes 1-4
coneixements teorics. | tipologies de Elaboracid
fonts Les obres de d’informe.
Utilitzar Internet de | d’informacio referéncia.
forma fluida com a impreses i Les obres de
eina de treball. electroniques. Recerca en referencia Il
catalegs Elaboracié
Coneixer i utilitzar Identificar amb | bibliografics d’informe.

les tecnologies
avancgades per al
normal
desenvolupament de
la professid.

Ser capa¢ d’adaptar-
Se a noves situacions.

Tenir la capacitat i
I’autoexigencia de fer
la feina ben feta.

precisio la font
d’informacid
adient per satisfer
una necessitat
d’informacié
concreta.

Coneixer les
passes per
resoldre una
necessitat
informativa.

Les obres de
referéncia Il
Elaboracid
d’informe.

Consulta de
catalegs
Elaboracié
d’informe.




Contingut | Competencies Objectius en | Activitats docents (veure fitxes) Hores destinades Activitats
per blocs escollides relacio a la d’Avaluacio
tematics competencia | Presencials Dirigides Autonomes Professor Alumne (veure
descriptor)
La informacid | Ser capag de posar a | Coneixer i Bases de dades | Recerca a bases | Estudi del 15 24,5 3,6
electronica la pratica els aplicar de dades | material sobre la
coneixements teorics. | I’algoritme de la | Internet com a Elaboracid informacio
recuperacio font d’informaci6 | d’informe. electronica.
Utilitzar Internet de | d’informacio
forma fluida com a electronica. Recerca en Recerca a bases
eina de treball. catalegs de dades Il Estudi del
Identificar amb | bibliografics Elaboracié material sobre
Coneixer i utilitzar precisio la font d’informe. Internet com a
les tecnologies d’informacio font
avancades per al electronica adient Internet com a d’informacio
normal per satisfer una font
desenvolupament de | necessitat d’informacio |
la professid. d’informacio Elaboracid
concreta. d’informe.
Ser capa¢ d’adaptar-

Se a noves situacions.
Tenir la capacitat i
I’autoexigencia de fer
la feina ben feta.

Coneixer i utilitzar el

programari

informatic relacionat
amb la gestio
d’informacid.

Treball en equip

Explotar bases de
dades
documentals.

Coneixer I’oferta
de fonts
d’informacié a
Internet

Internet com a
font
d’informacid Il
Elaboracid
d’informe.

Internet com a
font
d’informacio Il
Elaboracid
d’informe.




Contingut | Competencies Objectius en | Activitats docents (veure fitxes) Hores destinades Activitats
per blocs escollides relacio a la d’Avaluacio
tematics competéncia |Presencials Dirigides Autonomes Professor Alumne (veure
descriptor)
Sistemes Utilitzar Internet de | Conéixer la Sistemes Sistemes 5 7 3,6
documentals | forma fluida com a tipologia de documentals documentals
eina de treball. serveis virtuals

Coneixer i utilitzar
les tecnologies
avancades per al
normal
desenvolupament de
la professid.

Ser capa¢ d’adaptar-
Se a noves situacions.

Coneixer i utilitzar el

programari

informatic relacionat
amb la gestio
d’informacid.

Treball en equip.

documentals.

Saber identificar
els serveis
especifics de les
diferents unitats
d’informacio.




Fitxa d’activitat docent

[EEN

N

=

3.

Informacié respecte I’assignatura

Titol Analisi de la informacio
Tema, modul o unitat Bloc I1. Document i cadena documental
Nom de I’activitat Analisi d’una imatge

Descripcio de I’activitat
Explicacid i objectius de I’activitat:

e Aplicar correctament els subprocessos de I’analisi documental: classificacio i
indexacio.
e Comprendre les caracteristiques dels llenguatges d’indexaci Iliures i controlats.

Metodologia: Individual grupal X
Tipus de recursos necessaris
o Documentacié
o Multimedia (Informatica, audiovisuals)
o Sortides de camp
o Altres Tutorial especific elaborat pel docent
Periode i dates de presentacid: Sessié 5
e Avaluacié: S’ha d’elaborar un informe explicatiu i argumentat que detalli
I’assignacio de descriptors a una imatge fixa.
Pes:' 5%

Distribucié de Competéncies a desenvolupar (de les escollides per desenvolupar a

I”assignatura)?

e Ser capa¢ de posar a la practica els coneixements teorics.
e Obtenir la capacitat d’analisi i sintesi de la informacio.

4. Objectius en relacid a la competéncia. (en funcié dels objectius de I’activitat i les
competéncies seleccionades

Obijectius en relacié a les competéncies.

Definir la prioritzacié dels objectius en funcio de les competencies seleccionades .

5.

e Comprendre la significacid de I’analisi documental
e Distingir entre llenguatges d’indexacid lliures i controlats.

Indicadors d’observacio de les competencies. (que observar en I’avaluacio de cada

competencia).

competencia | Indicadors o descriptors de la competencia

! Pes de I’activitat en el total de I’avaluaci6 de I’assignatura
2 Es recomana no més de 3 competéncies per tal de poder-les treballar i avaluar correctament.




Ser capag de

posar a la documental.

practica els
coneixements
tedrics

Coneixement i assimilacié dels continguts basics relatius a la cadena

Obtenir la
capacitat
d’analisi i
sintesi de la
informacio

Coneixement de la significacid del procés d’indexacio

6. Desglossament de les hores requerides per I’activitat®

Hores de preparacié (professor) L estimat | t. validat
*__Buscaroidearlapractica 180" 130"
= __Adaptar-la als objectius, segiienciacio i adaptacio a |’assignatura 130" 130"
= Elaboracid de material (dossiers, bibliografia i referéncies, etc.) 2h, 2h,
pels alumnes i elaboracio per el propi docent.
= Avaluacio 15’ 15’
= Coordinacio entre professors 15’ 15’
= Altres

Hores presencials

= Exposici6 i planificacio de I’exercici als alumnes 10’ 10’
= Classes dirigides
= Tutories idividual/grupal
= Exposicio final
= Debat / Seminari
= Laboratori 1h.50’ 1h50’
= Altres

Hores de treball dels alumnes
= Recerca d’informacio
= Planificacio del treball i del grup (si és el cas). 0.20’ 0.20’
= Estructuracid i execucié de I’activitat. 1h.40’ 1h.40°

Preparar I’avaluacio

Autoavaluacio

Elaborar el porfolio o carpeta de I’alumne.

Altres

Activitats d’Avaluacié

Tipus d’avaluacié (Exposici6 oral, Treball escrit, Defensa

intergrupal)

7. Avaluacio vers els objectius establerts: compliment dels objectius marcats amb
aguesta activitat.

® Tipus d'activitats d’aprenentatge: 1)Estudi de la teoria a nivell individual, 2)Estudi de la teoria
realitzat en grup, 3)Preparacid i resolucio dels problemes de I’assignatura, 4)Preparaci6 de les
practiques i de la documentacio6 associada, 5)Tutories presencials amb el professor, 6)Tutories no
presencials (web, e-mail, etc), 7)Cerca de materials, llibres i/o documentacio diversa relacionada
amb I’assignatura, 8)Realitzaci6 d’altres treballs proposats pel professor de I’assignatura.



X Molt Forca Poc Gens

Observacions generals respecte el funcionament de I’activitat:

Fitxa d’activitat docent

[EEN

N

. Informacid respecte I’assignatura

Titol Recerca en bases de dades
Tema, modul o unitat Bloc IV. Informacié electronica
Nom de I’activitat Algoritme de la recuperacio en bases de dades cientifiques

. Descripcid de I’activitat

Explicacio i objectius de I’activitat:

e Aplicar correctament I’algoritme de la recuperacid

e Saber plantejar estratégies de recerca en bases de dades cientifiques.

e Traduir els conceptes de recerca del llenguatge natual al llenguatge controlat de
la base de dades.

Metodologia: Individual grupal X
Tipus de recursos necessaris
o Documentacio
o Multimédia (Informatica, audiovisuals) Directori de bases de dades
elaborat pel servei de biblioteques de la UAB
www.bib.uab.es/cdrom/index.html i Traductors automatics
www.bib.ub.es/bub/traduct.htm
0 Sortides de camp
o Altres Tutorial especific elaborat pel docent
Periode i dates de presentacid: Sessio 13
Avaluacié: S’ha d’elaborar un informe explicatiu que sobre un conjunt de
necessitats d’informacié indiqui amb precisio:
e Conceptes de recerca expressats en llenguatge natural
e Termes del llenguatge controlat
e L ’estratégia de recerca seguida: camps i operadors booleans
o E|S titols dels articles que millor s’ajustin a la necessitat d’informacié plantejada
Pes:” 3%

3. Distribucié de Competencies a desenvolupar (de les escollides per desenvolupar a
I"assignatura)°

e Ser capag¢ de posar a la practica els coneixements teorics.

e Ultilitzar Internet de forma fluida com a eina de treball.

e Desenvolupar les habilitats de treball, d’estudi, d’investigacio tant personal com
en equip.

* Pes de Iactivitat en el total de I’avaluacié de I’assignatura
> Es recomana no més de 3 competéncies per tal de poder-les treballar i avaluar correctament.


http://www.bib.uab.es/cdrom/index.html
http://www.bib.ub.es/bub/traduct.htm

4. Objectius en relacié a la competéncia. (en funcié dels objectius de I’activitat i les
competencies seleccionades

Obijectius en relacio a les competencies.

Definir la prioritzacio dels objectius en funcid de les competéncies seleccionades .

e Aplicar correctament I’algoritme de la recuperacid

e Saber plantejar estratégies de recerca en bases de dades cientifiques

e Interactuar de forma positiva en un equip de treball per tal de donar soluci6 a una
necessitat informativa

5. Indicadors d’observacio de les competencies. (que observar en I’avaluacio de cada

competencia).
competencia

Indicadors o descriptors de la competencia

Ser capag de
posar a la
practica els
coneixements
teorics

Coneixement i assimilacio dels continguts basics relatius a les fonts
d’informacié electroniques.

Utilitzar
Internet de
forma fluida
com a eina de
treball

Destresa a I’hora d’aplicar I’algoritme de la recuperacio en bases de dades
cientifiques.

Desenvolupar
les habilitats de
treball,
d’estudi,
d’investigacio
tant personal
com en equip

Nivell de sinergia assolit dins el grup de treball materialitzat en el resultat
del procés de recerca i en la plasmacié de I’informe de resultats.

6. Desglossament de les hores requerides per I’activitat®

Hores de preparacié (professor) testimat | t. validat

*__Buscaroidearlapractica 180" 130"
_» __Adaptar-la als objectius, segtienciacio i adaptacio a I’assignatura 130" 30"
= Elaboracié de material (dossiers, bibliografia i referencies, etc.) 2h, 2h,

pels alumnes i elaboracio per el propi docent.

=  Avaluacio 15’ 15’

= Coordinaci6 entre professors 15’ 15’

= Altres

® Tipus d'activitats d’aprenentatge: 1)Estudi de la teoria a nivell individual, 2)Estudi de la teoria
realitzat en grup, 3)Preparacid i resolucio dels problemes de I’assignatura, 4)Preparaci6 de les
practiques i de la documentacio6 associada, 5)Tutories presencials amb el professor, 6)Tutories no
presencials (web, e-mail, etc), 7)Cerca de materials, llibres i/o documentacio diversa relacionada
amb I’assignatura, 8)Realitzaci6 d’altres treballs proposats pel professor de I’assignatura.



Hores presencials

= Exposici6 i planificacio de I’exercici als alumnes 10’ 10’
= Classes dirigides
= Tutories idividual/grupal
= Exposicio final
= Debat / Seminari
= Laboratori 1h.50’ 1h50’
= Altres
Hores de treball dels alumnes
= Recerca d’informacio 1h. 1h.
= Planificacio del treball i del grup (si és el cas). 0.30’ 0.30’
= Estructuracio i execucié de I’activitat. 0.30’ 0.30’

Preparar I’avaluacio

Autoavaluacio

Elaborar el porfolio o carpeta de I’alumne.

Altres

Activitats d’Avaluacié

Tipus d’avaluacié (Exposici6 oral, Treball escrit, Defensa

intergrupal)

7. Avaluacio vers els objectius establerts: compliment dels objectius marcats amb

aguesta activitat.
X Molt Forca Poc

Observacions generals respecte el funcionament de I’activitat:

Gens
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