
24777-RELACIONS LABORALS I INFORMÀTICA 
(Validat pel curs 2007/08) 

 
  1 Estructura bàsica d’un computador 
 
  2 Terminologia i nomenclatura 
 
  3 Sistemes operatius i entorns gràfics d’usuari 

3.1  Introducció al sistema Windows 95 
 3.2  Descripció de comandaments del Windows 95 
 3.3  Aplicacions 
 
  4 Processadors de textos: WINWORD 97 
 4.1  Descripció de comandaments del WINWORD 97 

4.2 Aplicacions 
 
  5 Fulls de càlcul: EXCEL 97 
 5.1  Descripció de comandaments de l’EXCEL 97 

5.2 Aplicacions 
 
  6 Introducció a les xarxes de computadors 
 6.1  Serveis i utilitats d’Internet 
 6.2  Aplicacions i serveis amb Netscape 
 
 
BIBLIOGRAFIA 
 
CROS, J.; ROCA, S. A. Informática Básica para principiantes. 
Ed. Inforbook´s, 1992. 
Manuals de: DOS, WINDOWS, WORD, EXCEL, INTERNET. 
 
 
SISTEMA D’AVALUACIÓ 
 
És obligatòria la realització de pràctiques de laboratori. 
Es fa un examen final. 
 
La nota final s’obté de la relació següent: 
 

   NF = 70% nota d’examen + 30% nota de laboratori 

 
 


