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Coneixer el docurnent i la seva tipologia tant pei que fa al cuport com al contingut. 
Bntroduir el8 coneixements i conceptes basics de I'analisi dels documen ts, en els aspectes 

formals, intel.lectuals i de contingut, i la seva aplicació en I'elaboracio d'instruments aptes 
pera la recuperació de la Enforrnació. 

Coneixer les mracferisfiques de les diverses unitats ~nformatives. 

Continguts 
l .  El document i la seva tipologia. 
l. l. Consotidació del la informacio: el dociirnent, definició de documcnt. 
3.2. €1 document bibliogrAfic. tipologia, caracteristiques Y estructura. Parts del documont 1 

informacid que aporta cadascuna d'elles. 
1.3. El coritrol r la gestib dels documents en documenlació: abast de la discipfina 
2.1. Ubiectius i oonce~tes de t'analisi doclimental 
2.1 1 El cataleg: object iu~ I funcions. 
2 1.2. Representació dels documents: objectius i funcions del registre bibliograEic. 
2.1.3. Csnceptes generals de I'organitzñcih de la itiforrnoció bibliogrhfica i la seva 

recuperació: entrades prjndpals, secundaries I de referencia. Control d'auiohlats 
Cornplernentarletat delc elements en el registre bibliografic Fstrathgies de recerca. 

2.1.4. Eiriec ernprades en I'elaboracio de la deccrrpcib i els punts d'acces. 

2. El cicle de la informacio en la cadena documental: produccib, 
tractament i recuperaciú de la informacio. 

-1- 
2.1. . S .  Tipologia dels catilcgs segnns el cntcn d'iicci-s. l'abast, cl sulioil tisic I al tipus {le docurnunts, 

Panicularitats dei cat i lcg  en linia. 
2 I 6. Siniilitu<i~ r ditereiincs entre e l  catilcg i iiltres rinrs del control brbliografic: bib1iogr:if e$. 

indexs, rnientans,  bases de  dodes, t ic.  
? 2 1 Ideritificacib dcl curit irigu t iieI Jricutnrnl. rcprc5entiicio i 1 n t c ~ r ~ c i 0  cri (11 c,btilug DI fcrerc i ac i0  

C I I ~ T C :  fonna I niatkriii. fnrmo cxlcsiia i fQnn:i interna. 
2 2.2. Tipolujya de Ilatguatpi-s ri'indeuaciw i classificnció I l iurcs ru~itrol31s. geiicral\ e~pcci3~ii7atr. 

prccoordi riats:po5rcuordinüts. classificaci 011s jerArquiclues ' % c c t ~ r l ~ s  
2 3.1 roncepics gcncrals de I 'orpnitmc~ri 11'111 f ~ r n ~ i ~ c i b  bl bl~np,rarTra i 13 sct :i rt~~iper:lciO. 

rccupcracio per clcnients 1dentiFic;iiius i waiper;iciÓ pcr t i i  iiSr ¡cs. 
7 1 2. Eincs de coniroi i rccupcracib: cls catilegs. les bibliogr;itles. [es b:isec (fe diides, PIS ccrcnilnrc 

d'ln rcniei. 
2.3 3 Estr.iti.rirs dc rcccrcn I reciirieracri\. 
2_2. ~earesentacih del continqit dcls documents. llcnquatses d'rndexacio i de classiffcaciá. 
2.3. Recuperacio de la infqrmac~o. 
;i t T'poJogia de les ~ n i t a l s  d'informació: arxiur, biblioteques i ccntrea de docynieritaciQ. 
3.2. Evolucro i funciens. 



3.3. Serveis, equiparnent, fons i personal, 
3.4. Tipologia de documents i dels cuports. 
3. Característiques de  les unitats informatives. 

Activitats 

Exercicis practics de consulta i interpretacib de catalegs, bases de dades, inventaris, etc. 

Avaluacid 

Examen final que comprendra eis continguts tebrics i prActics de l'assignatura. Per superar 
I'assignatura sera necessari haver presentat els exercicis pr2ctics. 
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