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Objectius

+ Coneixer el document i la seva tipologia tant pel que fa al suport com al contingut.

» Introduir els coneixements i conceptes basics de fanalisi dets documents, en els aspectes
formals, intel-lectuals i de contingut, i la seva aplicacit en I'elaboracio dinstruments aptes
per a la recuperacié de la informacié.

+ Conéixer les caracleristiques de les diverses unitats informatives.

Continguts

1. El document i la seva tipologia.

1.1. Consolidacid del |la informacid; el document, definicid de document.

1.2. El document bibliografic: tipologia, caracteristiques i estructura. Parts del document i
informacié que aporta cadascuna d'elles.

. El control 1 1a gestid defs documents en documenizcid: abast de la disciplina.

. Objectius i conceptes de ['analisi documental

.1. El cataleg: objectius i funcions.

.2. Representacid dels documents: objectius i funcions del registre bibliograic.

.3. Conceptes generals de I'organitzacid de ta informacid bibliografica i la seva
recuperacio: entrades pringipals, secundaries i de referéncia. Control d'auloritats,
Complementariefat dels elements en el regisire bibliografic. Fstratégies de recerca.

2.1.4. Eines emprades en l'elaboracid de 12 descripeio | els punts d'accés.

2. El cicle de la informacio en la cadena documental: produccio,
tractament i recuperacio de la informacio.

1.3
2.1
2.1
2.1
2.1

2.1.5. Tipologia dels catdlegs segons el criteri d'acces, 'abast, ¢l suport fisic 1 el tipus de documents,
Particularitats del catalep en linta.

2.1.6. Similituds 1 diteréncies enfre el cataleg i altres eines del contral biblografic: bibliografies,
tndexs, inventans, bases de dades, etc.

2.2.1. ldenuficacid del contingat del document: representacio 1 integracit en el catileg. Difererciacio
entre: forma 1 materia, forma exierna i fonma interna.

2.2.2. Tipologia de lenguatpes d'indexacio 1 classificacio: Hiures  controlats: penerals especisiitzats;
precoordinats/postcoordinats. classificacions jerarquiques/facetades

2.3.1. Conceptes generals de Uorganitzacio d'informacio biblinprafica 1 la seva recuperacian
recuperacid per elements identificiitivs t recuperiacio per matéries.

232 Eings de contral i recuperacié: els catilers, les bibliografies. les bases de dades, cls cereadors
d'Interel,

2.3.3, Estratégies de recerca i recuperacio,

2.2. Representacié del contingut dels documents: llenguatges d'indexacio | de classificacio,

2.3. Recuperacio de la informacio.

3.1. T'pologia de les unitats d'informacid: arxius, biblioteques i centres de documenitacid.

3.2. Evolucio i funcions.




3.3. Serveis, equipament, fons i personal,
3.4. Tipologia de documents i dels suports.
3. Caracteristiques de les unitats informatives.

Activitats

Exercicis practics de consulta i interpretacia de catalegs, bases de dades, inveniaris, elc.
Avaluacid

Examen final que comprendra els continguts tedrics i practics de l'assignatura. Per superar
I'assignalura serd necessari haver presentat els exercicis practics.
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