CURS ACADEMIC: 2008-2009

LLICENCIATURA: CC. de la Documentaci6 CURS: Complements de

formacio.

Codi: 27190

Assignatura: Arxivistica General.

Tipus d’assignatura: Complements de Formacio.
N° de credits: 3 credits teorics i 1’5 practics.
Professorat: Miquel Torras i Cortina.

Les classes es faran en catala.

Quatrimestre: 20n.

OBJECTIUS DE L’ASSIGNATURA:

L’assignatura es proposa essencialment:

- Proporcionar les nocions teoriques basiques de I'arxivistica.

- Donar a coneixer les principals tipologies documentals i d’arxiu.

- Valorar la funcié dels arxius, tant administratius com historics, en el
desenvolupament de les institucions i de la societat.

- Coneixer els diferents “instruments de descripci6” de la documentacié
d’arxiu.

- Destacar la progressiva importancia dels arxius en la vida cultural, cientifica
i politica de la societat actual, amb la funcié de custodis de la memoria
historica i com a eina de coneixement per a la pau.

TEMARI:

Introduccio:

1.- La formacié professional de I'arxiver en els estudis universitaris actuals.

2.- Relacions i diferencies de I'Arxivistica respecte de la Biblioteconomia i dels
centres de Documentacio.

3.- El caracter multidisciplinar de I'Arxivistica: les anomenades incorrectament
“ciencies auxiliars” de la Historia i/o de [I'Arxivistica com a “ciéncies
fonamentals” per a la comprensiéo dels documents historics: Diplomatica,
Paleografia, Cronologia, Historia del dret i Historia de les Institucions.

Historia de I'Arxivistica:

1.- La formacié i evolucié historica dels arxius i de larxivistica: des de
I’Antiguitat fins a 'epoca Moderna.

2.- Els arxius historics com a resultat de I'organitzacio i estructures de poder de
les institucions i societats que els produeixen.

3.- La formulacié del “Principi de procedéncia” per Natalis de Wailly (1841).




4.- La complexitat de I'Arxivistica actual: els arxius administratius d’avui com a
arxius historics del dema.

Teoria arxivistica fonamental:

1.- El valor primari i secundari dels documents.

2.- La teoria de I'edat dels documents.

3.- Els arxius administratius.

4.- La implementacié d'un sistema de “gestié d'arxius”.

5.- Els ingressos i I'avaluacio i tria de la documentacio

6.- Els processos d’arxivament: classificacio; ordenacio; instal-lacio.

7.- Els instruments de descripcio: les guies, els inventaris i els catalegs.

8.- L'organitzacié material dels arxius: I'edifici, les instal-lacions i la seguretat.

Els arxius a I'actualitat a Catalunya i a Espanya:

1.- Els sistemes arxivistics catala i espanyol actuals.

2.- La legislaci6 sobre el patrimoni historic y documental.

3.- La funcio cultural, cientifica, pedagogica. social i politica dels arxius.

Es realitzaran diverses practiques, amb documentacio inédita dels segles XIX i
primera meitat del segle XX, procedent d’arxius catalans. Seran presencials i
una part indispensable per a la comprensié global de I'assignatura.

S’aportara documentacio concretament de fons arxivistics de:
1.- empreses

2.- judicials

3.- notarials

4.- eclesiastics

5.- institucions culturals

METODOLOGIA DOCENT:
TEORIA

Classes expositives d’acord amb el seguiment de les practiqgues, amb material
grafic i documentacié d’arxiu.

PRACTIQUES:

Com s’ha dit, les practiques es faran amb documentacié inédita representativa
de diversos fons arxivistics, seran necessariament presencials i suposaran el
treball individual i col-lectiu.

SISTEMA D’'AVALUACIO:

- Un examen teoric (60 % de la nota global).
- Avaluacié continua mitjancant el lliurament de les practiques (30 %).
- Recensi6 d’'una monografia d’arxivistica (10 %).



BIBLIOGRAFIA BASICA:

Manuals d’Arxivistica:

- CRUZ MUNDET, José Ramon: Manual de archivistica. 5% ed. Madrid, 2003.

- HEREDIA HERRERA, Antonia: Archivistica General. Teoria y Practica. 72
ed. Sevilla, 1995.

- LODOLINI, E.: Archivistica: principios y problemas. Madrid. 1984.

- PESCADOR DEL HOYO, M2 del Carmen: El archivo. Instrumentos de
trabajo. Madrid, 1993.

- ROMERO TALLAFIGO, Manuel: Archivistica y archivos; soportes, edificio y
organizacion. 32 ed. Carmona 1997.

- BERNAL, Angels; MAGRINYA, Anna; PLANES, Ramon (eds.): NODAC
(Norma de descripcio arxivistica de Catalunya). Ed. Generalitat de
Catalunya 2007.

COMPLEMENTARIA:

- ALBERCH, R.: Els arxius: entre la memoria historica i la societat de la
informacid. Barcelona 2003.

- ALBERCH, R., Yy CRUZ MUNDET, J. R.: jArchivese! Los documentos del
poder. El poder de los documentos!. Madrid. 1999.

- GENERELO, J.J., y MORENO LOPEZ, A:: Historia de los Archivos y de la
Archivistica en Espafia. Universidad de Valladolid. 1998.

- ROBERGE, M.: La gesti6 dels documents administratius.Barcelona 1992.

ALTRES QUESTIONS:

Es preveu fer una visita a un o més arxius al llarg de I'assignatura.

Data



CURSO ACADEMICO: 2007-2008

LICENCIATURA: CC. de laDocumentacion CURSO: Complementos

de formacion.

Cddigo:

Asignatura: Archivistica General.

Tipo de asignatura: Complementos de Formacion.
N° de créditos: 3 de tedricos i 1'5 practicos.
Profesorado: Miquel Torras i Cortina.

Les clases se ofreceran en catalan.

Semestre: 2°.

OBJECTIVOS DE LA ASIGNATURA:

La asignatura se propone esencialmente:

- Proporcionar les nociones tedricas basicas de la archivistica.

- Dar a conoocer las principales tipologias documentales y de archivo.

- Utilitzar los diferentes “instrumentos de descripcién” de la documentacion de
archivo.

- Valorar la funcién de los archivos, tanto administrativos como historicos, en
el funcionamiento de las instituciones y la sociedad.

- Destacar la progresiva importancia en la actualitat de los archivos en la vida
cultural, cientifica y politica de la sociedad, con la funcion de custodios de la
memoria historica y com instrumento de conocimiento para la paz.

TEMARIO:

Introduccion:

1.- La formacién profesional del archivro en los estudios universitarios actuales.
2.- Semejanzas y diferencias de la Archivistica respecto de la Biblioteconomia i
de los centros de Documentacion.

3.- El caracter multidisciplinar de la Archivistica: las erroneamente llamadas
“ciencias auxiliares” de la Historia y/o de la Archivistica como “ciencias
fundamentales” para la comprension de los documentos historicos:
Diplomatica, Paleografia, Cronologia, Historia del derecho e Historia de las
Instituciones.

Historia de la Archivistica:

1.- La formacién y evolucién historica de los archivos y de la archivistica: desde
la Antigiiedad hasta la época Moderna.

2.- Los archivos historicos como resultado de la organizacion y estructuras de
poder de las instituciones y sociedades que los producen.

3.- La formulacién del “Principio de procedencia” por Natalis de Walilly (1841).




4.- La complejidad de la Archivistica actual: los archivos administrativos de hoy
como archivos histéricos del futuro.

Teoria arxivistica fonamental:

1.- El valor primario y secundario de los documentos.

2.- La teoria de la edad de los documentos.

3.- Los archivos administrativos.

4.- La implementacion de un sistema de “gestion de archivos”.
5.- Los ingresos y el expurgo de la documentacion.

6.- Procesos de archivaje: classificacion; ordenacion; instal-lacion.

7.- Los instrumentos de descripcion: las guias, los inventarios i los catalogos.
8.- La organizacion material de los archivos: el edificio, las instalaciones y la
seguridad.

Los archivos en la actualidad en Cataluiia y Espafia:

1.- Los sistemas archivisticos catalan i espafiol actuales.

2.- La legislacion sobre el patrimonio historico y documental.

3.- La funcion cultural, cientifica, pedagogica. social i politica de los archivos.

Se realizaran diversas practicas, con documentacion inédita de los siglos XIX'y
primera mitad del XX, procedentes de archivos catalanes; seran presenciales
y parte indispensable para la comprensién global de la asignatura.

Se aportara concretamente documentacién de fondos archivisticos de:
1.- empresas

2.- judiciales

3.- notariales

4.- eclesiasticos

5.- instituciones culturales

METODOLOGIA DOCENTE:
TEORIA

Clases expositivas de acuerdo con el seguimiento de las practicas, con material
grafico y documentacion de arxivo.

PRACTICAS:

Como se ha dicho, les practicas se realizaran con documentacion inédita
representativa de diversos fondos archivisticos, seran necesariamente
presenciales y supondran un trabajo individual y colectivo.

SISTEMA DE EVALUACION:

- Un examen teodrico (60 % de la nota global).
- Evaluacién continua mediante la entrega del resultado de las practiques (30
%).



- Recension de una monografia de archivistica (10 %).

BIBLIOGRAFIA BASICA:

Manuales de Archivistica:

-  CRUZ MUNDET, José Ramon: Manual de archivistica. 52 ed. Madrid, 2003.

- HEREDIA HERRERA, Antonia: Archivistica General. Teoria y Practica. 72
ed. Sevilla, 1995.

- LODOLINI, E.: Archivistica: principios y problemas. Madrid. 1984.

- PESCADOR DEL HOYO, M2 del Carmen: El archivo. Instrumentos de
trabajo. Madrid, 1993.

- ROMERO TALLAFIGO, Manuel: Archivistica y archivos; soportes, edificio y
organizacion. 32 ed. Carmona 1997.

- BERNAL, Angels; MAGRINYA, Anna; PLANES, Ramon (eds.): NODAC
(Norma de descripcid arxivistica de Catalunya). Ed. Generalitat de
Catalunya 2007.

COMPLEMENTARIA:

- ALBERCH, R.: Els arxius: entre la memoria historica i la societat de la
informacid. Barcelona 2003.

- ALBERCH, R., Yy CRUZ MUNDET, J. R.: jArchivese! Los documentos del
poder. El poder de los documentos!. Madrid. 1999.

- GENERELO, J.J., y MORENO LOPEZ, A:: Historia de los Archivos y de la
Archivistica en Espafia. Universidad de Valladolid. 1998.

- ROBERGE, M.: La gesti6 dels documents administratius. Barcelona 1992.

OTRAS CUESTIONES:

Se prevee hacer una visita a uno o mas archivos a lo largo de la asignatura.

Fecha:
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