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A. Objectius

e o6 o o o |

e Entendre la relacio existent entre I'analisi i la representacié del contingut
dels documents i la seva recuperacié posterior.

e Coneixer els conceptes, terminologia, tecniques i procediments
essencials de l'analisi documental.

e Coneixer i saber aplicar la normativa més important: AACR2 i format
MARC.

e Treballar les técniques de control d'autoritats.

B. Temari

Conceptes basics de I'analisi dels documents

Obijectius de I'analisi documental.

Eines per a la recuperacio de la informacioé: tipologies i funcions. El cataleg.
El registre documental: funcio, estructura.

Tipus d’entrades i punts d’'accés.

L’estandarditzacié de l'analisi formal. Les ISBD (International Standard
Bibliographic Description) i les AACR (Anglo-American Cataloging Rules).
L'intercanvi d’'informacié en format llegible per ordinador: el format MARC
(Machine Readable Catalog).

Analisi formal (I): la descripcié documental (primera part de les
ACCR2R).

Estructura i elements de la descripcié documental.

Nivells de descripcio.

Practiques: descripcié de diferents tipus de documents, amb especial
atencié a monografies en suport paper.




3. Analisi formal (ll): els punts d’accés bibliografics (segona part de les
AACR2R)

e Tria dels punts d’accés.

e Forma dels punts d’'accés.

e Practiques: establir tipus de responsabilitat i tria i elaboracié de punts
d’'accés d’'autor i titol.

4. Control d’autoritats: objectius i funcions

5. El format MARC
e Concepte de format
e Origen i evoluci6 historic

C. Metodologia

Donat que aquest curs esta programat en forma de tutories, es faran 4
sessions presencials, distribuides al llarg del semestre, en les quals es
corregiran els exercicis proposats en la sessio anterior i es resoldran els dubtes
qgue hagin sorgit.

D. Avaluacio

L’avaluacioé es fara a partir d'un examen final (mes de gener) en el qual es
catalogaran 4 documents (descripcié formal i encapcalaments). La data de
I'examen es comunicara a classe o via correu electronic, un cop la comuniqui la
Facultat. Les persones que no superin aquest examen podran optar a una
segona convocatoria (mes de juny o juliol).
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