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Objectius

- Coneixer el documeni 1 la seva apologa tant pel que fa al suport com al conangut.
Introduir els coneixements i conceptes basics de I'analisi dels documents, en els
aspectes formals, intel Jecruals 1 de contingut, 1 1z seva aplicaci6 en l'elaboracio
d'\nstruments aptes per a la recuperacié de la informacio,

* Conewxer les caracterisiiques de les diverses unutats informanves.

Continguts

|l document 1 1a seva apologia.
1.1. Consolidacio del 1a informacid: el document, definicio de document.
1.2. El docurnent bibliografic: tpologia, caracteristiques i estructura, Parts
del document 1 informacsé que aporta cadascuaa d'clles.
1.3, El control 1 la gesno dels documents en documentacit: abast de la
disciplina.
2 1. Objectus 1 conceptes de 'anahisi documental
2.1.1. El cataleg: objecnus ¢ funcions.
2.1.2. Representacid dels documents: objecnus 1 funcions del rearstre
bibliografic.
2.1.3 Concepres generals de Porganitzacio de la informacio bibliografiea 1
:a seva recuperacio: entrades prinaipals, secundanes 1 de referencia. Control
d'autontats. Complanentanetar dels elements en el regisiee bibliografic.
Lstrategies de recerca.
2.1.4. Ewnes emprades en I'elaboracio de la descripaid ) els punts d'aceés.
2.1.5. Tipologa dels catalegs segons el critent d'acces, 'abast, el suport fisic
cl tipus de documents. Parucularitats del cataleg en hima.
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2.1.6. Simalituds 1 diferencies entre el cataleg 1 altres eines del control
ibliografic: bibliografies, indexs, nventans, bases de dades, etc..
2.2.1. ldennficaci6 del contingut del document: representacio i integracié en
el cataleg. Diferenciacié entre: forma 1 maténa, forma externa 1 forma
nterna.
2.2.2. Tipologia de llenguatges d’indexaci6 1 classificacié: lures / controlats;
aenerals /especialiczars; precoordinats/postcoordinats, classificacions
jerarquaues/ facetades.
2.3.1. Concepies generals de I'organitzacié d'informacié bibliografica 1 la
seva recuperacio: recuperacio per elements identificabus 1 recuperacio per
materies.
2.3.2. Uines de control 1 recuperacio: cls catalegs, les bibliografies, les bases
de dades, els cercadors d'lnternet.
2.3.3. Estategles de recerca 1 recuperacio.
2.2. Representacio del contingut dels documents: llenguatges d indexacic
de classificacio.
2.3. Recuperacio de la informacio.
3.0, Tipologia de les unitats d'informacio: arxius, biblioteques 1 centres de
documentacio.
3.2. Tivoluai6 1 funcions.
3.3. Sewvers, equipament, fons 1 personal.
3.4. Typologa de documents 1 dels suports.
2 Pleicle de la informacio en la cadena documental: produccio,
tractament 1 recuperacio de la informacid.
3. Caracrerisngues de les unutats intormatves.

Activitats
Exercicis pracucs de consulta 1 mterpretacio de catalegs, bascs de dadcs, inventans, etc
Avaluacic

Examen final que comprendra els continguts teorics 1 practics de I'assignatura. Per superar
I'assignatura sera necessan haver preseniat els exercicis practics.
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