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Prerequisitos

Ninguno

Objetivos y contextualizacion

La finalidad del médulo es que el alumno profundice en el estudio de un tema de su interés y desarrolle
habilidades y capacidades para trabajar con las fuentes, métodos y técnicas de investigacion cientifica propias
de la archivistica, que le permitan reflexionar de forma integrada y transversal sobre algun aspecto de la
Gestidon de Documentos, la transparencia y el acceso a la informacion.

Los objetivos formativos son:

- Profundizar en el estudio de un tema de la Gestion de Documentos, la transparencia y el acceso a la
informacion.

- Conocer y aplicar los principios y metodologias de la investigacion: busqueda de fuentes de informacion,
recogida, andlisis e interpretacion de datos, presentacion de conclusiones y redaccion del trabajo.

- Aplicar los conocimientos y las competencias adquiridas durante la realizacién del Master de forma
autonoma.

Competencias

® Analizar, sintetizar, organizar y planificar los entornos y las actuaciones de gestion.

® Aplicar las normas legales y estandares vinculados con la gestién de documentos y archivos en la
elaboracion de proyectos y su evaluacion.

® Demostrar capacidad de liderazgo e iniciativa y generar propuestas innovadoras y competitivas.

® Integrar conocimientos y habilidades en el ejercicio practico profesional y en la elaboracién de un
trabajo académico.

® Que los estudiantes sepan comunicar sus conclusiones y los conocimientos y razones ultimas que las
sustentan a publicos especializados y no especializados de un modo claro y sin ambigliedades.

Resultados de aprendizaje

1. Aplicar los estandares internacionales y recomendaciones sobre la gestion de documentos y archivos.
2. Desarrollar las habilidades de comunicacion de un proyecto en archivistica, gestion documental y
servicios de informacion.

Disefar propuestas innovadoras en la reutilizacion de la informacion.

4. Realizar presentaciones orales.
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5. Reconocer los estandares internacionales y las recomendaciones sobre la gestion de documentos y
archivos.

6. Resolver de manera solvente los problemas en la elaboracién de proyectos en archivistica, gestion
documental y servicios de informacion.

7. Utilizar instrumentos de planificaciéon y control de gestion.

8. Utilizar la metodologia adecuada para el desarrollo del trabajo y en la elaboracién de proyectos en
archivistica, gestion documental y servicios de informacion.

9. Utilizar recursos tecnoldgicos para la comunicacion.

Contenido

Elaboracién de un trabajo de master sobre aspectos concretos de la gestion documental, la transparencia y el
acceso a la informacién. El objetivo es que el estudiante demuestre que ha adquirido el conjunto de
competencias del master, su capacidad para relacionarlas de manera transversal e integrada y que le
capacitan para ejercer la profesion.

Es dirigido por un profesor o profesora del Master y se defiende publicamente ante un tribunal.

Metodologia

El trabajo se realiza bajo la supervision de un director asignado por la Escuela de entre los profesores del
Master. En caso de que, debido a la especificidad del tema, se considere conveniente que la direccion la lleve
un profesor ajeno al Master, se nombrara un codirector de entre los profesores del master para hacer el
seguimiento del trabajo.

El director del trabajo y el alumno deben reunirse al menos dos veces, y tantas como el director considere
conveniente.

Al inicio de curso se proporcionaran las directrices concretas para la elaboracion del TFM.

Actividades
Titulo Horas ECTS Resultados de aprendizaje
Tipo: Dirigidas
Elaboracion del trabajo de investigacion 362 14,48 1,2,3,4,5,6,7,8,9
Sesiones de tutorias 12 0,48 1,2,3,4,5,6,7,8,9
Evaluacién

El trabajo se evalua de la siguiente manera:

- 60% es evaluado por un tribunal calificador ante el que el alumno ha de exponer su trabajo. La duracién del
acto de defensa es de 60 minutos, durante los cuales el alumno dispone de unos 20-30 minutos para exponer
su trabajo. Los miembros del tribunal pueden hacer las preguntas que consideren adecuadas. El tribunal
evalua la capacidad del alumno para exponer y comunicar el trabajo: la estructura de la presentacion y
discurso, el uso de los recursos empleados, la oralidad y capacidad de empatia, la respuesta adecuada a las
preguntas, la demostracion del conocimiento y dominio del tema analizar, la administracion del tiempo
disponible, la adecuacion y oportunidad del tema. El tribunal también valora el trabajo escrito y tiene en cuenta
el informe del tutor (si es necesario).

- 40% de la calificacion va a cargo del director del trabajo, el cual debe evaluar teniendo presente los
siguientes criterios: A) Objetivos e hipotesis del trabajo, preguntas o aportaciones de nuevo conocimiento del
trabajo: oportunidad del tema, originalidad, planteamiento de los objetivos y de las hipétesis, preguntas o



aportaciones de nuevo conocimiento. B) Metodologia y fuentes: bibliografia adecuada y amplia, recopilacion
de datos correcta. C) Contenido: Analisis de los datos rigurosa, marco teodrico adecuado, aportacion del
trabajo, importancia de los resultados. D) Aspectos formales: redaccion cuidada, presentacion correcta, notas
a pie de pagina, referencias bibliograficas de acuerdo con las normas. E) Proceso que ha seguido el alumno
en su elaboracion: la capacidad de trabajo y la resolucion de dificultades, la planificacion y puntualidad en las
entregas de las tareas.

Actividades de evaluacién

Titulo Peso Horas ECTS Resultados de aprendizaje

Defensa oral ante el tribunal evaluador 60% 1 0,04 2,4,9

Presentacion escrita 40% 0 0 1,3,5,6,7,8
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