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Prerequisitos

No es necesario ningun prerequisito particular para cursar este médulo.

Objetivos y contextualizacion

Los objetivos del modulo son profundizar en el conocimiento sobre algunos de los productores y de las
tipologias documentales que se custodian en los archivos. En concreto, sobre instituciones histéricas y
productores privados, y los documentos que estos han generado, y sobre los materiales de archivo vinculados
a laimagen.

L1. Fondos y documentos de instituciones y empresas, entidades y personas privadas

Esta linea formativa pretende ofrecer una visién sintética de los fondos de las instituciones histéricas del pais
y también de los fondos privados. A partir de la descripcion de las principales caracteristicas de los entes
productores,

se estudiara el proceso de formacion y la composicion de los fondos, asi como la estructura formal de sus
tipos documentales mas representativos.

L2. Documentos fotograficos, graficos y audiovisuales

Esta linea formativa pretende ofrecer conocimiento especifico sobre los materiales fotograficos, graficos y
audiovisuales, asi como la capacitacion para la valoracion técnica y documental de los mismos. También se
busca la comprensién del entorno tecnolégico de creacion y, en consecuencia, mayores posibilidades de
contextualizar adecuadamente estos materiales y conservarlos. Por Ultimo, se quiere ofrecer una metodologia
para la gestién de centros especializados y para los trabajos de organizacién de los conjuntos.

Competencias

® Actualizar y reciclar conocimientos a través de la formacion continuada.



® Analizar, sintetizar, organizar y planificar los entornos y las actuaciones de gestion.

® Aplicar métodos de descripcién y recuperacion de los documentos.

® |dentificar los productores de documentos y los fondos documentales que han generado y/o generan.

® Que los estudiantes posean las habilidades de aprendizaje que les permitan continuar estudiando de
un modo que habra de ser en gran medida autodirigido o autbnomo.

® Reconocer el contexto de produccién de los documentos.

® Reconocer las condiciones de preservacion de cada tipo de soporte documental.

® Trabajar de forma auténoma, resolviendo problemas y tomando decisiones.

Resultados de aprendizaje

Actualizar y reciclar conocimientos a través de la formacion continuada.
Analizar, sintetizar, organizar y planificar los entornos y las actuaciones de gestion.
Aplicar métodos de conservacion preventiva.
Crear instrumentos de descripcion archivistica de documentos audiovisuales y graficos.
Distinguir los productores de fondos de instituciones, organizaciones privadas y personales.
Identificar las patologias que afectan los soportes documentales.
Planificar intervenciones sobre fondos documentales de instituciones y empresas, entidades y
personas privadas.
8. Que los estudiantes posean las habilidades de aprendizaje que les permitan continuar estudiando de
un modo que habra de ser en gran medida autodirigido o auténomo.
9. Reconocer e identificar las tipologias documentales de instituciones judiciales, notariales, eclesiasticas,
seforiales, privadas y personales.
10. Reconocer la evolucién histérica y organizativa de las instituciones judiciales, notariales, eclesiasticas y
sefioriales.
11. Reconocer las caracteristicas fisicas y quimicas de los soportes documentales.
12. Reconocer los contextos de produccion de documentos audiovisuales y graficos.
13. Reconocer los efectos de las condiciones ambientales sobre los soportes documentales.
14. Reconocer y aplicar las normas de descripcién archivistica a documentos audiovisuales y graficos.
15. Trabajar de forma autbnoma, resolviendo problemas y tomando decisiones.
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Contenido

LF1. Fondos y documentos de instituciones y empresas, entidades y personas privadas
Bloque 1. Los archivos de las instituciones catalanas

1. Los archivos de las instituciones historicas de Catalufa

2. Los archivos notariales

3. Los archivos judiciales

4. Los archivos eclesiasticos

Bloque 2. Los archivos privados

5. El ingreso de fondos privados en centros de archivo publico
6. Los archivos empresariales

7. Los archivos familiares

8. Los archivos personales

9. Los archivos de asociaciones

L2. Documentos fotograficos, graficos y audiovisuales



Bloque 1. Fotografia

® Procedencia de los fondos
® Procedimientos fotograficos
® |nstalacién y conservacion
® Catalogacion y clasificacion

Blogque 2. Imagen digital

® Conceptos basicos
® Formatos graficos
® Metadatos

Bloque 3. La gestion del archivo

® Legislacién vigente y propiedad intelectual
® Elingreso

® Reproduccioén y uso

® La consulta

Bloque 4. Documentos graficos

® Grabados

® Procedimientos fotomecanicos
® Carteles

® Cartografia

Bloque 5. Films

® Formatos y soportes
® Instalacion y conservacion
® Catalogacion y clasificacion

Bloque 6. Video

® Formatos de video
® Archivos de television
® Analisis y descripcion de la imagen en movimiento

Bloque 7. Audio

® Soportes de audio
® Reproduccion y grabacion del sonido
® Conservacion

Bloque 8. Audiovisual digital
® Video digital

® Sonido digital
® Metadatos y preservacion

Metodologia

La metodologia del médulo es comun a las dos lineas formativas. Se combinaran clases presenciales y
virtuales, guiadas por el profesor pero con un alto grado de participacion de los alumnos, con trabajos
concretos supervisados y el estudio autdnomo de la bibliografia.

Nota: se reservaran 15 minutos de una clase dentro del calendario establecido por el centro o por la titulacién
para que el alumnado rellene las encuestas de evaluacién de la actuacion del profesorado y de evaluacion de

la asignatura o médulo.



Actividades

Titulo Horas ECTS Resultados de aprendizaje
Tipo: Dirigidas

L1. Clases presenciales 36 1,44 2,5,8,15

L2. Clases presenciales 21 0,84 2,3,4,5,6,8,12, 13, 14, 11
Tipo: Supervisadas

L1. Contextualizacion de tipos documentales 26 1,04 1,8,9,10, 15

L2. Casos de estudio 21 0,84 2,3,4,6,8,13, 11,15

Tipo: Auténomas

L1. Lectura de bibliografia recomendada 28 1,12 5,7,910,15

L2. Lectura de bibliografia recomendada 21 0,84 1,3,12,13, 11,15

Evaluacién

El sistema de evaluacion del modulo premia el esfuerzo continuado por parte de los alumnos. En el caso que
no se llegue a la nota minima, el mecanismo de recuperacién sera un segundo examen.

Hay que superar cada linea formativa por separado para poder superar el modulo.

Actividades de evaluacién

Titulo Peso Horas ECTS Resultados de aprendizaje

L1. Cuestionario semanal 20% 30 1,2 5,8,9, 10

L1. Examen final 50% 2 0,08 1,2,5,8,9,10

L1. Practica tipologias documentales 30% 3 0,12 5,8,9,10, 15

L2. Examen parcial 40% 5 0,2 4,12,13,14

L2. Examen final 40% 5 0,2 3,4,6,7,12,13,14, 9, 11

L2. Practicas presenciales y online 20% 52 2,08 2,3,4,6,8,12,13, 11,15
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