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L1. Marqueting i Comunicacio
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L2. Conservacio preventiva i equipaments d'arxiu.

Cap prerequisit

L3. Gestié de Projectes

Cap prerequisit

Objectius

L1. Marqueting i comunicacié

® Conéixer tant els conceptes basics i les técniques elementals del marqueting i la comunicacié com les
darreres tendéncies que s'estan desenvolupant en el mén de la comunicacié cultural en general.

® Aprendre a aplicar tots aquests coneixements adquirits a I'entorn dels arxius i saber aplicar-los tant des
dels propis serveis arxivistics com des de la perspectiva del professional independent.



L2. Conservacio preventiva i equipaments d'arxiu

® Proporcionar coneixements basics per tal que I' alumne al finalitzar la linia formativa pugui conéixer els
materials que formen un fons documental, avaluar el seu estat de conservacio, i determinar els
tractaments i mesures preventives a adoptar per a garantir-ne la seva conservacio en el futur.

® Proporcionar coneixements en els diferents aspectes que determinen el bon estat fisic d' un fons, tant
en el seu emmagatzematge habitual, com durant la manipulacid, durant la consulta, la digitalitzacié o I
exposicio. Es presenten les linies d' actuacié a adoptar de forma preventiva i de forma directe en els
documents.

L3. Gestié de Projectes

- Comprendre els conceptes i principis fonamentals de la gestioé de projectes.

- Aprendre habilitats i técniques practiques per a una planificacio, execucio, seguiment i control efectius de
projectes.

- Desenvolupar la capacitat de planificar i gestionar projectes.

- Desenvolupar capacitats relacionades amb la resolucié de problemes i les habilitats comunicatives en el
context de la gesti6 de projectes.

Resultats d'aprenentatge

® CA25 (Competéncia) Idear el model de comunicacié i de condicions de preservacio d'un centre d'arxiu,
amb llenguatge no sexista i des d'una perspectiva etica i democratica de l'arxivistica.

® CA25 (Competéncia) Idear el model de comunicacié i de condicions de preservacio d'un centre d'arxiu,
amb llenguatge no sexista i des d'una perspectiva etica i democratica de l'arxivistica.

® CA26 (Competencia) Dissenyar el sistema de gestié per processos i la qualitat en un centre d'arxiu
d'acord amb els principis de responsabilitat ética i de respecte a la diversitat.

® CA26 (Competencia) Dissenyar el sistema de gestié per processos i la qualitat en un centre d'arxiu
d'acord amb els principis de responsabilitat ética i de respecte a la diversitat.

® KA36 (Coneixement) Descriure la gestié per projectes i la planificacié estrategica d'un centre d'arxiu.

® KA37 (Coneixement) Descriure la comunicacié, el marqueting, la difusio i els serveis pedagogics dels
arxius.

® KA38

® SA29

® SA30

® SA31

Coneixement) Identificar les patologies i la conservacié preventiva de la documentacio fisica.
Habilitat) Determinar el model de gestié d'un centre d'arxiu.

Habilitat) Identificar els equipaments i les condicions dels serveis d'arxiu.

Habilitat) Desenvolupar plans de comunicacié i marqueting d'un arxiu.

—~ o~~~

Continguts

L1. Marquéting i Comunicacio

1. Introduccié al marqueting

2. El pla de marqueting

3. El pla de comunicacié

4. Els canals de comunicacio

5. L'Us de les Relacions Publiques com a eina de comunicacié als sistemes d'arxius

L2. Conservacio preventiva i equipaments d'arxiu



® 1. Conceptes de conservacid; conservacié preventiva, conservacio curativa, restauracio.

® 2. Materials i tipologies tradicionals del patrimoni documental

® 2.1 Els suports documentals i els elements sustentats

® 2.2 Formats dels documents

® 3. Causes intrinseques de degradacio i alteracions més habituals (suport paper i suport pergami)
® 4. Causes extrinseques de degradacio i alteracions més habituals (suport paper i suport pergami)
® 5. Conservaci6 preventiva

® 5.1 Control de les variables mediambientals

® 5.2 Control de plagues

® 5.3 Manteniment i neteja

® 5.4 Manipulacié i consulta

® 7. Diposit i emmagatzematge

® 7.1Tipologies i caracteristiques dels diposits

® 7.2 Mobiliari

® 7.3 Sistemes de proteccio individual

® 8. Processos de restauracio

® 9. Plans d'actuacié

® 9.1 Avaluacié de riscs

® 9.2 Prevencié

® 9.3 Recuperacio

L3. Gestié de Projectes

1. Introducci6 a la gestio de projectes
2. Planificacié i Organitzacié de Projectes
3. Execucio6 de Projectes

4. Seguiment, Control i Tancament del Projecte

Metodologia
La llengua de docéncia sera el catala

L1. Margueting i comunicacio

La metodologia de la linia formatiu inclou classes magistrals presencials/virtuals, aixi com la realizacio
d'activitats d'avaluacié continuada durant el curs (estudis de cas, exercicis, etc.) a desenvolupar a titol
individual i/o en grup. Aquesta linia també inclou la realitzacié d'un projecte final on s'implementaran tots els
aprenentatges adquirits al llarg de les sessions.

L2. Conservacio preventiva i equipament d'arxiu

La metodologia de la linia formativa inclou classes margistras presencial/virtuals, aixi com la realitzacio
d'activitats d'avaluacié durant el curs (practiques i visites) a desenvolupar individualment i/o en grup. Aquesta
linia també inclou la realitzacié d'un examen final tipo test.

La llengua utilitzada durant la docéncia sera el catala

L3. Gestié de Projectes




La metodologia de la linia formatiu inclou classes magistrals presencials/virtuals, aixi com la realizacio
d'activitats d'avaluacié continuada durant el curs (estudis de cas, exercicis, etc.) a desenvolupar a titol

individual i/o en grup. Aquesta linia també inclou la realitzacié d'un projecte final on s'implementaran tots els

aprenentatges adquirits al llarg de les sessions.

Nota: es reservaran 15 minuts d'una classe, dins del calendari establert pel centre/titulacid, per a la

complementacié per part de I'alumnat de les enquestes d'avaluacié de I'actuacié del professorat i d'avaluacio

de l'assignatura/modul.

Activitats formatives

Titol Hores ECTS Resultats d'aprenentatge
Tipus: Dirigides

L1. Classes interactives (online si es requereix) 15 0,6 CA25, KA37, SA31
L1. Classes online 15 0,6 CA25, KA37, SA31
L2. Activitats Practiques 15 0,6 CA25, KA38, SA30
L2. Sessions Virtuals 11 0,44 CA25, KA38, SA30
L2. Visites a Centre arxivistics 4 0,16 CA25, KA38, SA30
L3.Classes Magistrals 2 0,08 KA36, SA29, SA30
L3.Presentacions Orals 1 0,04 KA36, SA29, SA30
L3.Tallers i Debats 2 0,08 KA36, SA29, SA30
Tipus: Supervisades

L1. Projectes sobre estudis de cas 10 0,4 CA25, KA37, SA31
L2. Realitzacié de fitxes de treball sobre activitats practiques i visites 10 0,4 CA25, KA38, SA30
L3.Seguiment de Projecte 5 0,2 KA36, SA29, SA30
Tipus: Autdonomes

L1. Estudi i analisis de casos escollits per I'alumnat 15 0,6 CA25, KA37, SA31
L2. Estudi i andlisis de casos 5 0,2 KA38

L2. Lectura de textes i articles 5 0,2 CA25, KA38, SA30
L3.Desenvolupament del Projecte 5 0,2 KA36, SA29, SA30
L3.Preparacion d'Estudis de Cas, Exercices, Investigacio 10 0,4 KA36, SA29, SA30

Avaluacié

L1. Marqueting i Comunicacio




L'avaluacio de la linia formativa consistira en un treball i exercicis complementaries acordats préviament a
I'inici de les sessions docents.

L2. Conservacié preventiva i equipaments d'arxiu

L'avaluacio de la linia formativa consistira en la realitzacié d'exercicis practics, un examen escrit i un comentari
relatiu a una visita en arxiu

L3. Gestié de Projectes

L'avaluacio de la linia formativa de gestié de projectes inclou tres blocs avaluatius:
- Activitats i Exercicis: estudis de cas, recerca, exercicis i activitats realitzades al llarg del curs
- Desenvolupament d'un projecte

- Presentacio6 Final del projecte

Activitats d'avaluacié continuada

Titol Pes Hores ECTS Resultats d'aprenentatge
L1. Activitats d'avaluacio 50% 10 0,4 CA25, KA37, SA31

L1. Exercicis practics 40% 10 0,4 CA25, KA37, SA31

L1. Participacio 10% 5 0,2 CA25, KA37, SA31

L2. Activitats practiques 40 % 20 0,8 CA25, KA38, SA30

L2. Comentari visita técnica 10 % 5 0,2 CA25, KA38, SA30

L2. Examen teoric escrit 50 % 20 0,8 CA25, KA38, SA30

L3. Activitats i Exercicis 40% 12 0,48 CA26, KA36, SA29, SA30
L3. Desenvolupament d'un projecte 30% 10 0,4 CA26, KA36, SA29, SA30
L3. Presentacio Final 30% 3 0,12 CA26, KA36, SA29, SA30
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