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Prerequisits

Cap.

Objectius

Els objectius principals d'aquesta assignatura son oferir els fonaments tedrics i practics necessaris que
permetin:

® Coneixer la funci6 i I'objectiu de I'analisi documental.

® Familiaritzar I'estudiantat amb la terminologia de I'analisi documental i la recuperacié de la informacié.

® Coneixer els fonaments teorics i practis a partir dels quals s'elaboren els instruments de recuperacié de
la informacio, amb especial émfasi en els catalegs i les bases de dades documentals.

® Aprendre a analitzar formalment els documents, tenint en compte els principis generals de les AACR.

® Introduir els conceptes basics de I'analisi i representacié de contingut dels documents i presentar les
caracteristiques de la Llista d'encapcalaments de matéria en catala i la Classificacié Decimal Universal
(CDU).

® Coneixer i utilitzar I'ePérgam.

Resultats d'aprenentatge

1. CA12 (Competéncia) Generar propostes de millora o optimitzacio de les prestacions d'aplicacions de
gestié automatitzada de biblioteques de major difusié a I'entorn, aplicant-hi els processos de la cadena
documental i la normativa internacional.

2. CA13 (Competéncia) Posar en practica la formacid i la professié aprofitant la col-laboracié interpersonal
i fent un Us adequat, étic i rigords de les TIC en la gestié documental de la biblioteca escolar o publica.

3. KA14 (Coneixement) Reconéixer la funcio i I'objectiu de I'analisi documental i les tasques de gestidé en
la professié de bibliotecari/aria.

4. SA17 (Habilitat) Aplicar els processos de tractament de la informaci6 i organitzacié dels recursos
impresos i electronics de la biblioteca en el marc dels objectius de desenvolupament sostenible i tenint
en compte els principis generals de les AACR.



5. SA18 (Habilitat) Aplicar les TIC als processos d'analisi formal dels documents i representacié del seu
contingut a partir de les caracteristiques de la Llista d'encapgalaments de materia en catala i la
Classificacié Decimal Universal (CDU).

6. SA19 (Habilitat) Gestionar el cataleg de la col-leccié mitjangant instruments de gestié i recuperacié com
ara e-Pérgam.

7. SA20 (Habilitat) Garantir els principis étics lligats a 'accés i I'Us de la informacié en I'ambit de la gestio
documental.

Continguts
1. Introduccié al procés documental

® La Cadena documental.

® Obijectius de I'analisi documental.

® Eines per a la recuperaci6 de la informacio: el cataleg.
® El registre documental: funcié i estructura.

® Tipus d'entrades i punts d'accés.

® ['estandarditzacié de I'analisi documental.

2. Analisi formal

® Estructura i elements de la descripcié documental.

® Nivells de descripcio.

® Els punts d'accés bibliografics: tria i forma dels punts d'accés d'autor i titol.
® El control d'autoritats.

3. Analisi del contingut

® Analisi del contingut i recuperacioé de la informacio.

® Els llenguatges documentals: funcions, tipologies, estructura.

® Indexar amb la Llista d'encapgalaments de matéria en catala (LEMAC).
® Classificar amb la Classificacié Decimal Universal (CDU).

® El resum documental.

4. La catalogacié amb ePérgam

Activitats formatives i Metodologia

Titol Hores ECTS Resultats d'aprenentatge

Tipus: Dirigides

Sessions presencials 36 1,44 CA12, CA13, KA14, SA17, SA18, SA19, SA20, CA12

Tipus: Supervisades

Exercicis avaluatius 35 1,4 CA12, CA13, KA14, SA17, SA18, SA19, SA20, CA12

Tipus: Autdonomes

Estudi i treball autonom complementari 79 3,16 CA13, KA14, SA17, SA18, SA19, SA20, CA13

La metodologia combina:



- Continguts teodrics amb I'aplicacié practica dels coneixements adquirits, tant a classe com a través de les
activitats supervisades.

- Lectura i estudi dels materials basics de I'assignatura (elaborats ad hoc i disponibles en el Campus Virtual) i
dels solucionaris comentats de cada exercici.

- Lectura i estudi de bibliografia complementaria.

A cada sessi6 s'encarregaran exercicis i practiques a realitzar fins a la seguent classe.

L'assignatura contempla un examen final de sintesi, sobre els continguts tedrics i practgics impartits durant el
curs.

Nota: es reservaran 15 minuts d'una classe, dins del calendari establert pel centre/titulacio, per a la
complementacié per part de I'alumnat de les enquestes d'avaluacié de l'actuacio del professorat i d'avaluacio
de l'assignatura/modul.

Avaluacié

Activitats d'avaluacié continuada

Titol Pes Hores ECTS Resultats d'aprenentatge

Exercici de sintesi teoric-practic 40% O 0 CA13, KA14, SA17, SA18,
SA19, SA20

Seguiment del modul. Inclou: Lliurament de practiques i 30% O 0 CA12, CA13, KA14, SA17,

contribucions en el forum. SA18, SA19, SA20

Tests a l'aula, sobre els continguts de cada sessid 30% O 0 CA12, KA14, SA17, SA18,
SA19, SA20

AVALUACIO CONTINUADA

L'alumnat ha de demostrar el seu progrés fent diverses activitats d'avaluacio, totes obligatories. Aquestes
activitats apareixen detallades a la taula del final d'aquesta seccié de la Guia Docent. El calendari de les
activitats es proporcionara el primer dia de classe.

Revisi6
En el moment de lliurar la qualificacié final previa a I'acta, el/la docent comunicara per escrit una data i hora de
revisio. La revisio de les diverses activitats d'avaluacié s'acordara entre la professora o el professor i I'alumnat.

Recuperacio

Podra accedir a la recuperacié qui s'hagi presentat a activitats el pes de les quals equivalgui a un 66,6% (dos
tercos) o més de la qualificacio final i que hagi tret una qualificacié mitjana ponderada de 3,5 o més.

En el moment de lliurar la qualificacié final prévia a I'acta de I'assignatura, la professora o el professor
comunicara per escrit el procediment de recuperacié. Es pot proposar una activitat de recuperacio per a cada
activitat

suspesa o no presentada o es poden agrupar diverses activitats en una de sola. En cap cas la recuperacio pot
consistir en una unica activitat d'avaluacié final equivalent al 100% de la qualificacio.

En cas de recuperacio, la nota maxima que pot obtenir I'estudiant és un 5.

Consideracio de "no avaluable"



S'assignara un "no avaluable" quan les evidéncies d'avaluacié que hagi aportat I'alumne/a equivalguin a un
maxim d'una quarta part de la qualificacio totalde I'assignatura.

Irregularitats en les activitats d'avaluacio

En cas d'irregularitat (plagi, copia, suplantacié d'identitat, etc.) en una activitat d'avaluacié, la qualificacio
d'aquesta activitat d'avaluacié sera 0. En cas que es produeixin irregularitats

en diverses activitats d'avaluacio, la qualificacio final de I'assignatura sera 0. S'exclouen de la recuperacio les
activitats d'avaluacié en que s'hagin produit irregularitats (com ara plagi, copia, suplantacié d'identitat).

AVALUACIO UNICA

Aquesta assignatura preveu l'avaluacioé unica en els termes establerts per la normativa academica de la UAB.

L'estudiant ha de presentar la sol-licitud electronica dins el calendari establert per la Facultat i enviar-ne una
coOpia a la persona responsable de I'assignatura perque en tingui constancia.

L'avaluacio unica es fara en un sol dia, un cop acabada I'assignatura. L'anunci del dia/lloc/hora de I'avaluacio
Unica es fara a través del campus virtual.

El dia de I'avaluacio unica el professorat sol-licitara la identificacio de I'alumnat, que haura de presentar un
document d'identitat valid amb fotografia recent (carnet d'estudiant, DNI o passaport).

Activitats d'avaluacié unica

La qualificacioé final de I'assignatura s'establira d'acord amb els segients percentatges:
-Examen sobre els continguts teorics de I'assignatura (30%).

-Examen practic (35%).

-Catalogacio i indexacio de cinc documents amb ePérgam (35%).

Els processos de revisio de les qualificacions i de recuperacio de l'assignatura sén els mateixos que s'apliquen
a l'avaluacié continuada. Vegeu-los més amunt en aquesta guia docent.
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(TEm) Teoria (master) 1 Catala segon quadrimestre tarda




