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Prerrequisitos

No hay ningun prerequisito obligatorio

Objetivos y contextualizacién

* Profundizar en el conocimiento y en la practica de la tecnica archivistica de la descripcién, indistintamente
del soporte y formato en que sean elaborados los documentos.

* Aplicar técnicas y métodos de descripcion que permitan el intercmbio de datos y de documentos de archivos.

* Adquirir las nociones elementales para disefar y gestionar diferentes sistemas de recuperacion de la
informacion.

Resultados de aprendizaje

1. CA18 (Competencia) Evaluar los documentos, fondos, datos e informacion de una organizacion.

2. CA19 (Competencia) Desarrollar sistemas de recuperacion de la informacién de acuerdo con la
tipologia de documentos, informacion y datos de la organizacion.

3. CA20 (Competencia) Elaborar los instrumentos de descripcién y esquemas de metadatos de una
organizacion.

4. KA27 (Conocimiento) Reconocer la teoria y practica de la descripcion archivistica y la recuperacién de
la informacion.

5. KA28 (Conocimiento) Seleccionar sistemas y herramientas de indexacion de la informacion, como los
tesaurus y las ontologias.

6. KA29 (Conocimiento) Reconocer los instrumentos de descripcién y los metadatos de documentos e
informacion.

7. SA21 (Habilidad) Aplicar las normas de descripcion archivistica sobre fondos, documentos, datos e
informacion.

8. SA22 (Habilidad) Usar los sistemas y las herramientas de indexacién y recuperacion de la informacion.



Contenido
Unidad 1.Conceptos y principios basicos:

® Conceptos basicos
® Que es la descripcién archivistica

Unidad 2.La normalizacion de la descripcion archivistica:

® Estandares internacionales: APPM, MAD, RAD, ISAD (G)
® El control de autoridades y la norma ISAAR(CPF)
® |SDF e ISDIAH

Unidad 3.Normas autondmicas

® Normas autonémicas: MDM, NEDA, NOGADA

® Ejemplos de estandarizacion: PARES, AtoM, Europeana, APE, entre otros
® NOBRADE, DGARQ, AIDA y otras normas

® ARANOR, GEODARA y otros ejemplos del territorio espafiol

Unidad 4.La Norma de Descripcién Archivistica de Catalunya (NODAC):

® Principios y objetivos

® Estructura de la NODAC

® Ejemplos: la descripcién de fondo, grupos de series y series y de unidades documentales compuestas
y simples

Unidad 5.Sistemas de recuperacién de la informacion e indexacion:

® [ os instrumentos tradicionales: guia, inventario, catalogo, indices
® | os lenguajes documentales. Tesauros y ontologias

® Programas de recuperacion de los datos e informacion

® Herramientas de recuperacién de la informacioén. Ejemplos reales

Unidad 6.Metadatos para el interrcambio de informacion:

® Tipos de datos y metadatos

® |SO 23081

® Esquema de metadatos internacionales: Dublin Core, MoReq, AGRKMS, PREMIS, METS, entre otros
® Esquema de metadatos nacionales: e-EMGDE, SGAGD, e-SIGEDA

® Lenguajes de intercambio: EAD, EAC, EAG

® Arquitectura de sistemas y perfil de aplicaciones

Unidad 7.Los datos como eje de informacion:

® Configuraciéon de documentacién a partir de los datos

® Interoperabilidad (NTI).

® Los portales de datos abiertos. Practica de nevagacion y deteccion de errores
® Records in Context (RiC)

Actividades formativas y Metodologia

Titulo Horas ECTS Resultados de aprendizaje

Tipo: Dirigidas

Actividades practicas de descripcion y recuperacion de la informacion 20 0,8




Clases interactivas (presenciales y virtuales) 55 2,2

Tipo: Supervisadas

Trabajos y ejercicios practicos individuales o en grupo 20 0,8

Tipo: Auténomas

Ejercicios practicos fuera del aula (comentarios, opiniones) 40 1,6

Lectura de textos y articulos 25 1

* Se haran clases de desarrollo tematico que combinaran practica y teoria en forma igual, con la idea de que
se apliquen los conceptos de descripcion y recuperacion de la informacion aprendidos en clase con
experiencias practicas, tanto de grupo como individuales.

* Ejercicios individuales y en grupo en el aula y fuera del aula, que seran avaluados.

* Tutorias individuales, cuando convenga.

Lengua de docencia: catalan.

Nota: se reservaran 15 minutos de una clase dentro del calendario establecido por el centro o por la titulacién

para que el alumnado rellene las encuestas de evaluacién de la actuacion del profesorado y de evaluacion de

la asignatura o médulo.

Evaluacién

Actividades de evaluacién continuada

Titulo Peso Horas ECTS Resultados de aprendizaje

Actividades vinculadas al temario 45 30 1,2 CA19, CA20, KA27, KA28, KA29, SA21

Trabajo final practico de grupo 25 20 0,8 CA20, KA27, SA21

Trabajo final practico individual 30 15 0,6 CA18, CA19, CA20, KA27, KA28, KA29, SA21, SA22

Esta asignatura no prevé el sistema de evaluacioén Unica.

Como actividad de recuperacion, se realizara un trabajo analitico sobre articulos y estudios sobre descripcion
archivistica actuales, que permita garantizar el logro de los objetivos y competencias de la asignatura.

Segun la normativa vigente (art. 261):

1. El proeso de evaluacion tiene que contemplar siempre sistema de recuperacion, excepto de las practicas
externas , los trabajos de final de estudios, y las asignaturas que, por su caracter eminentemente practico, no
lo permitan.

2. Para participar en la recuperacion el alumnado debe haber estado préviamente evaluado en un conjunto de
actividades el peso de las cuales equivalga a un minimo de dos terceras partes de la cualificacion tota de la
asignatura.



3. Para participar en el proceso de recuperacioner el profesor o profesora de la asignatura puede exigir haber
obtenido una calificacion minima en la media de la asignatura. Esta calificacién no puede superar en ningn
caso el 3,5.

4. El profesor o profesora responsable de la asignatura, con el visto bueno de la coordinacion de estudios y
del centro, puede excluir del proceso de recuperacion aquellas actividades que, por su naturaleza, conside
gue no son recuperables, siempre y cuando no superen conjuntamente el 50% de la calificacion final de la
asignatura.
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El campus virtual sera el espacio de relacién con el alumnado y para las clases virtuales se utilizara el
programa TEAMS.

Durante las clases se veran diferentes programas y gestores documentales como ejemplos de casos reales
de utilizacion de metadatos.

Lista de idiomas

Nombre Grupo Idioma Semestre Turno

(TE) Teoria 1 Catalan segundo cuatrimestre tarde




