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Prerrequisitos

No hay prerequisitos.

Objetivos y contextualizacién

Mas alla del conocimiento del cuerpo teérico de la archivistica y la gestion de documentos es necesaria la
realizacién de practicas en centros de archivo para que el alumnado se familiarice y conozca la realidad
practica del ejercicio profesional, llevando a cabo tareas de apoyo a los técnicos y las técnicas de las
organizaciones en el desarrollo de su trabajo.

Las practicas curriculares, con una duracién de 150 horas, se pueden realizar en diversas instituciones
publicas y privadas, lo que permite desarrollar la implementacion de los conocimientos teéricos a partir de
casos reales tanto en el ambito de la Administracion publica como de la empresa privada.

Por otra parte, el médulo plantea dotar a los alumnos de formacién especifica que les permita conocer el
mercado de trabajo, las oportunidades de insercidn profesional y la investigacion en archivistica y gestion de
documentos.

Los objetivos del moédulo son:

® Desarrollar la aplicacion practica de la metodologia y las herramientas propias de la archivistica y la
gestion de documentos.

® Conocer el funcionamiento y las caracteristicas organizativas y de funcionamiento propias de
administraciones publicas y de empresas.

® Conocer el mercado laboral.



® Conocer los colectivos de profesionales de la archivistica y la gestion de documentos.

® Conocer los recursos para la busqueda de trabajo.

® Conocer los recursos para el desarrollo de proyectos de investigacion en archivistica y gestion de
documentos.

Resultados de aprendizaje

1. CA32 (Competencia) Participar en la gestion y tratamiento de la documentacion, datos e informacion

en una organizacién publica o privada.

CA33 (Competencia) Utilizar instrumentos de descripcion archivistica.

CA34 (Competencia) Utilizar aplicaciones informaticas de gestion de documentos.

CA35 (Competencia) Aplicar métodos de conservacion preventiva.

KA44 (Conocimiento) Identificar los recursos para la busqueda de trabajo.

KA45 (Conocimiento) Reconocer los recursos para el desarrollo de proyectos de investigacion en

archivistica y gestion de los documentos.

7. SA38 (Habilidad) Aplicar técnicas y herramientas de gestion, preservacion, organizacion y explotacion
de documentos y fondos de cualquier tipologia.
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Contenido
1. Practicas externas

Realizacion de 150 horas de practicas en un centro de archivo bajo la tutorizacién de un responsable del
mismo y de la coordinacion de practicas de la ESAGED.

2. Seminarios

® | ainvestigacion archivistica y las fuentes de informacién

® Proyectos de investigacion e innovacion en el ambito de los archivos

® Recursos para el emprendimiento

® Formacién continua en archivistica

® Asociaciones profesionales

® Trabajar de archivero en las instituciones internacionales. ;Cdémo hacerlo?
® Experiencias profesionales en el ambito privado

® Coémo elaborar y hacer la presentacion de un trabajo de investigacion

Actividades formativas y Metodologia

Titulo Horas ECTS Resultados de aprendizaje
Tipo: Dirigidas
Practicas externas 150 6 CA32, CA33, CA34, CA35, KA44, KA45, SA38, CA32

Tipo: Supervisadas

Seminarios 30 1,2 KA44, KA45, KA44

Tipo: Auténomas

Trabajo fuera del aula 33 1,32 CA32, CA33, CA34, CA35, KA44, KA45, SA38, CA32




El médulo se lleva a cabo a partir de las practicas externas obligatorias a un centro de archivo (150 horas).
Ademas de las practicas, hay que intervenir en las sesiones de los seminarios organizados que tratan, con
especialistas en la materia, aspectos relacionados con la investigacion y la insercion profesional en el ambito
de la archivistica.

El idioma de la asignatura sera el catalan.

Nota: se reservaran 15 minutos de una clase dentro del calendario establecido por el centro o por la titulacién
para que el alumnado rellene las encuestas de evaluacién de la actuacién del profesorado y de evaluacion de
la asignatura o modulo.

Evaluacioén

Actividades de evaluacién continuada

Titulo Peso Horas ECTS Resultados de aprendizaje
Informe del tutor de practicas externas 40% 2 0,08 CA32, CA33, CA34, CA35, KA44, KA45, SA38
Memoria de les practicas realizadas 60% 10 0,4 CA32, CA33, CA34, CA35, KA44, KA45, SA38

El sistema de evaluacion del médulo se compone de tres elementos:

1. Informe emitido por el tutor de practicas del centro donde se realicen.
2. Memoria individual de las practicas realizadas por cada alumno.

Bibliografia

Esta asignatura no tiene bibliografia relacionada.

Software

No hay software especifico para este modulo.

Lista de idiomas

Nombre Grupo Idioma Semestre Turno

(TE) Teoria 1 Catalan segundo cuatrimestre manana-mixto




