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Objectius

L'assignatura se centra en un dels principals productors documentals com és I'administracié publica. Les
entitats publiques estan experimentant una profunda transformacié en les seves formes organitzatives a
conseqliéncia dels canvis legislatius, tecnoldgics, socials i politics. Aquesta transformacié té una traduccié
directa en la gestié de la informacié i en la produccié dels documents. Per tant, és necessaria una visié amplia
per actuar sobre els fons historics publics i sobre els reptes de la nova administracio electronica i de la gestié
de dades, passant pel coneixement dels processos administratius que donen lloc a la produccio dels
documents i la informacio.

Resultats d'aprenentatge

1. CAO03 (Competéncia) Avaluar les necessitats basiques en la gestié dels fons i documents
contemporanis publics i privats.

2. CA04 (Competéncia) Proposar solucions als reptes de gestié de la documentacié publica i privada
contemporania.

3. KAO08 (Coneixement) Identificar els fons i els productors del sector public i del sector privat a I'época

contemporania.

KAQ9 (Coneixement) Descriure I'Administracié publica i la seva transformacié a I'época contemporania.

5. KA10 (Coneixement) Reconéixer a partir de les caracteristiques els productors de fons i documents
publics i privats contemporanis.

6. KA11 (Coneixement) Interpretar la gestio de la informacio i de la produccié documental vinculada als
procediments que executa I'Administracio publica.

7. SA06 (Habilitat) Gestionar de forma basica documentacio6 vinculada a les institucions publiques i
privades contemporanies.

8. SAO07 (Habilitat) Aplicar la legislacié que afecta I'Administraci6 publica en I'ambit de la gesti6 dels
documents.
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Continguts
Bloc 1. Conceptes basics

Dada, informacid, document

Document d'arxiu, document public, document administratiu

Les agrupacions documentals: expedient, serie documental, fons documental
El cicle de vida i la gestié dels documents
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Bloc 2. L'administracio publica. Evolucio historica i perspectives de futur

Concepte d'administracio publica i evolucioé historica

L'organitzacié municipal

L'administracio electronica. Definicid, caracteristiques, normativa i principis
Els canals de relacié de I'administracié electronica

L .

Bloc 3. Els fons de I'administracio publica

1. Laidentificacio dels fons de I'administracié publica
El quadre de fons
3. Els fons de I'administracié publica als arxius

N

Bloc 4. Documents, processos i procediments a I'administracié publica

La identificacio de tipologies documentals

Les funcions i I'estructura dels documents publics
L'expedient administratiu

Els procediment administratiu

La dada com a evidéncia a I'administracié publica

El model catala d'administracié electronica: definicio i eines
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Bloc 5. L'arxiu dins I'administracié publica

1. La normativa sobre arxius a les administracions publiques
2. L'arxiu i els ciutadans: la transparéncia i I'accés a la informacié publica

Activitats formatives i Metodologia

Titol Hores ECTS Resultats d'aprenentatge

Tipus: Dirigides

Debats, intervencions i exposicions a l'aula o virtuals 16 0,64
Explicacions presencial o virtuals 44 1,76
Lectures de textos i articles 15 0,6

Tipus: Supervisades

Exercicis practics individuals o en grup a l'aula o de forma virtual 22 0,88

Tipus: Autonomes

Exercicis practics fora de l'aula 23 0,92




La metodologia docent combinara les explicacions a l'aula, les activitats conjuntes de debat i exposicié oral,
els exercicis individuals i en grup a l'aula i els exercicis individuals fora de I'aula, que poden ser avaluables.
Aquesta combinacié metodologica ha de facilitar I'aprenentatge dels conceptes teodrics necessaris per superar
I'assignatura, aixi com posar en practica la teoria i els conceptes en la resolucio de situacions i en la presa de
decisions a I'hora d'afrontar plantejaments i casos vinculats al temari I'assignatura.

L'assignatura s'impartira en catala.

La inclusié de la perspectiva de génere en aquesta assignatura es fara mitjangant I'aplicacié del llenguatge
inclusiu en tot el material docent i de referents femenins en lectures i bibliografia. Es treballara I'analisi de
politiques de génere als arxius publics per tal de detectar aspectes de millora en la gestié documental, com
ara el llenguatge en els processos arxivistics.

Nota: es reservaran 15 minuts d'una classe, dins del calendari establert pel centre/titulacio, perqué els
alumnes completin les enquestes d'avaluacié de I'actuacio del professorat i d'avaluacié de I'assignatura.

Avaluacio6

Activitats d'avaluacio continuada

Titol Pes Hores ECTS Resultats d'aprenentatge

Examen final 40% 3 0,12 CAO03, CA04, KA08, KA09, KA10,
KA11, SA06, SA07

Exercicis practics individuals o en grup a l'aulaode  30% 17 0,68 CA04, KA08, KA10, SA07
forma virtual

Exposicio oral 20% 3 0,12 CA04, KA09, KA11

Intervencions als espais de debat 10% 7 0,28 CAO03, CA04, KA08, KA09, KA10,
KA11, SA06, SA07

El sistema d'avaluacié es compon de quatre activitats que conformaran la nota final de I'assignatura. Tres de
les activitats formen part d'un sistema d'avaluacié continuada, com soén les intervencions als espais de debat o
forum (10% de la nota), els exercicis practics relacionats amb la matéria tedrica (30% de la nota) i les
exposicions a l'aula en grup (20%). Després hi haura un examen final o prova de sintesi sobre tots els
continguts impartits de I'assignatura que representara el 40% de la nota final. Per poder calcular la nota final
de l'assignatura cal treure com a minim un 3,5 a totes les activitats d'avaluacio.

En cas que no s'arribi al 3,5 en una de les activitats o alguna d'elles no es faci, hi haura un procés de
recuperacié amb una prova o examen final unic, la nota del qual sera la nota final de I'assignatura.

Avaluacio Unica

L'avaluacio unica consistira en fer un examen final i entregar, al mateix dia de I'examen, les activitats
practiques avaluables amb els percentatges seglents:

® Examen final (40%)
® Activitats practiques d'avaluacié fetes al llarg del curs (35%)
® Gravacio de l'exposicio oral (25%)

S'aplicara el mateix sistema de recuperacié que per a l'avaluacio continuada.



Us de la IA:

Per a aquesta assignatura es permet I'Us de tecnologies d'Intel-ligéncia Artificial (IA) exclusivament en les
activitats en que s'indiqui expressament que es pot utilitzar. En els casos en qué es permeti, I'estudiant haura
d'identificar clarament quines parts han estat generades amb aquesta tecnologia, especificar les eines
emprades i incloure una reflexioé critica sobre com aquestes han influit en el procés i en el resultat final de
I'activitat.

La manca de transparéencia en I'Us de la |A en aquesta activitat avaluable es considerara una falta
d'honestedat académica i podra comportar una penalitzacié parcial o total en la qualificacié de I'activitat, o
sancions més greus en casos de gravetat.
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Programari

No hi ha programari especific.

Grups i idiomes de l'assignatura

Nom Grup Idioma Semestre Torn

(TE) Teoria 1 Catala primer quadrimestre tarda




