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1.Que és Zotero?

Zotero és un gestor bibliografic de codilliure, associat a un compte d'usuari al ndvol (Zotero.org)
gue permet emmagatzemar i gestionar referéncies bibliografiques. De la mateixa manera
permet crear la bibliografia, o inserir cites en textos de manera automatica.

Per un Us correcte us caldran els navegadors Firefox o Chrome i els processadors de textos Word,
Google Docs o LibreOffice.writer.

El nom és d’origen albanés zoteroj que significa dominar, aprendre una cosa extremadament bé

nPégina amb material de suport elaborat per Zotero: https://www.zotero.org/support/

n Forum d’usuaris Zotero: https://forums.zotero.org/discussions

n Apps per a dispositius mobils: https://www.zotero.org/support/mobile

n Per més informacid, consulteu el document Taula comparativa de gestors bibliografics
disponible a https://ddd.uab.cat/record/225272

2. Instal-lacio i connexio
Per a un correcte Us de Zotero cal:

e Creeu-vos un compte gratuit a la pagina web https://www.zotero.org/user/register
Aix0 us permetra treballar des de diferents dispositius

e Instal-leu-vos el programari Zotero desktop (6.0), tot baixant-se’l de la pagina web oficial
(https://www.zotero.org/download/) . Les explicacions d’aquest guié es centren en
I'aplicacié desktop

e Instal-leu-vos I'app pel navegador: Zotero connector de la mateixa pagina que I’anterior
(https://www.zotero.org/download/). Es una aplicacié que podeu instal-lar al vostre
navegador i que detecta automaticament la informacio bibliografica mentre navegueu
per la web. Amb un sol clic a Zotero Connector podreu guardar a Zotero referéncies (des
d’un cataleg de biblioteca, una base de dades, des de la web...). Permet importar al
vostre compte de Zotero tots els resultats de la cerca, o seleccionar només aquells que

et resultin d’interes.

e Els connectors amb els processadors de textos (word, google, etc. ) necessaris per
generar una bibliografia s’instal-len de forma automatica

e Disposeu d’altres pluggins (opcional) https://www.zotero.org/support/plugins
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Podeu triar la llengua de la interficie de la versio desktop des del menu Edita = Preferéncies >
Avangat = General

n Consulteu els diferents apéndixs d’aquesta guia sobre l'instal-lacié del programari, app,
connectors, etc.

+) Informacié sobre el vostre compte https://www.zotero.org/settings/account

Per vincular Zotero desktop i la versié web, aneu a:

e Edita 2 Preferéncies = Sincronitzar
e  Escriviu el nom d’usuari (o mail) i el password amb el que heu creat el compte

Heu de repetir aquesta operacid als diferents dispositius on tingueu instal-lat Zotero.

«eferéncies del Zotero X

€ @ 0O & 2

General  Sincronitza Cerca Exporta Cita Avangat

Configuracié Reinicia

Sincronitzacié de dades

Nom d'usuari I J Crea un compte

Has oblidat la contrasenya?
Contrasenya | ‘ s

Quant a la sincronitzacié
Configura la sincronitzacié

A partir d’aquest moment, per activar la sincronitzacié automatica, marqueu la casella de

seleccid "Sincronitza automaticament" del menu Edita --> Preferéncies --> Sincronitza

A més de la sincronitzacié automatica, podeu sincronitzar manualment en qualsevol moment
fent clic al boté Sincronitza amb zotero.org a la part dreta de la barra d'eines Zotero.

-

e e L]

Tant la sincronitzacié automatica com manual és fa des de la versio desktop

3. Creacid d’una biblioteca personal

En aquest apartat us expliqguem sis maneres d’introduir registres bibliografics a la vostra
biblioteca personal des de la versié desktop
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3.1 Manualment
Aneu a Fitxer --> Element nou i trieu el tipus de document que voleu afegir. En funcié del
document us apareixeran uns elements o altres a emplenar.

txer Edita Visualitza Eines Ajuda

Element nou > Article de premsa
Nota nova Article de revista académica
Col-lecci6 nova... Capitol d'un llibre
Tanca Ctrl+W Document
2 Llibre
Importa... Ctrl+ Shift+]
Importa del portaretalls Ctrl+Shift+Alt+| Article de premsa
Exporta la biblioteca... Article de revista
Article de revista académica
Surt
TIT Paperera Article enciclopédic
Audicia

3.2 Zotero Connector
Un cop instal-lat, Zotero connector permet detectar d’'una pagina o d’una cerca a una base de
dades accessible amb el navegador, la informacié bibliografica corresponent.

La forma de la icona del connector que veureu al navegador canvia en funcié del tipus de recurs

E Save to Zotero

Save to Zotero (Embedded metadata)

= Save to Zotero (web page with Snapshot)

Save to Zotero. La icona es transforma en una carpeta quan troba diverses
referéncies. Quan cliqgueu sobre ella s’obre una finestra per seleccionar
aquelles que ens interessin

= Save to Zotero (PDF)

Un cop cliqueu al connector s’obre una finestra que ens permet triar la carpeta de desti de la
vostra biblioteca. Zotero realitza una snapshot (captura de pantalla) i dona l'opcié de
descarregar el PDF si és accessible al recurs que heu consultat
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Guardando 2 | La meva biblioteca v| »

P = La meva biblioteca

| Etiquetas (separadas por comas) Hecho
Caracteristicas clinico-epidemiolagicas de la COVI...
™ Full Text PDF
D Snapshot

3.3 Arrossegant un document

Si disposeu dels arxius originals en PDF dels articles podeu incorporar-los a la vostra biblioteca
Zotero. Ho podeu fer, arrossegant-los directament a la columna central, o bé a una de les vostres
carpetes. No funciona si el PDF no és I'original com, per exemple, un escanejat.

3.4 Per nimero identificador
Podeu introduir registres si sap el nimero identificador del document: ISBN, DOI, PMID, etc. Cal

escriure’l a la caixa que es desplega tot clicant la vareta de la barra d’eines. Es poden introduir
multiples identificadors (un per linia)

&~ A% a~ &~ *
Titol
Enter ISBMs, DOls, PMIDs, arXiv IDs, or ADS Bibcodes to add to your librany:
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3.5 Importar una cerca, registres d’altres gestors bibliografics, etc

En algunes bases de dades es poden exportar els resultats de les cerques en fitxers RIS i BibTex,
gue son compatibles amb Zotero. Podeu importar-los anant a Fitxer —> Importa i triant I'arxiu
desitjat.

. Lotero
Fitxer Edita Visualitza Eines Ajuda

Element nou s P~ 4
Nota nova |
Col-lecci6 nova... FRO!
Tanca Crl+W Brid
= Th
Importa.. Ctrl+ Shift+| 3

The

| =
Importa del portaretalls Ctrl+Shift+Alt+] Dor

Exporta la biblioteca... Acsa

Surt Whe
T Paperera Qu7

uTambé podeu importar fitxers provinents d’altres gestors bibliografics. Més informacio a:
https://www.zotero.org/support/moving to zotero

nPodeu trobar els formats que Zotero importa en el segiient enllag:
https://www.zotero.org/support/kb/importing standardized formats

3.6 Importar amb canals RSS

Zotero pot ser usat com a lector de feeds. A més de gestor bibliografic pot subscriure’s a canals

RSS com, per exemple, el que tenen moltes revistes electroniques. Es reconeix per la icona [\

Per subscriure’s a un canal cal anar a
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citxer Edita Visualitza Eines Ajuda

o B~ D~ £

v Grup nou... \ Titol
Canalnou > De I'URL... komb
ooV Del'OPML..  Echen
Llibres Residr

i

| escriure I'adreca del canal RSS de la revista. Un cop subscrits podeu utilitzar Zotero com a
lector de feeds. Podreu accedir al sumari de la revista i incorporar a la vostra biblioteca aquells
articles que us interessin. Per afegir-los, haureu de seleccionar-los i clicar sobre I'opcié Afegeix
a la meva biblioteca que trobareu a la part dreta superior. Podeu triar la carpeta on guardar-
los.

En tots els casos convé revisar la informacio dels registres: aquests poden estar més o menys
complets en funcié de les metadades que Zotero trobi.

A la versid web només podeu introduir registres de manera manual, amb Zotero connector,
o per numero identificador

4. Com s’organitza Zotero?

Zotero s’estructura en 3 parts:

e Part esquerra on es poden veure, la col-leccid, les carpetes i grups, aixi com
etiquetes, els canal RSS, etc.

e Part central on es pot veure el llistat de registres total o bé el de cada carpetai

e Part dreta, on apareix tota la informacio, notes, etc. del registre seleccionat.

A la part central la informacié es mostra ordenada en columnes. Per defecte, Zotero mostra les
columnes Titol, Creador i una tercera columna on un punt blau ens indica si el registre té un
fitxer associat. Podeu personalitzar la informacié que es mostra a la columna central de Zotero,
clicant ala barra de Titol o Creador amb el boto dret del ratoli. Per defecte, apareixen les opcions
més utilitzades. Per visualitzar-les totes feu clic a 'opcié Més columnes.
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Creadnr
(@ Creative commons for educators ar % Creador
Decomposing changes in househol Tipus d'element
The causes of corruption: a cross-n ¥ Data
|* Keeping Your Thesis Legal Any on
{” Durham E-Theses Editorial
[§ La revolucion google scholar: desta Publicacié tal
[* Sexenios 2019: la transferencia se it [ Afegit
|® Independencia de Catalufia: ;si, si/t Dita vt EoutiRc
|= Independencia de Catalufia: jsi, i/
[§ Revistas cientificas : situacié actual B0
Adjunts
Notes
Més columnes > Abreviatura de la revista
Ordenacié secundaria (Adjunts) > Arxiu

Restableix I'ordre de les columnes Catdieg de |a bibfioteca
Drets

Edicié

Génere

Llengua

Lloc

Localitzacié a I'anciu
Ndmero

Ndmero de cataleg
Pagines

Serie

Sistera

Suport

Titol curt

Titol de la serie
Tribunal

Ultim accés

Volum

Podeu ordenar els registres clicant sobre el nom de la columna amb el criteri segons el qual els
voleu ordenar. Amb un segon clic s’inverteix I'ordre

Podeu crear carpetes i subcarpetes on agrupar els registres (Zotero es refereix a elles com a
col-leccions i subcol-leccions). Igualment es poden renombrar i esborrar. L'opcié Esborra la
col-leccio elimina només la carpeta, el seu contingut roman a la carpeta general, “La meva
biblioteca”. Per esborrar la carpeta i el seu contingut heu de seleccionar Esborra la col-leccid i
els elements.

La carpeta les Meves publicacions esta especificament pensada per a que els autors hi guardin
els documents dels quals sén autors (s’explica amb més detall al punt 9.1). A continuacid, us
presentem el menu contextual de les carpetes (clicant el boto dret).
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] L@ Meva biblioteca Titol

AR - .........oo.121810

CO g Subcollecci6 nova... ka virus tk

I Llik 5 =
Canvia el nom de la col-leccid...

ZIK :
ped Esborra la col-leccié... cation ani
es

=)
2 He ‘1] Esborra la col-leccié i els elements...

Ele ¥ Exportala colleccié..
P
1=
i=

3 Pay

e que los

ation Trea

Crea bibliografia d'una col-leccié...

e
10

1= Genera un informe a partir de la col-leccié...
&9 Agrupa les biblioteques
v (& Proves amb els grups Public Closed ...

Dins cada carpeta es guarden els registres.

«s, and COVID-19: Basic concepts and clinical applications
s through health counseling interventions
s Ser (@) Veure en linia
cer F ogy
ABO

lace"

(Z] Mostra a la biblioteca

Afegeix una nota

Q6

nanc & Afegeix un adjunt ’ tentic

L

Duplica I'element seleccionat

Elimina I'element de la col-leccié...

(=08

Desplaga I'element a la paperera.

Exporta I'element seleccionat...

Crea una bibliografia a partir de I'element seleccionat...

y wne

Genera un informe a partir de I'element seleccionat...

Per canviar els registres de carpeta cal arrossegar el registre a la carpeta de desti. Tingueu en
compte que no s’esborra del lloc original

Zotero importa les paraules clau i descriptors inclosos a les bases de dades. Podeu editar-los o
afegir noves etiquetes. A la part inferior de la columna de I'esquerra veureu totes aquestes
etiquetes; clicant en una d'elles recuperareu els registres que la contenen i amb el boté dret del
ratoli podreu assignar-li colors

Es poden crear notes per a cada registre de diverses maneres:

- Amb el boté dret del ratoli,
- Clicant a la pestanya notes a la columna de la dreta
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- Des de laicona del menu superior.

Des d' aquesta icona també es poden generar notes independents, no adscrites a un registre, i
que s’enquadren a la columna central.

/O o v c/ v ‘ -
Nova nota independent

Afegeix una nota descendent

Podeu generar notes directament des d’una pagina web que estigueu consultant. Seleccioneu
el text que us interessi copiar, i prement el botd dret del ratoli, cliqueu I'opcié Guardar a Zotero
--> Create Zotero Item and Note from Selection. Us demanara a quina carpeta el voleu guardar
i apareixera com un registre on la nota és la part seleccionada.

* July £uULs

eOffice while preserving active Zotero citations. You can now begin

- April 2016
Copiar Ctrl = C March 2016
Copiar enlace &l texto destacado September 2015
this Buscar Today we're adding a feature that lets you move... en Google June 2015
nat Ienprimir... Ctrl + P May 2014
Anril 2N14
astr z Guardar a Zotero 2 Create Zotero ltem and Note from Selection
May 2015
Inspeccionar Ctrl = Mayus + | April 2013

Depenent del recurs consultat per incorporat una referéncia, és possible que les referéncies ja
incorporin un fitxer PDF o un enllag. Zotero també permet adjuntar al registre a posteriori:

- una URL (la del document o, per exemple, una ressenya),
- un fitxer del nostre ordinador (la imatge de les cobertes del llibre per exemple) o una
copia guardada del document del registre.
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1,;_1, Adjunta un enllag a I'URI...
=nsi Adjunta la copia emmagatzemada del fitxer... ebh

itov @ Adjunta un enllag al fitxer...

, lipoproteins, and COVID-19: Basic concepts and clinical applicatio

LT T S Lt 2 S N L i

A la columna de la dreta hi podeu trobar la informacié de cada registre i modificar els elements
de la pestanya informacid: afegir enllacos on es guardin els documents digitals, autors, etc.
També es poden afegir notes, etiquetes i relacionar els registres amb altres elements.

Recordeu sempre clicar el botd per sincronitzar @ iguardar les noves dades i el canvis.

5. Cerca i localitzacié de registres

4 JORR g™ X ‘l
I Creador I ]

Cerca avangada Cerca basica

5.1 Localitzacié de registres a les col-leccions

Per veure totes les col-leccions en que es troba un element, seleccioneu-lo i, a continuacio,
manteniu premuda la tecla Opcié (macOS), Ctrl (Windows) o Alt (Linux). Aixo destacara totes
les col-leccions que continguin I'element seleccionat.

5.2 Cerca basica
Zotero us ofereix una cerca basica molt facil d’utilitzar. Es pot accedir de diferents maneres:

- clicant Ctrl+F,
- des del menu Edita =2 Cerca,
- escrivint al quadre de cerca que apareix a la barra de mendus.
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Quan s’utilitza aquest quadre, la cerca es fa entre els resultats que veieu a la part central de la
pantalla. Si teniu seleccionada una carpeta, la cerca es fara només entre els documents
d’aquesta carpeta.

Si no sabeu a quina carpeta esta el document que busqueu, cal assegurar-se que esteu a La
meva biblioteca, que conté tots els documents.

Amb el desplegable situat al costat de la lupa podeu triar on voleu que busqui el terme indicat.

¥ o X| &~
Titol, autor, any
Tots els camps i etiquetes

* ot

Quan comenceu a escriure al quadre us anira mostrant els resultats que s’ajusten als termes de
cerca introduits (search-as-you-type). Aixo pot alentir el procés de cerca quan el volum de
documents és gran. Ho podeu evitar comengant amb cometes. D’aquesta manera no cercara
fins que tanqueu cometes o feu Enter.

L'opcid Tot fara que es cerqui tant als camps i etiquetes del registre de Zotero com al text
complet dels pdf associats als registres de la carpeta, sempre que a les preferéncies estigui
habilitada I'opcié d’indexacié (s’explicara al punt 8, sobre la configuracié de Zotero).

5.3 Cerca avancada

S’accedeix a la cerca avangada des del menu Edita, o clicant a la lupa de la barra d’eines (no
confondre amb la del quadre de cerca de la cerca basica).

Amb aquesta cerca podeu seleccionar un per un els camps on voleu que busqui, i també dir si
ha de recuperar els registres on el terme indicat coincideixi completament, si el que indiqueu és
el principi de la paraula, si voleu que no contingui el terme... Es poden afegir linies per a indicar
diverses condicions. També podeu indicar si voleu que els resultats de la cerca compleixin tots
els requisits indicats (equivalent a I'operador boolea AND) o només algun d’ells (equivalent a un
OR).
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Cerca a la biblioteca: | La meva biblioteca b

Coincideix | totes ~ | de les seglents:

Titol | |és £ | | = (*
Creador ~| | no conté kS | | = (*
Publicacio ~| | comenga amb S |

[ Cerca dins les subcarpetes [[] Mastra només elements de nivell superior

[inclou pares i descendents dels elements coincidents

MNeteja Desala cerca

Titol Creader

Hi ha la possibilitat de guardar les cerques avancades. Apareixen entre les carpetes, perdo amb
una icona diferent que indica que es tracta d’una cerca.

g @B~ @~ A o'd‘"|>
v [Z] La meva biblioteca Titel

Functicnal Properties of Poly(Trin
. Cercal Functional Properties of Poly(Trin

Les meves publicacions

) Elements duplicats
Elements sense emplenar
‘| Paperera

Es possible combinar dues o més cerques guardades fent una nova cerca avangada on el criteri
sigui: Col-leccio és Nom de la cerca

Bl

Cerca a la biblioteca: | La meva biblioteca

Coincideix | totes ~ | de les seglents:
Colleccid ~| | és ~ ,Cercal v iz &
Colleccid ~| | és ~ Cerca2 v (= &

[[] Cerca dins les subcarpetes  [_] Mostra només elements de nivell superior

inclou pares i descendents dels elements coincidents

Cerca Neteja Desa la cerca
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6. Gestid de duplicats

. @ 0+ 4 %+ #7| & [Frmsmn ] »- ¢

M-It bibliot
B Lamevs iblicteca 5 Combina 2 elements
Formacié Zotero Z Functional Properties of Poly(... Sandra Paszkie.. ©
| Cercal Functional Propetties of Poly(... Paszkiewiczetal. @  ||[Triseu la versio de I'clement com a element prinicpal:
Cerca2
cre 30/6/2021, 13:03:12 2 3
30/6/2021, 21:43:36 v

Elements duplicats

— ETeccionen o1 Camps GUE Voleu mantent e 1e: slre: varsions de | element:
‘1) Paperera
Poly(Caprolactone) Based Nanocomposites Containing Graphene “
& Agrupa e Hiblioteques Oxide (60) and Reduced Graphene Oxide (1G0)
Autor Paszkiewicz S.
Autor Szymezyk Anna
Autor lrska, lzabela
Autor Stanik Rafal
Autor Gude Maik

6 més...

~ [ Proves amb els grups
7+ Elements duplicats
Elements sense emplenar
5 Paperera
[ zoteristes
“+ Elements duplicats
Elements sense emplenar (-.) Resum  This work reports a study on the influence of graphene exide (GO) a

) Paperera Publicacié Nanomaterials

Volum
Nimero 10
Pagines 1459
Data 2019-10-15
Abreviatura dela revista Nanomaterials
Uengua en
Nanometeriels DOl 10.3390/nancd101459
1SSN 2079-4991 4 o
URL  https://www.mdpi.com/2079-4991/9/10/1459
Ultim accés 30/6/2021, 13:03:12

iy Catéleg de la biblioteca DOLorg (Crossref)

Accés Obert

1. Trobareu els registres que duplicats a través de la carpeta Elements duplicats.

2. Alapartcentral de la pantalla us mostrara tots els registres sospitosos d’estar duplicats.
Quan seleccioneu un d’aquests registres es destacaran tots els que s’assemblin al
seleccionat.

3. Alapart dreta de la pantalla haureu de triar quin dels registres voleu conservar.

4. Silainformacié varia d’un registre a I’altre, unaicona al costat de cada camp us permetra
veure la informacié que consta als diferents registres i triareu la versié que voleu que es
conservi al registre fusionat.

5. Un cop estigui com voleu, cliqueu a Combina “x” elements

7. Preferéncies i opcions personalitzables
Preferéncies és la Ultima opcié del menu Edita. Us ofereix diferents panells:

Preferéncies del fotero

o & @ 0O @ &

General Sincronitza Cerca Exporta Cita Avangat
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e Al panell General podeu triar com gestionar els fitxers, quan voleu que despareguin els
fitxers de la paperera o si voleu importar els fitxers i notes depenents dels registres que
moveu entre les diferents biblioteques (entre la vostra biblioteca personal i les dels
grups dels que formeu part).

e El panell Sincronitza el podeu utilitzar per indicar amb quin compte de Zotero.org voleu
vincular la informacié que teniu en local, per tal que s’actualitzi i que pugueu accedir
des de diferents dispositius. Podeu desmarcar 'opcié de sincronitzacié automatica i
sincronitzar manualment fent servir la icona corresponent del vostre zotero local © .
També és la opcid on indicar si descarregueu els arxius associats quan es fa la
sincronitzacid, o posteriorment quan hi volgueu accedir al seu contingut.

e Al panell Cerca indiqueu sivoleu que s’indexin els fitxers associats, de manera que quan
utilitzeu la cerca basica recuperi també resultats del text complet dels documents.

e Exporta.Zotero té una eina de copia rapida per copiar un element de la nostra biblioteca
i enganxar-lo dins d’un altre programa, amb totes les dades bibliografiques o en forma
de cita. En aquest panell de les preferéncies indiqueu, en el cas de copiar una cita, en
quin estil i en quina llengua ha d’estar. S’explica amb més detall al punt 8.4. Cites rapides

e (Cita. Té dues pestanyes: Estils i Processadors de textos. A Estils indiqueu en quin estil
han de ser les cites que incloureu al vostre treball escrit, a través del pluggin que s’haura
instal-lat al vostre processador de textos. S’explica en detall al punt 8.5. Importar estils
de citacio des del repositori Zotero d’aquesta guia. A la pestanya Processadors de textos
podeu reinstal-lar els complements per a Microsoft Word i per a LibreOffice. També
podeu triar si quan inserteu una cita voleu el quadre de cerca per defecte:

... 0 la vista classica, que s’explica al punt 8.2. Inserir la biblografia dins d’un text
Podeu passar de la vista rapida a la classica clicant sobre la Z, pero per canviar de la
classica a la rapida ho haureu de fer des de les Preferencies.

e Avangat. Es el lloc on configurar la gestio dels fitxers i carpetes, les dreceres de teclat,
els canals RSS... Algunes de les opcions més interessants estan a la pestanya General,
on podeu triar en quina llengua ha d’estar Zotero, o actualitzar traductors i estils de
citacio.
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8. Llistar i inserir la bibliografia en un text

8.1. Crear una bibliografia

e Seleccioneu les referéncies que voleu llistar amb Ctrl + clic. Amb Ctrl+ shift+ clic podeu
seleccionar tot un grup de registres.

e Un cop seleccionades, cliqueu boté dret del ratoli i seleccioneu = Crea una bibliografia a
partir dels elements...

oadal [F Revistas cientfficas : situacio actual y retos de futuro
Oliveres y Xarles 1=/ Seattle: una satisfaccién merecids LA GLOBALIZACION DE LA PROTESTA
Maria Julia Eduardo Melero Chl.. [ Security policies for peace PEACE AND DISARMAMENT . VerPDF
Lépez-cézar 1] Sexenios 2019 : Ia transferencia s independiza, los rankings de revistas ari (&) Ver en linea
Oliveres Boadella Clara Riba Ro... Societat en crisi Mostrar archive
Payero Lopez The Citizen Participation Process' in Catalonia: Past, Present And FUtire = g, _c. b0 disponibles
Treisman The causes of corruption: a cross-national study
Gonzalezy Camps 1= To the Catalans Spanish ex-PM Felipe Gonzalez argues that the proposal o @ 2Uitar slementos de 2 coleccion..
Corney 1=/ Tothom a taula : erigen de la insolvéncia alimentaria a Girona i prejectes p 1 Mover elementos a la papelera...
Sempere et al. 12| Universidad Miguel Hernandez de Elche Facultad de Ciencias Sociales y Ju /A Fusionar elementos...
Amoros 1=/ Valoraci del risc d'incendis forestals a Catalunya 4

Exportar clementos...
= Crear una bibliografia a partir de los elementos...

o B O mm¥P s @B ook

Generar un informe a partir de los elementos..

A la seglient pantalla podeu triar:

1. Estil de citacio

2. Llengua

3. Mode de sortida: Cites o bibliografia
4. Métode de sortida

a.

b.

@ important

Desa RTF: us permet guardar la bibliografia com a text enriquit.

Desa HTML: us permet guardar la bibliografia com un arxiu HTML per
visualitzar-lo en un navegador web.

Desa al porta-retalls: us permet guardar la bibliografia al teu portapapers per
enganxar-la en qualsevol camp de text.

Imprimir: enviara la vostra bibliografia directament a una impressora
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Crea cita / bibliografia s

Estil de la cita:

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) 7th edition
American Seciological Association (ASA) 6th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

Chi BA Lok Gl 174k acliti +al

W

Gestiona els estils...

Llengua: | Catala n
Mode de sortida:

() Cites
(®) Bibliografia

Métode de sortida:
(@ Desa com a RTF

(") Desa com a HTML
(") Desa al porta-retalls

() Imprimeix

Cancel

8.2. Inserir la bibliografia en un text
e Trobareu el plugin al processador de textos Word = pestanya Zotero. La instal-lacio es
fa en el moment de instal-leu el programa.

=1 E_' 4.5 Document Preferences

r;s Refresh
Add/Edit Add/Edit .
Citation Bibliography S Unlink Citations

Zotero

@ Add/Edit Citation Afegir una cita nova o editar una cita

i 7 Add/Edit Bibliography Inserir una bibliografia o editar una bibliografia existent

.:ri Document Preferences | Obrir la finestra Preferéncies del document, per
exemple, per canviar l'estil de la cita
|_',':H Refresh Actualitzar totes les cites i la bibliografia, actualitzant
|

qualsevol metadada d'item que hagi canviat a la vostra
biblioteca Zotero

: Unlink Citations Desenllacar les cites Zotero del document eliminant els
codis de camp. Aixd0 impedeix actualitzar
automaticament les cites i bibliografies.

Tingueu en compte que I'eliminacié de codis de camp és
irreversible i, normalment, només s’ha de fer en una

copia final del document
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(+ Plugin Zotero Libre Office https://www.zotero.org/support/libreoffice writer plugin usage

€ Zotero a Google Docs https://www.zotero.org/support/google docs

L

3]
Add/Edit citation. Un cop seleccionat I'estil, es mostra una finestra d’accés rapid per fer la
cerca a la vostra biblioteca de Zotero.

2 demographic research|

Mi biblioteca
Non-standard work schedules, gender, and parental stress

Lozano et al. (2016), Demographic Research, 34, 259-284.

e Seleccioneu la cita i feu intro. La cita quedara inclosa dins el text segons I’estil triat.

e Podeu afegir noves cites en el cas que necessiteu citar multiples fonts.

Podeu editar una cita si necessiteu afegir un nimero de pagina, suprimir I'autor o afegir
un prefix. Seguiu els seglients pasos:

1. Cliqueu sobre la cita, que quedara ombrejada de color gris.
2. Aneu a Add/Edit citation.

4. S’obre de nou la finestra d’accés rapid, posicioneu-vos de nou sobre la cita i us
apareixeran les opcions per editar-la.

Non-standard work schedules, gender, and parental
stress.

Lozano et al. (2016), Demographic Research, 34, 259-284,

[ Suprimeix I'autor

Obre 2 La meva biblicteca

' b 4 Lozano et al., 2016 ]
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e Perinserir una cita cercant directament sobre la vostra biblioteca i veure I'estructura
de les vostres carpetes, aneu el desplegable i escolliu Vista classica.

zv

~  Mantingues les fonts ordenades

Vista classica

e Aguesta visualitzacié també us permet afegir una pagina, un prefix o un sufix a la

cita. Feu OK un cop seleccionada la cita.
e Des de I'opcié Multiples fonts podeu incloure diverses referéncies a la mateixa cita.

zgeix [ Edita la cita X
2 Tots els camps i etique
v [ La meva biblioteca A Titol Creador B
) Carpeta curs Mitos y realidades del acceso abierto Garcia-Pefialvo
| Ebooks Revistas cientificas : situacid actual y retos de futuro Abadal
I Importacié Mendeley The 'Citizen Participation Process' in Catalonia: Past, Prese... Payero Lopez

I Prova zotero
Les meves publicacions

|| Elements sense emple...

IE Prova emmagatzematge

Prefix: | | Pigina v |

Sufix: | | [ suprimeix I'autor

Mostra editor... Multiples fonts... Cancel

e Seleccioneu les referéncies i amb les fletxes podreu afegir-les, treure-les i

canviar l'ordre.
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<geix / Edita la cita hed
) ¥ Tots els camps | etique ‘ [l Mantingues les fonts ordenades
o La meva biblioteca A Titol Creadar m @ Revistas cientificas : situacid ac...
it lidades del
Carpeta curs Mitos y realidades del a... Garcia-Pefialvo : osy.rea\ 2 _Es_ e.accesoa
Ebooks [E Revistas cientfficas : sit... Abadal The ‘Citizen Participation Proc...
Impertacié Mendeley The 'Citizen Participatio... Payero Lopez T
Prova zotero =
Les meves publicacions —
Elements sense emple.. 1
v
Prefix: | | Pagina E ‘
Sufix: | | [ Suprimeix I'autor
Mostra editor... Unica font... Cancel | QK I

e Un cop tingueu les citacions inserides, seleccioneu Add/Edit Bibliography . Z
generar la bibliografia.

per

n Per configurar que la Vista classica sigui la que surti per defecte al processador de textos, aneu
a Edita =2 Preferéncies =2 Citar - Processadors de textos 2 marca la casella

Utilitza el didleq classic Afegeix cita

8.3. Editar la bibliografia i les cites dins un text

e Per editar la bibliografia un cop generada, cliqueu Add/Edit Bibliography ! Z
e S’obre una nova finestra on es mostra la vostra biblioteca. Amb les fletxes podeu
incloure o treure referéncies.
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.12 bibliografia X

i canips’i etique l Referencies a la bibliografia

La viabilitat economica del desarmamen...

>

v [@ La meva bibliot... * Tiol Creador

{= La OMC en perspectiva
- Carpeta curs La formacién del profesor... Garrido Ga...

@ La revolucion google scholar: destapand...

Copia de seg... La garantia de una renta b... Constituci...
Ebooks {= La OMC en perspectiva Castrillén
Importacio ... ]’ La reduccién de la jornada... Santanoii ...

| Prova zotero @ La revolucion google scho... Ordufia-M...

Les meves p... La viabilitat economica de... Boadella

Elements sen... Llista de socis (15 de juliol ... Ramon et al.

v

Militarismo en América La... Orteqa etal. v

< >

Avis: Si editeu la cita a |'editor de cites no s'actualitzara més i no reflectira els canvis en la base de dades o de I'estil de cita.

Reverteix-ho tot Reverteix Cancel OK I

e Des de I'opcié Document Preferences z podeu canviar I'estil de citacid. Es canviara
I’estil tant de les cites com de la bibliografia final.

8.4. Cites rapides

e Per afegir rapidament referencies a un document o un correu electronic, Zotero dona
I’opciod de crear una copia rapida. Creara automaticament una bibliografia amb el format
seleccionat.

e Per configurar aneu al menu Edita = Preferéncies = Exporta. Trieu |'estil de citacio i
I'idioma.
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_cies del Zotero K
3 ’E} 9P
General Sincronitza Cerca Exporta Cita Avangat

Copia rapida
La copia rapida us permet exportar elements rapidament en un format donat. Podeu copiar elements seleccionats al

porta-retalls prement Ctrl+Shift+C o arrossegant elements directament en un quatre de text d'un altre programa.

Per als estils de cita, podeu copiar les cites o les notes al peu prement Ctrl+Shift+A o la tecla Maj abans d'arrossegar els
elements.

Format per defecte:

American Psychological Association 7th edition

Llengua: | Catala e [ Copia com a HTML

Configuracio especifica per a llocs web:

Domini/Ruta Format Llengua HTML
Edita - +

Desactiva la copia rapida quan arrosseguis més de EI elements

Codificacio de caracters

Importa la codificacio de caracters: | (Deteccié automatica) ~

e Seleccioneu els elements de la columna central i arrossegueu-los a qualsevol camp de

text.
2 Zotero
Fitcer Edita Visueliza Eines Ajuda F erpo) 3 As E
- B @~ A B+ F-| L [© ~Totsels comps | N K 5 v ak X, X ~ -
Pegar o o B Estilos | Ediq
v [3 La meva biblioteca A Creador Tital - &8 S | A-F- AR A AR | -
| Carpeta curs Payero Lopez The 'Citizen Participati... Portapapeles 5 Fuente (K] Partafo | Estilos 15

~| Ebooks Abadal Revistes cientificas : sit.. =

~ | Importacié Mendeley Garcia-Peial... Mitos y realidades del ...

__| Prova zotero
Les meves publicacions COPIA RAPIDA ZOTERD
= Elements duplicats

" Elements sense emplenar

[ Paperera

e Per copiar una cita en lloc de referencies, mantingueu premuda la tecla Majtscules a
I'inici de l'operacid d'arrossegar. També permet crear una cita amb multiples fonts,
només cal seleccionar les cites a la vegada.
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8.5. Importar estils de citacio des del repositori Zotero. Personalitzacio d’estils

e Uncopinstal-lat Zotero s’inclouen alguns estils de citacio, els podeu veure al menu Edita
- Preferéncies 2 Citar.

o Des de I'opcio Aconsegueix estils addicionals s’accedeix al repositori d’estils de Zotero.

_ncies del Zotero X
fv-"--«l 3l = ’E ULF
iyl o) @ s
General Sincronitza Cerca Exporta Cita Avangat

Estils Processadors de textos

Gestor d'estils

Titol Actualitzat

American Chemical Society 4/6/2021 ~

American Medical Association 11th edition 3/5/2020

American Political Science Association 24/11/2013

American Psychological Association Tth edition 11/6/2021

American Sociological Association 6th edition 20/9/2020

Chicage Manual of Style 17th edition (author-date) 26/4/2020

Chicage Manual of Style 17th edition (full note) 26,/4/2020

Chicago Manual of Style 17th edition (note) 26/4/2020

Cite Them Right 10th edition - Harvard 1/10/2020

Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019

|EEE 10/5/2021 N
Aconsegueix estils addicienals.., - +

Opcions de cita

[Jinclou les URL dels articles a les referéncies

Cluzn squests opcid estd deshabiltzds, &l Zotero inclou les URL quan se citen articles de premsa, revistes | revistes

scadémigues només si laticle no t un ran dge pagines assignat.
Eines

Editor d'estils Previsualitza I'estil

e El repositori inclou més de 10000 estils de citacions fets amb el llenguatge de
programacio Citation Style Language (CSL).
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Sty]e Search Format: | author | | author-date | | label | | note | | numeric

|Ti:|e Search Fields: | anthropology | | astronomy | | biology | | botany | | chemistry

communications | | engineering | | generic-base | | geography | | geology
[0 Show only unique styles
history | humanities | | law | | linguistics | | literature | | math | | medicine

philosophy | | physics | | political science | | psychology | | science

social_science | | sociology | | theology | | zoology

10087 styles found:
e 2D Materials (2020-02-05 05:27:13)
+ 3 Biotech (20i4-05-18 01:40:32)
* 3D Printing in Medicine (2016-02-13 20:40:33)
e 3D Research  (2015-04-21 12:08:45)

s 3D-Printed Materials and Systems  (2015-04-21 12:08:45)

e Un cop identificat I'estil de citacid només cal clicar i queda instal-lat al vostre compte.

B \vés informacio per crear estils nous https://www.zotero.org/support/dev/citation styles

(A Podeu sol-licitar la creacié d’un estil https://github.com/citation-style-language/styles/wiki/Requesting-Styles

8.6. Zoterobib
e Zoterobib permet crear bibliografies sense necessitat d’instal-lar el programa.
e Aneu a https://zbib.org/ i introduiu les referéncies a la barra Cite, introduint la URL,
I'ISBN, DOl o PMID. També podeu fer una entrada manual.

zoterobib

e Es pot escolllir entre els més de 10000 estils de citacions del repositori d’estils Zotero
des del desplegable de la barra Bibliography.
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Bibliography

American Psychological Association 7th edition v

e Les opcions d’exportacié son:

Export
Copy to Clipboard v
Download RTF (all word processors)
Copy HTML
Download RIS

Download BibTeX

Save to Zotero

e Link to this version. S'obté un enllag a la bibliografia que heu creat. Es pot compartir
amb altres usuaris.

Link to this version®

Create

& Mésinformacié a https://zbib.org/faq
£ Zoterobib emmagatzema la bibliografia al navegador que esta utilitzant actualment. Si s’esborra la
memoria caché, s’esborra la bibliografia.
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8.7. Llistar la bibliografia amb LaTeX

A continuacié es detallen les instruccions per llistar una bibliografia utilitzant els editors
Texmaker i Overleaf.

1. AZotero:

a) Seleccionar les referéncies

b) Botd dret: Export Items. Al quadre de dialeg que apareix:
e Format BibTex
e Marcar Export Notes

| Export... X

; Format: BibTeX v
Translator Options

| @ Export Notes

[ Export Files

[_] Use Journal Abbreviation

| Character Encoding:
{  Unicode (UTF-8) ™

c) Desar ala carpeta on és el document LaTeX amb el nom que convingui

2. Amb Texmaker:

a) Escriure les 2 linies, abans de \end{document}:
\bibliographystyle{ieeetr}
\bibliography{BibliografiaExemplel.bib}

On ieeetr és |'estil de citacié triat

On BibliografiaExemplel.bib és el nom de I'arxiu.bib guardat a la mateixa
carpeta on esta desat el document LaTeX

b) A Opcions 2 Configura el Texmaker = Composicio rapida marcar:

PdfLaTeX + Bib(la)tex + PdfLaTeX (x2) + Visualitza PDF
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3. Amb Overleaf:

a) Escriure les 2 linies, abans de \end{document}:
\bibliographystyle{ieeetr}
\bibliography{BibliografiaExemplel.bib}

On ieeetr és |'estil de citacio triat

On BibliografiaExemplel.bib és el nom de I'arxiu.bib desat a la mateixa
carpeta lloc on es troba el text codificat:

6 Mo - Sbbe de Categorta

B2 s 8 (Gootdiee OC Nmiwt - BI B0 SO0GE =5 Q
1\ socu sajerticie) .
& Zotero Carpeta B \oswsthaaoter aaitssdd . . . s Tmase
B Articke tox 3 Lsmevackageeng!iah] (badel) ‘
N Bibliografukxomplel ‘
L vitle{ioners)

mithar [Denth &0Y)

’ Sateld “ovenber 10J)

»
s beg!
bharitle
4 bee
THIS '8 0 @@ 1anation of how 20 Imteprate Jaberd Ve the LaTeX enviromment
) . |
] sectron{terroduction)

30 Tha Senefita of thiy methed include Saing able Lo ke your Tile sctomatically wdating & new references

e added 0 Vv IR0 menager. Citeleng sl

bl ographntydeieeetr)

) MibTrograony (818 1 1ografiafaenplel, hih)

o el
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9. Altres prestacions

9.1. Les Meves publicacions

Les Meves publicacions us permeten crear una llista dels vostres treballs i compartir-los
a la vostra pagina de perfil en Zotero.org.

Podeu afegir notes a cada element i fins i tot compartir fitxers PDF i altres sota la Ilicéncia
que especifiqueu.

Només afegiu treballs que hagiu creat i només inclogueu els fitxers dels que tingueu els
drets de distribucid publica.

9.2. Perfils personals

Per editar el vostres perfil aneu a la versi6 web de Zotero
https://www.zotero.org/settings/profile

Podeu cercar perfils personals d’usuaris Zotero a través de la pagina web
https://www.zotero.org/search/type/people

9.3.Exportar col-leccions/referéncies

Per fer exportacions, podeu triar entre exportar tota la vostra biblioteca des del menu
Fitxer = Exportar a la biblioteca.

& Lotero

Fitxer Edta Visualtza Eipes Ajuda
Element nou > §
Nota nova )
Colleccio nova..
Tanga Ctrie W
Importa. Ctrie Shift+|
Importa del portaretalls Ctrie Shift« Alt«)
Exporta |a biblioteca...

Surt
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e També podeu exportar tota una col-lecci6 o només unes referencies seleccionades. En
tots dos casos, seleccioneu i premeu botd dret del ratoli.

.xer Edita Visualitza Eines Ajuda

s @~ @- A4 bd- F- | J
~ [ La meva biblioteca Creador Tit
Carpeta curs Payero Lépez
Ebocks Abadal
Importacis Mendeley Garcia-Pefialvo

Les mev g Subcolleccié nova...

T Element .7 Canvia el nom de la col-leccié...

Elemend Esborra la col-leccig...

[0 Paperen: _ﬂ

Esborra la col-leccid i els elements...
A% Agrupa les b 1 Exporta la col-leccié...
(3 P'acompz = Crea bibliografia d'una col-leccié...

[ Prova casz = Genera un informe a partir de la col leccié...

(= Prova ernmaaatzematae

e Esuna bona opcié per compartir recursos amb altres usuaris Zotero ja que en el cas de
les col-leccions manté I'estructura de carpetes.
e Teniu l'opcié d’exportar els fitxers adjunts i les notes. Els formats de sortida sén:

Exporta.. x

Format: | Zotero RDF hd

Opcions| BibLaTeX
Expo| Bibliontology ROF
[ Expo BibTex
Bockmarks
COins
CSLJSON
Ccsv
Endnote XML
MODS
Refer/BiblX
RefWaorks Tagged
RIS
Simple Evernote Export
TEl
Unqualified Dublin Core RDF
Wikidata QuickStatements
Wikipedia Citation Templates
Zotero RDF

9.4. Generar informes
e Elsinformes es generen en format HTML i mostren les referencies, notes que heu inclos
i adjunts dels elements seleccionats. Es poden imprimir, publicar-los en una web o
enviar-los per correu.
e Seleccioneu les referencies que voleu llistar amb Ctrl + Clic
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e Un cop seleccionades, feu boto dret del ratoli i aneu a = Generar un informe a partir
dels elements...

H)

0~ A B- #-| 4
Creador Titulo
Casanovas Tres tesis sobre la historiografia de Ferrater Mora
Joseph et al. Proteomic of reticulum-derived protein bodies in tobacco leaves:
Lozano et al. Non-standard work schedules, gender, and parental stress = e

= ver
Wittenberg et al Decomposing changes in household measures: Household size
Ver en linea

Mostrar archivo

Buscar PDFs disponibles

Quitar elementos de |a coleccién..
Mover elementos a la papelera...
Fusionar elementos...

Exportar elementos...

Crear una bibliografia a parti de los elementos...

Laf 177 ™ Do & §

Generar un informe a partir de los elementos.

9.5. Copia de seguretat

e Localitzeu la vostra base de dades local al menu Edita = Preferéncies
Pestanya Fitxers i carpetes = Lloc d’emmgazematge

@ important

.encies del Zotero

e B e
xS S
General Sincronitza Cerca Exporta Cita Avangat

- Avangat >

General Fitcersicarpetes Dreceres deteclat Canals

Directori base de les adjuncions enllagades

El Zotero utilitzara camins relatius per a les adjuncions de fitcer enllagades en el directori base,
permetent-vos accedir als vostres fitcers des de diferents ordinadors sempre que I'estructura de fitcers
en el directori base sigui la mateixa.

Directori hase | | | Tria...
[

Reverteix a camins absoluts...

Lloc d'emmagatzematge

(®) Per defecte (C:\Users\2114845\Zotero)
(O Personalitzat: Trieu...

Mostra el directori de dades

Manteniment de la base de dades

Comprova la integritat de la base de dades Reinicia els traductors... Reinicia els estils...
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e Tanqueu Zotero i copieu el directori de dades (tota la carpeta anomenada “Zotero”
inclosos zotero.sqlite and storage i les altres subcarpetes) a una ubicacié de copia de
seguretat, preferiblement en un altre dispositiu d’'emmagatzematge.

e Per restaurar-la, torneu al directori on esta emmagatzemada la vostra base de dades
local i substituiu el fitxer anomentat “Zotero”.

9 Zotero us permet exportar una biblioteca Zotero com a fitxer RDF Zotero. Cal tenir en compte que exportar i
importar la vostra biblioteca mitjancant RDF no donara lloc a una copia exacta de la vostra biblioteca i no es
recomana com a estratégia de copia de seguretat.

9Zotero no recomana la sincronitzacié per fer una copia de seguretat: els servidors Zotero només
emmagatzemen la versié més recent de les vostres biblioteques i només cal una sincronitzacid Unica (possiblement
automatica) per canviar la copia del servidor.

n Més informacio a https://www.zotero.org/support/zotero data

10. Treballar en grup

e Els grups permeten compartir col-leccions amb altres usuaris, fer un seguiment de les
converses del vostre camp de manera més amplia i controlar les funcions de la gent de
la vostra institucié o departament.

e Les biblioteques de grups sén independents de la Meva biblioteca personal, de manera
gue també podeu utilitzar grups Zotero com a forma de mantenir biblioteques
separades dins d’un perfil Zotero.

e Si I'emmagatzematge de fitxers de grup esta habilitat, comptara amb la quota
d'emmagatzematge del propietari. Els fitxers del grup no afectaran les quotes
d'emmagatzematge d'altres membres del grup.

e No hi ha limit de quants membres poden unir-se als grups.

e Podeu cercar grups que siguin del vostre interés des de la pagina web
https://www.zotero.org/search/type/group

10.1. Tipus de grups
Private

e Els grups privats proporcionen un mitja de col-laboracié entre els membres del grup
sense crear cap vista publica en linia. Per tant, no sén visibles a les cerques de grups de
Zotero, no es mostren a les pagines de perfil public dels membres i no apareixeran en
els resultats dels motors de cerca.

e Només els membres del grup i els usuaris convidats a unir-se poden veure la pagina del
grup.

e Sjels administradors permeten compartir arxius, els membres del grup podran accedir i
compartir arxius a més de referéncies.
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Public, Closed Membership

e Elsgrupstancats son Utils per crear un ambient de grup controlat amb preséncia publica.
Aix0 permet que un grup presenti publicament el seu treball i fonts, o involucri nous
membres de manera controlada.

e Qualsevol persona pot veure la pagina de grup, pero I'inica manera d'unir-se al grup és
per invitacié o mitjancant sol-licitud d'invitacio.

e Si el grup té una biblioteca, els administradors poden decidir mostrar o amagar la
biblioteca als no-membres.

e Sjels administradors permeten compartir arxius, els membres del grup podran accedir i
compartir arxius a més de referencies.

Public, Open Membership

e Els grups publics oberts son utils per a una discussid i col-laboracié més amplia.

e La pagina del grup és publica i qualsevol que vulgui pot unir-s'hi instantaniament.

e Si el grup té una biblioteca, els administradors poden decidir mostrar o amagar la
biblioteca als no-membres.

e Els grups publics oberts no permeten compartir arxius.

10.2. Creacié de grups i configuracio del grup
e Des de la pagina web https://www.zotero.org/groups/ aneu a la icona

Create a New Group

e Trieu el nom del grup i la tipologia.

e Un cop creat podeu editar-lo des del menu Group de Zotero web. Trobareu una llista de
tots els grups dels que formeu part.

Home  Web Library el People Documentation Forums  Get Involved

Home > Groups

e Depenent del vostre rol a cada grup, veureu aquestes opcions:

Manage profile . Manage members . Manage library
Manage Profile

e Aquesta pagina us permet canviar el nom del grup, la descripcid, les disciplines
académiques i el tipus de grup (privat / public, obert / tancat).

e Podeu afegir una imatge de perfil de grup, proporcionar una URL per a una pagina web
sobre el grup i habilitar / desactivar els comentaris.

e Pertransferir la propietat del grup a un altre usuari, utilitzeu I'opcié Transferir propietat
des d'aquesta pagina. Només el propietari del grup pot iniciar la transferéncia de la
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propietat a un altre membre que es convertira en el nou propietari del grup i qualsevol
emmagatzematge de fitxers de grup comencara a comptar amb la seva quota
d'emmagatzematge.

e Els propietaris del grup també poden suprimir el grup d’aquesta pagina.

Manage Members

Hi ha tres funcions per a usuaris de grups:

e Propietaris de grups. Poden canviar la configuracié publica / privada d'un grup per
I'estat, els rols dels membres i la configuracié de la biblioteca i suprimir el grup o
transferir la propietat a un altre membre.

e Administradors. Poden canviar la configuracié publica / privada d'un grup per I'estat,
els rols dels membres i la configuracio de la biblioteca de grups.

e Membres habituals. Depenent dels permisos que els hagin donat, podran llegir i editar
referéncies i fitxers.

Per convidar nous membres del grup, feu clic a I'enllag Envia més invitacions a la part inferior
d'aquesta pagina. Les invitacions pendents també es poden cancel-lar des d'aquesta pagina.

Manage Library

Les opcions que permet aquesta pagina son:

e Canviar el tipus de grup (privat / public, obert o tancat)

e Lectura de la biblioteca: qui pot veure els items a la biblioteca d'aquest grup?
o Qualsevol persona a Internet
o Qualsevol membre del grup

e Edicio de la biblioteca: qui pot afegir, editar i eliminar elements de la biblioteca d'aquest
grup?
o Qualsevol membre del grup
o Només administradors de grup

e Edicid de fitxers: qui pot treballar amb fitxers emmagatzemats al grup?
o Qualsevol membre del grup
o Només administradors de grup
o No hi ha emmagatzematge de fitxers de grup. Els grups publics oberts no poden
tenir I'emmagatzematge de fitxers habilitat

10.3. Introduir arxius i referencies
e Les accions que veureu a continuacié es poden fer a la Web Library i a Zotero desktop.
e Situeu-vos en el nom del grup. Podeu afegir referéncies i pdf tal i com heu vist al punt
3. Creacié d’una biblioteca personal d’aquesta guia.
e Podeu crear carpetes dins els grups.
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e Per moure referéncies entre la biblioteca personal i els grups, seleccioneu els elements
i arrosegeu-los al grup/carpeta de desti.

e Lesnotesietiquetes que fan els membres dels grups sén visibles per tots ells.

e Es poden posar arxius (per exemple un document word) on tots els membres del grup
poden afegir modificacions. Per a que tothom vegi aquestes modificacions, cal
sincronitzar sempre.

11. Apendixs

11.1. Com instal-lar Zotero
Per tal d’instal-lar Zotero heu d’anar a les planes de la web oficial

https://www.zotero.org/download/

Llavors cligueu a Download i deseu I'arxiu

| v

Abriendo Zotero-5.0.96.3_setup.exe X

Ha elegido abrir:

. f c [ Zotero-5.0.96.3_setup.exe C c

que es: exe File (41,5 MB)
al resg de: https://download.zotero.org b o

(Desea guardar este archivo?

M Guardar archivo @

Un cop descarregat cliqueu I’arxiu Zotero-5.... setup i seguiu les instruccions.
L’opcid estandard és la recomanada

Un cop acabada I'operacié s’obre Zotero per primer cop. Es el moment d’escollir idioma tot
anant a:

Edita > Preferéncies > Avangat i escolliu I'idioma desitjat
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| Preferéncies dei Zotero X

F @ 0O &2

Genel  Sincrontza  Cerca  Bxports  Cita | Avangat

General Fitxers i carpetes Dreceres de teclat Cansls

Actualza ara

v Cercaresolutors

Configuracié avencada

Editor de configuracié

anant a:

Altres Sistemes operatius

Us podeu descarregar també les versions dels sistemes operatius MacOS i Linux . Més
informacio a:

https://www.zotero.org/support/installation

11.2. Com instal-lar Zotero Connector
Per tal d’instal-lar Zotero Connector cal navegar a les planes de la web oficial

https://www.zotero.org/download/

També s’hi accedeix des del programa

za Eipes Ajuda

Crea linia del temps v
‘eca Escaneig de I'RTF

Instal-la el connector del navegador ABO b

Complements prehi

Desenvolupament s develo
P 5 : : e: Pro

Gestiona les adjuncions >
iblicacions

alisabn
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En principi la website detecta el navegador amb el que hi accediu i mostra com descarregar el
Zotero Connector. Tot i aixi, Zotero Connector es pot descarregar en altres versions per altres
navegadors.

Install Firefox Connector

Chrome connector

Install

Safari connector

Install

el

Edge connector

Install

Un cop cliqueu la icona del navegador triat (Firefox en aquest cas) apareix la seglient finestra
emergent on es pregunta si voleu instal-lar el complement.

J a ttps://www.zotero.org/download

iPermitir que www.zotero.org instale un complemento? SO 3t

Esta intentando instalar un complemento desde www.zotero.org.
Asegurese de que confia en el sitio antes de continuar.
Descubra mas sobre cémo instalar complementos de forma segura

Seguir con la instalacion No permitir o
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Seguiu autoritzant les finestres emergents fins la darrera

v X AN =

Izt
& Seha afadido Zotero Connector

Administre sus complementos y temas desde el mend de la
aplicacién.

Permitir que esta extension se ejecute en ventanas

privadas

El procediment és semblant per als altres navegadors

11.3. Com instal-lar els complements dels processadors de text
Zotero permet treballar amb tres processadors de text: Word, Google docs i LibreOffice.

Word
Per defecte, el plugin s’instal-la automaticament al Word. Podeu comprovar-ho anant a

Eines > Complements

e
& £o
Zotero LibreOffice Integration P
Integrates Zotero with LibreOffice and OpenOffice.org 3.0 or later M i
Zotero Word for Windows Integration e
Integrates Zotero with Microsoft Word for Windows M Hmble
L
Al processador Word apareixera una nova pestanya per Zotero.
H -0 =
Archivo  Inicio Insertar Disefio Disposicion Referencias  Correspondencia Revisar  Vista Zotero
) ! £% Document Preferences
[2 Refresh

Add/Edit Add/Edit

Citation Bibliography &2 Unlink Citations

Zotero
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No sempre s’executa bé. Podeu demanar que ho reinstal-li tot ananta

Edita > Preferénces > Cita > Processadors de textos

] Ubitze el giteg clssic Afegeis cits B

Altres vegades no hi haura més remei que fer la instal-lacié manualment. Us recomanem
aquest video que ho explica en castella

https://www.youtube.com/watch?v=wYuH zylXcl

Google Docs
Quan instal-leu el Zotero Connector per a Chrome, automaticament crea una pestanya nova per

Zotero a Google Docs
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Hi ho fara pels diversos comptes de Google que hi treballin, fins i tot en altres navegadors. El
resultat és:

plements Zotero Ajuda
- - Add/edit citation cri+Ait+c B~ =
Add/edit bibliography 821 :8
Document preferences
Refresh
Switch word processors

Unlink citations...

LibreOffice

La instal-lacié és també automatica. Opcionalment ho podeu fer des de
Edita > Preferénces > Cita > Processadors de textos

Clicar “Instal-la LibreOffice”

| aneu confirmant les pantalles

fra
Introduction

1 The Zotero LibreOffice Plugin makes it easy to insert Zotero citations and bibliographies into
LibreOffice documents.

This wizard will install the plugin into LibreOffice. It can be reinstalled later from the Cite
pane of the Zotero preferences.

ty
6.3
1do| tes
ing
ent

<k G
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Select LibreOffice unopkg executable

Select LibreOffice installations from the list below, or click “Add Installation” to locate the
path to an LibreOffice installation directory not shown in the list.

To open the directory containing the LibreOffice extension file for manual installation from
within LibreOffice, click "Manual Installation”.

C:\Program Files\LibreOffice\program\unopkg.exe

Manual Installation  Add Directory...

<Back Cancel

Veureu les icones de Zotero a I'esquerra del processador Writer

Per a més informacio per a problemes puntuals i recomanacions podeu consultar les planes
oficials de Zotero:

https://www.zotero.org/support/word processor plugin installation

11.4. Zotero nivell avancat

Si teniu interés en coneéixer les prestacions a nivell avangat que ofereix Zotero, podeu consultar
aquest video de Daniel Torres-Salinas i Wenceslao-Arroyo Machado, de la Universidad de
Granada: https://youtu.be/RrinI9Dsi9g.
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