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1. éQué es Zotero?

Zotero es un gestor bibliografico de cddigo libre, asociado a una cuenta de usuario en la nube
(Zotero.org) que permite almacenar y gestionar referencias bibliograficas. Del mismo modo
permite crear la bibliografia, o insertar citas en textos de manera automatica.

Para un uso correcto necesitaréis los navegadores Firefox o Chrome y los procesadores de textos
Word, Google Docs o LibreOffice.writer.

El nombre es de origen albanés: zoteroj, que significa dominar, aprender una cosa
extremadamente bien

nPégina con material de soporte elaborado por Zotero: https://www.zotero.org/support/

u Foro de usuarios Zotero: https://forums.zotero.org/discussions

n Apps para dispositivos mdviles: https://www.zotero.org/support/mobile

n Para mdas informacion, consultar el documento Tabla comparativa de gestores
bibliograficos disponible en https://ddd.uab.cat/record/225272

2. Instalacién y conexion
Para un correcto uso de Zotero es necesario:

e Crear una cuenta gratuita en la pagina web https://www.zotero.org/user/register. Esto
os permitird trabajar desde diferentes dispositivos.

e Instalar el programa Zotero desktop (6.0), bajandolo desde la pagina web oficial
(https://www.zotero.org/download/). Las explicaciones de este guion se centran en la
aplicacion desktop.

e Instalar la app para el navegador Zotero Connector desde la misma pagina de descargas
(https://www.zotero.org/download/). Es una aplicacidon que podéis instalar en vuestro
navegador y que detecta automaticamente la informacion bibliografica mientras
navegais por la web. Con un solo clic podréis guardar en Zotero referencias desde un
catalogo de biblioteca, una base de datos, una pagina web... Permite importar a vuestra
cuenta de Zotero todos los resultados de la busqueda, o seleccionar sélo aquellos que

os resulten de interés.
e Los conectores en los procesadores de textos (word, google, etc.) necesarios para
generar una bibliografia se instalan de forma automatica.
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e Disponéis de otros pluggins (opcional) https://www.zotero.org/support/plugins

Podéis escoger la lengua de la interfaz de la versién desktop desde el menu Editar =
Preferencias - Avanzadas = General

n Consultar los diferentes apéndices de esta guia sobre la instalacidon del programa, app,
conectores, etc.

n Informacidén sobre vuestra cuenta https://www.zotero.org/settings/account

Para vincular Zotero desktop y la version web, ir a:

e Editar 2 Preferencias =2 Sincronizar =2 Ajustes

e  Escribir el nombre de usuario (o mail) y la contrasefia con la que habéis creado
la cuenta.

Es necesario repetir esta operacidon en los diferentes dispositivos donde tengdis instalado
Zotero.

Preferencias de Zotero X
g @ O & 2
General ~ Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas
Ajustes | Restablecer
Sincronizando datos
Nombre de usuario: ‘ ‘ Crear cuenta
- ;Contrasefia perdida?
Contrasefia: | |
Acerca de la sincronizacién
Configurar sincronizacién

A partir de este momento, para activar la sincronizacién automatica, marcar la casilla de
seleccién "Sincroniza automdticamente" del menu Editar --> Preferencias --> Sincronizar

Ademads de la sincronizacién automadtica, podéis sincronizar manualmente en cualquier
momento haciendo clic en el botdn Sincronizar con zotero.org en la parte derecha de la barra

de herramientas Zotero. Seviorten s oternimg

Tanto la sincronizacidon automatica como manual se hace desde la version desktop
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3. Creacion de una biblioteca personal
En este apartado os explicamos seis maneras de introducir registros bibliograficos en vuestra
biblioteca personal desde la versién desktop.

3.1 Manualmente
Ir a Archivo --> Nuevo elemento y escoger el tipo de documento que queréis anadir. En funcidn
del documento os apareceran unos elementos u otros para rellenar.

~SHVELY 3/ Jj £ULE, 12iDVi 11 = LULEIU

Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

Nuevo elemento > Articulo de periddico
Nueva nota Articulo de revista académica
Nueva coleccion... Documento :
Cerrar Ctrl+W Libro i

3 Seccién de un libro t
Importar... Ctrl+Shift+1 |
Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+Alt+| Articulo de enciclopedia
Exportar biblioteca... Articulo de revista

= Articulo en conferencia
Salida
Audiencia

Provatarasnaps

scopus Carta

3.2 Zotero Connector
Una vez instalado, Zotero Connector permite detectar la informacion bibliografica de una pagina
o de una busqueda en una base de datos accesible con el navegador.

La forma del icono del conector que veréis en el navegador cambia en funcidn del tipo de recurso

E Save to Zotero

Save to Zotero (Embedded metadata)

=) Save to Zotero (web page with Snapshot)

Save to Zotero. El icono se transforma en una carpeta cuando encuentra
diversas referencias. Cuando clicdis sobre ella se abre una ventana para
seleccionar aquellas que os interesen.

= Save to Zotero (PDF)

Una vez cliquéis en el conector se abre una ventana que os permite escoger la carpeta de destino
de vuestra biblioteca. Zotero realiza una SnapShot (captura de pantalla) y da la opcién de
descargar el PDF si estd accesible en el recurso que habéis consultado.
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Guardando a Mi biblioteca vila

P = Mibiblioteca -

Etiquetas (separadas por comas) Hecho

Caracteristicas clinico-epidemiologicas de la COVI...

@ Snapshot

3.3 Arrastrando un documento

Si disponéis de los archivos originales en PDF de los articulos podéis incorporarlos en vuestra
biblioteca Zotero. Lo podéis hacer arrastrandolos directamente a la columna central, o bien a
una de vuestras carpetas. No funciona si el PDF no es el original como, por ejemplo, un

escaneado.

3.4 Por numero identificador

Podéis introducir registros si sabéis el numero identificador del documento: ISBN, DOI, PMID,
etc. Es necesario escribirlo en la caja que se despliega clicando la varita de la barra de

herramientas. Se pueden introducir multiples identificadores (uno por linea)

o-&la-#-|a
Titulo

v Rev Introduzca los ISBN, DOI, PMID o arXiv ID a ADS Bibcodes para afadirlos a su biblioteca:
g 4 H 1guage: En

= Sot
v Translating in Theory and Action: Contemporary Contexts in Translation.
| Accession Number: EIS151076856. Peer Reviewed: Y. Publication Type: Journal Article. Document Type: Jo
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3.5 Importar una busqueda, registros de otros gestores bibliograficos, etc.

En algunas bases de datos se pueden exportar los resultados de las busquedas en ficheros RIS y
BibTex, que son compatibles con Zotero. Podéis importarlos yendo a Archivo —> Importar y
escogiendo el archivo deseado.

aelivery 5/3/2022, 13:30:11 - Lotero
Archivo (E) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

Nuevo elemento > o W

Nueva nota

Nueva coleccién... biew of

Cerrar Ctrl+W _bff.c...e..sf.i
C riomét

Importar... Ctrl+Shift+| Froe
: nslatin

Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+Alt+] b

Exportar biblioteca...

Salida

Frovatura Shaps

scopus

nTambién podéis importar ficheros provenientes de otros gestores bibliograficos. Mas informacién en:
https://www.zotero.org/support/moving to zotero

nPodéis encontrar los formatos que Zotero importa en el siguiente enlace:
https://www.zotero.org/support/kb/importing standardized formats

3.6 Importar con canales RSS

Zotero puede ser usado como lector de feeds. Ademas de gestor bibliografico puede subscribirse
a canales RSS como, por ejemplo, el que tienen muchas revistas electrdnicas. Se reconoce por

el icono

Para subscribirse a un canal es necesario ir a:
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& Wiley: TRANSLATIONAL SPORTS MEDICINE: Table of Contents - Zotel
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

o @B~ @~ AL v ¢
v (@ Nuevo grupo... i Titulo

Nuevo canal b Desde URL... ieffectofa:

-"COVID Desde OPML... %evaluation«

delivery T Secular trends i

delivery 5/5/2022, 13:29:56 An eccentric ar

Y escribir la direccion del canal RSS de la revista. Una vez subscritos podéis utilizar Zotero como
lector de feeds. Podréis acceder al sumario de la revista e incorporar a vuestra biblioteca
aquellos articulos que os interesen. Para anadirlos, tendréis que seleccionarlos y clicar sobre la
opcidn AAadir a mi biblioteca que encontraréis en la parte derecha superior. Podéis escoger la
carpeta donde guardarlos.

En todos los casos conviene revisar la informacidn de los registros: estos pueden estar mds o
menos completos en funcién de los metadatos que Zotero encuentre.

En la version web soélo es posible introducir registros de manera manual, con Zotero
Connector, o por nimero identificador.

4. Cémo se organiza Zotero

Zotero se estructura en tres partes:

e Parte izquierda donde se pueden ver: la coleccidon, las carpetas y grupos, y
también las etiquetas, los canales RSS, etc.

e Parte central, donde se puede ver el listado de registros total o bien el de cada
carpeta, y

e Parte derecha, donde aparece toda la informacién, notas, etc. del registro
seleccionado.

En la parte central la informaciéon se muestra ordenada en columnas. Por defecto, Zotero
muestra las columnas Titulo, Creador y una tercera columna donde un punto azul nos indica si
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el registro tiene un fichero asociado. Podéis personalizar la informacién que se muestra en la
columna central de Zotero, clicando en la barra de Titulo o Creador con el botén derecho del
ratdn. Por defecto aparecen las opciones mas utilizadas. Para visualizarlas todas haz clic en la

opcién Mds columnas.

= Creador
Tipo de elemento
Fecha
Ao
Editorial
Publicacién
Fecha de adicién
Fecha de medificacion
Adicional

¥ Adjuntos

Notas
Mas columnas >

Orden secundario (Titulo) >

Restaurar el orden de columnas

Abrev. de revista
Accedido

Archivo

Catdlogo de biblioteca
Derechos

Edicion

Podéis ordenar los registros clicando sobre el nombre de la columna con el criterio por el que se
quieran ordenar. Con un segundo clic se invierte el orden.

Podéis crear carpetas y subcarpetas donde agrupar los registros (Zotero se refiere a ellas como
colecciones y subcolecciones). Igualmente se pueden renombrar y borrar. La opcidon Borrar
coleccion elimina sélo la carpeta, su contenido permanece en la carpeta general, “Mi biblioteca”.
Para borrar la carpeta y su contenido se debe seleccionar Borrar coleccion y elementos.

La carpeta Mis publicaciones esta especificamente pensada para que los autores guarden los
documentos de los cuales son autores (se explica con mas detalle en el punto 9.1). A
continuacién, os presentamos el menu contextual de las carpetas (clicando el botén derecho).

Jteca Titulo

n o Nueva subcoleccién...

di (7 Renombrar coleccién... -1218
! \
i g Borrar coleccién... %/1: Zot
i %) Borrar coleccién y elementos... a virus
i o 7 ique b
¥ Exportar coleccion... :
b 1— e ‘atlon i
2— z. - -z
o = Crear bibliografia a partir de la coleccién... baalf
- 1 1 15 {
o 1= Generar un informe a partir de la coleccién... tion T
aduccio
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Dentro de cada carpeta se guardan los registros.

inology Translation in Chinese Contexts: Theory and Practice.

:Cont - . |
e (@) Ver en linea ==

Mostrar en la biblioteca

o Afadir nota
&  Afadir adjunto >

Buscar PDF disponible
Afiadir a la coleccién >
Quitar elemento de la coleccidn...

Duplicar elemento

2o

Mover elemento a la papelera...

Exportar elemento...

Crear una bibliografia a partir del elemento...

T 1T

Generar un informe a partir del elemento...

Para afiadir registros a una carpeta es necesario arrastrar el registro a la carpeta de destino. Hay
que tener en cuenta que no se borra del lugar original.

Zotero importa las palabras clave y descriptores incluidos en las bases de datos. Podéis editarlos
o anadir nuevas etiquetas. En la parte inferior de la columna de la izquierda veréis todas estas
etiquetas; clicando en una de ellas recuperaréis los registros que la contienen y con el botdn
derecho del ratén podréis asignarles colores.

Se pueden crear notas para cada registro de diversas maneras:

- Con el botén derecho del ratén
- Clicando en la pestafia Notas en la columna de la derecha
- Desde el icono del menu superior

Desde este icono también se pueden generar notas independientes, no adscritas a un registro,
y que se encuadran en la columna central.
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0 Nueva nota independiente

Review Anadir nota subordinada clatior

Translating in Theery and Action: Contemporary Co

Podéis generar notas directamente desde una pdgina web que estéis consultando. Seleccionar
el texto que os interese copiar, y pulsando el botén derecho del ratdn, clicar la opcidon Guardar
en Zotero --> Create Zotero Item and Note from Selection. Os preguntard en qué carpeta lo
queréis guardar y aparecera como un registro donde la nota es la parte seleccionada.

. July ULy

eOffice while preserving active Zotero citations. You can now begin

- April 2016
Copiar Ctrd + C March 2016
Copiar enlace al texto destacado September 2015
this Buscar Today we're adding a feature that lets you move.. en Google June 2015
nat Imprimir... Ctrl = P May 2014
Anril 2014
astr: z Guardar a Zotera » Create Zotero Item and Note from Selection
May 2013
Inspeccionar Ctrl = Mayis + | 6[3"1 2013

Dependiendo del recurso consultado para incorporar una referencia, es posible que las
referencias ya incluyan un fichero PDF o un enlace. Zotero también permite adjuntar al registro
a posteriori:

- una URL (la del documento o, por ejemplo, una resefia)
- un fichero de nuestro ordenador (la imagen de las cubiertas del libro, por ejemplo) o
una copia guardada del documento del registro.
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o7 &~ 1 -5
‘;ﬁ Adjuntar enlace a URL...
of Li & Adjuntar copia guardada del archivo... ontexts:
ingin lgs Adjuntar enlace 3 arcivo.. fation.

En la columna de la derecha podéis encontrar la informacién de cada registro i modificar los
elementos de la pestaia informacién: afadir enlaces donde se guarden los documentos
digitales, autores, etc. También se pueden afiadir notas, etiquetas y relacionar los registros con

otros elementos.

Recordar siempre clicar el botdn para @ sincronizary guardar los nuevos datosy

los cambios.

5. Busqueda vy localizacién de registros

Busqueda avanzada Busqueda basica

5.1. Localizacion de registros en las colecciones

Para ver todas las colecciones en las que se encuentra un elemento, selecciénelo y luego
mantenga presionada la tecla Opcion (macOS), la tecla Control (Windows) o la tecla Alt (Linux).
Esto resaltara todas las colecciones que contienen el elemento seleccionado.

5.2 Busqueda basica
Zotero os ofrece una busqueda bdsica muy fécil de utilizar. Se puede acceder de diferentes

maneras:

- clicando Ctrl+F,
- Desde el menu Editar - Buscar
- escribiendo en el cuadro de busqueda que aparece en la barra de menus.
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Cuando se utiliza este cuadro, la busqueda se hace entre los resultados que veis en la parte
central de la pantalla. Si tenéis seleccionada una carpeta, la busqueda se hara sélo entre los
documentos de esta carpeta.

Si no sabéis en qué carpeta estd el documento que buscais, es necesario asegurarse que estais
en Mi biblioteca, que contiene todos los documentos.

Con el desplegable situado al lado de la lupa podéis escoger dénde queréis que busque el
término indicado.

¥ Titulo, Creador, Afio D v

® Titulo, Creador, Afo
Todos los campos y etiquetas
Todo

Cuando comencéis a escribir en el cuadro os ird mostrando los resultados que se ajusten a los
términos de busqueda introducidos (search-as-you-type). Esto puede enlentecer el proceso de
busqueda cuando el volumen de documentos es grande. Lo podéis evitar comenzando con
comillas. De esta manera no buscara hasta que cerréis las comillas o pulséis Enter.

La opcidn Todo hara que se busque tanto en los campos y etiquetas del registro de Zotero como
en el texto completo de los PDF asociados a los registros de la carpeta, siempre que en las
preferencias esté habilitada la opcidén de indexacion (se explicara en el punto ocho, sobre la
configuracion de Zotero).

5.3 Busqueda avanzada

Se accede a la busqueda avanzada desde el menu Editar, o clicando en la lupa de la barra de
herramientas (no confundir con la del cuadro de busqueda de la busqueda basica).

Con esta busqueda podéis seleccionar uno por uno los campos dénde queréis que busque, y
también decir si ha de recuperar los registros dénde el término indicado coincida
completamente, si lo que indicais es el principio de la palabra, si queréis que no contenga el
término... Se pueden afiadir lineas para indicar diversas condiciones. También podéis indicar si
queréis que los resultados de la busqueda cumplan todos los requisitos especificados
(equivalente al operador booleano AND) o sélo alguno de ellos (equivalente a un OR).
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B ' Bisqueda avanzada = [m} X

Buscar en biblioteca: = Mi biblioteca o

Patron | todos V| delos siguientes:

Titulo ~ | | contiene M +

[]Buscar en subcolecciones  [] Mostrar sélo los elementos de primer nivel

[JIncluir los elementos contenedores y suberdinados de los elementos encontrados

Borrar Guardar busqueda

Titulo Creador

Existe la posibilidad de guardar las busquedas avanzadas. Aparecen entre las carpetas, pero con
un icono diferente que indica que se trata de una busqueda.

", Busqueda 1
—", Busqueda 2

Mis publicaciones

Es posible combinar dos o mas blsquedas guardadas haciendo una nueva busqueda avanzada
donde el criterio sea: Coleccion es Nombre de la busqueda

# ' Busqueda avanzada = O X
Buscar en biblioteca: | Mi biblioteca M
Patron | todos ~  de los siguientes:
Coleccién ~| |es v | | | Busqueda 1 Vi@ @®
Coleccién v les v | | -] Busqueda 2 v @ &

[[JBuscar en subcolecciones  [_] Mostrar sélo los elementos de primer nivel

[ Incluir los elementos contenedores y subordinados de los elementos encontrados

Borrar Guardar bisqueda

Titulo Creador
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6. Gestion de duplicados

a- O~ A B~ &~ & * Todos los campos y et ® v (
/ TR Cieadar > 5
@ Mi biblioteca - - - - 5 Fusionar 2 elementos
Formacié Zotero 3 Functional Propertis of Poly(Trimethylene Terc... Pawikowskactal.  ©
Carcal Functional Properties of Poly(Trimethylene Tere... Paszkiewiczetal  © i Vet e el e o e cmoraleme s macctics
il 30/6/2021 13:03:12
Mis publicacion: 3
30/6/2021 21:43:36
| 1+ Elementos duplicados | Nl

Tlementos s archivar Selecciona los campos a conservar de otras versiones del elemento:

-;‘ Papelera GO/GU nanoplatelets in the P 1-block-PLL- | copolymer matrix. More

than threefold increase in the value of the tensile modulus is achieved
by 2 addition of 1.0 wt.% of GO and rGO. Moreover, the thermal
conductivity and thermal stability of the GO and 1GO-based
nanocomposites are also improved. The differential scanning

& Bibliotecas de grupo
~ @ Proves amb els grups Public Closed .

7 Elementos duplicados calorimetry (DSC) measurement indicates that the incorporation of GO
Elementos sin archivar and 1GO has a remarkable impact on the crystallinity of the
@ Papelera nanocomposites (an increase of crystallization temperature up to 58 <

for nanocomposite containing 1.0 wt.% of GO is observed). Therefore,

v (@ zoteristes
the high performances of the PTT-block-PCL-T-based nanocomposites

Elementos duplicados 2 %
e are mainly attributed to the uniform dispersion of nanoplatelets in the

Elomentos sin archivar polymer matrix and strong interfacial interactions between
& Papelera components.
Publicacion | 4 ?
Volumen d
Ejemplar
Paginas

1. Encontraréis los registros duplicados a través de la carpeta Elementos duplicados.

En la parte central de la pantalla se os mostraran todos los registros sospechosos de
estar duplicados. Cuando seleccione uno de estos registros se destacardn todos los que
se parezcan al seleccionado.

3. En la parte derecha de la pantalla tendréis que escoger cual de los registros queréis
conservar.

4. Silainformacion varia de un registro a otro, un icono al lado de cada campo os permitira
ver la informacién que consta en los diferentes registros y podéis escoger la version que
querais que se conserve en el registro fusionado.

5. Una vez esté como querais, clicar en Fusionar “x” elementos

7. Preferencias y opciones personalizables
Preferencias es la Ultima opcidn del menu Editar. Os ofrece diferentes paneles:

a aca s . "
A

Preferencias de Zotero

| 3 B - oL
: General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas
I
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e En el panel General podéis escoger como gestionar los ficheros, cuando queréis que
desaparezcan los ficheros de la papelera o si queréis importar los ficheros y notas
dependientes de los registros que movéis entre las diferentes bibliotecas (entre vuestra
biblioteca personal y las de los grupos de los que formais parte).

e El panel Sincronizar lo podéis utilizar para indicar con qué cuenta de Zotero.org queréis
vincular la informacién que tenéis en local, para que se actualice y que podais acceder
desde diferentes dispositivos. Podéis desmarcar la opcién de sincronizacién automdtica
y sincronizar manualmente utilizando el icono correspondiente de vuestro Zotero local

€ _ También es la opcién donde indicar si descargais los archivos asociados cuando se
hace la sincronizacién, o posteriormente cuando querdis acceder a su contenido.

e En el panel Buscar indicar si queréis que se indexen los ficheros asociados, de manera
que cuando utilicéis la busqueda basica recupere también resultados del texto completo
de los documentos.

e Exportar. Zotero tiene una herramienta de copia rapida para copiar un elemento de
nuestra biblioteca y pegarlo dentro de otro programa, con todos los datos bibliograficos
o en forma de cita. En este panel de las preferencias indicar, en el caso de copiar una
cita, en qué estilo y en qué lengua tiene que estar. Se explica con mas detalle en el punto
8.4. Citas rapidas

e (Citar. Tiene dos pestaias: Estilos y Procesadores de texto. En Estilos indicar en qué
estilo deben de estar las citas que incluiréis en vuestro trabajo escrito, a través del
pluggin que se habrd instalado en vuestro procesador de textos. Se explica en detalle en
el punto 8.5. Importar estilos de citacion desde el repositorio Zotero de esta guia. En la
pestafia Procesadores de texto podéis reinstalar los complementos para Microsoft
Word y para LibreOffice. También podéis escoger si cuando insertais una cita queréis el

G )
cuadro de busqueda por defecto:
... 0 la vista clasica, que se explica en el punto 8.2. Insertar la biblografia dentro de un
texto

Podéis pasar de la vista rdpida a la clasica clicando sobre la Z, pero para cambiar de la
clasica a la rapida lo tenéis que hacer desde las Preferencias.

® Avanzadas. Es el lugar donde configurar la gestidn de los ficheros y carpetas, los atajos
de teclado, los canales RSS... Algunas de las opciones mas interesantes estan en la
pestafia General, donde podréis escoger en qué lengua tiene que estar Zotero, o
actualizar traductores y estilos de citacion.
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8. Listar e insertar la bibliografia en un texto

8.1. Crear una bibliografia

e Seleccionar las referencias que queréis listar con Ctrl + clic. Con Ctrl+ shift+ clic podéis
seleccionar todo un grupo de registros.

e Una vez seleccionadas, clicar el botén derecho del ratén y seleccionar = Crear una
bibliografia a partir de los elementos...

oadal [F Revistas cientfficas : situacio actual y retos de futuro
Oliveres y Xarles 1=/ Seattle: una satisfaccién merecids LA GLOBALIZACION DE LA PROTESTA
Maria Julia Eduardo Melero Chl.. [ Security policies for peace PEACE AND DISARMAMENT . VerPDF
Lépez-cézar 1] Sexenios 2019 : Ia transferencia s independiza, los rankings de revistas ari (&) Ver en linea
Oliveres Boadella Clara Riba Ro... Societat en crisi Mostrar archive
Payero Lopez The Citizen Participation Process' in Catalonia: Past, Present And FUtire = g, _c. b0 disponibles
Treisman The causes of corruption: a cross-national study
Gonzalezy Camps 1= To the Catalans Spanish ex-PM Felipe Gonzalez argues that the proposal o @ 2Uitar slementos de 2 coleccion..
Corney 1=/ Tothom a taula : erigen de la insolvéncia alimentaria a Girona i prejectes p 1 Mover elementos a la papelera...
Sempere et al. 12| Universidad Miguel Hernandez de Elche Facultad de Ciencias Sociales y Ju /A Fusionar elementos...
Amoros 1=/ Valoraci del risc d'incendis forestals a Catalunya 5 i

= Crear una bibliografia a partir de los elementos...

o B O mm¥P s @B ook

Generar un informe a partir de los elementos..

e En la siguiente pantalla podéis escoger:
Estilo de cita
Idioma
Modo de salida: Citas o bibliografia
Meétodo de salida
a. Guardar como RTF: os permite guardar la bibliografia como texto enriquecido.
b. Guardar como HTML: os permite guardar la bibliografia como un archivo HTML
para visualizarlo en un navegador web.
c. Copiar al portapapeles: os permite guardar la bibliografia en vuestro
portapapeles para engancharla en cualquier campo de texto.
d. Imprimir: enviara vuestra bibliografia directamente a una impresora.

NWwNR
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ate Imm
Crear cita/bibliografia X |A
A de
)4  Estilo de cita: h(

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) 7th edition
American Seciological Association (ASA) 6th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
L Chicann Manualof Shie 17th adition (notel

Idioma: | Espafiol (Espafia) E
Modo de salida:

O Citas

@ Bibliografia

v

Gestionar estilos...

Meétodo de salida:
O Guardar como RTF

O Guardar como HTML
@ Copiar al portapapeles

O Imprimir

Cancel

8.2. Insertar la bibliografia en un texto
e Encontraréis el plugin en el procesador de textos Word - pestafia Zotero. La instalacion
se hace en el momento que instaléis el programa.

]
Z
Add/Edit  Add/Edit
Citation Bibliography

E" 4% Document Preferences
Dﬂ Refresh
€3 Unlink Citations

Zotero
@ Add/Edit Citation Afadir una cita nueva o editar una cita
i 7 Add/Edit Bibliography Insertar una bibliografia o editar una bibliografia
existente
.cri Document Preferences | Abrir la ventana Preferencias del documento, por
ejemplo, para cambiar el estilo de la cita
E,; Refresh Actualizar todas las citas y la bibliografia, actualizando

cualquier metadato de item que haya cambiado en
vuestra biblioteca Zotero

: Unlink Citations Desenlazar las citas Zotero del documento eliminando
los cddigos de campo. Esto impide actualizar
automaticamente las citas y las bibliografias.

Tener en cuenta que la eliminacién de cddigos de campo
es irreversible y, normalmente, sélo se ha de hacer en
una copia final del documento
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(+ Plugin Zotero Libre Office https://www.zotero.org/support/libreoffice writer plugin usage

€ Zotero a Google Docs https://www.zotero.org/support/google docs

L5
° Add/Edit citacion. Una vez seleccionado el estilo, se muestra una ventana de
acceso rapido para hacer la busqueda en vuestra biblioteca de Zotero.

2 demographic research|

Mi biblioteca
Non-standard work schedules, gender, and parental stress

Lozano et al. (2016), Demographic Research, 34, 259-284.

Seleccionar la cita y darle al intro. La cita quedard incluida dentro del texto segun el
estilo escogido.

Podéis afiadir nuevas citas en el caso que necesitéis citar multiples fuentes.

Podéis editar una cita si necesitais afiadir un nimero de pagina, suprimir el autor o
afiadir un prefijo. Seguir los siguientes pasos:

1. Clicar sobre la cita, que quedara sombreada de color gris.
2. Ir a Add/Edit citation.

4. Se abre de nuevo la ventana de acceso rapido, posicionaros de nuevo sobre la cita 'y
0s apareceran las opciones para editarla.

[ Al Tsai etal, 2021
—

Approaches towards fighting the COVID-19 pandemic
(Review)
Tsai et al. (2021), International Journal of Molecular Medicine
Pagina v | [
Prefijo:

[ omitir autor

Abrir en Mi biblioteca
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e Para insertar una cita buscando directamente sobre vuestra biblioteca y ver la
estructura de vuestras carpetas, ir al desplegable y escoger Vista cldsica.

+  Mantener las fuentes ordenadas

| Vista clasica |

e  Esta visualizacidon también os permite afadir una pdgina, un prefijo o un sufijo a la
cita. Pulsar OK una vez seleccionada la cita.

e Desde la opcién Fuentes multiples podéis incluir diversas referencias en la misma
cita.

o  Mizushima. N.. Noda.

Anadir/Editar cita X
il
! O~ Titule, Creador, Afio ‘
€}
v Mi biblioteca A Titulo Creador & !
| Buida @
Z | CONGENITA A comprehensive review of the impact... Madjunk... ent
| Approaches towards fighting the COVI... Tsaietal. =
s | delivery Cholesterol, lipoproteins, and COVID-1... Kocaretal. =
§ [ delivery 5/5/2022, 13:... Combating Zika virus through health c... Okereet...
# | delivery 5/5/2022, 13:... [Z) Correu - Jordi Vaillés Serret - Outlook
| delivery(1) COVID-19 and cancer: From basic mec... Hanetal. =
I Llibres COVID-19 and the ABO blood group c...  Zaidi et al.
| Provatura snaps [COVID-19: Still a place for tocilizumab?] Richier et.. *=
| scopus Residential Location and Psychologica... Johnson *
| Traduccio v
Prefijo: Pagina
Sufijo: Omitir autor
Mostrar editor... Fuentes multiples... Cancel OK

e Seleccionar las referencias y con las flechas podréis afadirlas, quitarlas y
cambiar el orden.
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T STAMMRAMM: 4 -s SYVMGL 1o, B NSIMAMMAS: 1 -; 4auic

Anadir/Editar cita X g
4 2
D ¥ Tiulo, Creadar, Afio | [ Mantener las fuentes ordenadas i}ﬁ
& e Tl P Cholesterol, lipoproteins, and ... | RI§
Buida B |
CONGENITA A comprehensive review o... Madju... §<
B! covip Approaches towards fighti... Tsaiet.. = |T
bri | delivery Cholesterol, lipoproteins, a.. Kocar.. * |=
o delivery 5/5/2022, 13:... Combating Zika virus thro... Okere... =
L | I delivery 5/5/2022, 13:.. [2) Correu - Jordi Vaillés Serret.. > |1
deliverv(1) COVID-19 and cancer: Fro... Hane.. =
COVID-19 and the ABO bl...  Zaidi ...
[COVID-19: Still a place for... Richie.. =
Residential Location and P... Johns.. *
nauucLw v
Prefijo: | | Pigina v
Sufijo: [ l [] Omitir autor

Mostrar editor... Cancel oK

e Una vez tengdis las citaciones insertadas, seleccionar Add/Edit Bibliography . Z para

generar la bibliografia.

u Para configurar que la Vista cldsica sea la que salga por defecto en el procesador de textos, ir a
Editar - Preferencias - Citar = Procesadores de texto - marca la casilla

[] Usar el cuadro de didloge clasico Afadir cita

8.3. Editar la bibliografia y las citas dentro de un texto

e Para editar la bibliografia una vez generada, clicar Add/Edit Bibliography . Z
e Se abre una nueva ventana donde se muestra vuestra biblioteca. Con las flechas podéis
incluir o quitar referencias.
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.12 bibliografia X

~ Tots els camps i etique l Referéncies a la bibliografia

. La viabilitat economica del desarmamen...
v [ La meva bibliot... A Tiol

_| Carpeta curs

>

Creador "
{= La OMC en perspectiva
La formacion del profesor... Garrido Ga...

: La revolucion google schelar: destapand...
Copia de seg... La garantia de una renta b... Constituci... @ S P
Ebooks {= La OMC en perspectiva Castrillén
Importacio .. 1= Lareduccion de la jornada... Santanoii ...

| Prova zotero @ La revolucion google scho... Ordufia-M...

Les meves p... La viabilitat economica de... Boadella

Elements sen... Llista de socis (15 de juliol ... Ramon et al.

b Militarismo en América La... Orteqa etal. v

< >

Avis: Si editeu la cita a |'editor de cites no s'actualitzara més i no reflectira els canvis en la base de dades o de I'estil de cita.

Reverteix-ho tot Reverteix Cancel OK I

e Desde la opcién Document Preferences z podéis cambiar el estilo de citacién. Se
cambiara el estilo tanto de las citas como de la bibliografia final.

8.4. Citas rapidas

e Paraanadir rdpidamente referencias a un documento o a un correo electrénico, Zotero
da la opcién de crear una copia rapida. Creara automaticamente una bibliografia con el
formato seleccionado.

e Para configurar ir al menu Editar = Preferencias = Exportar. Escoger el estilo de
citacion y el idioma.
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referencias de Zotero X
> =
General  Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Copia rapida
La copia rapida le permite exportar rapidamente elementos en un formato determinado. Puede copiar los elementos
seleccionados al portapapeles pulsando Ctrl+Shift+C o arrastrar elementos directamente a un campo de texto en otro

programa. S
Para estilos de citacién, puede copiar citas o notas a pie de pagina pulsando Ctrl+Shift+ A o manteniendo pulsada la
——  tecla Mayts antes de arrastrar elementos. E
Formato del elemento:
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 4
Idioma: | Espafiol (Espafia) e [] Copiar como HTML fer
en &
Formato de la nota r.
e Markdown + Texto enriquecido N g
atdyf
claMaf
Ajustes especificos del sitio:
~] Dominio/ruta Formato Idioma HTML
Editar = - j
forts

Deshabilitar Copia rapida cuando arrastre mas de IE elementos

Codificacion de caracteres

Importar codificacion de caracteres: | (autodetectar) b2

e Seleccionar los elementos de la columna central y arrastrarlos a cualquier campo de
texto.

2 COVID - Zotero
Archivo () Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

Archivo 9 Compartir

B @~ @~ A B~ &~ & |2 ~riuo,cre O N K 5 ~ abe x, x ol
@ Mibiblioteca A Titulo « | Creador Publicac... | & Pt ¢ | e W A~ |8 o i || s
=) Buida 2 Portapapeles [ Fuente T Pérrafo T Estilos | ~
| CONGENITA Acompr.. Madjunkove.. Journal o... N
covip Approac... Tsaietal. Internatio... =
delivery Choleste... Kocaretsl.  Biochimi. =
delivery 5/5/2022, 13:29:56 i.. Okereetal.  JPMA.Th.. o
delivery 5/5/2022, 13:30:11 COPIA RAPIDA ZOTERO
1 delivery(1) . Han et al. Intematio... =
“ Llibres . Zadietal.  Transfusi..

e Para copiar una cita en lugar de referencias, mantener pulsada la tecla Mayusculas
mientras se arrastra el elemento. También permite crear una cita con multiples fuentes,
solo es necesario seleccionar las citas a la vez.
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8.5. Importar estilos de citacién desde el repositorio Zotero. Personalizacién de estilos

e Una vez instalado Zotero se incluyen algunos estilos de citacién, los podéis ver en el
menu Editar = Preferencias -2 Citar.

e Desde la opcidn Obtener estilos adicionales se accede al repositorio de estilos de

Zotero.

cerencias de Zotero

o2
5 O
o

Ji Al
General

@ 3 [O)s

Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Estilos Procesadores de texto

Gestor de estilos

@) importante

Titulo Actualizado

American Chemical Society 5/5/2022 A

American Medical Association 11th edition 19/3/2022

American Political Science Association 24/11/2015

American Psychological Association 7th edition 31/1/2022

American Sociclogical Association 6th edition 8/5/2022

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 6/2/2022

Chicage Manual of Style 17th edition (full note) 16/1/2022

Chicago Manual of Style 17th edition (note) 16/1/2022

Cite Them Right 11th edition - Harvard 1/8/2021

Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019

IEEE 6/2/2022

Medern Humanities Research Association 3rd edition (note with biblicgraphy) 10/12/2020

Modern Language Asscciation Sth edition 247472022

Nladiiwm 1inMAnINN ~
Obtener estilos adicionales... = +

Opciones de citas
[JIncluir las URLs de los articulos en las referencias

Cuando estz opcidn estd deshabilitadz, Zotero incluye URLs 2l citar articulos de revistas cientfficas, revistas y penddicos Gnicamente si el
articulo no tiene un rango de piginas especificado.

Herramientas

Editor de estilos | | Vista previa de estilos

El repositorio incluye mas de 10000 estilos de citaciones hechos con el lenguaje de

programacion Citation Style Language (CSL).
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Sty]e Search Format: | author | | author-date | | label | | note | | numeric

|Ti:|e Search Fields: | anthropology | | astronomy | | biology | | botany | | chemistry

communications | | engineering | | generic-base | | geography | | geology
[0 Show only unique styles
history | humanities | | law | | linguistics | | literature | | math | | medicine

philosophy | | physics | | political science | | psychology | | science

social_science | | sociology | | theology | | zoology

10087 styles found:
e 2D Materials (2020-02-05 05:27:13)
+ 3 Biotech (20i4-05-18 01:40:32)
* 3D Printing in Medicine (2016-02-13 20:40:33)
e 3D Research  (2015-04-21 12:08:45)

s 3D-Printed Materials and Systems  (2015-04-21 12:08:45)

e Una vez identificado el estilo de citacién solo serd necesario clicar y queda instalado en
vuestra cuenta.

B Mmas informacion para crear estilos nuevos https://www.zotero.org/support/dev/citation_styles

(A Podeis solicitar la creacion de un estilo https://github.com/citation-style-language/styles/wiki/Requesting-

8.6. Zoterobib
e Zoterobib permite crear bibliografias sin necesidad de instalar el programa.
e |da https://zbib.org/ e incorporad las referencias en la barra Cite, introduciendo la URL,
ISBN, DOI 0 PMID. También podéis hacer una entrada manual.

zoterobib

e Se puede escoger entre los mas de 10.000 estilos de citacidn del repositorio de estilos
Zotero desde el desplegable de la barra Bibliography.
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Bibliography

American Psychological Association 7th edition v

e Las opciones de exportacién son:

Export

Copy to Clipboard v

Download RTF (all word p
Copy HTML
Download RIS

Download BibTeX

Save to Zotero

e Link to this version. Se obtiene un enlace en la bibliografia que habéis creado. Se puede

compartir con otros usuarios.

Link to this version®

Create

€ Mads informacidn en https://zbib.org/faq

£ Zoterobib almacena la bibliografia en el navegador que estd utilizando actualmente. Si se borra la

memoria caché, se borra la bibliografia.
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8.6. Listar la bibliografia con LaTeX

A continuacidn, se detallan las instrucciones para listar una bibliografia utilizando los editores
Texmaker y Overleaf.

1. En Zotero:

a) Seleccionar las referencias

b) Botdn derecho: Export Items. En el cuadro de didlogo que aparece:
. Formato BibTex
° Marcar Export Notes

| Export... X

| Format:  BibTeX e

Translator Options
| @ Export Notes
[ Export Files

[ ] Use Journal Abbreviation

| Character Encoding:
| Unicode (UTF-8) A

a) Guardar en la carpeta donde esté el documento LaTeX con el nombre que
convenga

2. Con Texmaker:

a) Escribir las 2 lineas, antes de \end{document}:
\bibliographystyle{ieeetr}
\bibliography{BibliografiaExemplel.bib}

Donde ieeetr es el estilo de citacidn escogido

Donde BibliografiaExemplel.bib es el nombre del archivo.bib guardado en la
misma carpeta donde esta guardado el documento LaTeX

b) En Opciones = Configura el Texmaker - Composicion rdapida marcar:

PdfLaTeX + Bib(la)tex + PdfLaTeX (x2) + Visualiza PDF
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3. Con Overleaf:

a) Escribir las 2 lineas, antes de \end{document}:
\bibliographystyle{ieeetr}
\bibliography{BibliografiaExemplel.bib}

Donde ieeetr es el estilo de citacidn escogido

Donde BibliografiaExemplel.bib es el nombre del archivo.bib guardado en la
misma carpeta donde esta el texto codificado:

6"‘“‘ - Sbe de Categorta

Rz / 8 (Codeldtor OC vmiet +~ BJ] B0 SRR =EE Q
i focumeritissaiarticie) =
& Zotero Carpeta R z
B Article tex i 3 vsepackage[engliah] (badel) ‘
N Bibliografubxomplel ‘
vitle{ioners)

mithor [Dend s 40Y)

’ Satel} “ovenber 100)

TS '8 o @ aration of how L0 Inteprate 2aberd 180 the LaTeX enviromment

!
' sectron{terroduction]

0 Tha Senefita of thiy methed 1aclsde Saing able 10 kews your Tile sctomatically wdating & rew references
e added L0 Vv 1200 R "enager. Citelengnda

pibliograshtydeieeetr)

MibTrograony (81811 ografiafaenplel, i h)

[
H
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9. Otras prestaciones

9.1. Mis publicaciones

Mis publicaciones os permiten crear una lista de vuestros trabajos y compartirlos en
vuestra pagina de perfil en Zotero.org.

Podéis afiadir notas a cada elemento e incluso compartir ficheros PDF y otros bajo la
licencia que especifiquéis.

Afadid sélo trabajos de creacion propia y sélo incluir los ficheros de los que tengdis los
derechos de distribucidn publica.

9.2. Perfiles personales

Para  editar vuestro perfil ir a la version web de Zotero

https://www.zotero.org/settings/profile

Podéis buscar perfiles personales de usuarios Zotero a través de la pdagina web
https://www.zotero.org/search/type/people

9.3. Exportar colecciones/referencias

@) importante

Para hacer exportaciones, podéis escoger entre exportar toda vuestra biblioteca desde
el menu Archivo = Exportar biblioteca.

4 COVID - Zotero
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

Nuevo elemento > b
Nueva nota
Nueva coleccién...
Cerrar Ctrl+W pn
pre
Export PDF...
ple
Importar... Ctrl+Shift+1 mk
Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+Alt+|  fre
Exportar biblioteca... Vit
viI
Salida 3
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e También podéis exportar toda una coleccidén o sélo unas referencias seleccionadas. En
los dos casos, seleccionar y pulsar el botén derecho del ratdn.

L———T———
al g Nuevasubcoleccion...

4

u

de

u

luy

ol s—

e 1=

Renombrar coleccién...
Borrar coleccion...

Borrar coleccion y elementos...

Exportar coleccién...
Crear bibliografia a partir de la coleccién...

Generar un informe a partir de la coleccion...

ientos sin archivar

e Es una buena opcidén para compartir recursos con otros usuarios Zotero ya que en el

caso de las colecciones mantiene la estructura de carpetas.

e Tenéis la opcion de exportar los ficheros adjuntos y las notas. Los formatos de salida

son:

9.4. Generar informes

e Losinformes se generan en formato HTML y muestran las referencias, notas que habéis
incluido y adjuntos de los elementos seleccionados. Se pueden imprimir, publicarlos en

Exportar... X

Formato: | Zotero RDF ~

Opciones| BibLaTeX
Export Bibliontology RDF
[ Export BibTeX
Bookmarks
COinS
CSLJSON
csv
Endnote XML
HTML
MODS
Note Markdown
Refer/BiblX
RefWorks Tagged
RIS
Simple Evernote Export
TEI
Unqualified Dublin Core RDF
Wikidata QuickStatements

Wikipedia Citation Templates

Zotero RDF

una web o enviarlos por correo.

e Seleccionar las referencias que queréis listar con Ctrl + Clic
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e Una vez seleccionadas, tocar boton derecho del ratéon e ir a 2 Generar un informe a
partir de los elementos...

H

@~ A K- £-| 4 * Todos los campos y &
Creador Titulo
Casanovas Tres tesis sobre la historiografia de Ferater Mora
Joseph et al Proteomic of reticulum-derived protein bodies in tobacco leaves
Lozano et al. Mon-standard work schedules, gender, and parentol stress | oy
Wittenberg et al. Decomposing changes in household measures: Household size

@ Verenlinea

Mostrar archivo
Buscar PDFs disponibles

Quitar elementos de |a coleccién..
Mover elementos a la papelera...

Fusionar elementos...

Exportar elementos...

Tii ™ Do §

Crear una bibliografia a parti de los elementos...

17| Generar un informe a partir e los elementos.

9.5. Copia de seguridad

e Localizar vuestra base de datos local en el menu Editar = Preferencias = Avanzadas
2 Archivos y carpetas = Ubicacién del directorio de datos

.encias de Zotero x

e @ w =
P = ' P
General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

General Archivosy carpetas Atajos Canales

Directorio base de adjuntos enlazados

Zotero usara rutas relativas para los archivos adjuntos enlazados dentro del directorio base,
permitiéndole acceder a los archivos desde diferentes ordenadores, siempre que la estructura de
archivos dentro del directorio base se mantenga igual.

Directorio base: || Elegir...

Revertir a rutas abselutas...

Ubicacidn del directorio de datos

(@) Predeterminado (C:\Users\ 0001060 Zotera)

() Personalizar: Elegir...

Maostrar el directorio de datos

Mantenimiento de la base de dates

Comprobar la integridad de la base de datos Reiniciar traductores... Reiniciar estilos...
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e Cerrar Zotero y copiar en el directorio de datos (toda la carpeta llamada “Zotero”
incluidos zotero.sqlite and storage y las otras subcarpetas) en una ubicacion de copia de
seguridad, preferiblemente en otro dispositivo de almacenamiento.

e Pararestaurarla, volver al directorio donde esta almacenada vuestra base de datos local
y substituir el fichero llamado “Zotero”.

9 Zotero os permite exportar una biblioteca Zotero como fitchero RDF Zotero. Hay que tener en cuenta que
exportar e importar vuestra biblioteca mediante RDF no dara lugar a una copia exacta de vuestra biblioteca y no
se recomienda como estrategia de copia de seguridad.

9Zotero no recomienda la sincronizacidn para hacer una copia de seguridad: los servidores Zotero sélo
almacenan la versién mas reciente de vuestras bibliotecas y sdlo es necesario una sincronizacidon Unica
(posiblemente automatica) para cambiar la copia del servidor.

n Mds informacién en https://www.zotero.org/support/zotero data

10. Trabajar en grupo

e Los grupos permiten compartir colecciones con otros usuarios, hacer un seguimiento de
las conversaciones de vuestro campo de manera mas amplia y controlar las funciones
de las personas de vuestra institucion o departamento.

e Las bibliotecas de grupos son independientes de Mi biblioteca personal, de manera que
también podéis utilizar grupos Zotero como forma de mantener bibliotecas separadas
dentro de un perfil Zotero.

e Si el almacenamiento de ficheros de grupo estd habilitado, contara con la cuota de
almacenamiento del propietario. Los ficheros del grupo no afectaran las cuotas de
almacenamiento de otros miembros del grupo.

e No hay limite de cudntos miembros pueden unirse a los grupos.

e Podéis buscar grupos que sean de vuestro interés desde la pdagina web
https://www.zotero.org/search/type/group

10.1. Tipos de grupos

Private

e Los grupos privados proporcionan un medio de colaboracion entre los miembros del
grupo sin crear ninguna vista publica en linea. Por tanto, no son visibles en las busquedas
de grupos de Zotero, no se muestran en las paginas de perfil publico de los miembros y
no apareceran en los resultados de los motores de busqueda.

e Sdlo los miembros del grupo y los usuarios invitados a unirse pueden ver la pagina del

grupo.
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e Si los administradores permiten compartir archivos, los miembros del grupo podran
acceder y compartir archivos ademds de referencias.

Public, Closed Membership

e Los grupos cerrados son Utiles para crear un ambiente de grupo controlado con
presencia publica. Esto permite que un grupo presente publicamente su trabajo y
fuentes, o involucre nuevos miembros de manera controlada.

e Cualquier persona puede ver la pagina de grupo, pero la Unica manera de unirse al grupo
es por invitacién o mediante solicitud de invitacidn.

e Siel grupo tiene una biblioteca, los administradores pueden decidir mostrar u ocultar la
biblioteca a los no-miembros.

e Si los administradores permiten compartir archivos, los miembros del grupo podrdn
acceder y compartir archivos ademds de referencias.

Public, Open Membership

e Los grupos publicos abiertos son utiles para una discusion y colaboracién mds amplia.

e Lapagina del grupo es publica y cualquiera que quiera puede unirse instantdneamente.

e Sielgrupo tiene una biblioteca, los administradores pueden decidir mostrar u ocultar la
biblioteca a los no-miembros.

e Los grupos publicos abiertos no permiten compartir archivos.

10.2. Creacién de grupos y configuracion del grupo

e Desde la pagina web https://www.zotero.org/groups/ ir al icono Create a New Group

e Escoger el nombre del grupo y la tipologia.
e Una vez creado podéis editarlo desde el menu Group de Zotero web. Encontraréis una
lista de todos los grupos de los que formais parte.

Home Web Library R0l People Documentation Forums Get Involved

Home > Groups

e Dependiendo de vuestro rol en cada grupo, veréis estas opciones:

Manage profile. Manage members. Manage library
Manage Profile

e Esta pagina os permite cambiar el nombre del grupo, la descripcién, las disciplinas
académicas y el tipo de grupo (privado / publico, abierto / cerrado).
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Podéis anadir una imagen de perfil de grupo, proporcionar una URL para una pagina
web sobre el grupo y habilitar / desactivar los comentarios.

Para transferir la propiedad del grupo a otro usuario, utilizar la opcion Transferir
propiedad desde esta pdagina. Sélo el propietario del grupo puede iniciar la transferencia
de la propiedad a otro miembro que se convertird en el nuevo propietario del grupo y
cualquier almacenamiento de ficheros de grupo comenzard a contar con su cuota de
almacenamiento.

Los propietarios del grupo también pueden suprimir el grupo de esta pagina.

Manage Members

Hay tres funciones para usuarios de grupos:

Propietarios de grupos. Pueden cambiar la configuracién publica / privada de un grupo
por el estado, los roles de los miembros y la configuracién de la biblioteca y suprimir el
grupo o transferir la propiedad a otro miembro.

Administradores. Pueden cambiar la configuracion publica / privada de un grupo por el
estado, los roles de los miembros y la configuracion de la biblioteca de grupos.
Miembros habituales. Dependiendo de los permisos que les hayan dado, podran leer i
editar referencias y ficheros.

Para invitar nuevos miembros del grupo, hacer clic en el enlace Envia mds invitaciones en la
parte inferior de esta pagina. Las invitaciones pendientes también se pueden cancelar desde
esta pagina.

Manage Library

Las opciones que permiten esta pagina son:

Cambiar el tipo de grupo (privado / publico, abierto o cerrado)

Lectura de la biblioteca: équién puede ver los items en la biblioteca de este grupo?
o Cualquier persona en Internet
o Cualquier miembro del grupo

Ediciéon de la biblioteca: éiquién puede afiadir, editar y eliminar elementos de la
biblioteca de este grupo?

o Cualquier miembro del grupo

o Soélo administradores de grupo

Edicidn de ficheros: ¢ quién puede trabajar con ficheros almacenados en el grupo?
o Cualquier miembro del grupo
o Sélo los administradores de grupo
o No hay almacenamiento de ficheros de grupo. Los grupos publicos abiertos no
pueden tener el almacenaje de ficheros habilidad
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10.3. Introducir archivos y referencias

Las acciones que veréis a continuacion se pueden hacer en la Web Library y en Zotero
desktop.

Situaros en el nombre del grupo. Podéis afiadir referencias y pdf tal y como habéis visto
en el punto 3. Creacion de una biblioteca personal de esta guia.

Podéis crear carpetas dentro de los grupos.

Para mover referencias entre la biblioteca personal y los grupos, seleccionar los
elementos y arrastrarlos al grupo/carpeta de destino.

Las notas y etiquetas que hacen los miembros de los grupos son visibles para todos ellos.
Se pueden poner archivos (por ejemplo, un documento word) dénde todos los
miembros del grupo pueden afiadir modificaciones. Para que todo el mundo vea estas

modificaciones, es necesario sincronizar siempre.

11. Apéndices

11.1. Como instalar Zotero
Con el fin de instalar Zotero tenéis que ir a las paginas de la web oficial

https://www.zotero.org/download/

Entonces clicar en Download y dejar el archivo

'

Abriendo Zotero-5.0.96.3_setup.exe X

Ha elegido abrir:

[ Zotero-5.0.96.3_setup.exe C c
que es: exe File (41,5 MB)

de: https://download.zotero.org o fro

Guardar archivo Cancelar @

¢(Desea guardar este archivo?

Una vez descargado clicar en el archivo Zotero-5.... setup y seguir las instrucciones.

La opcidn standard es la recomendada

Una vez acabada la operacidn se abre Zotero por primera vez. Es el momento de escoger
idioma yendo a:
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Editar > Preferencias > Avanzadas vy escoger el idioma deseado

_cerencias de Zotero X

2 @ [0 @

General  Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

General Archivos y carpetas Atajos Canales

Miscelanea

Comprobar automaticamente si hay traductores y estilos actualizados | Actualizar ahora
Informar de fallos en los traductores de pagina

Idioma: | Espafiol v

OpenURL

Elija un sistema de resolucién... b

Sistema de resolucién: | https://www.worldcat.org/registry/gateway

Version: |10 Vv

Configuracién avanzada

Editor de configuracién

Otros Sistemas operativos

Os podéis también descargar las versiones de los sistemas operativos MacOS y Linux. Mas
informacion en:

https://www.zotero.org/support/installation

11.2. Cémo instalar Zotero Connector
Para instalar Zotero Connector es necesario navegar por las pdaginas de la web oficial

https://www.zotero.org/download/
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También se accede desde el programa

r  Herramientas Ayuda (H)

Crear una cronografia
Escaneo RTF

Instalar conector de navegador
Complementos .

Desarrollador >

Gestionar adjuntos

B8 Knowle”’

En principio la website detecta el navegador con el que accedéis y muestra cémo descargar el
Zotero Connector. Sin embargo, Zotero Connector se puede descargar en otras versiones para
otros navegadores.

Install Firefox Connector

Chrome connector
Safari connector
Edge connector

Install

Install

Install

Una vez cliquéis el icono del navegador escogido (Firefox en el ejemplo) aparece la siguiente
ventana emergente donde se pregunta si queréis instalar el complemento.
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J i] ttps://www.zotero.org/down

iPermitir que www.zotero.org instale un complemento? SO 3t

Esta intentando instalar un complemento desde www.zotero.org.
Asegurese de que confia en el sitio antes de continuar.

Descubra mas sobre cémo instalar complementos de forma segura

Seguir con la instalacion No permitir e

Seguir autorizando las ventanas emergentes hasta la Ultima

< [ {LIAJ = S R S R | =

iz
& Seha anadido Zotero Connector

Administre sus complementos y temas desde el mend de la
aplicacién.

Permitir que esta extension se ejecute en ventanas

privadas

El procedimiento es parecido para los otros navegadores

11.3. Cémo instalar los complementos de los procesadores de texto
Zotero permite trabajar con tres procesadores de texto: Word, Google docs i LibreOffice.

Word
Por defecto, el plugin se instala automaticamente en el Word. Podéis comprobarlo yendo a

Herramientas > Complementos

%-
E
Zotero LibreOffice Integration —
isable
Integrates Zotero with LibreOffice and OpenOffice.org 3.0 or later M
Zotero Word for Windows Integration
Disable

Integrates Zotero with Microsoft Word for Windows M
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En el procesador Word aparecera una nueva pestafa para Zotero.

H -0 =

Archivo Inicio Insertar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista

[-1'} i/ %% Document Preferences
Z [ Refresh

Add/Edit Add/Edit
Citation Bibliography 2 Unlink Citations
Zotero

No siempre se ejecuta bien. Si es necesario, podéis reinstalarlo desde

Editar > Preferencias > Citar > Procesadores de texto

.erencias de Zotero

e & M
g Q & X
General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas
Estilos Procesadores de texto

Microsoft Word

El complemento Microsoft Word esta actualmente instalado.

Reinstalar complemento Microsoft Word

LibreOffice

El complemento LibreOffice no esta actualmente instalado.

Instalar complemento LibreOffice

[[JUsar el cuadro de didlogo clasico Afiadir cita

Zotero

Otras veces no habra mas remedio que hacer la instalacion manualmente. Os recomendamos
este video que lo explica en castellano https://www.youtube.com/watch?v=wYuH zylXcl
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Google Docs

Cuando instaléis Zotero Connector para Chrome, automaticamente crea una pestafia nueva para
Zotero en Google Docs

Lo hard para las diversas cuentas de Google que trabajen, incluso en otros navegadores. El
resultado es:

plements Zotero Ajuda
v |- Add/edit citation Ctrl+Alt+C B~ | =
Add/edit bibliography
Document preferences
Refresh
Switch word processors..

Unlink citations...

LibreOffice

La instalacion es también automadtica. Opcionalmente lo podéis hacer desde
Edita > Preferencias > Cita > Procesadores de texto

Clicar “Instala LibreOffice”

E ir confirmando las pantallas

tra
Introduction

1 The Zotero LibreOffice Plugin makes it easy to insert Zotero citations and bibliographies into
LibreOffice documents.

This wizard will install the plugin inte LibreOffice. It can be reinstalled later from the Cite
pane of the Zotero preferences.

ty
6.3
1do| tes
ing
entf

i < Back Cancel
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Select LibreOffice unopkg executable

Select LibreOffice installations from the list below, or click "Add Installation” to locate the
path to an LibreOffice installation directory not shown in the list.

To open the directory containing the LibreOffice extension file for manual installation from
within LibreOffice, click "Manual Installation”.

C:\Program Files\LibreOffice\program\unopkg.exe

Manual Installation  Add Directory...

<Back Cancel

Veréis los iconos de Zotero a la izquierda del procesador Writer

Para mas informacién para problemas puntuales y recomendaciones podéis consultar las
paginas oficiales de Zotero

https://www.zotero.org/support/word processor plugin installation

11.4. Zotero nivel avanzado

Si tenéis interés en conocer las prestaciones a nivel avanzado que ofrece Zotero, podéis
consultar este video de Daniel Torres-Salinas y Wenceslao-Arroyo Machado, de la Universidad
de Granada: https://youtu.be/RrinI9Dsi9g.
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