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1. ¢Qué es Zotero?
Zotero es un gestor bibliografico de cédigo libre, asociado a una cuenta de usuario en la nube
(Zotero.org) que permite almacenar y gestionar referencias bibliograficas. Asimismo, permite crear

la bibliografia, o insertar citas en textos de forma automatica.

Para un uso correcto necesitaréis los navegadores Firefox o Chrome y los procesadores de texto

Word, Google Docs o LibreOffice.writer.

El nombre es de origen albanés zotéroj que significa dominar, aprender una cosa extremadamente

bien.

_uPégina con material de soporte elaborado por Zotero: https://www.zotero.org/support/

e Forum de usuarios Zotero: https://forums.zotero.org/discussions

e Apps para dispositivos moviles: https://www.zotero.org/support/mobile

e Para mds informacion, consultar el documento Tabla comparativa de gestores bibliogrdficos

disponible en https://ddd.uab.cat/record/225272

2. Instalacién y conexion

Para un correcto uso de Zotero, deberéis:

e (Crear una cuenta gratuita en la pagina web https://www.zotero.org/user/register. Esto os

permitird trabajar desde diferentes dispositivos.
e Instalar el programa Zotero desktop (7.0), bajandolo desde la pagina web oficial

(https://www.zotero.org/download/). Las explicaciones de este guion se centran en la

aplicacién desktop.
e Instalar la app para el navegador Zotero Connector desde la misma pdagina de descargas

(https://www.zotero.org/download/). Es una aplicacién que podéis instalar en vuestro

navegador y que detecta automaticamente la informacidn bibliografica mientras navegdis
por la web. Con un solo clic en Zotero Connector podréis guardar en Zotero referencias

(desde un catalogo de biblioteca, una base de datos, des de la web...). Permite importar a


https://www.zotero.org/
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https://www.zotero.org/support/
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vuestra cuenta de Zotero todos los resultados de la busqueda, o seleccionar solo aquellos

gue os resulten de interés.

e Los conectores con los procesadores de textos (word, google, etc.) necesarios para generar

una bibliografia se instalan de forma automatica.

e Disponéis de otros pluggins (opcional) https://www.zotero.org/support/plugins

Podéis escoger la lengua de la interfaz de la versién desktop desde el menu Editar > Preferencias

> Avanzadas > General

ﬂ Consultar los diferentes apéndices de esta guia sobre la instalacion del programa, app,
conectores, etc.

u Informacion sobre vuestra cuenta https://www.zotero.org/settings/account

2.1. Cémo instalar Zotero segun sistema operativo

Para instalar Zotero tenéis que ir a las pdginas de la web oficial:

https://www.zotero.org/download/

Seleccionad la versidon, segun vuestro sistema operativo.
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| T

Zotero 7 for Windows

Your personal research assistant

Download (64-bit)
Also available: Windows ARM

Installation Help

Other versions

Zotero /

« macOSs

« Windows:
64-bit Installer
64-bit ZIP
ARM Installer
ARM ZIP
32-bit Installer
32-bit ZIP

o Linux:
64-bit
32-bit

e i0S

A continuacién, clicad en Download y guardad el archivo:

| L) Zotero-7.0.15_x64_setup.exe

Una vez descargado, clicad el archivo Zotero ... setup y seguid las instrucciones.
La opcion estandar es la recomendada.

Cuando se acaba la instalacién, se abre Zotero por primera vez. Es entonces cuando podéis

escoger el idioma yendo a:

Editar > Ajustes > General > Apariencia e idioma y seleccionando la lengua que prefirais.
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Zotero Parametres

{8 General

3 Sincronitza

General

Aparenga i llengua

| M Exporta Esquema de color: ) Automatic () Clar

| . Llengua: § Automatic (Catald) -

=, Cita

[ ltem Pane Header:  Titol

% Avangat

Otros Sistemas operativos

) Fosc

Os podéis descargar también las versiones de los sistemas operativos MacOS i Linux. Mas

informacion en:

https://www.zotero.org/support/installation

2.2. Como instalar Zotero Connector

Para instalar Zotero Connector hay que navegar por las paginas de la web oficial:

https://www.zotero.org/download/

O | -Z'

/otero Connector

Save from your browser with a single click

Install Chrome Connector

También se accede desde el programa.



https://www.zotero.org/support/installation
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Herramientas  Ayuda
Escaneo RTF

Instalar conector del navegadar...
Extensiones

Desarrollador >

En principio, la web detecta automaticamente qué navegador estdis utilizando y os ofrece
directamente la descarga del Zotero Connector adecuado. Sin embargo, también podéis descargar

versiones compatibles con diferentes navegadores.

i

Install the Zotero Connector for Chrome

Zotero Connectors allow you to save to Zotero
directly from your web browser.

|
Z

Get Zotero
For Mac, Windows, and Linux

Firefox connector Edge connector

Install Install

Safari connector

The Zotero Connector for Safari is bundled with Zotero. You can enable it from the Extensions pane in the Safari settings.

Una vez cliquéis el icono del navegador escogido (Edge en este caso) aparece la siguiente ventana

emergente donde os pregunta si queréis instalar el complemento.

~
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= =. Complementos de Edge Q_ Buscar extensiones, temas y mucho mas

| |
z F Zotero Connector € Destacados

{3 Extensién | Zotero Compatible con tu explorador

% Wk vy (375) 3,000,000+ usuarios | Productividad

Id aceptando todas las ventanas emergentes que vayan apareciendo hasta llegar a la ultima.

 Z| Vols afegir I'extensié "Zotero Connector” al
Microsoft Edge?

L'extensio pot:

» Llegeix i canvia totes les dades de tots els llocs web

_-$. Afegeix una extensid

El procedimiento es parecido para los otros navegadores.

2.3. COmo instalar los complementos de los procesadores de texto

Zotero permite trabajar con tres procesadores de texto: Word, Google docs y LibreOffice.
Word

Por defecto, el plugin se instala automaticamente en el Word. Podéis comprobarlo yendo a Archivo

> Opciones > Complementos.

G | o— -
Enera E‘@ Wea y administre los complementos d

Presentacion

Revisién Complementos
Guarday Nombre ~ Ubicacié
Kisme Contactos de mensajeria Ch\Progri
instantanea (Espafiol)
pcsbne Convertidor de medidas C\Progri
Avanzadas (Convertidor de medidas)
Fecha (XML) C\Progri
e DR = MNimero de teléfono (XML) C\Progri
Barra de herramientas de acceso rapido PDFMaker.OfficeAddin C\Progr
Zotero.dotm Ch\Users)

Complementos

Centro de confianza
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En el procesadorWord aparecerd una nueva pestafia para Zotero.

Archivo Inicio  Insertar Dibujar Disefic Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista Zotero .

-1 EZ i:'z‘ Document Preferences
z z
. . B —
Add/Edit Add/Edit | Insent | LB Refresh
Citation Bibliography | Mote | ¢ Unlink Citations
Zotero
L ||||||-;-|1|2|3|4|5|:~|'|-&-|9|1C|11|12|13|

A veces no se instala correctamente. Si os encontrdis con este problema, podéis volver a instalarlo

yendo a Edita > Preferencias > Cita > Procesadores de texto.

2 Ajustes de Zotero x

Q Buscar
Y ¥ General
[_] Incluir las URLs de los articulos en las referencias

~ 2
=~ Sincronizar Cuando esta opcidn esta deshabilitada, Zotero incluye URLs al citar articulos de revistas cientificas, revistas y periédicos
dnicamente si el articulo no tiene un rango de paginas espedficado.

1 Exportar
Herramientas

|
| Editor de estilos Vista previa de estilos
il "

2R Avanzadas

Procesadores de texto

[ Microsoft Word
! El complemento Microsoft Word esté actualmente instalado.

Reinstalar complemento Microsoft Word

LibreOffice

El complemento LibreOffice no esté actualmente instalado.

Instalar complemento LibreOffice

() Usar el cuadro de didlogo désico Afadir cita

Ayuda

Otras veces no habra mas remedio que hacer la instalacion manualmente. Os recomendamos este

video que lo explica en castellano:

https://www.youtube.com/watch?v=wYuH zylXcl
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Google Docs

Cuando instaléis Zotero Connector para Chrome, automaticamente se afiade una pestaia nueva de

Zotero a Google Docs. Esta pestaia estara disponible para todas las cuentas de Google que utilicéis,

incluso si trabajas desde diferentes navegadores. El resultado es:

LibreOffice

plements Zotero Ajuda

Add/edit citation
Add/edit bibliography
Document preferences

Refresh

Switch word processors.

Unlink citations...

Ctri+Alt+C

1]

La instalacidn se hace también automaticamente. Opcionalmente, podéis instalarlo desde Editar >

Ajustes > Citar > Procesadores de textos.

Solo hay que hacer clic en Instalar complemento LibreOffice e ir confirmando las pantallas que

vayan apareciendo:

Introduction

The Zotero LibreOffice Plugin makes it easy to insert Zotero citations and

bibliographies into LibreOffice documents.

This wizard will install the plugin into LibreOffice. It can be reinstalled later
from the Cite pane of the Zotero preferences.

Cancella

10
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Select LibreOffice unopkg executable

Select LibreOffice installations from the list below, or click “Add Installation” to locate the
path to an LibreOffice installation directory not shown in the list.

To open the directory containing the LibreOffice extension file for manual installation from

within LibreOffice, click “Manual Installation”.

& C:\Program Files\LibreOffice\program\unopkg.exe

Veréis los iconos de Zotero a la izquierda del procesador Writer.

Manual Installation

Para mas informacidn, para problemas puntuales y recomendaciones podéis consultar las paginas

oficiales de Zotero:

https://www.zotero.org/support/word processor plugin installation

2.4. Sincronizacion

Para vincular Zotero desktop y la versidon web, id a:

Editar > Ajustes > Sincronizar

Escribid el nombre de usuario (o mail) y la contrasefia con la que habéis creado la cuenta.

Tenéis que repetir esta operacién en los diferentes dispositivos donde tengdis instalado Zotero.

11
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{ Ajustes de Zotero X
| Q. Buscar
. G General
Sincronizar

> Sincronizar
[ Sincronizando datos |
' e Crear cuenta '

T, Exportar Nombre de usuario: |

;Contrasefa perdida?

w o Contrasefia: Acerca de la sincronizacién !

| =, Citar

Configurar sincronizacion

28 Avanzadas

Ayuda

A partir de este momento, para activar la sincronizacién automatica, solo es necesario que
marquéis la casilla "Sincroniza automaticamente" del menu Editar >

Ajustes > Sincronizar.

Aun asi, si lo preferis, también podéis hacer una sincronizacién manual en cualquier momento
haciendo clic en el botdn Sincronizar con zotero.org, situado en la parte derecha de la barra de

herramientas de Zotero.

ﬁ. )
L

“omparative Hematopathology

i o

i d'element  Llibre P

Titnl  Wetarinars

Tanto la sincronizacidn automatica como la manual se gestionan desde la versién desktop de Zotero.

3. Creacidén de una biblioteca personal

En este apartado os explicamos seis maneras diferentes de afiadir registros bibliograficos a vuestra

biblioteca personal desde la versidn desktop de Zotero.

12
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3.1 Manualmente

Para afiadir una referencia manualmente, id a Archivo > Nuevo elemento y seleccionad el tipo de

documento que queréis incorporar (libro, articulo, capitulo, etc.).

Segun el tipo de documento que escojais, se 0s mostrardn unos campos concretos para rellenar con

la informacidn correspondiente.

Z Archivo  Editar Ver Herramientas  Ayuda  Articulo de periadico

—
I

Nuevo elemento

@ Afiadir por identificador

v

Afadir adjunto

Nueva nota

Mueva coleccian...

Mueva biblicteca

Cerrar

Mostrar archivo

5 Documento
Entrada de blog
Informe

Tesis

Articulo de enciclopedia
Articulo de revista
Articulo de revista académica

Articulo en conferencia

Audiencia
Importar... Ctrl+Shift+ Carta
Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+Alt+ Caso

Exportar biblioteca...

Salida

S

Elementos duplicados

Clamantac cin archivar

3.2 Zotero Connector

Una vez instalado, Zotero Connector permite identificar y capturar la informacién bibliografica de
cualquier pagina web o resultado de una base de datos a la que accedéis desde el navegador.

Ademas, la forma del icono del conector que aparece en la barra del navegador cambia segun el

tipo de

recurso detectado.

Conjunto de datos
Correo electrénico
Emision de radio

Emision de TV

Z

Save to Zotero

Save to Zotero (Embedded metadata)

13
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D Save to Zotero (web page with Snapshot)

seleccionar aquellas que os interesen.

Save to Zotero. El icono se transforma en una carpeta cuando encuentra

varias referencias. Cuando cliquéis sobre él, se abre una ventana para

v Save to Zotero (PDF)

Cuando hacéis clic en el conector, se abre una ventana donde podéis seleccionar en qué carpeta de

vuestra biblioteca queréis guardar la referencia. Ademas, Zotero realiza una snapshot (captura de

pantalla) y, si esta disponible, también os permite descargar automaticamente el PDF del recurso

gue estdis consultando.

S'esta desant a | Mi biblioteca

V|A

| Filter Collections

¥ @ Mibiblioteca A

Aeronautica

Curs prompts

Dones i economia
I Master

Recursos audiovisuals
I Social Media Plan

TFG

TFM

prova

| Etiquetes (separades per comes)

Fet

[Z] ProQuest Ebook Central - Book Details
E Snapshot

3.3 Arrastrando un documento

Si tenéis los archivos PDF originales de los articulos, podéis incorporarlos a vuestra biblioteca

Zotero. Los podéis afiadir facilmente a vuestra biblioteca Zotero. Solo hay que arrastrarlos

directamente a la columna central o a una de vuestras carpetas. Tened en cuenta que esta funcién

solo funciona con PDF originales y legibles; no reconocerd documentos escaneados.

14
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3.4 Por numero identificador

También podéis afiadir referencias si conocéis el numero identificador del documento, como el
ISBN, DOI o PMID. Solo hay que hacer clic en el icono de la varita magica en la barra de
herramientas, escribir el identificador en la casilla que se despliega y Zotero localizara

automaticamente la informacion.

Si queréis, podéis afiadir varios identificadores a la vez, introduciendo uno por linea.

@ O\ [%” }: ‘E%V 5“ Qv Todo
~ I Mi biblioteca Tl Introduzca los ISBN, DOI, PMID o arXiv ID a ADS Bibcodes para afiadirlos a su biblioteca:

[ Aeronautica >=lpd |

3.5 Importar una busqueda, registros de otros gestores bibliograficos, etc.

Algunas bases de datos permiten exportar los resultados de las busquedas en formatos como RIS o
BibTeX, compatibles con Zotero. Para incorporar estos archivos a vuestra biblioteca, solo hay que ir

a Archivo > Importar y escoger el archivo deseado.

4 Archivo  Editar Ver  Herramientas  Ayuda

@ | Nuevo elemento
@; Afiadir por identificador

Anadir adjunto

v 1

Mueva nota

MNueva coleccion..

Mueva biblioteca
Cerrar Ctri+W
Mostrar archivo

Importar... Ctrl+Shift+1
Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+Alt+

Exportar biblioteca...

Salida

15
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En la version web de Zotero solo podéis introducir registros de manera manual, con Zotero

conector, ficheros de busqueda en formato.RIS, etc. o por numero identificador.

nTambién podéis importar ficheros procedentes de otros gestores bibliograficos. Mas informacién en:

https://www.zotero.org/support/moving to zotero

uPodéis encontrar los formatos que Zotero importa en el siguiente enlace:

https://www.zotero.org/support/kb/importing standardized formats

3.6 Importar con canales RSS

Zotero puede ser usado como lector de feeds. Ademas de gestor bibliografico puede suscribirse a

canales RSS como, por ejemplo, los que tienen muchas revistas electrdnicas. Se reconocen por el

icono !

Para suscribirse a un canal hay que ir a:

4 Archivo  Editar Ver Herramientas  Ayuda

ﬁ. Nuevo elemento
Anadi identificadi #*
@ nadir por iaentificagor 4 'Eg\’ 5"
Afadir adjunto
v i !
Nueva nota
. ce aviation emissions by 70% -- here'.. T
Nueva coleccion...
slex product and sunolier interfacesi..  C
NrsmEEEEs Nuevo grupo.. nic Appraisal f...  Jc
>
Cerrar Ctrl+W Nuevo canal Desde URL..

the Aviation Value Chi  pesge opML. |
Mostrar archivo

on systems: management of the inte... W
importars G on systems: management of the inte... W
Importar desde el portapapeles Ctri=Shift=Alt=l ponaytical Meteorological Decision S... N
Exportar biblioteca... structurina Avionics Fnaineerina Curr.. N

Salida

Y escribir la direccién del canal RSS de la revista. Una vez suscritos, podéis utilizar Zotero como
lector de feeds. Podréis acceder al sumario de la revista e incorporar a vuestra biblioteca aquellos
articulos que os interesen. Para afiadirlos, tendréis que seleccionarlos y clicar sobre la opciéon
Afade a mi biblioteca que encontraréis en la parte superior derecha. Podéis elegir la carpeta donde

guardarlos.
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En todos los casos conviene revisar la informacion de los registros: estos pueden estar mas o menos

completos en funcién de los metadatos que Zotero encuentre.

n En la versidn web sélo podéis introducir registros de manera manual, con Zotero Connector, o

por nimero identificador.

4. ¢Como se organiza Zotero?

Zotero se estructura en 3 partes:

1. Parteizquierda donde se pueden ver, la coleccidn, las carpetas y grupos, asi como etiquetas,

los canales RSS, etc.

2. Parte central donde se puede ver el listado de registros total o bien el de cada carpeta y

3. Parte derecha, donde aparece toda la informacidn, notas, etc. del registro seleccionado.

En la parte central la informacién se muestra ordenada en columnas. Por defecto, Zotero muestra
las columnas Titulo, Creador y una tercera columna donde se indica si el registro tiene un fichero
asociado. Podéis personalizar la informacién que se muestra en la columna central de Zotero,

clicando en la barra de Titulo o Creador con el botdn derecho del ratén. Por defecto, aparecen las

opciones mas utilizadas. Para visualizarlas todas haced clic en la opcién Mds columnas.
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[ Aviation systems: manage
L Aviation systems: managt
= ® Aeronautical Meteorol

= ® Restructuring Avionics

> E e Risk management

Creador

Tipo de elemento
Fecha

Afio

Editarial

Publicacion

Fecha de adicion
Fecha de modificacion
Adicional

Adjuntos

Notas

Mas columnas

Orden secundario (Fecha de adicion)

Mover columna a la izquierda

Restaurar el orden de columnas

Guion: Zotero Septiembre 2025
Biblioteques
m. # " . — 00
3 # T U Qv Tode
Titulo Creador  Afio  Fecha de adidi...v  # Pplements

mplements.

Abrev. de revista
Accedido

Archivo

Catélogo de biblioteca
Derechos

Edicion

Idioma

Juzgado

Lugar

Medio

Namero

Nimero

Paginas

Posicién en archivo
Serie

Signatura

Podéis ordenar los registros haciendo clic sobre el nombre de la columna por el criterio que querais

(titulo, autor, fecha, etc.). Si volvéis a clicar, se invierte el orden de clasificacion.

Ademds, podéis organizar las referencias creando carpetas y subcarpetas, que Zotero llama

colecciones y subcolecciones. Estas carpetas se pueden renombrar o borrar en cualquier momento.

Tened en cuenta que, si elegis Borrar coleccion..., sélo se elimina la carpeta, pero los registros

siguen guardados en Mi biblioteca. Si lo que queréis es eliminar la carpeta y también todo su

contenido, hay que seleccionar la opcién Borrar coleccion y elementos...

Por otro lado, la carpeta Mis Publicaciones esta pensada para que guardéis los documentos de los

gue sois autores o autoras. (Encontraréis mas informacion en el punto 8.1).

Finalmente, os mostramos a continuacién el menu contextual de las carpetas, al que se accede

haciendo clic con el botén derecho sobre una coleccion.
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3

Qv A

~ I Mi biblioteca

Aeronautica

3 Curs prompts £& Nueva subcoleccion...

[ Dones i econc

/2 Renombrar coleccion

» [ Master

Mover a

77 Recursos audi

Copiar a

> ﬁ Social Media |

EI TFG

TFM

% Barrar coleccién...
—
i

Baorrar coleccién y elementos...

[al Instagram T, Exportar coleccion...

Titulo

M=% Dadiira

[8 Ultims 7 dies = Crear bibliografia a partir de la coleccién... |

[£) Mis publicacic

Dentro de cada carpeta se guardan los registros.

oma a las projg

riologia veteri
logia veterinar
yria de la veter
wria de la veter [
ansferring_a_li
eterinaria grec
1ormigas

ual de fisiopat

icina veterinar

=)
rinary Compar ™"
|

i

Open PDF in New Tab
Open PDF in New Window
Veure en linia

Mostra el fitcer

Afegeix una nota

Afegeix nota de les anctacions

' Afegeix un adjunt

Afegeix a la col-leccie
Duplica I'element seleccionat

Desplaca I'element a la paperera.

Exporta I'element seleccienat..,
Crea una bibliografia a partir de I'element seleccionat...

Genera un infarme a partir de I'element seleccienat..

{2 Generar un informe a partir de la coleccion...
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> [ From the Aviation Value Chain to th...

Wittmer...

2021 21/10/2022, 105... B

[ Aviation systems: manage T Abrir PDF en nueva pestaiia .

> [] Aviation systems: manage = Abrir PDF en nueva ventana [
> = ® Aeronautical Meteorol @ Ver enlinea e m
> = ® Restructuring AVionics =5 Mostrar archivo e @

> E - Risk management ¢ [
@ Mostrar en la biblioteca

Afadir nota

Afiadir una nota a partir de anotaciones

Y

Afadir adjunto >

3 Afadir a la coleccién >
= Quitar elemento de la coleccion...
Crear libro desde seccion de un libro

Duplicar elemento

2 <X 0 & &

Mover elemento a la papelera...

Exportar elemento...

[=

Crear una bibliografia a partir del elemento...

| ™ |

e {3 Generar un informe a partir del elemento...

Para cambiar los registros de carpeta hay que arrastrar el registro a la carpeta de destino. Tened en

cuenta que no se borra del lugar original.

Ademas, Zotero importa automdticamente las palabras clave y descriptores incluidos en las bases

de datos. Podéis editar estas etiquetas o afiadir nuevas segun vuestras necesidades.

Las encontraréis en la parte inferior de la columna de la izquierda, donde se agrupan todas las
etiquetas disponibles. Si hacéis clic sobre una etiqueta, Zotero mostrara todos los registros que la
contienen. Ademas, con el botdn derecho del ratdn sobre una etiqueta, podéis asignarle un color

para identificarla visualmente de manera rapida y personalizada.

Se pueden crear notas para cada registro de diversas maneras:

1. Con el botdon derecho del raton

2. Clicando en la pestafia notas en la columna de la derecha

3. Desde el icono del menu superior

Desde este icono también se pueden generar notas independientes, no adscritas a un registro, y

gue se encuadran en la columna central.
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[3v # T3~ D~

Titulo Mueva nota independiente

L. MNueva nota de elemento
H=} Reduce aviation

También podéis crear notas directamente desde una pdagina web que estéis consultando. Solo hay

que seleccionar el texto que os interese copiar, hacer clic con el botdn derecho y elegir la opcidn

Guardar en Zotero > Create Zotero Item and Note from Selection. Zotero os preguntara en qué

carpeta queréis guardarlo, y automaticamente se generara un nuevo registro donde la nota sera el

fragmento de texto que habéis seleccionado.

Copia

Copia l'enllag al text marcat

Cerca "El legado de Roma. Una historia de Europa de 400...
Imprimeix...

Tradueix la seleccid a catala

z Desa a Zotero

" a Google

Ctrl+P

©®©

REGISTRE
MARC

Create Zotero Item and Mote from Selecticn

Segun el recurso que consultéis, es posible que las referencias ya incorporen un fichero PDF o un

enlace asociado. Aun asi, Zotero también os permite afiadir archivos o enlaces a posteriori. Puede

adjuntarse, por ejemplo:

1. una URL, como la del documento original o una resefia.

2. un fichero de vuestro ordenador (la imagen de las cubiertas del libro, por ejemplo) o una

copia guardada del documento del registro.

Ademas, en la columna de la derecha, encontraréis toda la informacién de cada registro. Desde alli,

podéis modificar o ailadir datos a la pestafia Informacién, como autores, enlaces, etc. También

podéis anadir notas, etiquetas y relacionar registros entre si, para tener organizada y conectada

toda vuestra biblioteca.

. . , . . @
Recordad siempre clicar el botdn para sincronizar

y guardar los nuevos datos y los cambios.
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Mujeres y economia [E
& 0 Adjuntos — -\
0 Notas Archivo ~ @
. Archivo enlazado /
I Bibliotecas y coleccior N
Enlace web
I Mi biblioteca i

Dones i economia
0 Etiquetas + v

%2> 0 Relacionado + A

5. Busqueda y localizacién de registros

Qv veterinaria [ %]

) Titulo, Creador, Afio v

S

Todos los campos y etiguetas

*  Todo

Blsqueda avanzada

5.1 Localizacién de registros en las colecciones
Si queréis saber en qué colecciones se encuentra un registro concreto de vuestra biblioteca,

seleccionadlo y mantened presionada la tecla Opcion (macQS), Ctrl (Windows) o Alt (Linux).

Veréis como Zotero resalta todas las colecciones donde estd guardado este elemento, de manera

gue podréis localizarlo facilmente dentro de vuestra biblioteca.

5.2 Blsqueda basica

Zotero os ofrece una busqueda basica muy fécil de utilizar. Se puede acceder de diferentes maneras:

1. clicando Ctrl+F
2. desde el menu Editar > Buscar

3. escribiendo en el cuadro de busqueda que aparece en la barra de menus
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Cuando utilicéis el cuadro de busqueda de Zotero, la busqueda se limita a los resultados que
aparecen en la parte central de la pantalla. Esto quiere decir que, si tenéis una carpeta

seleccionada, solo buscara dentro de esta coleccion.

Si no sabéis en qué carpeta estd el documento que buscdis, es recomendable situaros en Mi

biblioteca, ya que asi la busqueda se hara sobre toda vuestra biblioteca personal.

Ademas, con el desplegable que encontraréis clicando el icono de la lupa, podéis decidir en qué

campo o ambito queréis que Zotero busque el término que introducis.

Qv veterinaria ]
3 Titulo, Creador, Afio ~ f/

Todos los campos y etiguetas

Todo

Blsgueda avanzada

Cuando comencéis a escribir en el cuadro os ird mostrando los resultados que se ajustan a los
términos de busqueda introducidos (search-as-you-type). Esto puede ralentizar el proceso de
busqueda si tenéis una biblioteca con muchos documentos. Para evitarlo, podéis iniciar la
busqueda escribiendo unas comillas (") al comienzo del término. Asi Zotero no ejecutara la

busqueda hasta que cerréis comillas o pulséis Enter.

Ademas, con la opcidn Todo, Zotero buscara tanto en los campos y etiquetas de cada registro como

en el texto completo de los PDF asociados a las referencias de la carpeta seleccionada, siempre que

en las preferencias tengais activada la opcidn de indizacidn de PDFs (esto se explicara en el punto

10, sobre la configuracién de Zotero).

5.3 Busqueda avanzada

Podéis acceder a la busqueda avanzada de Zotero desde el menu Editar o bien haciendo clic en el

icono de la lupa de la barra de herramientas (tened en cuenta que no es la misma lupa que la del

cuadro de busqueda basica).

Con la busqueda avanzada podréis personalizar mucho mas vuestra busqueda, ya que os permite

elegir en qué campos queréis buscar (autor, titulo, fecha, etiqueta, etc.) y definir cémo queréis que

coincida el término:
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1. sitiene que ser exactamente igual,

2. silo queindicais es el principio de la palabra,

3. siqueréis que excluya aquel término, etc.

Ademas, podéis afiadir varias condiciones para hacer busquedas mds complejas, y decidir si queréis

gue todas las condiciones se cumplan al mismo tiempo (operador AND) o que baste que se cumpla

alguna (operador OR).

Z Busqueda avanzada
Buscar en biblioteca: Mi biblioteca ~

Patron  todos ~  de los siguientes:

Titulo v contiene v
Creador v contiene v
Publicacién v es v
() Buscar subcolecciones (] Mostrar sélo los elementos de primer nivel

[ Incluir los elementos contenedores y subordinados de los elementos encontrados

Buscar Borrar

Guardar blsqueda

SRC]

o®

SRC)

Existe la posibilidad de guardar las busquedas avanzadas. Estas busquedas aparecen en la lista de

carpetas, pero con un icono diferente que indica que no es una carpeta habitual, sino una budsqueda

guardada.

~ T Mi biblioteca

[ Aeronautica

3 curs prompts

7 Dones i economia
> [ Master

[ Recursos audiovisuals
> -7 Social Media Plan

3 TFG

5 TFM

Blsqueda 1

Ultims 7 dies
[£) Mis publicaciones

Elementos duplicados
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Es posible combinar dos o mas busquedas guardadas haciendo una nueva busqueda avanzada

donde el criterio sea: Coleccion es Nombre de la busqueda.

Z Busqueda avanzada

Buscar en biblioteca:

Mi biblioteca ~

Patron  todos -  de los siguientes:

|| Buscar subcolecciones

Coleccion

Coleccion

es v {~al Busqueda 1

es ~ ["al Bdsqueda 2

[_| Mostrar sélo los elementos de primer nivel

[_J Incluir los elementos contenedores y subordinados de los elementos encontrados

Buscar Borrar

6. Gestion de duplicados

1.

2.

Guardar blsqueda

- 0o X
v 08
- 08

Encontraréis los registros duplicados a través de la carpeta Elementos duplicados.

En la parte central de la pantalla os mostrara todos los registros sospechosos de estar

duplicados. Cuando seleccione uno de estos registros se destacaran todos los que se

parezcan al seleccionado.

En la parte derecha de la pantalla tenéis que elegir cual de los registros queréis conservar.

Si la informacién varia de un registro a otro, un icono junto a cada campo os permitira ver la

informacion que consta en los diferentes registros y elegiréis la versidon que queréis que se

conserve en el registro fusionado.

Una vez esté como queréis, clicad en Merge x items.
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Elementos duplicados

Q B~ # 3y B~ Qv Todo Fusionar 2 elementos

|~ @ Mi biblioteca Titulo ~  Creador Afio  Fechade adicién /2 Elija la version del elemento a usar como elemento
maestro:

£ Aeronautica = The impact of cookie regime change... Semera... 2023  16/11/2023, 18,
> [0 TikTok : més allé de la hipermedialid

Z374/2023, 13:17. 6/4/2023, 18:42:27

£ curs prompts

£ Dones i economia > U TikTok: més alla de la hipermedialidad ~ De-Sant... 6/4/2023, 184227 B 27/4/2023, 13:17:32

> = Topic: Social media cyclesy ... 13/4/2023,1233..  '®  gelacciona los campos a conservar de otras
Recursos audiovisuals > = Topic: Social media cydlesy ... 24/10/2023, 9:49... versiones del elemento:

> = Topic: Social media cyclesy ... 24/10/2023, 9:49... Tipo de elemento Libro

) ﬁ Social Media Plan
ﬁ TEG = Topic: Social media usage in Spain Bianchi .. 2024 24/12/2024, 12:5... Titulo  TikTok: més allé de la ]
hij dialidad A

permedialidas

= Topic: Social media usage in Spain cyclesy ... 16/4/2023, 16:04... ®

EITM Editor  Torres-Toukoumnidis, Angel
[5 Bisqueda 1 1) Twitter para periodistas: como usar c... Jaraba.. 2015 23/4/2023, 19:43... pufey DS, A5
[4 Blisqueda 2 [ Twitter para periodistas: como usar c... Jaraba.. 2015 28/4/2023, 8:22:45 Autor  Vintimilla-Le6n, Diego
£ Uttims 7 dies > = Twitter: share of Twitter users by age... 12/5/2023, 18:38... Editorial  Editorial Abya-Yala
[ Mis publicaciones = Twitter: share of Twitter users by age... 12/5/2023, 18:41... Fecha 2021

Flementos duplicados > £ We are a newspaper. (@washington... 29/4/2023, 7:39:25 Idioma  es =
P ———— > = We are a newspaper. (@washington... 29/4/2023, 7:44:25 ISBN  978-9978-10-681-5 {E
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7. Listar e insertar la bibliografia en un texto

7.1. Insertar citaciones en un texto y elaborar la bibliografia
Cuando instaléis Zotero en vuestro ordenador, el complemento (plug-in) para el procesador de textos

se afladira automaticamente.
En la barra de herramientas de Microsoft Word encontraréis una pestafia con el nombre Zotero.

Desde esta pestafia podréis insertar citaciones, crear la bibliografia y gestionar todas las referencias

dentro de vuestro documento.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Zotero

I i 1% Document Preferences

z_ : z B Refresh
Add/Edit  Add/Edit Insert

Citation Bibliography = Note €3 Unlink Citations
Zotero

Las opciones disponibles son:

] Add/Edit Citation Afiadir una cita nueva o editar una cita.
jnz Add/Edit Insertar una bibliografia o editar una bibliografia
Bibliography existente.
.:lz Document Abrir la ventana Preferencias del documento, por
Preferences ejemplo, para cambiar el estilo de la cita.
EEE“ Refresh Actualizar todas las citas y la bibliografia, actualizando

cualquier metadato de item que haya cambiado en

vuestra biblioteca Zotero.

&3 Unlink Citations Desenlazar las citas Zotero del documento eliminando

los codigos de campo. Esto impide actualizar

automaticamente las citas y bibliografias.

Tened en cuenta que la eliminacién de cédigos de
campo es irreversible y, normalmente, solo se debe

hacer en una copia final del documento.
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(+) Plugin Zotero Libre Office

https://www.zotero.org/support/libreoffice writer plugin usage

[+ Zotero en Google Docs https://www.zotero.org/support/google docs

7.1.1. Insertar citas en un texto

Para anadir una cita en vuestro documento, colocad en el documento justo en el punto donde

queréis insertarla y haga clic en el icono Add/Edit Citation.

Cuando insertéis una cita por primera vez, Zotero os pedira que elijais tanto el estilo de cita como el

idioma de vuestro documento. Estas opciones se podran modificar posteriormente desde la opcién

Document Preferences de Zotero.

Zotero - Preferencias del documento X

Estilo de cita:

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Sociological Association (ASA) 6th/7th edition

Chicago Manual of Style 18th edition (author-date)

Chicago Manual of Style 18th edition (notes and bibliography)

Chicago Manual of Style 18th edition (shortened notes and bibliography)
Cite Them Right 12th edition - Harvard

Gestionar estilos...

Idioma:  Espafiol (Espafia) -

Actualizar citas automéaticamente

Deshabilitar las actualizaciones puede acelerar la insercion de citas en documentos grandes. Haga clic en Actualizar
para actualizar manualmente las citas.

~ Opciones avanzadas

() Guardar citas como marcadores

Los marcadores se pueden compartir entre Word y LibreOffice, pero pueden causar errores si se modifican

accidentalmente y no se pueden insertar en notas a pie de pagina.
cancel

El documento debe guardarse como .doc o .docx.

A continuacidn, se abrird una ventana emergente que corresponde al buscador de Zotero. Aqui

podréis escribir el nombre del autor, el titulo o bien una palabra clave relacionada con la referencia

que queréis citar.
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2 demographic research|

Mi biblioteca
Non-standard work schedules, gender, and parental stress

Lozano et al. (2016), Demographic Research, 34, 259-284.

e Seleccionad la cita y haced intro. La cita quedarad incluida dentro del texto segun el

estilo elegido.

e Sinecesitais incluir multiples fuentes dentro de una misma cita, sélo hay que situar
el cursor justo después de la primera cita y, seleccionar la siguiente referencia
desde el buscador de Zotero. De esta manera, todas las fuentes quedaran

agrupadas dentro de la misma cita en el documento.

2 - lordache et al., 2021 | Majid et al., 2021

e Enlugar de introducir las citas desde la ventana de acceso rapido, si lo preferis,
podéis acceder a vuestra biblioteca de Zotero para buscar manualmente las
referencias. Solo hay que seleccionar la opcién Vista cldsica en el menu

desplegable de la casilla de busqueda.

" Mantener |as fuentes ordenadas

Vista clasica

e Esta visualizacidn también permite afiadir informacidon adicional a la cita, como un
numero de pdgina, un prefijo o un sufijo. Ademas, si ya mencionais el nombre del
autor en el texto, podéis marcar la opcidn Omite al autor para que desaparezca del

paréntesis de la cita.
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e Desde la opcidn Multiples fuentes también podéis incluir varias referencias en la

misma cita.

Afadir/Editar cita

Q\V Todo

~ T Mi biblioteca Titulo Creador Y
> = ® Aeronautical Meteorological Decision Supporting Techn...  Mao et al. o]
3 Curs prompts = Aviation Investment: Economic Appraisal for Airports, Air Tr...  Jorge-calde...

(3 Dones i economia > [ Aviation systems: management of the integrated aviationv...  Wittmeret... =
> [ Master [ Aviation systems: management of the integrated aviation v...  Wittmer et ...
7 Recursos audiovisuals > = Complex product and supplier interfaces in aeronautics Cagli et al. ol
» 53 Social Media Plan > [8l From the Aviation Value Chain to the Aviation System Wittmery ... °©
TG M=} Reduce aviation emissions by 70% -- here's how | Rod Badc...  TEDx Talks
TR > = ® Restructuring Avionics Engineering Curricula to Meet Co...  Majid et al. ®
"~ Blsqueda 1 > = @ - Risk management and organizational considerations... lordacheet.. =
Prefijo: Pagina
Sufijor
Mostrar editor... Fuentes multiples... Cancel

e Seleccionad las referencias y con las flechas podréis aiadirlas, quitarlas y cambiar el

orden.
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Afadir/Editar cita

v 1 Mi biblioteca

Aeronautica
=5 Curs prompts
[~ Dones i economia

> [ Master
Recursos audiovisuals

> 5 Social Media Plan
31
B31

["d Busqueaa |

Prefijo:

Sufijo:

Mostrar editor...

3

3

>

Qv Todo

Titulo Crea...
= ® Aeronautical Meteorological D...  Mao ...
= Aviation Investment: Economic Ap... Jorge...
[ Aviation systems: management of ... Witt...
[)] Aviation systems: management of ... Witt...
= Complex product and supplierint...  Cagli ...
[El From the Aviation Value Chain tot...  Witt...
I} Reduce aviation emissions by 70%...  TEDx ...
= ® Restructuring Avionics Enginee...  Majid...
=0 Risk management and orga... lorda...

Pagina ~
() omitir autor

Mantener las fuentes ordenadas

Aeronautical Meteorological Decision Supy

Aviation systems: management of the inte@

= | =

Fuente Unica...

e Una vez tengdis las citas insertadas, haced clic en OK.

Cancel

e Pulsad Add/Edit Bibliography . Z para generar la bibliografia. De esta manera,

obtendréis el listado de referencias de los documentos que habéis citado en vuestro

texto.

Utilitza el didleq classic Afegeix cita

0 Para configurar que la Vista cldsica sea la que salga por defecto en el procesador de textos,

des de Zotero id a Edita > Preferencias > Citar > Procesadores de textos > marca la casilla

7.2. Editar la bibliografia y las citas en un texto

Editar citas

Si en algun momento queréis modificar una cita que ya habéis afiadido al documento —por ejemplo,

para poner un nimero de pagina, quitar el autor, anadir un prefijo o un sufijo, o corregir algun error—

, solo tenéis que seguir estos pasos:

1. Clicad sobre la cita, que quedara sombreada de color gris.
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1 i 4% Document Preferences
z Z

. . z B Refresh
Add/Edit  Add/Edit Insert

Citation Bibliography =~ Note & Unlink Citations
Zotero

-Ew-l-.‘z-.-a‘ CA S e B T B F 10 g Al 1200 1300 14

- [Wittmer et al., 2021)

2. |d a Add/Edit citation.

3. Seabre de nuevo la ventana de acceso rapido, posicionaos de nuevo sobre la cita y os

apareceran las opciones para editarla.

F A8 Wittmer et al., 2021

Aviation systems: management of the integrated aviation value chain
Wittmer et al. (2021), Springer: Cham, Switzerland.

Pagina ~ |
Prefijo:
Sufijo:
() Omitir autor

Abrir en Mi biblioteca

Editar la bibliografia

e  Para editar la bibliografia una vez generada, clicad Add/Edit Bibliography § Z

e  Se abre una nueva ventana donde se muestra vuestra biblioteca. Con las flechas podéis

incluir o sacar referencias.
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Anadir/Editar cita

~ T Mi biblioteca
[ Aeronautica

curs prompts

3 Dones i economia
> [ Master
Recursos audiovisuals
» 7 Social Media Plan
E3TFG
EITPM ,

[ Blsqueda 1
Prefijo:
Sufijo:

Mostrar editor...

e Desde la opcién Document Preferences

] n\|'

Qv |T-:d 0

Titulo

= ® Assessment of nutrition and physical ...
® Child nutrition, physical activity and a...
® Clinical practice: vegetarian infant an...

El rol de la creativitat en la creacié dem...

» = Enabling and Inhibiting the Creative Eco...

@

£ Innovation in creative cities: Evidence fr...
@ Knowledge for Governance

@ La Alimentacion infantil natural: guia ...

Pagina

® Evidencias en nutricion infantil revisio...

Creador

Burke ...
Rodrig...
Van Wi...
Coll-M...
Chapai...
Delga...

LeeyR...
Gliickl...

Zamor...

“ :uente "]n.ca'"

Mantener las fuentes ordenadas

Assessment of nutrition and physical activi
Evidencias en nutricion infantil revisiones s
hild nutrition, physical activity and adhere
linical practice: vegetarian infant and chil

a Alimentacion infantil natural: guia comg

Cancel

—

- podéis cambiar el estilo de cita y la lengua.

Se aplicaran los cambios tanto en las citas como en la bibliografia final.

7.3. Crear una bibliografia

También podéis generar una bibliografia sin necesidad de haber insertado ninguna cita en un

documento.

e Seleccionad las referencias que queréis listar con Ctrl + clic. Con Ctrl+ shift+ clic podéis

seleccionar todo un grupo de registros.

e A continuacion, haced clic con el botédn derecho del ratén y escoged la opcién Crear una

bibliografia a partir de los elementos seleccionados...
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@ Abrir instantaneas en nueva pestafia
(@ Abrir instantaneas en nueva ventana
)\ I:av /‘ ‘Eav BV @Verenll’nea
Titulo 3 Mostrar archivos )
> [B) O Assessment of nutrition an Buscar texto completo
> |2) O Child nutrition, physical act
B . £g Afadir ala coleccién >
> B O dlinical practice: vegetariar
% Quitar elementos de la coleccion...
[ €l rol de la creativitat en la cre ~— _
[l Mover elementos a la papelera...
> Z| Enabling and Inhibiting the Cr
-{E Fusionar elementos...
& ® Evidencias en nutricidn infe
= Innovation in creative cities: & T, Exportar elementos..

> @ Knowledge for Governance

[ O La Alimentaci6n infantil na

a—

3

Crear una bibliografia a partir de los elementos...

Generar un informe & partir de los elementos...

> [% QO Lack of supplementation, and not... Martine... 2021 22/7/2021, 10:48...

e Enlasiguiente pantalla podéis elegir:

1. Estilo de cita

. Lengua

. Método de salida

a) Guardar como RTF: os permite guardar la bibliografia como texto enriquecido.

2
3. Modo de salida: Citas o bibliografia
4

b) Guardar como HTML: os permite guardar la bibliografia como un archivo HTML

para visualizarlo en un navegador web.

c) Copiar al portapapeles: os permite guardar la bibliografia en vuestro portapapeles

para engancharla en cualquier campo de texto.

d) Imprimir: enviara vuestra bibliografia directamente a una impresora.
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Zotero - Crear cita/bibliografia X

Estilo de cita:

American Chemical Society
American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) 7th edition

American Sociological Association (ASA) 6th/7th edition

Chicago Manual of Style 18th edition (author-date)

Chicago Manual of Style 18th edition (notes and bibliography)

Chicago Manual of Style 18th edition (shortened notes and bibliography)
Cite Them Right 12th edition - Harvard

Gestionar estilos...

Idioma:  Espafiol (Espafia) >

Modo de salida: () Citaciones O Bibliografia
Meétodo de salida:

() Guardar como RTF

() Guardar como HTML

© Copiar al portapapeles

) Imprimir

7.4. Citas rapidas

Para afnadir rapidamente referencias a un documento o un correo electrénico, Zotero da la

opcidén de crear una copia rapida. Creard automaticamente una bibliografia con el formato

seleccionado.

Para configurar vamos al menu Editar > Ajustes > Exportar. Elegid el estilo de citacién y el

idioma.

Z  Archivo Editar Ver Herramientas

TFG Deshacer

@ Rehacer
~ Tl Mi bibliot  COrtar
£ Aeron;  “opiar

7 Curs p Copiar cita

5 Dones Copiar bibliografia Ctrl+Shift=C

> Mastel  Pegar

Recurs  Eliminar

» 3 Social 7
Seleccionar todo
551G
=S Buscar
TFM
s BUsqu: Blsqueda avanzada Ctrl+Shift+F

4 Busqu Ajustes

= 1 lltnnn 7 Ainn

Ayuda

Q
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Ajustes de Zotero x
Q. Buscar

{0k General
Exportar

S Sincronizar
Copia rapida

T, Exportar

campo de texto en otro programa.

“—=“ Citar

La copia rapida le permite exportar rapidamente elementos en un formato determinado. Puede copiar los
elementos seleccionados al portapapeles pulsando Ctrl+Shift+C o arrastrar elementos directamente a un

Para estilos de citacion, puede copiar citas o notas a pie de pagina pulsando Ctrl+5hift+A o manteniendo

pulsada la tecla Mayus antes de arrastrar elementos.

38 omrEdEs Formato del elemento:

Idioma:  Catala ~

American Psychological Association 7th edition v

() Copiar como HTML

Formato de la nota

Markdown + Texto enriquecido

Markdown: Incluye Zotero enlaces

Texto enriquecido/HTML:  (_J Incluye Zotero enlaces

Ajustes especificos del sitio:

Dominio/ruta Formato

Editar

Idioma HTML

Deshabilitar Copia rapida cuando arrastre masde 50  elementos

e Seleccionad los elementos de la columna central y arrastradlos a cualquier campo de texto.

Z  Archivo  Editar  Ver Herramientas  Ayuda

£ heronautica

= Q B # B D
~ 1 Mi biblicteca Titulo

[ Aerondutica
(29 Curs prompts

=

» [8) O Aeronautical Meteorol...  Mao ... 29/4/2021, 1...

= Aviation Investment: Econ... Jorge.. 2014 21/10/2022, ... ¢
{5 Dones i economia

> £ Master

[ Aviation systems: manage.. itt... 21/10/2022, ...

> = Complex productand sup... Cagli... 2012 21/10/2022,..
) Recursos audiovisuals

> [T From the Aviation Value C...

» £ Social Media Plan 1 Reduce aviation emission...  TEDx.. 2017 21/10/2022, ...

=k > & ® Restructuring Avionics .. Majid.. 2021 29/4/2021,1..

M > & ® & Riskmanagement .. lorda.. 2021 2%/4/2021,1..
Blsqueda 1 [ Risk Management Metho...  Sharo. 2110/2022, . E

(3 Blsqueda 2 i

Archivo Inicio Insert;

Crea.. Afo  Fechadea. o Pegar
<

Portapapeles 'y

jor Disefio Disposicié Referenciz Correspor Revisar Vista Zotero Ayuda Acrobat |||~

v LB S Z H =

Fuente PirrSlo  Estilos Edidén  Crear Dictar Editor Complementos  Check
- - - - un PDF - Text

Estilos Adobe Acr... Voz Confidencialidad = Editor ~ Complementos  LanguageT..

COPIA RAPIDA DE ZOTERO
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Mao, Y., Hu, Y., & Zhang, I. (2021). Aeronautical Meteorological Decision Supporting
Technology Based on 4D Trajectory Prediction. Lecture Notes in Electrical

Engineering. 633. 43-31. Scopus. https://doi.org/10.1007/978-981-15-8599-9 6

Sharov, V. D., Vorobyov, V. V., & Zatuchny. D. A. (2021). Risk Management Methods in

the Aviation Enterprise. Springer.

AR - T R R )

Wittmer. A, & Bieger, T (2021). From the Aviation Value Chain to the Aviation System.
En A Wittmer, T Bieger, & R Miller (Ed.), Aviation Systems: Management of the

Intagrated Aviation Value Chain (p. 119-138). Springer International Publishing.

‘https-//doi.org/10.1007/978-3-030-79549-8 4

Wittmer, A., Bieger. T.. & Miiller. R. (Ed.). (2021). Aviarion systems: Management of the
mtegrated aviation value chain (Second edition). Springer. https://doi.org/10.1007/978-

3-030-79549-8

RN S I R P LRI I R

e Si queréis copiar una cita en lugar de la referencia completa, mantened apretada la tecla
Mayusculas mientras arrastrais el elemento. Ademas, Zotero permite crear una cita con
varias fuentes a la vez: solo hay que seleccionar todas las referencias que queréis incluir y

arrastrarlas a la vez.

7.5. Importar estilos de citacion desde el repositorio Zotero. Personalizacidn de estilos
Una vez instalado Zotero se incluyen algunos estilos de cita. Los podéis ver en el menu Editar >

Ajustes > Citar.
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AJLI;TES de Zééero 7 - X
& General o B
Citar
S Sincronizar
Gestor de estilos
A, Exportar Titulo Actualizado
American Chemical Society 13/11/2022
"_:“ Citar American Medical Association 11th edition 4/8/2024
American Political Science Association 16/3/2024
2@ Avanzadas American Psychological Association 7th edition 22/1/2025
American Sociological Association 6th/7th edition 30/6/2025
Chicago Manual of Style 18th edition (author-date) 18/7/2025
Chicago Manual of Style 18th edition (notes and bibliography) 18/7/2025
Chicago Manual of Style 18th edition (shortened notes and bibliography) 18/7/2025
Obtener estilos adicionales... ° +

Opciones de citas

() Incluir las URLs de los articulos en las referencias

Cuando esta opcién estd deshabilitada, Zotero incluye URLs al citar articulos de revistas cientfficas, revistas y periédicos
Gnicamente si el articulo no tiene un rango de paginas especificado.

Herramientas

Editor de estilos Vista previa de estilos

Si necesitais un estilo de cita que no aparece en la lista, haced clic en Obtener estilos adicionales.

Accederéis a un amplio repertorio de estilos disponibles y podréis instalar aquel que os convenga.

e El repositorio de Zotero incluye mas de 10.000 estilos de citas hechos con el lenguaje de

programacion Citation Style Language (CSL).




UA Universitat Autdonoma
de Barcelona

Serveide Guion: Zotero Septiembre 2025
Biblioteques
i Zotero Style Repository x |
Fitxer  Edita
|
Style Search Format: |author | | author-date [label [note | [numeric |
‘T\'tle Search Fields: | anthropology | astronomy | | biology | | botany | | chemistry |
( communications | [ engineering | | generic-base | [ geography | [ geology |
[[]Show only unique styles = — £ \8 EEREIARTYANE By
| history | | humanities | | LLw || linguistics | | literature || math | | medicine |
| philosophy | | physies || political_science | | psychology | | science |
(social_science | | sociology | [ theology | [ zoology |
10,558 styles found:

2D Materials (2020-02-05 05:27:13)

3 Biotech  (2014-05-18 01:40:32)

3D Printing and Additive Manufacturing (2022-04-17 23:21:42)

3D Printing in Medicine (2016-02-13 20:40:33)

3D Research  (2015-04-2112:08:45)

aD-Printed Materials and Systems  (2015-04-21 12:08:45)

40R  (2014-05-18 01:40:32)

o AAPG Bulletin  (2013-03-29 23:50:45)

o AAPS Open (2016-02-13 20:40:33)

e AAPS PharmSciTech (2014-05-18 01:40:32)

e Abhandlungen aus dem Mathematischen Seminar der Universitit Hamburg (2014-05-18 01:40:32)

e ABI Technik (Deutsch)  (2021-02-10 0s:28:52)

e Una vezidentificado el estilo de cita, solo hay que clicar y queda instalado en vuestra

cuenta.

O mas informacion para crear estilo nuevos https://www.zotero.org/support/dev/citation styles

(A Podéis solicitar la creacion de un estilo https://github.com/citation-style-

language/styles/wiki/Requesting-Styles

7.6. Zoterobib
e Zoterobib permite crear bibliografias sin necesidad de instalar el programa.

e |d a https://zbib.org/ e introducid las referencias a la barra Cite, introduciendo la URL,

el ISBN, DOI o PMID. También podéis hacer una entrada manual.
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Enter a URL, ISBN, DOI, PMID, arXiv ID, or title

Manual Entry

e Podéis escoger entre los mas de 10.000 estilos de cita del repositorio de estilos Zotero desde

el desplegable de la barra Bibliography.
Bibliography

Modern Language Association 9th edition v

American Psychological Association 7th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (note)
Meodern Language Association 9th edition
Turabian 9th edition (full note)

10,000+ other styles available...

Modern Language Association 9th edition v

Wittmer, Andreas, y Thomas Bieger. «<From the Aviation Value Chain to the Aviation Systemy.
Aviation Systems, editado por Andreas Wittmer et al., Springer International Publishing, 14
2021, pp. 119-38. DOl.org (Crossref), https://doi.org/10.1007/978-3-030-79549-8_4.

3 . . o
Podéis copiar la citacién

[ . .
O bien la referencia completa
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Modern Language Association 9th edition v

Wittmer, Andreas, y Thomas Bieger. «<From the Aviation Value Chain to the Aviation Systems.

Aviation Systems, editado por Andreas Wittmer et al., Springer International Publishing, ¢ [

2021, pp. 119-38. DOl.org (Crossref), https://doi.org/10.1007/978-3-030-79549-8_4.

Las opciones de exportacion son:

Copy to Clipboard

Download RTF (all word processors)

I Delete Bibliography l

Copy HTML
Download RIS
Download BibTeX

Save to Zotero

Link to this version. Se obtiene un enlace a la bibliografia que habéis creado. Se puede

compartir con otros usuarios.

Link to this version®

Create

Mas informacion en https://zbib.org/faqg

Zoterobib almacena la bibliografia en el navegador que esta utilizando actualmente.

Si se borra la memoria caché, se borra la bibliografia.
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7.7. Listar la bibliografia con LaTeX

A continuacion, se detallan las instrucciones para listar una bibliografia utilizando el editor Overleaf.

1. EnZotero:
a) Seleccionad las referencias

b) Botdn derecho: Export Items. En el cuadro de didlogo que aparece:
e Formato BibTex
e Marcar Export Notes

| Export... X

| Format:  BibTeX ™

Translator Options
| a Export Notes
I [JExport Files

(] Use Journal Abbreviation

| Character Encoding:
t  Unicode (UTF-8) 7

c) Guardad en la carpeta donde esté el documento LaTeX con el nombre que

convenga

2. Con Qverleaf:

a) Escribir las 2 lineas, antes de \end{document}:
\bibliographystyle{ieeetr}
\bibliography{BibliografiaExemplel.bib}
Donde ieeetr es el estilo de citacidn elegido

Donde BibliografiaExemplel.bib es el nombre del archivo BibText descargado desde

Zotero y que se ha guardado en la misma carpeta donde se encuentra el texto

codificado:
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6"'"" ~ St du Crtegorta

| 1A /7 0 Cunde Urer
& Zotero Carpets <

B Article.tex !

¥ Babdiogr »uF serngie 1

Consejos:

1. Envuestra cuenta de Zotero, debéis tener todas las referencias que tenéis que citar en una

misma carpeta.

2. Si hay que afiadir referencias que vais incorporando:

a) EnZoterovolved a hacer el punto 1. A Zotero.

b) En Overleaf sustituid el archivo BibText que contiene todas las referencias por el

nuevo archivo BibText que habéis descargado.

Encontraréis mds informacién sobre la integracidén de Latex con Zotero en:

https://www.zotero.org/support/plugins#tword processor and writing integration

8. Otras prestaciones
8.1. Mis publicaciones

Desde el apartado Mis publicaciones podréis crear automaticamente una bibliografia de vuestra

investigacion y compartirla en vuestra pagina de perfil en Zotero.org.
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TFM
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3 Blsqueda 2
4 Ultims 7 dies
Elementos duplicados
fj Elementos sin archivar

@ Papelera
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l QLT Groups Documentation  Forums — Get Involved Search for people I-‘E-'-.?:-;'. I

Homme = People = Brenton M. Wiernik

Brenton M. Wiernik

Curriculurn Vitas

I'm an Assistant Professor of Psychology at the University of South Florida, I study
personality and individual differences, career and work behaviors, environmental
sustainability, and meta-analysis and other quantitative research methods.

Location
Groups
Tampa, FL
MIDUS Twins and WFC Paper (5]
DiSCipli"ES Occupational Health Psych (6]
PIDS predicts treatment attrition 2]
= Psychology teacherlanguage (3]
= Business Test Items Library (14}
Affiliation
University of South Florida
Website

https:/wiernik.org
Publications

Book Section

Responsible business and individual differences: employee externally-

directed citizenship and green behaviors [PDF]

By Brenton M. Wiernik & Deniz 5. Ones & Stephan Dilchert & Rachzel M. Klein,
2019

Details

Environmental sustainability at work

By Deniz 5. Ones & Stephan Dilchert & Brenton M. Wiernik & Rachael M. Klein,
2018

Dretails

Work preferences: vocational interests and values
By Jo-Ida C. Hansen & Brenton M. Wiernik, 2018
Details

Careers, carser development, and careser management
By Brenton M. Wiernik & Bart wille, 2018
Details

Demographic characteristics and employes sustainability
By Rachael M. Klein & Susan D'Mello & Brenton M. Wiernik, 2012
Details

The role of commitment in bridging the gap between organizational

sustainability and environmental sustainability

By Jessica R. Mesmer-Magnus & Chockalingam Viswesvaran & Brenton M. Wiernik,
2012

Details

iIMPORTANTE! Sdlo afiadid trabajos propios y aseguraos de incluir Unicamente aquellos ficheros
sobre los que tengais derechos de distribucion publica. Si la obra ha sido publicada, verificad los

contratos de cesion de derechos con el editor y/o las politicas editoriales. En muchos casos, se
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permite compartir una versién preprint o manuscrito de autor. En todo caso, tendréis que

confirmarlo antes de compartir los documentos en Mis Publicaciones.

¢Como aiiadir referencias a Mis publicaciones?

Para afiadir una referencia a Mis publicaciones, solo hay que arrastrarla hacia esta coleccion.

Aparecera una ventana emergente desde donde tenéis que elegir si también queréis compartir las

notas o los ficheros adjuntos asociados a este elemento. Los enlaces siempre se compartiran.

A continuacion, se os pedird que confirméis que sois autores o coautores del trabajo y, en su caso,

que tengais los derechos para distribuir publicamente los ficheros asociados.

Mis publicaciones

Los elementos que afiada a Mis publicaciones se mostraran en su pagina de perfil en
zotero.org. Si elige incluir los archivos adjuntos, se pondran a disposicién del piblico
bajo la licencia que especifique. Afiada Unicamente trabajos que usted mismo haya

creado e incluya archivos solo si tiene los derechos para distribuirlos y desea hacerlo.

Puedes ajustar lo que se mostrard en cualquier momento desde la coleccion Mis

publicaciones.

[I:I Yo creé este trabajo.

< Atras

Cancelar
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Mis publicaciones

Los elementos que afiada a Mis publicaciones se mostrardn en su pagina de perfil en
zotero.org. Si elige incluir los archivos adjuntos, se pondran a disposicion del pablico
bajo la licencia que especifique. Afiada (nicamente trabajos que usted mismo haya

creado e incluya archivos solo si tiene los derechos para distribuirlos y desea hacerlo.

Incluir archivos

Puedes ajustar lo que se mostrara en cualquier momente desde la coleccion Mis
publicaciones.

Yo creé este trabajo y poseo los derechos para distribuirlo incluyendo sus
archivos.

< Atrds Siguiente: Compartir Cancelar

En caso de que decidierais compartir los ficheros tendréis que especificar la licencia.

Elija cémo se puede compartir su trabajo

Puede reservarse todos los derechos de su trabajo, licenciarlo bajo una licencia Creative
Commons o publicarlo en dominio publico. En todos los casos, el trabajo se pondréd a
disposicién del publico a través de zotero.org.

iLe gustaria permitir que otros compartan su trabajo?

o No, publicar mi trabajo Ginicamente en zotero.org.
Q Si, bajo una licencia Creative Commons

Q Si, y colocar mi trabaje en el dominio publico

All rights reserved

< Atras s publicaciones Cancelar
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e Todos los derechos reservados: conservad todos los derechos de distribucion de la obra.

Sélo publicadla en zotero.org y no permitais que otras personas puedan compartir los
ficheros.

e Licencias Creative Commons: compartid vuestro trabajo bajo una licencia Creative
Commons. Si optais por esta opcidn, tendréis que decidir si queréis permitir adaptaciones o
modificaciones de vuestra obra, y si autorizais a hacer usos comerciales.

e Dominio publico: Libere la obra al dominio publico. Esto supone renunciar a los derechos

de autor. Esta accidn es irreversible.

Elija una licencia Creative Commons

Una licencia Creative Commons permite que otros copien y redistribuyan su trabajo
siempre que proporcionen el crédito apropiado, proporcionen un enlace a la licencia e
indiquen si se realizaron cambios. Las condiciones adicionales se pueden especificar a
continuacion.

;Permitir compartir adaptaciones de su trabajo?
O Ne

() Si, siempre que se comparta bajo la misma licencia
T
() sy

;Permitir el uso comercial de su trabajo?

O no

O si

@@@@ Licencia Creative Commons Atribucion-NoComercial-
[TEETEETE NoDerivadas 4.0 Internacional

Aseglrese de haber leido las condiciones de uso de Creative Commons Consideraciones para los
licenciantes antes de poner su obra bajo una licencia CC. Tenga en cuenta que la licencia que
aplique no puede revocarse, aunque mds adelante elija condiciones diferentes o deje de publicar la
obra.

< Atras Finalizar Cancelar

8.2. Perfiles personales

e Para editar vuestros perfiles id a la version web de Zotero:

https://www.zotero.org/settings/profile

e Podéis buscar perfiles personales de usuarios Zotero a través de la pagina web:

https://www.zotero.org/search/type/people
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8.3. Exportar colecciones/referencias

e Siqueréis exportar toda vuestra biblioteca, id al menu Archivo > Exportar biblioteca.

Z  Archivo Editar Ver Herramientas Ayuda

0

i Nuevo elemento

Afiadir por identificador

-

&b

Afiadir adjunto

F
=
o

MNueva nota

Mueva coleccidn...

MNueva biblioteca
Cerrar Ctrl+W ]
Mostrar archivo

Importar... Cirl+Shift+
Importar desde el portapapeles Ctrl+5hift+Alt+ |

Exportar biblioteca...

Salida

También podéis exportar una coleccion entera o solo algunas referencias seleccionadas. En ambos
casos, Unicamente hay que seleccionar los elementos que queréis exportar, apretar el botdn
derecho del ratén y elegir la opcidn Exportar. Es una buena opcidn para compartir recursos con
otras personas usuarias de Zotero, ya que en el caso de las colecciones mantiene la estructura de

carpetas.
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Dones i economia

i

~ T Mi biblioteca

[ Aeronautica

Q B~ # B D~
Titulo

> == 13 mujeres que revolucionaron el m

£3 Dones i economia - |
% MNueva subcoleccion...

> £ Master

7 Prompts

7 Recursos audiovisuals
> [ Social Media Plan

B3 TFG

1 TFM

[-d Busqueda 1

(&l Busqueda 2

{4l Ultims 7 dies

[£ Mis publicaciones

@ Renombrar coleccion
Mover a >
Copiar a >

Borrar coleccion...

= &P

Borrar coleccion y elementos...

[

Exportar coleccidn...
:= Crear bibliograffa a partir de la coleccién...

Generar un informe a partir de la coleccion...

e Tenéis la opcidn de exportar los ficheros adjuntos y las notas. Los formatos de salida son:

Exportar... x

Formato:[ Zotero RDF ~ ]

Exportar notas

() Exportar archivos
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Exportar... X
Formato: | Zotero RDF ~
Export CFF References
() Export Coins

CSLJSON
m Ccsv

Endnote XML

MODS

Refer/BiblX

RefWorks Tagged

RIS

Simple Evernote Export

TEI

Unqualified Dublin Core RDF
Wikidata QuickStatements

Wikipedia Citation Templates

8.4. Generar informes
e Los informes se generan en formato HTML y muestran las referencias, las notas que hayais
incluido y los ficheros adjuntos de los elementos seleccionados. Se pueden imprimir,
publicarlos en una web o enviarlos por correo.
e Para generar un informe, seleccionad las referencias que queréis listar con Ctrl + Clic.
e Una vez seleccionadas, clicad el botén derecho del ratén e id a Generar un informe a partir

de los elementos...
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> 13 mujeres que revolucionaron el mundo de la economia

b Economistas influyentes del siglo XXI..que son mujeres

Creador Afo  Fecha de adicion

Alvarez 27/3/2024, 8:35:41

Bibliotecadel... 2023 25/3/2024, 16:15:53

> Dfa de la Mujer: 3 mujeres que transformaron la economfa y h... Rodriguez 25/3/2024, 16:15:32

B Mujeres y economia

Informe de Zotero

Editar

s Abrir instantaneas en nueva pestafia

Abrir instantaneas en nueva ventana

@ Ver en linea

5 Mostrar archivos
Buscar texto completo

Afiadir a la coleccién >
Quitar elementos de la coleccion...
@ Mover elementos a la papelera...

{E Fusionar elementos...

T, Exportar elementos...
i Crear una bibliografia a partir de los elementos...

5] Generar un informe a partir de los elementos...

13 mujeres que revolucionaron el mundo de la economia

Tipo de elemento
Autor
URL

Accedido

Tipe de pagina Web
Fecha de adicién
Modificado

Adjuntos

Pégina web

Inés Alvarez
hittps://forbes.es/start-ups/9233/13-mujeres-que-revolucionaron-el- mundo-
de-la-economia/

27/3/2024, 8:35:41

Forbes Espaiia

27/3/2024, 8:35:41

27/3/2024, 8:36:21

© 13 mujeres que revolucionaron el mundo de la economia - Forbes Espafia

Dia de la Mujer: 3 mujeres que transformaron la economia y han

influido en tu vida (y en las de millones de personas en todo el

mundo)

Tipo de elemento
Autor

URL

Aceedido

Titulo de pagina web
Fecha de adici6én
Modificado

Adjuntos

Péagina web

Margarita Rodriguez
https://www.bbe.com/mundo/noticias-internacional 51772054
25/3/2024, 16:15:32

BBC News Mundo

25/3/2024, 16:15:32

27/3/2024, 8:36:57
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8.5. Copia de seguridad

Para crear una copia de seguridad de vuestra biblioteca de Zotero, localizad vuestra base de datos

local en el menu Editar > Ajustes > Avanzadas > Archivos y carpetas > Directorio base de adjuntos

enlazados

Ajustes de Zotero

& General
’J Sincronizar

M, Exportar

Citar

2R Avanzadas

Archivos y carpetas

Directorio base de adjuntos enlazados

Zotero usaré rutas relativas para los archivos adjuntos enlazados dentro del directorio base,
permitiéndole acceder a los archivos desde diferentes ordenadores, siempre que la estructura de
archivos dentro del directorio base se mantenga igual.

Directorio base:  'C:\Users\2099404\OneDriy Elegir...

Revertir a rutas absolutas...

Ubicacién del directorio de datos

Data directory: C\Users\2099404\Zotero

Mostrar el directorio de datos Usar ubicacion personalizada...

Mantenimiento de la base de datos

Comprobar la integridad de la base de datos Reiniciar traductores... Reiniciar estilos...

e Cerrad Zotero y copiad el directorio de datos (toda la carpeta llamada "Zotero" incluidos

zotero.sqlite and storage y las otras subcarpetas) a una ubicacién de copia de seguridad,

preferiblemente en otro dispositivo de almacenamiento.
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Para restaurarla, volved al directorio donde estd almacenada vuestra base de datos local y

sustituid el fichero denominado "Zotero".

(! Zotero os permite exporar una biblioteca Zotero como archivo RDF Zotero. Hay que tener en cuenta
que exportar e importar vuestra biblioteca mediante RDF no generara una copia exacta de vuestra

biblioteca y no se recomienda como estrategia de copia de seguridad.

9Zotero no recomienda la sincronizacién para hacer una copia de seguridad: los servidores Zotero
solo almacenan la versidon mas reciente de vuestras bibliotecas y solo es necesaria una sincronizacién

Unica (posiblemente automatica) para cambiar la copia del servidor.

9. Trabajar en grupo

Los grupos permiten compartir colecciones con otros usuarios, hacer un seguimiento de las
conversaciones de vuestro campo de manera mas amplia y controlar las funciones de las
personas de vuestra institucion o departamento.

Las bibliotecas de grupos son independientes de Mi biblioteca personal, de manera que
también podéis utilizar grupos Zotero como forma de mantener bibliotecas separadas dentro
de un perfil Zotero.

Si el almacenamiento de ficheros de grupo esta habilitado, contard con la cuota de
almacenamiento del propietario. Los ficheros del grupo no afectardan a las cuotas de
almacenamiento de otros miembros del grupo.

No hay limite de cuantos miembros pueden unirse a los grupos.

Podéis buscar grupos que sean de vuestro interés desde la pagina web

https://www.zotero.org/search/type/group

9.1. Tipos de grupos
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Search for Groups - Create a New Group
Group Name
Choose a name for your group
Group URL: https://www.zotero.org/groups/
Group Type
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group
join the group instantly. members must apply or be invited. online and must be invited to join.
@ Choose a Public, Open O Choose Public, Closed (O Choose Private Membership
Membership Membership

Create Group

Private Membership

e Los grupos privados proporcionan un medio de colaboracién entre los miembros del grupo sin
crear ninguna vista publica en linea. Por lo tanto, no son visibles en las busquedas de grupos de
Zotero, no se muestran en las pdginas de perfil pablico de los miembros y no aparecerdn en los
resultados de los motores de busqueda.

e Solo los miembros del grupo y los usuarios invitados a unirse pueden ver la pagina del grupo.

e Silos administradores permiten compartir archivos, los miembros del grupo podran acceder y

compartir archivos ademas de referencias.

Public, Closed Membership

e Los grupos cerrados son Utiles para crear un ambiente de grupo controlado con presencia
publica. Esto permite que un grupo presente publicamente su trabajo y fuentes, o involucre
nuevos miembros de manera controlada.

e Cualquier persona puede ver la pagina de grupo, pero la Unica manera de unirse al grupo es por
invitacion o mediante solicitud de invitacién.

e Siel grupo tiene una biblioteca, los administradores pueden decidir mostrar o esconder la
biblioteca a los no miembros.

e Silos administradores permiten compartir archivos, los miembros del grupo podran acceder y

compartir archivos ademas de referencias.
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Public, Open Membership

e Los grupos publicos abiertos son utiles para una discusion y colaboracién mas amplia.

e La pdagina del grupo es publica y quien quiera puede unirse instantaneamente.

e Siel grupo tiene una biblioteca, los administradores pueden decidir mostrar o esconder la
biblioteca a los no-miembros.

e Los grupos publicos abiertos no permiten compartir archivos.

9.2. Creacidn de grupos y configuracion del grupo

e Desde la pagina web https://www.zotero.org/groups/ id al icono Create a New Group

e Escoged el nombre del grupo y la tipologia.
e Una vez creado podéis editarlo desde el menu Group de Zotero web. Encontraréis una lista

de todos los grupos de los que forméis parte.

Home  Web Library [Eeiilili People Documentation Forums  Get Involved Searc l

Home = Groups

e Dependiendo de vuestro rol en cada grupo, veréis estas opciones:

Manage profile . Manage members . Manage library

Manage Profile

e Esta pagina os permite cambiar el nombre del grupo, la descripcidn, las disciplinas
académicas y el tipo de grupo (privado / publico, abierto / cerrado).

e Podéis anadir una imagen de perfil de grupo, proporcionar una URL para una pagina web
sobre el grupo y habilitar / desactivar los comentarios.

e Para transferir la propiedad del grupo a otro usuario, usad la opcidn Transferir propiedad

desde esta pdgina. Solo el propietario del grupo puede iniciar la transferencia de la
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propiedad a otro miembro que se convertira en el nuevo propietario del grupo y cualquier
almacenamiento de ficheros de grupo empezara a contar con su cuota de almacenamiento.

e Los propietarios del grupo también pueden suprimir el grupo de esta pagina.

Manage Members

Hay tres funciones para usuarios de grupos:

e Propietarios de grupos. Podéis cambiar la configuracién publica / privada de un grupo por
el estado, los roles de los miembros y la configuracién de la biblioteca y suprimir el grupo o
transferir la propiedad a otro miembro.

e Administradores. Pueden cambiar la configuracion publica / privada de un grupo por el
estado, los roles de los miembros y la configuracién de la biblioteca de grupos.

e Miembros habituales. Dependiendo de los permisos que les hayan dado, podran leery

editar referencias y ficheros.

Para invitar a nuevos miembros del grupo, haced clic en el enlace Envia mds invitaciones en la parte

inferior de esta pagina. Las invitaciones pendientes también se pueden cancelar desde esta pagina.

Manage Library

Las opciones que permite esta pagina son:

e Cambiar el tipo de grupo (privado / publico, abierto o cerrado)
e Lectura de la biblioteca: ¢quién puede ver los items en la biblioteca de este grupo?
o Cualquier persona en Internet

o Cualquier miembro del grupo

e Edicidn de la biblioteca: équién puede afiadir, editar y eliminar elementos de la biblioteca de
este grupo?
o Cualquier miembro del grupo

o Sélo administradores de grupo

e Edicién de archivos: ¢quién puede trabajar con ficheros almacenados en el grupo?

o Cualquier miembro del grupo
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o Sélo administradores de grupo
o No hay almacenamiento de ficheros de grupo. Los grupos publicos abiertos no pueden

tener el almacenamiento de ficheros habilitado

9.3. Introducir archivos y referencias

Las acciones que veréis a continuacion se pueden hacer en la Web Library y en Zotero
desktop.
Situaros en el nombre del grupo. Podéis anadir referencias y pdf tal y como habéis visto en

el punto 3. Creacion de una biblioteca personal de esta guia.

Podéis crear carpetas dentro de los grupos.

Para mover referencias entre la biblioteca personal y los grupos, seleccionad los elementos
y arrastrad al grupo/carpeta de destino.

Las notas y etiquetas que hacen los miembros de los grupos son visibles para todos ellos.
Se pueden poner archivos (por ejemplo, un documento word) donde todos los miembros
del grupo pueden afiadir modificaciones. Para que todo el mundo vea estas modificaciones,

hay que sincronizar siempre.

10. Preferencias y opciones personalizables

Ajustes es la ultima opcién del menu Editar. Os ofrece diferentes paneles:

Ajustes de Zotero

{% General

Sincronizar

(@)

>

Exportar

Citar

& Avanzadas

En el panel General podéis elegir como gestionar los ficheros, cuando queréis que

desaparezcan los ficheros de la papelera o si queréis importar los ficheros y notas

59



UA

Universitat Autdnoma
de Barcelona
Serveide

Biblioteques

Guion: Zotero Septiembre 2025

dependientes de los registros que movéis entre las diferentes bibliotecas (entre vuestra

biblioteca personal y las de los grupos de los que formais parte).

El panel Sincronizar lo podéis utilizar para indicar con qué cuenta de Zotero.org queréis
vincular la informacidn que tenéis en local, para que se actualice y que podais acceder desde
diferentes dispositivos. Podéis desmarcar la opcion de sincronizacion automadtica vy

sincronizar manualmente usando el icono correspondiente de vuestro Zotero local € .

También es la opcién donde indicar si descargdis los archivos asociados cuando se hace la

sincronizacion, o posteriormente cuando queramos acceder a su contenido.

En el panel Busca indicad si queréis que se indexen los ficheros asociados, de manera que
cuando utilicéis la busqueda basica recupere también resultados del texto completo de los

documentos.

Exportar. Zotero tiene una herramienta de copia rapida para copiar un elemento de nuestra
biblioteca y engancharlo dentro de otro programa, con todos los datos bibliograficos o en
forma de cita. En este panel de las preferencias indicar, en el caso de copiar una cita, en qué

estilo y en qué lengua debe estar. Se explica con mas detalle en el punto 7.4. Citas rdpidas

Citar. Tiene dos apartados: Gestor de estilos y Procesadores de textos. En Estilos indicad en
qué estilo deben ser las citas que incluiréis en vuestro trabajo escrito, a través del plugin
que se habrd instalado en vuestro procesador de textos. Se explica en detalle en el punto

7.5. Importar estilos de citacion desde el repositorio Zotero de esta guia. En la pestaiia

Procesadores de textos podéis reinstalar los complementos para Microsoft Word y para
LibreOffice. También podéis elegir si cuando insertéis una cita queréis el cuadro de

busqueda por defecto:

... 0 la vista clasica, que se explica en el punto 7.2. Insertar la bibliografia dentro de un texto.

Podéis pasar de la vista rapida a la cldsica clicando sobre la Z, pero para cambiar de la clasica

a la rapida lo tenéis que hacer desde las Preferencias.

Avanzadas. Es el lugar donde configurar la gestion de los ficheros y carpetas, los atajos de

teclado, los canales RSS... Algunas de las opciones mas interesantes estdn en la pestafia
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General, donde podéis elegir en qué lengua debe estar Zotero, o actualizar traductores y

estilos de citacion.

11. Apéndices

11.1. Zotero nivel avanzado
Si tenéis interés en conocer las prestaciones a nivel avanzado que ofrece Zotero, podéis consultar
este video de Daniel Torres-Salinas y Wenceslao-Arroyo Machado, de la Universidad de Granada:

https://youtu.be/Rrinl9Dsi9g. Este video es sobre la versidon 6 de Zotero.
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