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¿Qué es Zotero? 
Instalación y 

con�guración

Tus publicaciones Per�l personal Recursos de 
interés 

¿Qué aprenderé? 



¿Qué aprenderé?

A lo largo del módulo se muestra qué 
es Zotero, como instalar y 
personalizar el programa (conectores, 
lengua, ...)
y también conocer todas sus 
prestaciones (perfil personal, tus 
publicaciones, ...)



¿Qué es Zotero?
Es un gestor 

bibliográ�co social de 
código libre, asociado 

a una cuenta de 
usuario en la nube

Permite almacenar, 
gestionar referencias, 

crear bibliografía e 
insertar citas en textos

Para un uso correcto utiliza los navegadores Firefox o Chrome y los procesadores 
de textos Word, GoogleDocs o LibreO�ce.writter

https://www.zotero.org/


Qué puedes hacer con Zotero

Crear una biblioteca 
personal

Importar documentos 

Crear tu bibliografía

Incluir citaciones en 
tus trabajos

Compartir la 
investigación

Otras prestaciones

Almacenando y gestionando tus 
referencias bibliográ�cas 

En tu biblioteca personal y 
organizarlos en carpetas 

Con las referencias que tengas en 
Zotero 

Y generar bibliografías 

Compartir documentos y crear grupos 
de trabajo 

Gestión de duplicados, 
informes, etc. 



Instalación y con�guración 

Zotero: Instalación y conexiónZotero: Instalación y conexión

https://www.youtube.com/watch?v=ACVyAxkSROk


https://www.zotero.org/settings/account  

Entra y crea una cuenta! 

Cómo encontrar la información de tu cuenta 

¿Trabajas desde varios dispositivos?

https://www.zotero.org/settings/account
https://www.zotero.org/user/register
https://www.zotero.org/settings/account
https://www.zotero.org/user/register


Editar            Preferencias          Avanzado           General 

Cómo cambiar el idioma del programa 



Tienes que repetir esta 
operación en los diferentes 
dispositivos donde tengas 

instalado Zotero 

Editar            Preferencias          Sincronizar 

Cómo vincular tu cuenta en la nube 

Escribe el nombre de usuario (o correo-e) y la contraseña con la que has creado la cuenta 



Tus publicaciones 

Ves a la versión web de Zotero, en el apartado  
Mis publicaciones  

puedes poner todos tus trabajos y compartirlos en Zotero.org

Puedes compartir los �cheros PDF con la licencia que 
necesites.  

Únicamente tienen que ser tuyos y tener los derechos para 
distribuirlos públicamente

Puedes añadir notas a cada elemento

https://www.zotero.org


Cómo editar tu per�l personal 

https://www.zotero.org/settings/pro�le

¿Quieres buscar los per�les de otros usuarios?  

https://www.zotero.org/search/type/people  

https://www.zotero.org/settings/profile
https://www.zotero.org/search/type/people
https://www.zotero.org/settings/profile
https://www.zotero.org/search/type/people


Recursos de interés 

Zotero Support 

Fórum de usuarios Zotero 

Apps para dispositivos móviles 

Tabla comparativa de gestores bibliográficos 

Guión Zotero (Servei de Biblioteques UAB) 

https://www.zotero.org/support/
https://forums.zotero.org/discussions
https://www.zotero.org/support/mobile
https://www.zotero.org/support/mobile
https://www.zotero.org/support/mobile
https://ddd.uab.cat/record/249520
https://ddd.uab.cat/record/225272
https://www.zotero.org/support/mobile
https://forums.zotero.org/discussions
https://www.zotero.org/support
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¿Qué aprenderé?
Zotero

 connector
Arrastrar un 
documento

Por número 
identi�cador

Formato RIS y 
BibTex

Canales RSS Manualmente La versión web



¿Qué aprenderé?

       maneras de introducir registros bibliográ�cos en tu 
biblioteca personal desde la versión desktop 

6

¿y qué puedo hacer 
desde la versión web?



Zotero connector

Zotero Connector se instala en tu navegador 
desde la página de descargas de Zotero 

Detecta la información bibliográ�ca en 
una página web o en una búsqueda en 
una base de datos y te permite  guardar 
las referencias en tu biblioteca de Zotero

Instalación

Detección de referencias

https://www.zotero.org/download/
https://www.zotero.org/download/


 Zotero connector

Zotero Connector (SPA)Zotero Connector (SPA)

https://www.youtube.com/watch?v=62iFPJSg9Lk


Por número identi�cador

Puedes introducir registros (hasta 6 simultáneamente) si sabes el número 
identificador de los documentos: ISBN, DOI, PMID, etc. 



Arrastrar un documento

Si en tu ordenador tienes los archivos originales de los artículos en PDF puedes 
incorporarlos a tu biblioteca Zotero arrastrándolos directamente a la columna central, o 
bien a una de tus carpetas



Formato RIS y BibTexT

Archivo           Importar

Algunas bases de datos no son compatibles con Zotero connector 
 
En la base de datos debes seleccionar y guardar los registros (busca los iconos Save to o Export) 
preferentemente en formato RIS o BibTexT 
 
Dependiendo de la base de datos y del navegador en ocasiones estos registros se importan automáticamente a 
Zotero. En caso contrario guarda el archivo en tu ordenador y a continuación abre Zotero y vete a: 
 

También sirve para importar registros desde otros gestores bibliográficos



Formato RIS y BibTexT

Modul 2 Castellà Formato risModul 2 Castellà Formato ris

https://www.youtube.com/watch?v=oA1Ayc5jNDs


Canales RSS

Zotero puede ser usado como lector de canales RSS, una herramienta que tienen, por ejemplo, 
muchas revistas electrónicas y que se reconoce por el icono 

Para suscribirse a un canal es necesario ir a

 y escribir la dirección del canal RSS de la revista



Canales RSS

Canales RSSCanales RSS

https://www.youtube.com/watch?v=TvKSZs4jS6s


Manualmente

Si no puedes importar los registros puedes introducirlos manualmente

Ir a  Archivo              Nuevo elemento

En función del tipo de documento te 
aparecerán los campos a rellenar



La versión web

Desde la versión web puedes introducir registros manualmente, con Zotero connector, o por número 
identificador

Número identificador

Zotero connector

Los registros importados al Desktop se verán en la 
web en el momento de sincronizar (sea de forma 
automática o manual). Puedes parametrizar la 
sincronización en el Desktop: Editar            Preferencias 

Manualmente
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Visualizar la 
información de 

los registros 

Gestionar los 
contenidos de los 

registros 

Gestionar las
carpetas

Búsqueda y 
localización de 

registros 

Gestión de 
duplicados 

Preferencias y 
opciones 

personalizables

Para empezar... 

Gestionar las
referencias

¿Qué aprenderé? 



¿Qué aprenderé?

Qué herramientas ofrece Zotero para poder organizar 
tu biblioteca personal 

A lo largo del módulo se 
muestra la información de la 
versión Zotero de escritorio, 
aunque la versión web también 
tiene estas prestaciones



Para empezar... 

La información se presenta en 3 columnas 



Visualizar la información 
de los registros

En la parte central se muestra la información en columnas; por defecto se ve Título, Creador y una 

columna con un icono de un clip que indica si el registro tiene un �chero asociado.

 

Pero esta visualización  se puede 
modi�car, tal y com se muestra en 
este vídeo 
 

Zotero. Visualizar la inforZotero. Visualizar la infor……

https://www.youtube.com/watch?v=2OkYTs5X_2E


Gestionar los contenidos de 
los registros 

En la columna de la derecha hay diversas pestañas con opciones que permiten gestionar 

los contenidos de la biblioteca personal 

1 2 3
Información Notas Etiquetas



Gestionar las carpetas 
Carpetas de Zotero 

Mi biblioteca 

Mis publicaciones 

Elementos duplicados 

Elementos sin archivar 

Papelera 

Zotero tiene una serie de carpetas propias, que no se pueden modi�car ni borrar, ubicadas en la columna de la 

izquierda. 



Dentro de Mi biblioteca puedes agrupar los registros en carpetas y subcarpetas 

personales que Zotero llama colecciones y subcolecciones.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gestionar las carpetas 
Carpetas personales 

Zotero: Gestión de las colecciones Zotero: Gestión de las colecciones (SPA)(SPA)

https://www.youtube.com/watch?v=l6DcFNkhz_U


Gestionar las referencias 

 
 

Guardar las referencias en las carpetas personales 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Eliminar las referencias  
 
 
 
 
 
 
 
 

Guardar las refeGuardar las refe……

Eliminar las refeEliminar las refe……

https://www.youtube.com/watch?v=5M4g-3oB7ck
https://www.youtube.com/watch?v=LYBmDWjl7H4


Zotero detecta automáticamente las referencias duplicadas, y las guarda en la carpeta          

 Elementos duplicados.

 

Es muy importante comprobar periódicamente la carpeta de duplicados para eliminarlos. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gestión de duplicados 

Gestión de duplicadosGestión de duplicados

https://www.youtube.com/watch?v=MomfjM5JTlw


Búsqueda y localización de 
registros 

Lorem ipsum 
1 2

Búsqueda 
básica 

Búsqueda 
avanzada 



Preferencias y opciones 
personalizables 

General Sincronizar Buscar

Exportar Citar Avanzadas

Preferencias es la última opción del menú Editar, que ofrece diferentes opciones de 
personalización:
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Listar e insertar laListar e insertar la  
bibliografía en un textobibliografía en un texto  



¿Qué aprenderé?
Crear la 

bibliografía

Insertar la 
bibliografía en 

un texto

Editar la 
bibliografía y las 
citas dentro de 

un texto

Citas rápidas Importar estilos
 de cita

Zoterobib



Cómo crear una bibliografía a partir de las referencias 
que hayas añadido en tu biblioteca personal de 
Zotero.

Cómo insertar y/o editar las citas y la bibliografía en 
un documento de texto. 

Cómo hacer citas rápidas arrastrando las referencias 
al procesador de textos.

Cómo añadir estilos de cita en Zotero.

¿Qué es Zoterobib y cómo funciona?
 

¿Qué aprenderé?



Crear una bibliografía

Zotero - Crear una bibliografíaZotero - Crear una bibliografía

Cómo crear una bibliografía paso a paso (resumen del contenido del vídeo)

https://www.youtube.com/watch?v=l9Z1D8UJw0c
https://view.genial.ly/620a1caa348e4b001945f9e7
https://view.genial.ly/620a1caa348e4b001945f9e7


Insertar la bibliografía en un texto

Insertar la bibliografía en un texto (resumen del contenido del vídeo)

Zotero - Insertar la bibliografía en un textoZotero - Insertar la bibliografía en un texto

https://www.youtube.com/watch?v=zfi7fgA7hyM
https://view.genial.ly/620a1ca616124600119f1b96
https://view.genial.ly/620a1ca616124600119f1b96


 Editar las citas en un texto

Zotero - Editar las citas en un textoZotero - Editar las citas en un texto

https://www.youtube.com/watch?v=0S_kd8oI0e0


Zotero - Editar la bibliografía en un textoZotero - Editar la bibliografía en un texto

 Editar la bibliografía en un texto

https://www.youtube.com/watch?v=AO386dm2DhU


Citas rápidas

Zotero - Citas rápidasZotero - Citas rápidas

Citas rápidas con Zotero (resumen del contenido del vídeo)

https://www.youtube.com/watch?v=QWW6UlPwstY
https://view.genial.ly/620a1c8c16124600119f1b91
https://view.genial.ly/620a1c8c16124600119f1b91


Importar estilos de cita
En Zotero encontrarás por defecto algunos estilos de cita. 
Pero... si entre estos, no encuentras el estilo que te interesa, puedes buscarlo en el repositorio de estilos de 
Zotero e incorporarlo en tu cuenta. El repositorio incluye más de 10000 estilos de citas.  
 
 

Editar      Preferencias      Citar Busca el estilo de cita e instálalo1 2

Haz clic sobre el estilo que quieres incorporar y 
quedará instalado en tu cuenta.



Zoterobib

Zotero - Zoterobib (SPA)Zotero - Zoterobib (SPA)

zbib.org

Zoterobib (resumen del contenido del vídeo)

https://www.youtube.com/watch?v=98G_d-e5O2Y
https://zbib.org
https://view.genial.ly/620a1c7a16124600119f1b88
https://view.genial.ly/620a1c7a16124600119f1b88
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Trabajar en grupoTrabajar en grupo  
  
  



¿Qué son los 
grupos?  

Tipo de grupos
 
 

Crear un grupo 

¿Qué aprenderé? 

Con�gurar un 
grupo 

Introducir 
archivos y 

referencias 



¿Qué aprenderé? 
 
 

Como crear grupos con otros usuarios  

Hacer una biblioteca dentro del grupo, 
independiente de Tu biblioteca personal 

Conocer las prestaciones de los grupos (tipo de 
grupos, tipo de usuarios, editar biblioteca, editar 
�cheros, crear carpetas, notas, etiquetas, ...) 

 



Puedes buscar grupos que sean de tu interés 

¿Qué son los grupos?

Espacios donde 
compartir 

colecciones con 
otros usuarios 

Puedes hacer el 
seguimiento de las 
conversaciones de 

tu ámbito

Los usuarios son 
ilimitados

En un grupo  
puedes crear 
bibliotecas de 
grupo y almacenar 
�cheros

https://www.zotero.org/search/type/group
https://www.zotero.org/search/type/group


Privado Público, solo miembros Público, abierto

Quien?
iembros del grupo y usuarios

invitados
Miembros del grupo, usuarios invitados o

con solicitud de invitación
Cualquier usuario

Qué?

La página no es visible en las
búsquedas de grupos, ni aparece
en los motores de búsqueda. No
aparece en las páginas de perfil

público de los miembros

La página no es visible en las búsquedas
de grupos, ni aparece en los motores de
búsqueda. No aparece en las páginas de

perfil público de los miembros

La página es visible en las
búsquedas de grupos y en los

motores de búsqueda. Se
muestra en las páginas de perfil

público de los miembros

Permite
Los miembros pueden compartir

archivos y referencias, si el
administrador lo permite

Los miembros pueden compartir
archivos y referencias, si el administrador
lo permite. La biblioteca de grupo puede

ser visible o estar escondida, el
administrador es quien lo decide

No se pueden compartir
archivos. La biblioteca de grupo

puede ser visible o estar
escondida, el administrador es

quien lo decide

Ideal
para

Grupo controlado Grupo controlado con presencia pública
Discusiones y colaboraciones

amplias

Tipo de grupos



Creación de un grupo 

Escoge el nombre del grupo y la tipología
En el menú Groups encontrarás la lista de todos los grupos de los que formas parte

Desde la página https://www.zotero.org/groups/
clica Create a New Group

https://www.zotero.org/groups/


Con�guración de un grupo 

Cambio del nombre, tipo, 
descripción y disciplinas del grupo

 
Imagen de per�l del grupo

 
URL del grupo

 
Activar y desactivar comentarios

 
Transferir propiedad del grupo a 
otro usuario

 
Suprimir el grupo

Según el grupo verás estas opciones

Funciones de los usuarios del 
grupo:
 

Propietarios   
 

Miembros habituales
 

Administradores  

Cambiar el tipo de grupo
 

Quien puede leer la biblioteca 
de grupo (un miembro o 
cualquier persona)

 
Edició de la biblioteca 

 
Edición de �cheros 

https://www.zotero.org/groups/


Introducir archivos y referencias 

Desde el nombre del grupo, puedes añadir referencias y pdf  

Estas acciones pueden hacerse dede Zotero escritorio y desde la Web Library 

Puedes crear carpetas dentro de los grupos 

Puedes mover referencias entre la biblioteca personal y los grupos (seleccionar los 
elementos y arrastrarlos a la carpeta/grupo de destino)   

Las notas y etiquetas hechas 
por los miembros del grupo 
son visibles para todos los 
miembros 



Muchas gracias!

Esto es un párrafo listo para contener 
creatividad, experiencias e historias geniales.

https://www.facebook.com/bibliotequesUAB/
https://twitter.com/bibliotequesUAB
https://www.instagram.com/biblioteques_uab/
https://www.youtube.com/c/BibliotequesUAB_videos
https://www.bib.uab.cat/pregunta/pregunta.php
https://www.uab.cat/biblioteques/
https://api.whatsapp.com/send?phone=34619681146

