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Estrategia de búsqueda: 
pasos a seguir
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Estrategia de búsqueda

1. Identificar y 

definir la 

necesidad de 

informació. 

2. Identificar los 

temas de la 

búsqueda.

3. Construir la 

búqueda.

4. Analizar el grado 

de pertinencia y 

exhaustividad de 

los resultados.
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Identifica y  define tu necesidad de 
información

Concreta la materia y/o tema en una frase concreta. Determina 

una o más frases cortas, claras y concisas:

✔ Incluyendo criterios geográficos, cronológicos, 

de género, edad, etc..

✔Observando si el resultado de la búsqueda 
tiene que ser de una fecha concretaun cerca 

ha de ser una dada concreta o el que ya se 

ha escrito sobre un tema de forma exhaustiva 

o selectiva.

✔ Identificando los conceptos clave.

✔Organitzando tu idea en una o más 

preguntas.
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Establece el nivel y la cobertura de 
la búsqueda

• Acota el periodo temporal que abarca la 

búsqueda.

• Delimita la cobertura geográfica en la que 

se centra la investigación.

• Utiliza el inglés para ampliar la búsqueda 

porque es el idioma científico por 

excelencia. 

• Selecciona la tipología documental 

(monografías, artículos, tesis, etc.).
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Conoce las fuentes de información 
más importantes

Máss información a la web: 

https://www.uab.cat/bibliotecas/

FUENTES 

BÁSICAS

FUENTES 

ESPECIALIZADAS

Guias temáticas

Bases de datos

Buscadores especializados, 

repositorios… 

Buscador de las 

Bibliotecas UAB

https://www.uab.cat/bibliotecas
https://www.uab.cat/web/estudia-i-investiga/guies-tematiques-1345708785661.html
http://www.uab.cat/web/els-nostres-fons/bases-de-dades-i-altres-recursos-electronics-1345746021506.html
http://www.uab.cat/web/els-nostres-fons/diposits-digitals-1345719614031.html
https://bibcercador.uab.cat/discovery/search?vid=34CSUC_UAB:VU1&tab=Everything&search_scope=MyInst_and_CI&mode=basic&displayMode=full&bulkSize=10&highlight=true&dum=true&query=any,contains,&displayField=all
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¿Cómo puedes hacer 
una búsqueda?
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Identifica las palabras clave
El éxito de la búsqueda estará determinado en gran parte por 

la adecuada selección de las palabras clave que utilices en la 

estrategia de búsqueda.

1. Utiliza las palabras clave significativas que 

representen conceptos relevantes.

1. Olvídate de las preposiciones, 

conjunciones, artículos, pronombres, 

adjetivos o adverbios.

1. Busca sinónimos y términos relacionados.

1. Utiliza equivalencias en inglés y en otros 

idiomas importantes.
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Ejemplo:

Fíjate en el tema descrito en el siguiente parrafo e identifica 

las palabras clave. Estas serán los términos de búsqueda 

que tienes que utilizar para buscar la información en el 
buscador de las bibliotecas, bases de datos, etc.

Tengo que analizar y describir cuáles son las políticas de 

gasto público en España, cuál es el impacto económico y 
las principales reformas económicas.

Los términos subrayados son las palabras clave pero tienes 

que tener en cuenta que la información que queremos es 

actual y, por tanto, tendrás que filtrar los resultados 
cronológicamente.
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Ahora, debes pensar formas alternativas de estas 
palabras clave, sinónimos y palabras equivalentes en 
otros idiomas, palabras más específicas o más 
generales para utilizarlas en la búsqueda: 

Concepto 1 Concepto 2 Concepto 3

Políticas de 

presupuesto

Efectos 

económicos

Medidas 

económicas

También tienes que tener en cuenta las formas en 

singular/plural y los acrónimos (p.ej. OMS/ 

Organización Mundial de la Salud) ya que te 

ofrecerán resultados diferentes.
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Operadores booleanos
Los operadores booleanos se utilizan para hacer búsquedas de 

información. Estos operadores pemiten combinar los términos de 

búsqueda para refinar y recuperar aquello que realmente necesites. 

AND (I,Y,&) OR (+, O) NOT (-, AND NOT)

Recupera aquellos 
documentos que 
contienen los dos 
términos.

Recupera los 
documentos que 
contienen cualquiera 
de los términos..

Recupera los 
documentos que 

contienen un término y 
excluye todos los que 
contienen otro.
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Ejemplo:

Nuestro tema de búsqueda: Las políticas de presupuesto y el 

gasto público en España.

Combinaremos sinónimos con OR y términos  diferentes 

con AND. Quedaría así:

Concepto 1 Concepto 2 Concepto 3

Políticas de 

presupuesto

Efectos 

económicos

Medidas

económicas

(políticas de presupuesto OR políticas de gasto público) AND

(impacto económico OR reforma económica) AND (España)
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Otros operadores: truncamiento

Utiliza los truncamientos y comodines: signos que 

permiten buscar por la raíz de la palabra o que pueden 

sustituir letras.

● Las palabras clave pueden tener sufijos y
recuperar todas estas variantes te puede
ayudar a buscar documentos que te
interesen.

● El truncamiento permite recuperar el término
tal como lo has escrito y los términos con las
variaciones de los sufijos.

● Los más comunes son: * ! ? $ #

Econ* (recupera todos los documentos que contengan los 

términos : economía, económico, economías, economy entre 

otros.
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¿Muchos resultados? Pon un filtro en 
tu búsqueda

➔ Por campos (p.ej., efectuar la 

búsqueda solamente en el campo de 

autor.

➔ Por el idioma de los documentos.

➔ Por ámbito geográfico o cronológico.

➔ Por formato del documento (p.ej., 

solamente artículos de revista).
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Analiza el grado de pertinencia y 
exhaustividad de los resultados

Si no es así, quizá, tendrás que reformular la 

estrategia.

PERTINENCIA

EXHAUSTIVITAT

¿Los resultados  se ajustan a  tus 
necesidades de información?.¿Son 
útiles para tu trabajo? 

¿Has recuperado todos los 
resultados referentes a tu necesidad 
de información?
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Consejos para replantear la 
estrategia de búsqueda

SI OBTIENES 

MUCHOS 

RESULTADOS

SI OBTIENES 

POCOS 

RESULTADOS

● Añade más conceptos 
relevantes y combinalos 
con AND.

● Elimina truncamientos.

● Utiliza descriptores.

● Busca en campos más 
específicos (por ejemplo, 
el título o cambia las 
palabras clave).

● Elimina los conceptos 
menos relevantes y 
manten sólo los más 
importantes. 

● Añade sinónimos y 
combinalos con OR.

● Utiliza truncamientos.

● Amplia la búsqueda con 
campos más generales 
(por ejemplo, resumen) o a 
todos los campos.
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Conoce los recursos 
académicos para tu TFG
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Qué es un recurso académico?

Recurso Académico es aquel que ha sido escrito por 

expertos cualificados y que incorpora referencias de otras 

investigaciones. 

En tu TFG se recomienda que utilices información 

académica para reforzar tus argumentos.

Para saber cuál es la información que tiene más valor 

académico te recomendamos que pases el test IDEARE.
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IDEARE

INTENCIÓN

DESTINATARIOS

EVIDENCIA

ACTUALIDAD

RELEVANCIA

ESPECIALIDAD

✔ ¿Cuál es la intención del recurso?¿Pretende 

informar?¿Entretener?

✔ ¿El autor o la entidad están asociados a una visión particular?

✔ Quiénes son los destinatarios del recurso? ¿A quién se dirige?

✔ ¿El nivel de este recurso se adecúa a tus necesidades?¿Es muy 

básico o es muy técnico? 

✔ ¿El autor ha citado evidencias apropiadas para apoyar sus 

teorías/conclusiones?

✔ ¿Hay una sección de bibliografía de referencia?

✔ ¿El recurso ha pasado un proceso de revisión por pares?

✔ ¿La información está actualizada o ha habido nuevos 

descubrimientos en la materia?

✔ ¿Cuándo se ha publicado el recurso?

✔ ¿El recurso es relevante para tu trabajo?

✔ ¿Ofrece una visión general o sólo se centra en un aspecto de 

tu tema?

✔ ¿Has leído más información para determinar que el recurso es 

útil?
✔ ¿El autor es un experto en esta materia?

✔ ¿Qué formación tiene el autor?

✔ ¿El autor es citado en otros trabajos sobre el tema?

Material extraido de UlibrayLab de la UVIC Biblioteca

https://www.uvic.cat/sites/default/files/9_bloc_2_informacio_fiable.pdf
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Excelente ejemplo de obra 
académica

¡EXCELENTE!

EL TEST 

DEMUESTRA 

QUE ES UNA 

OBRA 

ACADÉMICA

Material extraido de UlibrayLab de la UVIC Biblioteca

• Intención: el artículo tiene un 
objetivo concreto.

• Destinatarios: académicos e 
investigadores.

• Evidencia: los autores citan 
evidencias y referencias 
bibliográficas.

• Actualidad: Buena.

• Relevancia: Excelente. Se 
realiza un estudio concreto 
sobre el tema y se ha citado 
otras veces.

• Experiencia: los autores son 
especialistas en la materia y 
tienen publicados otros 
artículos en el ámbito de la 
economía.

https://www.uvic.cat/sites/default/files/9_bloc_2_informacio_fiable.pdf
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Buen ejemplo de obra académica

Material extraido de UlibrayLab de la UVIC Biblioteca

• Intención: pretende ofrecer una reconstrucción de la contabilidad 
nacional durante más de un siglo y medio(1850-2015) y la síntesis de 
sus resultados.

• Destinatarios: estudiantes universitarios e investigadores.

• Evidencia: los autores citan evidencias y referencias bibliográficas.

• Actualidad: muy buena.

• Relevancia: Excelente. Se realiza un estudio concreto sobre la 
economía española.

• Experiencia: el autor es un historiador reconocido que se dedica 
preferentemente a la investigación en temas de historia 
económica y social relacionado con Cataluña y las Antillas.

¡EXCELENTE!

EL TEST 

DEMUESTRA QUE 

ES UNA OBRA 

ACADÉMICA

https://www.uvic.cat/sites/default/files/9_bloc_2_informacio_fiable.pdf
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Regular ejemplo de obra 
académica
No aparece autor
Renta per cápita
Wikipedia
Consultado: 27 de julio 2019
https://es.wikipedia.org/wiki/
Renta_per_c%C3%A1pita

● Intención:  tiene un objetivo de 
neutralidad pero puede cambiar en 
cualquier momento, ya que, la página 
puede ser modificada en cualquier 
momento.

● Destinatarios: destinada a un público 
general.

● Evidencia: hay muchas referencias y 
muy actualizadas. Los artículos de 
Wikipedia, frecuentemente, remiten a 
fuentes más autorizadas pero las 
referencias tienen que ser verificadas.

● Actualidad: excelente. La Wikipedia se 
actualiza constantemente.

● Relevancia: Buena. La información está 
bien estructurada.

● Experiencia: desconocida. Todo el 
mundo puede editar la Wikipedia y, 
por tanto, no podemos saber quien ha 
añadido la información.

¡REGULAR!

LOS ARTÍCULOS DE 

LA WIKIPEDIA NO 

SON RECURSOS 

ACADÉMICOS PERO 

PUEDEN SER UNA 

BUENA FUENTE DE 

LECTURA 

ADICIONAL

Material extraido de UlibrayLab de la UVIC Biblioteca

https://es.wikipedia.org/wiki/Renta_per_c%C3%A1pita
https://www.uvic.cat/sites/default/files/9_bloc_2_informacio_fiable.pdf
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No es una obra académica

La Reserva federal de EEUU 

mantiene los tipos de interés pero 

abre la puerta a bajarlos pronto / 

Sandro Pozzi

El País (19/06/2019)

Consultat 27 de juliol 2019

https://elpais.com/economia/201

9/06/19/actualidad/1560940301_

857626.html

● Intención:  tiene un objetivo 
informativo, periodístico, divulgativo.

● Destinatarios: destinada a un público 
general, no académico.

● Evidencia: Sólo se hace referencia a 
algún experto pero no enlaza con 
ningún estudio y la información no está 
contrastada.

● Actualidad: actual. Informa sobre un 
descubrimiento reciente.

● Relevancia: Muy buena. Artículo muy 
específico sobre el descubrimiento.

● Experiencia: no se especifican 
credenciales del autor.

¡MALO!

FALTAN EVIDENCIAS 

PERO ALGUNAS 

NOTÍCIAS PUEDEN SER 

ACADÉMICAS SI 

PASAN EL TEST.

Material extraido de UlibrayLab de la UVIC Biblioteca

https://elpais.com/economia/2019/06/19/actualidad/1560940301_857626.html
https://www.uvic.cat/sites/default/files/9_bloc_2_informacio_fiable.pdf
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¿Cuáles son las principales 
fuentes de información?
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Las fuentes de información son aquellos objetos o sujetos que 

generan, contienen, suministran o transfieren información.

Ofrecen acceso directo a la 

información. Ejemplos: libros, revistas, 

diccionarios, enciclopedias, etc.

FUENTES 

PRIMARIAS

FUENTES 

SECUNDARIAS

Son aquellas que no ofrecen 

conocimientos nuevos pero que 

facilitan el acceso a las fuentes 
primarias. Ejemplos: catálogos, bases 

de datos, portales temáticos, etc.
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Campos y tipos de búsqueda

✓ La búsqueda avanzada nos permite 

combinar diversos campos de 

búsqueda, por ejemplo, título y autor, 

título y materia con los operadores 

booleanos. Con este tipo de búsqueda 

obtenemos resultados más precisos.

Los campos de búsqueda son las partes de los registros de los

documentos en los que buscamos los términos seleccionados. Los

campos de búsqueda más habituales son: texto libre, título, autor,

palabras clave, materia, etc. La mayoría de las fuentes de

información tienen disponibles dos opciones: búsqueda básica y

avanzada.

✔ La búsqueda básica, en general, sólo 

nos permiter hacer la búsqueda en un 

único campo del registro: autor, título, 

etc.
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Conoce las fuentes de información 
más importantes

Más información en el apartado Recursos d’informació

FUENTES 

BÀSICAS

FUENTES 

ESPECIALIZADAS

Guias tematicas

Bases de datos

Buscadores especialiados, 

repositorios… 

Buscador de las 

Biblioteques UAB

https://www.uab.cat/web/estudia-i-investiga/guies-tematiques-1345708785661.html
http://www.uab.cat/web/els-nostres-fons/bases-de-dades-i-altres-recursos-electronics-1345746021506.html
http://www.uab.cat/web/els-nostres-fons/diposits-digitals-1345719614031.html
https://bibcercador.uab.cat/discovery/search?vid=34CSUC_UAB:VU1&tab=Everything&search_scope=MyInst_and_CI&mode=basic&displayMode=full&bulkSize=10&highlight=true&dum=true&query=any,contains,&displayField=all
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https://www.uab.cat/bibliotecas/

El Buscador de las Bibliotecas UAB

https://www.uab.cat/web/servicio-de-bibliotecas-1345733231312.html
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El Buscador
Herramienta que permite buscar en todos los recursos de las 

Bibliotecas de la UAB.

La búsqueda se realiza de manera simultánea en:
• El catálogo de las bibliotecas de la UAB.

• El Catálogo Colectivo de las Universitades de Catalunya (CUCC) 

• La biblioteca digital de la UAB (recursos electrónicos suscritos por 

las bibliotecas de la UAB).

Permite:
• Limitar los resultados según diversos criterios.

• Acceder  al texto completo (si está disponible).

• Gestionar les reservas y préstamos de documentos a través de 

“Tu cuenta”.

• Guardar listas de documentos, enviar las referencias y exportarlas 

al gestor de referencias bibliográficos Mendeley.
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Resultados buscador
Cuando haces una búsqueda te muestra tanto los documentos 

impresos como los electrónicos y puedes poner filtros para acotar 

los resultados:
1. Las diferentes ediciones del mismo documento 

están agrupadas.

1. Se muestran todos los documentos disponibles: 
impresos o electrónicos.

1. Ofrece la posibilidad de ampliar los resultados de la 
búsqueda.

1. Puedes aplicar un filtro específico para documentos 
de acceso abierto, como una herramienta para 
mejorar su visibilidad.

1. Puedes guardar las búsquedas i recibir avisos 
cuando se incorporen documentos relacionados 
con ellas.

Los resultados están ordenados por releváncia (los más 
consultados primero).
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Búsqueda  básica

Filtros o facetas
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Búsqueda avanzada
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Cómo encontrar libros y revistas

ELECTRÓNICOS

Acceso directo al texto completo (si está 

comprado/suscrito por la UAB)

EN PAPEL

Indicará los ejemplares/fondo la disponibilidad 

y la biblioteca donde se encuentra.

El Buscador te permite encontrar libros y revistas tanto en papel

como en formato electrónico:

http://www.uab.cat/bibliotecas
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Localizar revistas

ELECTRÓNICAS
Acceso directo si están suscritas por 
la UAB

EN PAPEL
Indicará el fondo, la disponibilidad y 
la biblioteca donde se encuentra.
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Localizar artículos
En el  Buscador encontramos artículos de revista: Depósito 

digital de Documentos (DDD), bases de datos com Dialnet, 
Elsevier, Wiley, Proquest, WOS, etc.) 

➔ Si buscamos artículos de una 

temática determinada:

buscaremos por el tema (por 

ejemplo: economía española) y 

limitaremos por Disponibilidad o 

por Tipo de recurso: 

Artículo/capítulo de libro, 

revisones, etc.

➔ Si buscamos un artículo 

determinado: buscaremos por el 

título del artículo. Si no lo 

encontramos, podemos buscar por 

el  título de la revista donde está 
publicado.

https://www.uab.cat/bibliotecas/
https://ddd.uab.cat/
https://ddd.uab.cat/
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¿Dónde buscar?: acceso a los 
recursos-e desde fuera de la UAB 
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¿Cómo hacer búsquedas 
en Internet y en las bases 
de datos?
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Cómo buscar en Internet
No todo los que se publica en Internet es información fiable.

Buscadores: herramienta de búsqueda 

por palabras clave que muestra un 

listado de páginas web indexadas 

automáticamente. Son útiles para 

encontrar documentos y sitios web, dan 

acceso a información actualizada y 

recuperan una gran cantidad de 

información.

Portales temáticos: son sitios web que ofrecen un conjunto de 

recursos y servicios de una temática específica donde la 

información la seleccionan expertos en la materia. Ejemplo: 

guías temáticas del Servicio de Bibliotecas UAB.
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Guías temáticas
Las bibliotecas UAB ponen a tu disposición guías temáticas con 
todas las fuentes de información de una materia determinada. 
Consultadlas a https://www.uab.cat/bibliotecas

http://www.uab.cat/bibliotecas
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Buscador de Internet
➔ Bases de datos de páginas web indexadas 

automáticamente. 

➔ Permiten al usuario hacer consultas a partir de las 
palabras clave que aparezcan en los 
documentos indexados.

➔ Son útiles para encontrar documentos y sitios web.

➔ Dan acceso a información actualizada.

➔ Recuperan una gran cantidad de información.

Google Académico: buen punto de partida que 

proporciona una visión general. És el buscador de 

Google enfocado al mundo académico y de la 

investigación: especializado en artículos de revistas 

científicas, trabajos de investigación, informes, tesis, 

libros, etc. 

https://scholar.google.es/

Peligro de 
infoxicación

https://scholar.google.es/
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Prensa digital
El portal El Quiosco pone a tu disposición prensa digital y las bases de 

datos de prensa suscritas por la UAB y otros recursos de utilidad 

(directorios de medios, buscadores de notícias, etc.) 

https://www.bib.uab.cat/prensa

https://www.bib.uab.cat/premsa/es.php
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¿Dónde puedo encontrar las bases 
de datos?

https://www.uab.cat/bibliotecas

http://www.uab.cat/bibliotecas
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Bases de datos
Son una de las principales fuentes de información para localizar

literatura científica.

Hay multidisciplinares:

Y hay especializadas como por ejemplo:
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Servicio de Bibliotecas de la UAB

#bibliotequesUAB


