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Resum 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Título: Consideraciones para la redacción de protocolos en conservación preventiva 

aplicada a archivos comarcales de Cataluña. “Protocolo en Conservación Preventiva para el 

Archivo Comarcal de la Anoia”. 

Resumen 
 

  

Els arxius actuals catalans no disposen de protocols d'actuació envers la conservació preventiva. 

La finalitat del projecte és confeccionar un protocol per cobrir aquesta mancança. 

Per tal d’elaborar el protocol, en primer lloc, es realitza un estudi del marc teòric de les 

característiques i elements constitutius d'un arxiu, així com de les possibles situacions de risc a les 

que pot fer front. 

Addicionalment, es du a terme un estudi de l'Arxiu Comarcal de l'Anoia per poder elaborar un 

protocol adequat. A partir d'aquest protocol es crea una fitxa mare adaptable a altres arxius 

d'aquesta tipologia. 

 

Paraules clau: Conservació preventiva, Risc, Arxiu Comarcal de l’Anoia, Protocol, Fitxa, Fons 
documental, Dipòsit, Salvaguarda, Protecció. 

 

Los archivos actuales catalanes no disponen de protocolos de actuación hacia la conservación 

preventiva. La finalidad del proyecto es confeccionar un protocolo para cubrir esta carencia.  

Para elaborar el protocolo, en primer lugar, se realiza un estudio del marco teórico de las 

características y elementos constitutivos de un archivo, así como de las posibles situaciones de 

riesgo a las que puede hacer frente.  

Adicionalmente, se lleva a cabo un estudio del Archivo Comarcal de la Anoia para poder elaborar 

un protocolo adecuado. A partir de este protocolo se crea una ficha madre adaptable a otros 

archivos de esta tipología. 

 

Palabras clave: Conservación preventiva, Riesgo, Archivo Comarcal de la Anoia, Protocolo, Ficha, 
Fondo documental, Depósito, Salvaguardia, Protección. 
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Title: Considerations for the drafting of protocols in preventive conservation applied to the 

comarcal archives of Catalonia. "Protocol in Preventive Conservation for the Anoia Comarcal 

Archive". 

Abstract 

 

 

 

 

  

The current Catalan archives do not have any protocols for action to prevent conservation. The 

purpose of the project is to produce a protocol to cover this shortcoming. 

In order to do the protocol, first, a study is carried out of the theoretical framework of the 

characteristics and constituent elements of an archive, as well as the possible risk situations it may 

face. 

In addition, a study is carried out by the Anoia Comarcal Archives in order to produce a proper 

protocol. From this protocol, a parent tile is created that is suitable for other files of this type. 

 
 
Keywords: Preventive preservation, Risk, Comarcal Archive of the Anoia, Protocol, Archive, 
Documentary Fund, Deposit, Safeguard, Protection. 
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 Introducció 

Donat que, el mateix Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya no inclou un 

apartat específic sobre la conservació preventiva aplicada a arxius en les “Línies prioritàries 

del Departament de cultura en matèria d’Arxiu i Gestió Documental”, ni tampoc es menciona 

en la Llei 20/2015, de 29 de juliol, de modificació de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius 

i documents, on només es parla sobre la obligatorietat de desenvolupar polítiques de 

conservació dels fons en termes generals. Per tant, s’ha trobat necessari fer una exposició 

sobre les diferents metodologies possibles per a dur a terme la conservació preventiva en 

arxius, i en concret a l’Arxiu Comarcal de l’Anoia, tan en els dipòsits com els com en els 

punts de treball i consulta.  

Així doncs, tot i haver-hi una clara i correcta tendència a adaptar-se als nous temps 

promovent la transparència i difusió dels fons mitjançant les noves tecnologies, no es pot 

observar gaire interès en crear una regulació sobre la manera de protegir aquest fons de 

forma preventiva. I, segons l'IPCE1, la conservació preventiva es tracta de:  

"En el Pla Nacional de Conservació Preventiva la conservació preventiva s'aborda 

com a estratègia d'identificació, detecció i control dels factors de deterioració dels 

béns culturals, amb la finalitat de minimitzar els seus efectes en aquests. Consisteix 

en una actuació continuada al voltant dels béns per a evitar, en la mesura que sigui 

possible, la intervenció directa sobre aquests. 

El Pla Nacional de Conservació Preventiva es concep com l'instrument necessari per 

a la generalització de models organitzatius, mètodes de treball, criteris d'actuació i 

protocols o eines de gestió com a principi fonamental per a la conservació del 

patrimoni cultural i el seu manteniment de manera viable i sostenible en el temps. Tot 

això tenint en compte els recursos disponibles, la necessitat de compatibilitzar el 

desitjable ús i gaudi dels béns culturals amb la seva conservació, i la necessària 

implicació de la societat en aquest objectiu." 

Per tant, a partir d'aquest punt, el principi general del present treball es tracta de realitzar un 

anàlisi de l'Arxiu Comarcal de l'Anoia, trobar les metodologies necessàries per a plantejar 

una correcta política de conservació i dissenyar totes aquelles estratègies relacionades amb 

la conservació preventiva. Unes estratègies a partir de les quals, es valorarà la possibilitat 

                                                

1 Vegeu: Ministerio de Cultura y Deporte. Plan Nacional de Conservación Preventiva. [En línia]. 
<https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/planes-nacionales/conservacion-
preventiva.html> [Consulta: 24 maig 2022]. 

https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/planes-nacionales/conservacion-preventiva.html
https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/planes-nacionales/conservacion-preventiva.html
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de dur a terme una fitxa estàndard que permeti adaptar-se a les diverses particularitats dels 

diferents tipologies d'arxius que coneixem. 

 Objectius 

El principal objectiu del treball és elaborar un protocol d'aplicació de la conservació 

preventiva per a l'Arxiu Comarcal de l'Anoia. Utilitzar els models de plans d'acció de 

biblioteques i museus nacionals, i alguns models d'arxius internacionals, adaptar-los a la 

conservació preventiva aplicada a les necessitats i particularitats de l'arxiu. 

I així també, fer un model que serveixi de punt de partida per adaptar-lo a les necessitats 

dels diferents arxius amb les mateixes característiques que requereixin un protocol 

semblant. Tanmateix, durant el procés de creació del treball, determinar si aquest segon 

objectiu és viable. I en cas afirmatiu, es pugui realitzar una fitxa mare. 

Per tal d'assolir aquests dos objectius principals, primerament s'han d'identificar uns 

objectius secundaris, els quals formaran el cos del treball2: 

1 Definir què són els plans d’actuació en cas d'emergència o desastre, així com fer una 

comparació d’alguns d’ells a escala internacional. 

2 Definir el marc normatiu en que es centraria el primer objectiu general. 

3 

Identificar els fenòmens o perills d’origen natural que poden ser un risc i afectar 

greument als béns culturals, així com la probabilitat d’esdeveniment en funció als 

paràmetres geogràfics, climatològics, geològics, biològics, etc.  

 

També, identificar els perills d’origen antròpic, siguin intencionats, fortuïts, o derivats 

de negligències, que puguin afectar greument als béns culturals i a la probabilitat 

d’esdeveniment en funció de paràmetres sociològics, polítics, econòmics, etc. I, 

extreure’n les mesures de conservació prevenció dels béns culturals enfront dels 

diferents riscos als quals es puguin veure exposats. 

4 
Establir mecanismes de coordinació entre les diferents administracions, per planificar 

recursos i protocols d’actuació urgent per la salvaguarda i rescat dels béns culturals 

en cas d’emergència. I establir un criteri de priorització de les actuacions. 

5 Fer un estudi de l’Arxiu Comarcal de l’Anoia, tan de l’edifici com del seu fons. 

                                                

2 Plan nacional de emergencias y gestión de riesgos en patrimonio cultural (2016) Pàg. 15 
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6 I finalment, sensibilitzar a la societat sobre la importància de salvaguardar els béns 

culturals. 

 Marc normatiu 

El marc normatiu d'aquest treball defineix la prevenció com a tota actuació encaminada a 

reduir els riscos, o a, mitigar les conseqüències adverses d'una catàstrofe per a les persones, 

el medi ambient, els béns, i dins aquests, el patrimoni cultural. 

Cal tenir en compte que no hi ha un gran nombre de legislacions relacionades envers la 

conservació preventiva en l'àmbit Europeu, segurament degut a una incidència relativament 

baixa d'emergències naturals catastròfiques que afectin grans territoris. El que pot haver 

produït una falta de necessitat de difondre una cultura preventiva entre les institucions que 

gestionen el patrimoni cultural, siguin públiques o privades. 

Així doncs, l'anterior definició es pot extreure de les següents cartes, convenis, i 

recomanacions internacionals3: 

 Convenció de la Haya de 1954. En la qual s'adherí Espanya el 1992. On s’estipulaven 

les mesures de salvaguarda en cas de conflicte armat i les obligacions de les parts 

per adoptar mesures preventives en temps de pau. 

 

 Segon protocol de desenvolupament del Conveni de la Haya l’any 1999. Es descriuen 

en més detall les mesures de salvaguarda del patrimoni cultural, ja siguin amb 

l’elaboració d’inventaris, la planificació de mesures d’emergència per a la prevenció i 

protecció contra incendis o enderrocaments. També la planificació in situ, l’evacuació 

dels béns mobles, i la designació de responsables per la protecció dels béns. 

 

 És important destacar la resolució de Vantaa, Cap a una Estratègia Europea sobre 

la Conservació Preventiva adoptada l’any 2000, on hi ha un canvi conceptual 

respecte a allò que s’entén per conservació preventiva, i que reconeix que és la via 

més segura i sostenible per a la protecció del patrimoni. Així doncs, també fa menció 

expressa de la necessitat d’implantar mesures de conservació preventiva, incloent-

hi la creació de plans i equips per fer front a les situacions d’emergència. 

 

                                                

3 OP. CIT. (2016) Pàg 13 
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 Per altra banda, el Consell d'Europa ha elaborat un conjunt de documents que, tot i 

no ser d’obligat compliment, són recomanacions: 

o Recomanació 1042 (1986): On protecting the cultural heritage against 

disasters. Que recomana els estats membres a produir plans de contingència 

de desastres per a la protecció del patrimoni cultural, com a fomentar una 

major consciència de les responsabilitats compartides, donar suport de forma 

comuna les accions relacionades amb aquesta protecció, modificar la 

legislació per fer extensives i obligatòries, i introduir subvencions o incentius 

fiscals per a fomentar aquestes mesures de protecció de béns culturals. 

 

o Recomanació (93)9 (2001): es publica un manual on es desenvolupen 

conceptes sobre els quals tenir en compte a l’hora de crear els plans 

d’emergència, descrivint les frases essencials en el marc de la planificació, 

sent: preparació, resposta, i recuperació.  

 

o Recomanació 2009-1: On vulnerability of Cultural Heritage to Climate 

Change. Apel·la al desenvolupament de plans d’emergència en llocs de 

constant amenaça, pels possibles efectes adversos produïts pels canvis 

climàtics com: inundacions, esllavissades,  i esdeveniments meteorològics 

extrems. 

 

 Per la banda de la legislació Espanyola, l’única menció al respecte està en el Reial 

Decret 2598/1998, de 4 de desembre, per la que s’aprova el Reglament d’Arxius 

Militars i que menciona en l'article 100, l’elaboració de plans d’emergència com una 

de les funcions que s’han de desenvolupar en l’Àrea de Conservació. Queda patent 

una clara manca de legislació relacionada amb l’àmbit de la protecció del patrimoni 

cultural enfront de situacions d’emergència. I en correspondència a la previsió 

d’aquestes situacions. 

La llei 16/1985 és la que regula, defineix, i identifica les obligacions i competències sobre el 

Patrimoni Històric Espanyol i la seva protecció a través de disposicions que estimulen la 

conservació. Aquesta desenvolupa també el Reial Decret 111/1986, de 10 de Gener, 

modificat pel Reial Decret 64/1994, de 21 de Gener. La primera llei porta associades altres 

regulacions amb desenvolupaments parcials com el Reial Decret 620/1987, pel qual s’aprova 

el Reglament de Museos de Titularidad Estatal i del Sistema Español de Museos.  
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També, el Reial Decret 582/1989 on s’aprova el Reglament de Biblioteques públiques de 

l’Estat i del Sistema Espanyol de Biblioteques, i es regula el Sistema d’Arxius de 

l’Administració General de l’Estat i els seus organismes públics. 

 Què són els plans d’actuació? 

Segons el National Archives and Records Administration, en endavant, NARA, un pla 

d’actuació és un document que serveix de guia per preparar-se en cas de danys per aigua, 

foc, contaminació biològica i química, i altres causes per tal de mitigar els danys el màxim 

possible. 

Així doncs, és un mètode de preparació que ajuda a les institucions a salvaguardar les 

col·leccions, els fons, i tot allò que tingui un valor patrimonial. Així com servir de guia d’acció 

per tenir una ràpida resposta per part del personal i equips d’emergències.  

L’objectiu dels plans d’actuació és dissenyar i executar un conjunt de mesures, que aplicades 

de forma ordenada, i amb anterioritat a una situació de risc, permetin evitar, o almenys reduir, 

els danys sobre el fons. Tanmateix, també s’hi contemplen la seqüència d’accions i 

intervencions necessàries una vegada donat el cas d’emergència o desastre. Especialment, 

si comporta l’evacuació dels fons i situacions excepcionals.  

Aquestes pautes recullen els aspectes que en cap cas poden passar-se per alt tot i haver-hi 

diferents tipologies d'edifici i fons. Així doncs, cada institució està obligada a realitzar una 

adaptació de la pauta general a les seves casuístiques. Aquests plans són dirigits 

preferentment al personal tècnic coneixedor de les col·leccions, tanmateix, és recomanable 

que la resta del personal els tingui presents.  

 Plans d’acció de conservació preventiva de biblioteques, 

museus i arxius 

Per començar, s’ha de comentar que en la majoria de les grans institucions museístiques i 

biblioteques arreu del món, ja s’han plantejat i actuat envers la necessitat de tenir un protocol 

de conservació preventiva per a la seguretat de les seves col·leccions. 

A partir d’aquí, es pot veure com els arxius també hi estan fent front de diferents maneres. 

En funció de la capacitat i necessitats de cadascun. Tanmateix, només s’han trobat 

referències d’institucions de primer ordre. 
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Per aquesta raó s’ha plantejat aquest present treball. Per tal de respondre a la necessitat, 

cada vegada més coneguda, de tenir un pla de prevenció amb relació a la conservació 

preventiva adequat a les necessitats de cada arxiu fent ús d’algunes referències 

bibliogràfiques, de plans de prevenció de les institucions reconegudes a escala mundial, 

adaptant-les a les necessitats presents.4 

Com a capçalera de referència, s’ha triat a l’Arxiu Nacional dels Estats Units (NARA).  Només 

s’han de veure tots els articles disponibles en la seva pàgina web sobre conservació 

preventiva, mètodes de prevenció de riscos, i actuacions en cas de desastres. 

El segueix el Centre de Conservació d’Art i Artefactes Històrics (CCAHA) de Filadelfia als 

EEUU. Una institució sense ànim de lucre al servei d’altres ens, i que està especialitzada en 

la investigació de la conservació d’art en suport paper, així com ofereix assessorament, 

programes educatius, etc. També, en la mateixa línia, la Societat Americana d’Arxivistes 

(SAA). Per altra banda, també hi ha força informació d’origen iberoamericà, envers la 

Biblioteca Nacional de Brasil. 

En l'àmbit europeu, es troben referències a la majoria de grans museus, com el Museu 

Britànic o el Louvre, així com les principals biblioteques nacionals i universitàries, però de 

poc interès pel treball. 

Centrant-nos en Espanya en concret, trobem el Grupo Español de Conservación (GE), els 

articles de l’Institut Valencià d’Art Modern (IVAM), la Biblioteca Nacional (i en relació la 

majoria de les publicacions d’A. Sánchez), i els diferents museus. 

Finalment, com a font de confiança i reconeixement mundial, totes les publicacions 

relacionades de l’ICOM, l’ICROM, i la UNESCO. Però, aquestes són de caràcter bastant més 

general i poc específiques. 

Tanmateix, s’ha de tenir en consideració que tots els diferents models, esmentats 

anteriorment, són de referència i que, s’ha de tenir en compte que, quan es parla de fer un 

pla de conservació preventiva per a protegir els fons dels arxius, s’han de considerar les 

casuístiques especials de cada arxiu en concret. Per tant, hi influirà tant el tipus d’espai, 

l’edifici, el mobiliari, la disposició de la documentació, el tipus de documentació, el format, 

l’estat de conservació, l’ús que se’n fa, el personal, els usuaris... entre altres. I així, realitzar 

un guant fet a mida per cada arxiu i centre de custodi de documentació, és una tasca 

                                                

4 Veure Annex. Llistat de plans consultats 
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complexa. Però, s’ha de ser conscient que tot i que es poden utilitzar de referència, s’ha de 

fer una abstracció i adaptar-ho als nostres interessos i recursos disponibles. 
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MARC TEÒRIC 

Il·lustració 2. Vista de les 

planeres del dipòsit D 
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 Marc teòric 

 Condicions ideals per a la conservació dels fons 

Segons el Plan de Gestión de Desastres de Archivos y Bibliotecas5, elaborat pel Ministeri de 

Cultura, la conservació preventiva és una disciplina que pretén evitar el deteriorament a través 

de la interrelació dels béns culturals amb el seu entorn. És un mètode de treball que anticipa 

els processos de degradació dels béns culturals amb l’estudi sistemàtic i global dels objectes 

i col·leccions, la relació amb el seu entorn i el seu ús, l’anàlisi dels riscos de deteriorament, i 

els mètodes pel seu control. 

La conservació preventiva és una tasca de tothom, tant del personal de l’arxiu com dels 

usuaris. És responsabilitat de tot el personal de la institució, així com dels visitants com dels 

investigadors, preveure que totes les activitats que es realitzin no posin en perill ni malmetin 

els fons. Per aquesta raó és necessari difondre procediments, mètodes i objectius de 

conservació preventiva entre tots els usuaris i treballadors, involucrant-los activament.  

Prèviament a l’estudi dels riscos pròpiament dits, s’ha de fer un estudi de les condicions 

ambientals ideals per a la conservació dels fons en institucions de tipus arxivístic. Tot depèn 

del tipus de fons que es tracta. Així doncs, prenent de partida fons documentals (deixarem les 

especificacions dels fons fotogràfics a banda).  

Les condicions ideals per la conservació dels fons van amb relació a:  

 Control mediambiental: 

o Infraestructura: s’ha de dissenyar un calendari d’inspeccions de manteniment 

de l’edifici, de la seva estructura, i de les seves instal·lacions. Així doncs, s’ha 

d’assegurar que l’estat de les cobertes, murs, canalitzacions d’aigua i gas, 

sistemes de drenatge, instal·lacions elèctriques i equips de seguretat, estan en 

un estat òptim. Tots els espais han d’estar organitzats de forma coherent, 

promovent els corrents d’aire natural, però sempre controlades.  

 

o Humitat relativa i temperatura: la temperatura (T) i la humitat relativa (HR) 

estan interrelacionades, i un canvi en una d’elles suposa la modificació de 

l’altre. Els nivells òptims de HR i T no són universals, però sí que hi ha uns 

                                                

5 Conservación preventiva y Plan de Gestión de Desastres en archivos y bibliotecas (2010) 
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barems estandarditzats en funció al material del fons. S’aconsella que els 

valors de T i HR siguin estables, evitant grans fluctuacions. 

Tipus de document Valors 

Suport paper 18-21ºC i 50-60HR ±5 

Pergamí 18-21ºC i 50-60HR  

Fotografia B/N 16-20ºC i 30-50HR  

Fotografia COLOR 2-4ºC i 30-45HR  

Pel·lícules B/N 16-20ºC i 30-40HR  

Pel·lícules COLOR 2-4ºC i 25-35HR  

Nitrats 10ºC i 30-40HR 

Suports mecànics 19-20ºC i 40-45HR 

Suports magnètics 10-15ºC i <40HR 

  Taula 1. Condicions ambientals ideals de conservació segons el tipus de document 
(elaboració pròpia) 

 

o Ventilació: la ventilació és el millor instrument per reduir les fluctuacions d’HR 

i T. Baixant la humitat ambiental es disminueix el risc de processos de 

condensació produïts en superfícies fredes. A més, evita l’acumulació de gasos 

volàtils i partícules de pol·lució dels contaminants atmosfèrics, elimina els 

dipòsits de pols, i és essencial per reduir el creixement microbià i germinació 

d’espores. L’eficàcia de la ventilació depèn de la neteja i del nombre de 

renovacions d’aire per hora (RA/h). Això es calcula en funció del flux d’aire i del 

volum de la sala. També s’han de tenir en compte els metres lineals ocupats 

per la documentació, les característiques dels materials, i l’existència 

d’obstacles que obstrueixen el pas de els corrents d’aire.  

 Sistemes d’aire condicionat: la instal·lació i manteniment dels equips 

d’aire condicionat i filtrat de l’aire extern suposen una considerable 

inversió, pel qual s’ha de valorar la seva viabilitat. Per altra banda, 

aquests sistemes poden suposar un gran impacte sobre l’edifici, els 

fons, i les persones (a causa de les modificacions estructurals, canvis 

ambientals bruscs, i malestar corporal del personal).  

 

 Sistemes de ventilació mecànica i passiva: suposen una alternativa 

a l’aire condicionat. Són mètodes segurs i de baix cost en climes humits 
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i càlids. La ventilació mecànica es basa a airejar la instal·lació 

mitjançant reixes que asseguren la circulació constant d’aire per 

sistemes mecànics com ventiladors i extractors, els quals tenen sensors 

de temperatura i humitat que fan que s’aturin en cas de fluctuacions. 

Per altra banda, la ventilació passiva aprofita la circulació de l’aire de 

l’edifici sense instal·lació d’elements mecànics.  

 

o Il·luminació: la documentació custodiada en arxius sol ser especialment 

sensible a la llum, donat al factor acumulatiu de degradació que ocasiona la 

llum sobre els materials orgànics i elements sustentats. Per tant, es recomana 

utilitzar il·luminació fluorescent amb filtres ultraviolats (UV) i amb un valor de 

50 lux quan es requereixi llum, sinó la millor opció és deixar els dipòsits a les 

fosques.  

 

També instal·lar filtres i persianes a les finestres de les sales i dipòsits per tal 

de filtrar la llum solar. I durant les consultes de documentació, adequar la sala 

de consulta per tal que no suposi un impacte agressiu per la documentació. Es 

recomana que la intensitat lumínica no sigui superior a 500 lux en les zones on 

es facin consultes, digitalitzacions, etc., per a facilitar la lectura, i en cas 

necessari, disposar de làmpades de sobre taula. 

 

o Contaminació: és necessari realitzar un seguiment constant de la qualitat de 

l’aire, així doncs, garantir un ambient saludable a partir del manteniment i la 

neteja dels equips d’humidificació, deshumidificació, i ventilació. S’ha d’evitar 

la presència de materials que desprenguin compostos volàtils nocius i l’ús de 

productes tòxics per a l’ésser humà, ja que una exposició prolongada a aquests 

productes és perjudicial. I en cas de regions amb una elevada contaminació 

atmosfèrica, s’ha de prescindir de la ventilació natural, procurant una renovació 

d’aire a través de sistemes de ventilació forçada amb filtres.  

 

 Neteja: 

o Edifici immobiliari: la pols pot contenir partícules metàl·liques i grasses, reté 

humitat, i constitueix un medi idoni pel desenvolupament d’insectes i 

microorganismes. Per tant, és recomanable prescindir de moquetes i estores 

que retinguin pols difícil d’eliminar, així com de plantes en l’interior de l’edifici 

que puguin atreure microorganismes i insectes. La neteja ha de ser constant, i 

de forma que no hi hagi redistribució de pols (es recomana la utilització 
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d’aspiració amb filtres HEPA per tal de filtrar les partícules de petites 

dimensions com espores fúngiques). Només en casos de brutícia extrema, 

utilitzar baietes humides, i sempre assecar-ho immediatament. Mai emprar-les 

prop de la documentació.  

 

o Fons: tota la neteja de la documentació hauria de ser duta a terme per 

conservadors-restauradors. Però, en cas d’acumulació de pols sobre caixes de 

protecció o exteriors de suport, aquesta neteja pot ser realitzada pel personal 

de l’arxiu.  

 

 Manipulació: la manipulació és un dels factors amb màxim risc per als documents i 

una de les causes de deteriorament més habituals. Així doncs, les formes de reduir al 

mínim la manipulació serien: fer digitalitzacions massives de tota la documentació, per 

tal que només aquestes fossin les consultades, realitzar còpies “màster” per dipositar 

els originals definitivament, excepte en determinats casos en què sigui de vital 

necessitat la consulta d’originals, i fer-ho de forma restringida i no permetre l’accés a 

material fràgil directament.  

 

Tanmateix, durant les digitalitzacions és recomanable que siguin realitzades per 

personal format, de forma que també es pugui fer una anàlisi de l’estat de conservació 

d’aquests fons. I tractar-los en cas que es requereixi. 

 

o Els principis de la manipulació:  

 Els catàlegs i inventaris redueixen la necessitat de manipulació i 

indiquen l'existència de còpies. 

 Excloure de préstec i consulta els exemplars fràgils.  

 Prescindir d’anells i rellotges a la vegada que tot allò que pugui deixar 

una marca o taca permanent. 

 Aprofitar la consulta dels fons per revisar-los i ordenar-los. 

 Proveir als usuaris de guants de cotó o làtex per la consulta dels 

materials. 

 Habilitar àrees de consulta per a materials de gran format.  

 Posar a disposició dels usuaris la informació necessària a través de 

cartel·les i fulletons. 

 Seguir pautes com:  

 No fumar, menjar o beure en les sales de consulta.  
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 Manipular els fons amb cura i mans netes.  

 En extreure els llibres de l’estanteria, no tirar la capçada ni 

alterar l’ordre dels documents.  

 No apilar els volums en grans piles.  

 No forçar l’obertura de les enquadernacions ni tocar el text o les 

imatges de les pàgines.  

 No utilitzar notes adhesives, clips, ni grapes.  

 No humitejar els dits per passar pàgina.  

 Demanar permís per fer fotocòpies i avisar al responsable de 

l’existència de llibres i documents en mal estat.  

 

 Transport i exposició: 

o Transport i exposició: a causa de l’augment de les exposicions temporals en 

les institucions culturals, cada vegada més, les diferents institucions es presten 

els fons i col·leccions les unes a les altres, de forma que el transport, lligat a la 

manipulació, és un dels factors de major risc de deteriorament.  

Durant el transport de la documentació, s’han d’utilitzar elements protectors. 

Igualment, assegurar-se que es disposi de suficient personal per fer una 

manipulació i trasllat adequat. I que la documentació no pateixi. També fer ús 

embalatges apropiats de materials inerts i que minvin possibles cops i 

vibracions.  

 

Respecte a l’exposició dels fons, exposar només les obres que es trobin en una 

bona condició de conservació. Configurar les condicions ambientals de les 

sales per tal d’evitar oscil·lacions durant les visites de gran afluència. En cas 

que en una mateixa vitrina coincideixin materials de diferent naturalesa, 

prendre com a valor de referència les condicions ambientals òptimes per al més 

sensible. Aquestes vitrines han de ser estables i resistents, així com els 

materials de contacte, siguin inerts o estar protegits amb sistemes de protecció 

que actuïn a manera de barrera. Limitar el temps d’exposició a la llum i evitar 

llums directes i exposició al Sol.  

 

o Préstec: tota la documentació o patrimoni documental que pertanyi a la 

institució no pot sortir d’aquesta sense l’autorització expressa de l’organisme 

titular. Els préstecs estan regits per contractes que estableixen totes les 

prescripcions tècniques de l’exposició. I en cas que aquests no es compleixin, 
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s’atenen a les conseqüències. En el supòsit que l’exposició sigui a l’estranger, 

s’hi ha de sol·licitar el permís d’exportació temporal a la Subdirección de 

Protección del Patrimonio Histórico del Ministerio de Cultura.  

 

Al llarg de tot aquest procediment, és imprescindible la contractació d’una 

pòlissa d'assegurances, que s’ha de realitzar d’acord amb la taxació fixada pel 

prestador. I la documentació ha d’anar acompanyada per una persona 

encarregada (correu) que supervisi les condicions de trasllat i exposició.    

 

 Dipòsit: el dipòsit és una de les parts més importants de l’arxiu. Han d’estar ubicats 

en zones que no siguin susceptibles a patir fluctuacions tèrmiques ni d’humitat relativa 

ambiental ni inundacions o fuites. Tampoc en àrees de difícil accés i poca 

maniobrabilitat. Dins del possible, s’han d’evitar les sales de transformadors i de 

maquinària pesant, en especial atenció a les instal·lacions elèctriques i canonades 

d’aigua o gas. Tots aquests espais han d’estar delimitats amb murs i portes tallafocs, 

que en cas d’incendi, romanguin tancades. En casos en què es disposi d’una 

instal·lació de doble porta per a l’accés, aquesta evitarà l’entrada de corrents d’aire i 

la pols de l’exterior. És recomanable disposar d’un espai annex independent, que 

estigui ben il·luminat i que disposi de mobiliari adequat per a la inspecció, recepció i 

desembalatge d’obres quan arribin al dipòsit. 

o Mobiliari: en el mercat, hi ha gran varietat de models i sistemes 

d’emmagatzematge, de forma que, sempre s’ha de triar el més adequat a les 

dimensions i casuístiques de cada dipòsit. El mobiliari en general ha de ser 

sòlid i estable, que no retingui humitat ni desprengui compostos volàtils 

perjudicials. S’ha d’evitar que els documents sobresurtin dels laterals del 

moble, per tal de no rebre cops o abrasions. 

  

Tot i que tradicionalment s’hagin utilitzat estanteries de fusta, aquestes han de 

ser substituïdes pel mobiliari que s’especificarà més endavant, ja que la fusta 

és propensa a patir atacs biològics i és altament combustible. En cas de no 

disposar dels mobles adequats, es pot recórrer a mètodes de barrera com 

recobriments amb pintures epoxi, o bé laminats amb una pel·lícula metàl·lica 

inert. La distribució dels mobles en el dipòsit ha de tenir una separació suficient 

per a tenir un accés còmode als fons.  
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En cas de mobiliari molt elevat, és recomanable disposar d’escales mòbils que 

permetin l’accés a les estanteries més altes de forma segura. Tots els mobles 

han d’estar separats de les parets i no arribar al sostre. Igualment, tenir una 

separació de 10 cm respecte a terra. D’aquesta manera, s’evitarà que els murs 

puguin humidificar els mobles, i en conseqüència, els fons per capil·laritat.  

 

Els mobles  compactus són la millor solució per estalviar espai, però es poden 

trobar presentant diverses variacions en els seus tancaments frontals: oberts, 

tancament de reixeta o perforació, completament tancats... s'hauria de tenir 

present, que els que no presentin obertures de cap mena, podrien arribar a  

presentar lleus problemàtiques afegides a l’hora de parlar de la ventilació de 

l'espai (tanmateix, l'absència d'obertures augmenta el grau de protecció per 

exemple, davant la presència de pols o de fum/sutge en cas de sinistre). A més 

a més, el fet de tractar-se d’un mobiliari molt pesat, s’ha d’assegurar que l’edifici 

pugui suportar el pes de la instal·lació.  

 

o Elements de protecció i materials de salvaguarda: la protecció individual és 

imprescindible. L’elecció depèn de les característiques del document, del seu 

estat de conservació, i de les alteracions que presenti. S'haurà de tenir present 

que moltes vegades serà necessari l’estandardització de les mides dels 

contenidors i carpetes per facilitar i permetre un millor emmagatzematge. Per 

norma general, l’estandardització permet optimitzar l'espai i permetre, per tant, 

més emmagatzematge. Realitzar proteccions i capses a mida tot i controlar 

perfectament el nivell de protecció individual del document acostumen a 

permetre menys emmagatzematge... És important tenir present que els 

materials de protecció que estiguin en contacte directe i permanent amb l’obra 

han de ser estables i no contaminants per tal de ser una barrera eficaç. 

Material Característiques 

Caixes, carpetes, cartró, 
cartró ploma 

 Celulosa pura sense ligmina 

 Ph neute o lliure d’àcid amb reserva 
alcalina i pH aproximat de 8.5.  

Metalls de reforç  Inoxidables 

Encapsulats, etiquetes, i 
sobres 

 Materials inerts (polièster) 

 Químicament estables, sense 
plastificants o revestiments superficials  
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Materials amortidor 
 Escuma de polietilè o policarbonat 

cel·lular 

Teixits per la confecció de 
suports i peses 

 De cotó 

 Sense aprest 

Laminats com a barrera 
 Alumini 

 Escumes de polietilè pur 

Faristol de vitrina  Metacrilat 

Taula 2. Tipus de material de protecció i les característiques corresponents6 

 Seguretat: 

o Recursos tècnics per prevenir actes vandàlics. 

 Robatori i vandalisme: a l’hora de prevenir els casos de robatori, furt i 

vandalisme, tots els accessos de l’edifici han de tenir llums exteriors de 

seguretat, panys ferms, reixes, i mesures extres de protecció en les 

finestres dels primers pisos. Hi ha d’haver accessos diferenciats pel 

personal i els usuaris. En funció de la importància dels fons, també s’ha 

de disposar de controls d’escaneig, arcs detectors i personal de 

seguretat 24 h. Alhora per a controlar l’aforament.  

Per tal d’evitar que se sostreguin objectes de l’arxiu, es recomana 

instal·lar armariets al vestíbul. Tanmateix, disposar de sistemes de 

protecció com detectors de ruptura de vidres, de moviment, i un circuit 

tancat de càmeres.  

 

 Préstec i consulta: en cas que es permeti els préstecs de 

documentació als usuaris, s’ha de disposar d’una base de dades 

informàtica que porti tot el registre d’aquests. Tanmateix, també tenir 

una sala destinada al registre de sol·licituds dels exemplars més 

valuosos. En cas de les consultes, fer una revisió dels exemplars, una 

vegada hagi marxat l’usuari, per tal de detectar anomalies i registrar-les 

en formularis d’incidències. 

 

En casos greus, procedir a una cadena de comunicació per tal que el 

conservador-restaurador de la institució sigui informat per tal de 

prevenir situacions més greus, i es puguin aplicar sancions a l’usuari. 

                                                

6 Vegeu Annex. Taula de contenidors de conservació: característiques generals 
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Totes les consultes de sol·licitud d’accés s’han d’estudiar, sobretot si es 

tracten de fons antics. 

  

L’accés a la sala de consultes ha de ser únicament permès quan es 

porten folis i llapis de grafit. En finalitzar la jornada laboral, s’han de 

revisar totes les papereres de la sala de consulta i lectura, per tal 

d’assegurar-se que no s’han eliminat per error, documents de la 

col·lecció.  

 

o Equips de protecció contra el foc: els edificis públics han de tenir un sistema 

efectiu de detecció i extinció d’incendis. Per això, han de disposar de detectors 

en tot l’edifici, siguin òptics, de fum, o iònics. Aquests han d’estar connectats a 

la central d’alarma i als serveis de bombers i policia. Al llarg de tot l’edifici hi ha 

d’haver polsadors d’alarma i extintors manuals.  

 

Tot i que majoritàriament es disposa d’extintors de pols, s’ha de tenir present 

que en cas de ser utilitzats, la pols quedaria sobre la documentació i seria 

extremadament complicat eliminar-la, provocant problemes de conservació a 

la documentació. Una altra mesura molt eficaç és disposar de sistemes 

automàtics de gasos inerts en les diferents zones de dipòsit. Aquests, però, 

tenen l’inconvenient d’un molt alt cost i constitueixen un risc per a les persones. 

 

L’edifici ha d’estar equipat amb una boca d’incendis, per tal que els bombers la 

puguin utilitzar en cas d’incendi en cas que el sinistre sigui important. 

Finalment, prohibir l’ús del mobiliari i materials constructius inflamables. 

Revisar i substituir les instal·lacions elèctriques defectuoses, i instal·lar 

mecanismes automàtics de desconnexió dels equips tècnics en presència de 

foc.  

 

 Biodeterioradors:  

o Microorganismes: és important realitzar un seguiment de les condicions 

ambientals per tal d’evitar l’aparició de microorganismes. La ventilació i 

renovació de l’aire és la millor forma de conservació preventiva per lluitar contra 

aquests. També fer un control dels equips de les instal·lacions de l’aire 

condicionat i dels filtres, renovant-los periòdicament de forma segura. 

Igualment, substituir tot el mobiliari que estigui fabricat amb materials amb 

tendència a patir un atac biològic.  
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 Fongs: són organismes pluricel·lulars que proliferen en ambients poc 

ventilats i amb acumulació de pols i brutícia. El contingut d’humitat en 

el sostrat és el factor que determina la germinació i l’expansió de les 

espores. Es desenvolupen fàcilment en paper amb un pH de 4-6, HR 

superior al 60% i temperatures entre 22 i 38ºC. 

 

Els fongs desprenen àcids orgànics, enzims i generen pigmentació que 

afecta i degrada el suport. A més, provoquen taques irreversibles i el 

foxing.  

 

 Bactèries: són organismes unicel·lulars que es desenvolupen a pH 7-

8, HR superior a 85%, i temperatures entre 25 i 38º C. Produeixen 

pigments, ensimes, i àcids orgànics que alteren les propietats 

fisicoquímiques dels materials cel·lulòsics, fins a arribar a ocasionar 

trencaments.  

 

o Insectes: afecten l’edifici i als objectes. Si es troben insectes en algun dels 

estats del seu cicle biològic, es troben residus en forma de pols o columnes 

d‘insectes, es troben orificis i galeries en els llibres o documents, no 

necessàriament indica la presència d’una plaga, però sí la presència de 

biodeterioradors. I, per tant, s’haurà d’extremar la precaució per tal de 

descobrir-los.  

 Termites (ordre isòptera): són difícils d’eliminar i molt destructives. 

Destrueixen tota mena de material orgànic. Especialment, si està humit 

i contaminat per microorganismes. Una forma eficaç d’eliminar l’aparició 

de termites és erradicar les humitats presents a l’edifici, a l’hora que 

també s’eliminin murs i bigues de fusta, estanteries i mobiliari de fusta.  

 Corcs (ordre coleòptera): són molt freqüents i nombrosos. Els que 

presenten una amenaça més important són les larves, ja que són les 

que devoren materials de naturalesa proteica, com sedes, cuir, 

pergamins, etc. Es detecten pel fet que es poden observar orificis 

circulars i una pols de tacte similar al talc.  

 

 Arnes (ordre lepidòptera): molt comuns en edificis, el seu 

desenvolupament es veu influenciat per la temperatura i afecten els 

teixits i al paper.  
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 Polls del llibre (ordre psocòptera): produeix orificis molt petits, 

ataquen tant al bloc com a les enquadernacions, i són d’aparença quasi 

transparent, de forma que només es requereix un microscopi 

estereoscòpic per observar-los.  

 

 Peixet de plata (ordre thysanura): apareix en llocs amb humitat, 

temperatura moderada i poca llum, deteriora el paper amb erosions 

irregulars donant un aspecte de raspat. És especialment perillosa pel 

material fotogràfic, ja que s’alimenta de la gelatina.  

 

o Rosegadors: tot i que cada vegada la seva presència és menys freqüent, 

donat que ja hi ha altres mesures de prevenció, els rosegadors suposen una 

greu amenaça pels fons bibliogràfics, donat que es dediquen a rosegar les 

enquadernacions i els blocs dels documents. Això causa una pèrdua 

substancial del suport, i, per tant, una greu afectació als fons. A més, les orines 

derivades són un medi adequat per a la proliferació de microorganismes, etc.   

 Què és un risc? 

L'enciclopèdia catalana descriu un risc com, “una contingència desfavorable a la qual està 

exposat algú o alguna cosa, perill incert”. 

D’acord amb la definició de la UNDRO (United Nations Disaster Relief Office) i la UNESCO, 

s’entén com a risc, el dany o pèrdua esperat a causa de l’afectació d’un desastre natural, 

antròpic, o a una combinació d’ambdós fenòmens. I en conseqüència, el producte de riscos 

específics. 

Tot el patrimoni documental està destinat a patir deterioraments al llarg de la seva vida, 

aquests venen a conseqüència de determinats processos extrínsecs i intrínsecs, que alteren 

el seu suport de manera més o menys intensa.  

Els factors intrínsecs són els que de manera pràcticament inevitable, provocaran alteracions 

a la documentació amb el pas del temps. Aquests podran ser més o menys greus segons la 

incidència complementària de factors extrínsecs de degradació (que a la vegada podran 

generar noves alteracions). 

Depenen de la tipologia de document de les condicions ambientals, els elements annexats, 

reiterada incorrecta manipulació, plagues, etc., la documentació es veu afectada negativament 
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en major o menor grau de formes diferents, però tenint sempre en comú aquesta situació 

negativa envers la conservació de la informació. 

En conseqüència, tot factor que pugui alterar de manera negativa, a l’estat de conservació, la 

integritat física i l’estructura química d’aquest patrimoni és considerat un risc. 

6.2.1 Origen dels diferents riscos 

Un document d’arxiu es compon de diferents 

parts que pateixen alteracions en funció dels 

tres grups de factors de destrucció, els quals 

serien d’origen físic, químic i biològic. El 

document es pot veure afectat lentament en 

condicions adequades, però en determinades 

ocasions, en què aquestes condicions es 

tornen agressives es desenvolupen 

afectacions amb creixement exponencial. 

L'origen dels riscos, recau en el nivell 

d'embolcall i com afecta el document.7 De manera, que en funció de si el risc es troba en el 

nivell de regió, afectarà de forma diferent que si es troba a escala de dipòsit. 

S’han dividit els nivells d’afectació en un total de set. Cadascun és més extern que l’anterior, 

sent el primer el mateix document (suport) i l’últim la regió on se situa l’arxiu. 

                                                

7  ANTOMAECHI, C. Guía de Gestión de Riesgos para el Patrimonio Museológico. (2016) Pàg 51. 

Il·lustració 3. Nivells d'embolcall del document 

(elaboració pròpia) 
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Causants de la 
degradació 

Lloc d’acció 

Suport Carpeta Moble Sala Edifici Municipi Regió 

F
a
c
to

rs
 i
n

tr
ín

s
e
c
s
 Oxidació 

Molt freqüent. A causa 
dels elements que 
conformen el material 
imprès (càrregues, 
aglutinants, additius, 
tintes) 

- - - - - - 

Acidificació 

Molt freqüent. El canvi 
de PH que es pugui 
produir al document, 
engroguint-lo fins fer-
lo trencadís. 

- - - - - - 

F
a
c
to

rs
 e

x
tr

ín
s
e
c
s
 

Llum 

Freqüent. Excessiva 
llum causa 
deteriorament per la 
radiació, i accelera 
l’envelliment.  

Freqüent. En cas de 
que la carpeta no 
estigui ben tancada, 
i es filtri llum al 
document. 

- - - - - 

Forces 
físiques 

Molt freqüent,  

Manipulació del suport 

Molt freqüent, 
Manipulació de la 
carpeta contenidora 

Freqüent, 
sacseig alhora 
de moure els 
compactes, i/o 
mobles, com 
planeres. 

Poc freqüent, excepte en casos 
d’obres properes a l’edifici i 
moviments sísmics.  

Poc freqüent, 
excepte en 
casos 
d’excavacions 
properes al 
municipi que 
provoquin 
moviments 

Molt poc 
freqüent a 
Catalunya, 

Moviments 
sísmics de 
l’escorça 
terrestre. 
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sísmics.  

Actes 
vandàlics 

Poc freqüent. Casos de manipulacions indegudes de forma 
premeditada. 

Poc freqüent. Casos d’accions 
premeditades, per a la destrucció 
dels béns. 

Poc freqüent. Casos de robatori 
de les infraestructures de 
subministrament elèctric, que 
puguin causar una deficiència en 
el control de les condicions 
ambientals dels dipòsits i de 
l’arxiu en general.  

Foc 

Poc freqüent. 
Assecament i 
posterior 
carbonització. 

Poc freqüent. 
Protegeix el suport 
de les partícules en 
suspensió i de 
l’augment de les 
temperatures. 

Poc freqüent. 
En cas de 
materials no 
inflamables, 
protegeix 
adequadament 
els fons. 

Poc freqüent. Casos d’accions 
premeditades, per a la destrucció 
dels béns. 
Possibilitat d’activació dels 
sistemes d’extinció d’incendis 
amb les seves respectives 
conseqüències. 

Freqüent. Contaminació ambiental 
i aparició de partícules de cendra 
en suspensió. 

Aigua Poc freqüent. Aparició d’humitats o filtracions de les canonades. 

Freqüent. 
Vessaments 
d’aigua en les 
sales de 
consulta.  

Poc freqüent. 
Situacions 
d’extinció 
d’incendis.  
Freqüent en 
cas de 
filtracions per 
fortes pluges i 

Inundacions a 
gran escala, o 
insuficiències 
del 
clavegueram 
durant fortes 
pluges. 

Inundacions a 
gran escala. 
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aparició 
d’humitats. 

Dissociació 

Molt freqüent. Casos 
en què fulles d’una 
mateixa unitat 
documental simple se 
separen d’aquesta 
sigui voluntàriament o 
involuntàriament. 

Molt freqüent. Casos 
en què fulles d’una 
mateixa unitat 
documental 
composta se 
separen d’aquesta 
sigui voluntàriament 
o involuntàriament.  

Freqüent. Un 
fons sencer 
queda repartit 
en diferents 
llocs. 

Casos d’accions premeditades, 
per a la destrucció dels béns. 

Poc freqüent. En casos de causa 
major (guerra) on els fons queden 
separats.  

Condicions 
ambientals 
extremes 

Ídem foc i aigua. Ídem foc i aigua. 

Contaminació 
Poc freqüent. Els sistemes de filtrat de la ventilació eviten en gran mesura l’entrada de la 
contaminació de l’exterior.  

Molt freqüent. La contaminació 
ambiental està present 
constantment.  

Plagues  Molt freqüent. Acció de biodeterioradors. 
Poc freqüent. 
Sobretot casos 
d’insectes. 

- - 

Taula 3. Relació entre els causants de degradació i el lloc on afecten, i la seva freqüència (elaboració pròpia) 
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 Quins tipus de desastres poden succeir? 

6.3.1 Tipologies i valoració de riscos 

En funció de la intensitat i freqüència en què es poden produir, els riscos es poden diferenciar 

en tres categories diferents8: 

Intensitat/freqüència Anòmal Esporàdica Constant 

Catastròfica Tipus 1 
(terratrèmol)  

 

 

Tipus 2  

(filtracions) 

 

 

 

 

Tipus 3 
(manipulació) 

Intensa 

Lleu 

Taula 4. Tipus de riscos d’acord amb la severitat i freqüència. (SANCHEZ, 2011, 49)9 

 Tipus 1: situacions excepcionals de gran violència, tant humanes (conflictes bèl·lics, 

prebèl·lics, o d’elevada conflictivitat social), com naturals, que poden tenir com a 

conseqüència la devastació de la zona afectada. En aquestes situacions, les tasques 

de salvament i avaluació dels danys queda supeditada a les tasques de salvament de 

la població i a la reconstrucció dels serveis fonamentals. Donats aquests casos, l’única 

forma de tolerar la situació des del punt de vista del patrimoni cultural, és que hi hagi 

una coordinació d’esforços entre les institucions culturals i de protecció civil, aplicant 

un pla vigent d’emergències. 

Per tant, són anòmals, de menor freqüència i major intensitat. En conseqüència, el 

personal no està experimentat directament per aquestes situacions. I no se sol tenir 

un procediment adequat de resposta pel que fa a arxiu. 

Exemples: grans inundacions, terratrèmols, tifons i huracans, incendis de grans 

proporcions, actes vandàlics a gran escala... 

 Tipus 2: les causes són similars al tipus 3. Però, afecten la major part de l'immoble i 

els seus béns mobles. No es produeix una interrupció dels serveis, a excepció de la 

zona afectada. El control de la situació en els accidents d'aquesta tipologia requereix 

                                                

8 Ibidem, pàg 55. 

9 SANCHEZ, A. Los desastres en los archivos: Cómo planificarlos (Una guia de siete pasos) (2011) Pàg 
49. 
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una preparació del personal i la coordinació durant la realització de la recuperació, 

però no és necessari activar l'equip de catàstrofes ni recórrer a agents externs. 

 

Per tant, són esporàdics, amb una intensitat bastant alta, que pot provocar alteracions 

de gran mesura. D'aquesta tipologia se'n sol tenir més preparació; no obstant això, no 

significa que el personal estigui totalment preparat per reaccionar correctament. 

 

Exemples: filtracions, plagues de rosegadors o insectes, vandalisme i petits furts, petits 

incendis, sismes i erupcions volcàniques a petita escala, etc. 

 

 Tipus 3: són els més habituals. Es tracten de petits successos que poden afectar a un 

immoble i a una part dels béns mobles que puguin contenir. No suposen la interrupció 

del servei ni afecten el subministrament de l'aigua, electricitat, o el funcionament de la 

xarxa informàtica. El component accidental és molt elevat, així que, una correcta 

avaluació i previsió de riscos pot reduir-ne la probabilitat. Poden ser fàcilment tractats 

pel personal dels mateixos centres o pels responsables de la seva preservació. De 

forma immediata per evitar danys majors.  

 

Exemples: mala manipulació, corrosió dels metalls, HR inadequada, qualitat de suport 

baixa o pèssima, acumulació de pols, fricció, etc. 

Aquestes tipologies de riscos van amb relació a l'abast o la intensitat del dany que poden 

produir. Per aquesta raó, és fonamental conèixer l'evolució del desenvolupament de les 

afectacions, per tal de preveure i actuar en conseqüència. Un factor molt important a tenir en 

compte és la freqüència en la qual es produeixen els possibles sinistres per poder-los contenir. 

Així doncs, per poder establir mesures preventives, i poder dissenyar mètodes de recuperació, 

s'ha de fer una relació dels factors exposats anteriorment10: 

Amb relació a l’extensió que pot afectar el risc, es poden diferenciar les següents situacions:  

 Sinistre en l’entorn: sense afectació al patrimoni immoble ni als béns mobles. 

 Sinistre en l’immoble: sense afectació al patrimoni moble que contingui. 

 Sinistre en l’immoble amb danys en el patrimoni moble o en algun element de valor 

patrimonial singular de l’immoble. 

 Sinistre en l’immoble amb possibilitat de propagació a immobles adjacents. 

                                                

10 Vegeu Taula 3. Relació entre els causants de degradació i el lloc on afecten, i la seva freqüència. 
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 Sinistre que afecta un conjunt patrimonial o una zona important de l’entorn. 

Amb relació als béns afectats, es poden distingir11: 

 Béns immobles: elements constructius i/o estructurals, elements singulars constituents 

dels béns culturals, acabats i ornamentació adossada a l’edifici, i tots aquells béns 

mobles que a causa de les seves dimensions, impossibiliti la seva evacuació. 

 Béns mobles. 

 Valors simbòlics. 

 Valors funcionals: instal·lacions, infraestructures, serveis que presten, etc. 

Els desastres es poden classificar en dues categories en funció de les causes que els originen: 

els naturals (meteorològics, climatològics i geològics) i els antròpics (negligències, 

intencionats o no intencionats). 

Els agents que provoquen els deterioraments són: foc, aigua, forces físiques naturals, i 

accions antropològiques.  

En el cas del foc, és un dels successos més catastròfics al que pot fer front un centre 

documental. Les causes que provoquen incendis són molt variades. La majoria dels casos és 

per errors en el sistema elèctric, les instal·lacions de climatització, estufes, calderes, o 

electrodomèstics presents en l’edifici. També defectes derivats de la construcció o 

rehabilitació de l’edifici, com la presència d’objectes inflamables, massa pròxims a les fonts 

de color. Per altra banda, negligències de la plantilla o del personal subcontractat, vàndals o 

visitants i casos de robatoris. I finalment, emmagatzematge inadequat dels fons i materials 

inflamables.  

El foc provoca una reacció, tant química com física, depenent de la intensitat del foc i de com 

afecti la documentació (la documentació es crema directament quan el foc és proper, però 

quan és llunyà, actua com a agent degradant a través de l’alta temperatura i el fum). La 

capacitat destructiva dels incendis genera grans volums de fum tòxic, cendres, i partícules de 

combustió. A més a més, les altes temperatures durant aquestes situacions provoquen danys 

químics.  

Les degradacions produïdes pel foc en funció de la temperatura serien12:  

                                                

11 OP. CIT. (2016) Pàg 17. 

12 OP. CIT. (2011) Pàg 57. 
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 A partir de 100ºC, la documentació comença a patir danys severs per sequedat i 

deformació. A causa de a l’augment de temperatura inesperat i que genera una 

reducció del contingut d’aigua en el material. 

 Entre 200 i 280ºC, es produeix una pèrdua d’aigua estructural de forma que apareix 

vapor d’aigua i vapors combustibles de diferents gasos, com diòxid de carboni, àcid 

fòrmic, i acètic. En aquesta fase, tractar-se d’una reacció endotèrmica, només hi hauria 

danys en el paper, però no es destruiria. Tot i aixó, per la banda del pergamí, pel·lícules 

plàstiques, registres audiovisuals, i fotografia en general, sí.  

 A partir del 280ºC, s’inicia el procés de piròlisis, amb despreniment de calor, vapors, i 

partícules inflamables del material en combustió. El grau de destrucció és irreversible, 

i els gasos i les cendres marquen els documents que encara no s’han destruït.  

 Per damunt dels 500ºC, la destrucció és total. 

Respecte a l’aigua, els documents tenen una capacitat molt elevada d’absorbir-la per 

capil·laritat. El volum depèn de factors com el tipus de paper/suport, l’encolat, com estan 

col·locats en els dipòsits, etc. Això provoca un augment de pes i de volum, l’aplanament dels 

fulls, pèrdua de resistència, solubilització de les tintes i elements sustentats, deformacions, 

etc. En aquestes situacions una reacció ràpida al desastre és vital per reduir les degradacions 

i pèrdues irrecuperables. 

Cada material es caracteritza per la seva capacitat per resistir esforços i forces aplicades 

sense trencar-se, adquirir deformacions permanents i deteriorar-se. En condicions normals, 

els materials d’arxiu poden suportar una càrrega o les tensions sense problemes, però en cas 

de desastre, els canvis generats redueixen la seva fortalesa fent-los més dèbils. Aquestes 

forces lligades a les dues problemàtiques anteriors (aigua i foc), produeixen alteracions en els 

mateixos elements que, en condicions normals, no serien un problema. Per exemple, quan es 

volen separar cada una de les fulles d’un bloc de suport paper humit o moll, es poden trencar.  

Finalment, com a accions antropològiques, s’hi pot trobar un ampli ventall que poden incloure 

tan indegudes manipulacions com actes vandàlics: 

 Robatoris. 

 Disposicions incorrectes en els sistemes d’emmagatzematge durant transports i 

préstecs. 

 Disposicions incorrectes de la documentació en els dipòsits. 

 Mal ús de certs sistemes d’emmagatzematge amb relació a la tipologia de la 

documentació. 

 Ús de tintes en les sales de consulta, provocant ratllades en el suport.  
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 Poca cura de la documentació per part dels usuaris. 

 Digitalitzacions molt agressives. 

 Què s’ha de tenir en compte alhora d’actuar? 

6.4.1 Tipologies de fons 

Els manuals d’autoprotecció garanteixen la seguretat de les persones, a la mateixa vegada 

que els plans de salvaguarda, van dirigits a preservar el fons documental i els altres béns 

patrimonials presents en l’edifici. Per això, és necessari disposar d’un coneixement clar i 

estructurat del fons, dels seus riscos, i dels mètodes adequats per la salvaguarda i 

recuperació. 

La clau està a saber quins fons tindran més preferència, quins seran substituïts per còpies, i 

quins seran expurgats. Així doncs, es proposa una classificació de 4 categories diferenciades: 

 Tipus A: fons irreemplaçables, arxius públics de conservació permanent, fons 

bibliotecaris de conservació, documents legals d’arxius d’empresa, arxius històrics 

privats d’interès públic, document eclesiàstics d’interès històric. 

 Tipus B: arxius sense valor documental, fons de referència, documentació de gestió 

d’arxius d’empresa, arxius d’associacions i partits polítics.  

 Tipus C: fons majoritàriament d'expurgació, a excepció d’alguns documents d'interès 

legal o històric. 

 Tipus D: fons totalment reemplaçables.  

S’ha de tenir en compte que la selecció i diferenciació d’aquestes tipologies ocuparà gran part 

del procés de planificació dels possibles plans. 

6.4.2 Recursos interns 

Respecte als recursos disponibles en l’arxiu, es poden classificar en 4 tipologies13: 

 Tipus A: el pla d’autoprotecció existent, els sistemes d’alerta, els sistemes d’extinció, 

els recursos de conservació, el personal de vigilància permanent, i un pressupost ampli 

i constant. 

 Tipus B: el pla d’autoprotecció existent, els sistemes d’alerta, els sistemes d’extinció, 

amb personal de vigilància permanent, un pressupost ampli i constant, però sense 

recursos de conservació. 

                                                

13 OP. CIT. (2011) Pàg 40. 
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 Tipus C: no existeix un pla d’autoprotecció, tampoc recursos de conservació, i el 

pressupost és reduït, però hi ha sistemes d’alerta i sistemes d’extinció. 

 Tipus D: no existeix cap mena de recursos ni pressupost.  

Tipus Prevenció Reacció Recuperació 

A  Elaboració pròpia d’un 
pla de desastres. 

 Ampliació dels recursos 
propis existents en 
matèria de seguretat. 

 Formació específica del 
personal de seguretat. 

 Formació de la plantilla 
en manipulació de 
materials afectats per 
sinistres. 

 Adquisició de recursos 
per la salvaguarda i 
l’estabilització. 

 Adquisició de 
maquinària pròpia. 

 Adquisició de fungibles 
per la conservació i 
restauració de 
documents malmesos. 

B 

 Adquisició de recursos 
per la salvaguarda i 
l’estabilització. 

 Adquisició de 
maquinària pròpia. 

 Optimització dels 
recursos propis. 

 Adquisició d’equips de 
buit i restauració. 

 Adquisició de fungibles 
per la conservació i 
restauració de 
documents malmesos. 

 Contractació d’experts 
en restauració. 

C 

 Elaboració d’un manual 
d’autoprotecció. 

 Elaboració d’un pla 
mínim d’intervenció. 

 Formació en matèria de 
desastres. 

 Increment del control 
d’activitats en el 
centre. 

 Optimització dels 
recursos propis. 

 Adquisició dels 
recursos mínims per la 
salvaguarda i 
l’estabilització. 

 Lloguer de maquinària 
per l’estabilització i el 
assecatge. 

 Formació del personal 
en l’assecatge de 
materials malmesos. 

 Formació del personal 
en encapsament 

D 

 Increment del control 
d’activitats en el 
centre. 

 Optimització dels 
recursos propis. 

 Creació d’un dipòsit de 
recursos mínims per la 
salvaguarda. 

Taula 5. Recursos interns disponibles a l’arxiu (SANCHEZ, 2011, 40) 
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6.4.3 Recursos i col·laboracions amb agents externs 

Respecte als recursos externs disponibles o no, se’n poden extreure 4 tipologies14: 

 Tipus A: accés a tota mena de recursos externs. 

 Tipus B: accés limitat a recursos, però amb possibilitat de cooperació amb els cossos 

de seguretat i extinció locals, accés a tecnologies de fred industrial, subministradors 

locals d’equips i materials d’assecatge, no hi ha recursos en matèria de conservació a 

la localitat. 

 Tipus C: accés als cossos de seguretat i extinció locals, però no hi ha cap tipus de 

recurs al municipi. 

 Tipus D: no existeix cap tipus de recurs. 

 

Tipus Prevenció Reacció Recuperació 

A  Increment de les 
activitats amb els 
agents externs (policia, 
bombers i 
conservadors). 

 Establiment de 
convenis de 
cooperació.  

 Realització de 
simulacres que 
incloguin els agents 
externs. 

 Col·laboració amb els 
agents externs. 

 Selecció de materials 
que no pugin ser tractats 
en el centre. 

 Formació del personal 
en l’assecatge de 
materials malmesos. 

 Tractament extern de 
grans volums de 
documentació. 

B 

 Col·laboració amb els 
agents externs. 

 Contractació 
d'assessors externs en 
matèria de conservació. 

 Contractació de 
personal arxiver o 
bibliotecari per a la 
reorganització dels fons. 

 Contractació d’empreses 
especialitzades en la 
neteja i la protecció del 
fons. 

 Contractació de 
restauradors externs. 

C 

 Increment de les 
activitats amb els 
agents externs (policia, 
bombers i voluntaris) 

 Col·laboració amb els 
agents externs. 

 Formació al personal en 
l’assecatge de materials 
malmesos. 

 Neteja i protecció del 
fons. 

                                                

14 OP. CIT. (2011) Pàg 41. 
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D  Foment de la col·laboració ciutadana. 

Taula 6. Recursos i col·laboracions amb agents externs (SANCHEZ, 2011, 41) 

 

Les col·laboracions amb agents externs són de vital importància, sobretot en cas 

d’emergència o desastre. Ja que seran aquests qui faran les primeres accions per reduir la 

situació. La col·laboració és en funció de tres objectius bàsics:  

 Augmentar el nombre d’efectius per controlar un sinistre. 

 Establir una col·laboració estreta entre l’arxiu i els cossos de seguretat. 

 Disposar de l'assessorament d’experts en totes les fases de la planificació, des de 

l’estudi en els riscos, fins a la formació per a la manipulació de fons malmesos. 

 

Bombers 

La funció principal dels bombers és l’assistència en cas d’incendi, però pot ser necessària la 
seva intervenció en cas d’inundacions, despreniments, i enfonsaments greus. S’ha de 
contactar al cap de bombers assignat a cada zona per tal d’establir una reunió, mostrar-li 
l’arxiu, exposar les necessitats, i deixar-se assessorar. De forma que en cas d’incendi, puguin 
dur a terme les seves tasques amb la màxima efectivitat.  

Planificació 

 Localització dels principals riscos d’incendi. 

 Propagació del foc. 

 Vies d’evacuació en cas d’emergència. 

 Medis de detecció, control i extinció. 

 Resistència de l’edifici al foc. 

 Estudi de l’entorn per valorar les vies d’accés. 

 Estudi de l’edifici per establir rutes d’accés a fons prioritaris. 

 Inventari de medis d’autoprotecció i vies d’evacuació. 

 Calendari d’inspeccions. 

Intervenció 

 Vies d’accés a l’edifici (recorreguts urbans, possibles problemes 
d’accés). 

 Localització d'accessos a diferents espais. 

 Condicions d’accessibilitat per a l’ajuda externa.  

 Subministrament d’aigua. 

 Localització d'instal·lacions de risc en l’edifici. 

 Ús dels sistemes menys agressius per al control de l’incendi. 

Salvament 

 Localització i salvament de béns d'interès prioritari. 

 Organització de la zona de triatge.  

 Col·laboració amb el personal per a la salvament de materials 
malmesos. 
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Taula 7. Col·laboració amb el cos de bombers (SANCHEZ, 2011, 145) 

Cossos i forces de seguretat (Policia Nacional, Autonòmica o Local, Guardia Civil, 
etc.) 

La seva intervenció és necessària en cas d’actes de vandalisme, saqueig, i protestes 
polítiques o socials, així com amenaces, o en la gestió de successos de desordre públic en 
l’interior de l’arxiu. S’ha de contactar amb el cap de la unitat designada en cada zona per poder 
concertar una reunió, mostrar-li l’arxiu, i exposar les necessitats. S’han d’establir protocols 
d’actuació i informar de la necessitat de protecció i custòdia del fons en cas de sinistres greus.   

Planificació 

 Protocols d’actuació en cas d’amenaça externa. 

 Inspecció de l’edifici per detectar punts dèbils en seguretat. 

 Evacuació de persones i establiment de punts de reunió. 

 Identificació i protecció dels fons prioritaris. 

 Organització de la custòdia de béns d’especial protecció. 

 Calendari d’inspeccions. 

Intervenció 

 Control i alliberació de les vies d’accés de l’edifici (recorreguts 
urbans i possibles problemes d’accés) 

 Control dels accessos als diferents espais. 

 Custòdia de béns d’especial protecció. 

Salvament 
 Control d’accessos i persones. 

 Protecció de la zona de triatge. 

 Col·laboració del persona per al salvament de materials malmesos. 

Taula 8. Col·laboració amb els cossos de seguretat (SANCHEZ, 2011, 145) 

Agents de Protecció Civil 

El Ministeri d’Interior d’Espanya defineix la protecció civil com un servei públic orientat a l’estudi 
i a la prevenció de situacions greus de risc col·lectiu, catàstrofes o calamitats públiques, i a la 
protecció i socors de persones i béns en els casos en què aquestes situacions es produeixin. 
La seva col·laboració serà important en la planificació dels desastres, i en concret, de 
terratrèmols, inundacions, pluges torrencials, i altres fenòmens d’origen natural.  

Planificació 
 Formació de personal. 

 Assessorament en matèria de catàstrofes. 

Intervenció 

 Difusió d’alertes a les organitzacions de protecció civil i als 
ciutadans.  

 Sol·licitud d’intervenció a la Unitat Militar d’Emergències (UME), 
conforme als protocols establerts per a la seva actuació, si es 
requereix. 

Salvament 
 Col·laboració amb el personal per al salvament de materials 

malmesos. 
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Rehabilitació 

 Gestió de les ajudes i les subvencions que es concedeixin 
legalment per a atendre les necessitats derivades dels sinistres o 
catàstrofes, així com les que s’estableixen per facilitar la 
implantació dels plans de protecció civil de caràcter estatal. 

Taula 9. Col·laboració amb els agents de protecció civil (SANCHEZ, 2011, 146) 

Voluntaris 

Intervenció 

 Difusió de les alertes als contactes assignats en el pla 
d’emergència. 

 Recepció d’ordres en els llocs prèviament establers. 

 Col·laboració amb els cossos de seguretat i protecció. 

Salvament  Col·laboració per al salvament de materials malmesos. 

Rehabilitació  Col·laboració per a la rehabilitació de materials malmesos. 

Taula 10. Col·laboració amb el voluntariat (SANCHEZ, 2011, 146) 

Així doncs, tots els problemes que puguin derivar de la falta de personal propi a la institució 

poden ser solucionats amb les cooperacions i ajudes de personal extern. Tot i que sempre 

existeix cert risc en permetre accés a les instal·lacions restringides i a la manipulació de fons 

per part de persones no lligades a l’arxiu.  

6.4.4 Recursos humans 

La gestió dels desastres es realitza en equip, però l’organització depèn d’una sola persona, 

que és l’encarregada d’estructurar el pla i actuar com a coordinador una vegada s’hagi 

aprovat. És recomanable que tots els treballadors del centre tinguin una formació específica 

en casos de risc i desastre. Incloent tot aquell personal que no tingui res a veure amb el treball 

merament relacionat amb l’arxivística.  

L’equip que desenvolupa les tasques de protecció i salvaguarda, a la vegada que el 

salvament, constaria de: 

 Responsable coordinador. 

 Assessor facultatiu (arxiver que valori els fons i assigni prioritats a la protecció). 

 Assessor de conservació (assessorar sobre les tècniques i mètodes a seguir per no 

malmetre innecessàriament els fons). 

 Personal de seguretat. 

 Responsable de manteniment. 

 Gestor (aspectes legals, pòlisses d’assegurança, pressupostos, convenis) 

 Cos de bombers. 
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 Cossos de seguretat. 

6.4.5 Mesures de seguretat del fons 

Com a mesures de seguretat del fons, més enllà dels casos de vandalisme, el sistema més 

simple i factible és gestionar una base de dades com a control d’accés als fons. D’aquesta 

manera, cada vegada que un usuari sol·liciti accedir a uns fons o a una documentació en 

particular, poder saber qui ho ha fet, quan ho ha fet i qui era el responsable d’arxiu en aquell 

moment. Així doncs, donat el supòsit de què hi hagués una pèrdua de documentació 

(intencionada o no intencionada), es pugui reconèixer fàcilment a l’autor.  

6.4.6 Plans d’autoprotecció15 

Segons el Reial Decret 393/2007, del 23 de març16, origen a situacions d’emergència￼; i el 

Reial Decret 1468/2008, del 5 de setembre, que el modifica17. 

“El pla d’autoprotecció és el document que estableix el marc orgànic i funcional previst 

per a un centre, establiment, espai, instal·lació o dependència per prevenir i controlar 

els riscos sobre les persones i els béns i donar resposta adequada a les possibles 

situacions d’emergència, a la zona sota responsabilitat del titular de l’activitat, i garantir 

la integració d’aquestes actuacions amb el sistema públic de protecció civil.18” 

Per tant, els plans d’autoprotecció aborden la identificació i avaluació dels riscos, i les accions 

necessàries per a la prevenció, així com les mesures de protecció i altres actuacions que s’han 

d’adoptar en cas d’emergència. Aquest document és obligatori que inclogui tots els 

procediments i protocols redactats per un tècnic competent on es reflecteixin les actuacions 

anteriorment mencionades. 

Aquests protocols han de detallar dins del possible, tots els accidents o successos que es 

puguin donar lloc en cas d’emergència, i com actuar-hi en conseqüència. Tot el personal de 

la institució ha d’haver sigut format i tenir coneixement d’aquests plans d’autoprotecció. 

                                                

15 SANZ, E. Consejos básicos para sobrevivir a la elaboración de un Plan de Protección de Colecciones 
ante Emergencias: la experiencia práctica del Museo Nacional del Prado (2021) Pàg 341. 

16 BOE nº 72, de 24 de març de 2007, pàg. 12841 a 12850. 

17 BOE nº 239, de 3 d’octubre de 2008, pàg. 39836 a 39837. 

18 LOC.CIT 
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 Per què s'ha de plantejar els plans de prevenció i salvaguarda? 

En el 3r Congrés Ibero-Americà ICP del 2020, es va publicar un article sobre consells a l’hora 

d’elaborar plans d’emergència, s’hi feia una llarga exposició envers l’apartat de la conservació 

preventiva en aquests plans19. En aquest s’hi planteja la necessitat de crear els plans tenint 

en compte tot l’equip de treball del museu, per tal que la implantació de la nova política de 

conservació preventiva sigui eficaç i garanteixi la preservació dels béns durant circumstàncies 

tan quotidianes com extraordinàries.  

Així doncs, deixa clar que els principis de la conservació preventiva han d’estar presents en 

tots els projectes tant grans com petits. I per aquesta mateixa raó, tal com s’ha mencionat amb 

anterioritat en aquest treball, és necessari redactar un pla de salvaguarda, adequat i fet a mida 

per a cada tipologia d’arxiu i les seves circumstàncies. 

La majoria de les fitxes i protocols de conservació preventiva provenen de museus i 

biblioteques, els primers sempre tenen un punt de vista general en funció a la tipologia d’obres 

que tenen (obra pictòrica, escultura, arts decoratives, etc.). 

Això provoca que les fitxes siguin molt generalitzades i, per tant, no es puguin prendre en peu 

de la lletra en cas dels arxius. Per aquesta raó, s’han d’adaptar a les necessitats pròpies de 

l’arxiu. Òbviament, el seu contingut és aprofitable, però s’ha de tenir present en tot moment 

que la tipologia de document a què s’aplicarà és molt específica. En funció de la tipologia 

documental específica, les fitxes tindran les seves pròpies característiques.  

S’ha de tenir present que la salvaguarda de la documentació és important com a mètode de 

preservar aquesta documentació per a generacions futures. En ser una font de coneixement, 

és la nostra manera de transmetre la memòria històrica al llarg del temps. Per tant, s’ha 

d’assegurar la prevenció i salvaguarda d’aquests fons reduint els riscos i evitant els possibles 

danys. D’aquesta manera, en augmentar el nivell de prevenció de riscos, s’eliminen els factors 

que produeixen pèrdua documental. 

 Determinació de la situació de l’arxiu 

Per tal de saber la situació exacta amb relació a la conservació preventiva en les diferents 

àrees d’un arxiu, s’han creat unes taules de diagnòstic20. A partir de les quals, es pot observar 

                                                

19 OP. CIT. (2021) Pàg 340. 

20 Vegeu Annex. Taules d’avaluació (per tal de veure l’exemple aplicat a l’ACAN) 
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de forma ràpida i visual l’estat de les zones, i extreure’n uns resultats que determinaran el 

recorregut a seguir en el diagrama de flux21. 

Les taules de diagnòstic es 

van complimentant en funció 

de si es compleixen o no les 

condicions establertes com a 

recomanades. Per exemple, 

en la imatge es pot veure la 

taula de diagnòstic d’una sala 

de consulta. Tots els 

paràmetres són correctes, de 

forma que estan senyalitzats en verd, però n’hi ha un de vermell. Aquest és un punt on tenir 

especial consideració a l’hora d’elaborar el protocol i aplicar-lo. En cas que hi hagi una majoria 

verda, s’ha de seguir el recorregut verd, i d’igual manera, els altres dos colors. 

Un cop determinat el recorregut, seguir els passos marcats sempre tenint com a punt de 

partida les taules de diagnòstic. Seguint amb l’exemple, i suposant que hi ha una majoria 

verda, s’escull el recorregut verd. Aquest es bifurca en dues opcions, la primera on l’arxiu ja 

disposa d’un protocol, la segona on no. Sent aquest el cas, s’ha de redactar encara que ja 

s’apliquin la majoria de les mesures. 

I respecte a tots els punts que no estan en verd, remarcar la necessitat de millora. 

En el supòsit que hi hagués una majoria vermella, seria una situació molt crítica, ja que 

significaria una falta completa de mesures de conservació preventiva en l’arxiu. En aquest 

cas, caldria tenir en consideració tots els recursos disponibles, per tal d’aplicar-los a les 

diferents àrees i les seves necessitats (el present treball serveix com a referència de consulta). 

Per tant, els següent dos documents són les bases per crear un protocol personalitzat a les 

necessitats de l’arxiu: 

 

 

 

  

                                                

21 Vegeu Icona. 2 Diagrama de flux, o, Annex. Diagrama de flux 

Icona 2. Taules de 
diagnòstic (elaboració 

pròpia) 

Icona 1. Diagrama de 
flux (elaboració pròpia) 

Il·lustració 4. Exemple de la taula de diagnòstic de la Sala de 
Consulta de l'ACAN (elaboració pròpia) 

Hoja de cálculo de 
Microsoft Excel

Adobe Acrobat 
Document
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 Tipologies d’arxius 

Per fer l’estudi, s’ha decidit tractar una sola institució que servirà com a exemple, al llarg del 

treball, d’un arxiu tipus de capacitat mitjana. 

A l’hora de descriure un edifici, la millor manera és delimitar les zones segons els plànols que 

es disposin d’aquest. En la majoria dels casos, els mateixos plans d’autoprotecció ja facilitaran 

la tasca per saber com evacuar l’edifici en cas d’emergència. Ara bé, abans d’abordar aquest 

tema, primerament s’han de descriure els diferents espais de l’edifici.  

Les dades generals de l’edifici es poden resumir en, el nombre de plantes, i la superfície de 

cada una d’elles, alhora que si es tracta d’un edifici de nova construcció, o bé, una 

rehabilitació/adaptació. A partir d’aquí, es poden identificar els quadres elèctrics, sales de 

calderes, i dipòsits de combustible com a instal·lacions que puguin comportar un risc. També 

els punts de subministrament d’aigua, siguin interiors o exteriors, així com les canonades i 

caients que evacuïn l’aigua de les teulades o els sistemes interns de l’edifici. 

Seguidament, els diferents usos que se li donin als diferents edificis o espais, poden delimitar 

les zones de treball en cas de sinistre, sent així una forma d’ubicació ràpida a partir dels quals 

saber que s’ha de protegir i en quina mesura. 

 Arxiu Comarcal de l’Anoia 

8.1.1 Història 

L’Arxiu Comarcal de l’Anoia 

(ACAN), està situat en la capital de 

la comarca, Igualada, un municipi de 

llarga història i mil anys d’antiguitat. 

Originalment, l’ACAN va ser creat el 

1982 gràcies a un conveni entre el 

Departament de Cultura de la 

Generalitat i l’Ajuntament 

d’Igualada. L’any 1986 es van 

inaugurar les instal·lacions de 

l’edifici conegut com a Cal Maco 

situat a la plaça de la Creu, i 

integrant-se així a la Xarxa d’Arxius 

Il·lustració 6. Logotip de la 
Teneria, edifici on està situat  

l'ACAN 

Il·lustració 5. Edifici de la 

Teneria 
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Comarcals de la Generalitat de Catalunya. Tanmateix, des de l’any 1990, ha sigut gestionat 

pel Consell Comarcal de l’Anoia. 

L’edifici de Cal Maco va ser construït el 1914 seguint tendències modernistes o 

postmodernistes. L’arxiu ocupava el segon pis i les golfes, i a causa de la manca d’espai, es 

va ampliar al primer pis i a la planta baixa. 

Paral·lelament, l’any 1949, l’Ajuntament d’Igualada va cedir un solar de 840 m2 per construir-

hi l’escola industrial d’adoberia. Des del 1956 fins al 2014 va haver-hi activitat universitària, 

però en aquest any, es van traslladar els estudis al nou campus universitari del Pla de la 

Massa. Així doncs, l’edifici conegut com a Teneria va quedar inutilitzat durant uns anys, fins 

que el 2019 va començar el projecte de rehabilitació elaborat pels Serveis Tècnics de 

l’Ajuntament d’Igualada, amb el suport del Departament de Cultura. 

Aquesta reforma tenia prevista la integració de l’Arxiu Comarcal de l’Anoia, l’Escola d’Adults, 

i l’Escola Oficial d’Idiomes. 

Tot i no tractar-se d’un edifici catalogat pel seu valor patrimonial, s’ha mantingut bona part de 

l’essència i l’estructura, ja que és considerada una construcció emblemàtica de la ciutat.  

Actualment, però, l’edifici el comparteix l’ACAN i la Universitat de Lleida. Aquesta última queda 

pendent de traslladar-se al nou edifici en construcció al Passeig Verdaguer. Moment en el qual 

tant l’Escola Oficial d’Idiomes com l’Escola d’Adults podran establir-se definitivament a la 

Teneria.  

Un punt clau de la distribució de l’edifici seria la clara diferenciació d’espais, ja que tot i 

compartir edifici, tant la UdL com l’ACAN no comparteixen zones, sols l’entrada. De manera 

que, en cas que es vulgui tancar 

la Universitat o la zona 

educativa, l’únic que s’hauria de 

fer és tancar l’accés a les 

escales del primer pis laterals, i 

viceversa. 

8.1.2 Descripció de l’espai 

L’arxiu comarcal de l’Anoia 

disposa d’un total de 1800 m2 

dels 3100 m2 disponibles a l’edifici. En voler mantenir l’estructura original de l’edifici, tota la 

Il·lustració 7. Vista del vestíbul de la Teneria 
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distribució de plantes, 

dipòsits, sales, etc, s’han fet 

en funció de les parets 

mestres originals que es 

disposaven. De forma que 

totes les zones s’han adaptat 

a l’espai disponible.  

Consta de vàries plantes. A 

la primera planta, s’hi troba la 

sala d’actes, gestionada per 

l’Arxiu, el vestíbul, i la sala de consulta, amb els diferents despatxos, zona de digitalització, i 

sala de reunions.  

Aquesta primera planta està situada a 3 metres d’alçada del nivell del carrer. I totes les 

finestres són exteriors i de seguretat, de forma que la ventilació és forçada per conductes de 

ventilació laterals i calefacció radiant. Tota la il·luminació de l’edifici és de llum fluorescent de 

tipus LED.  

També en la mateixa primera planta, hi ha la zona restringida, on s’hi troba un muntacàrregues 

amb accés per clau electrònica que dona accés a les quatre plantes. A diferència dels 

ascensors de l’entrada, que 

només poden accedir a tres 

plantes. 

Els dipòsits de l’arxiu són 

anomenats per lletres en 

ordre alfabètic, des de la A a 

la H. Però internament es 

diferencien per colors, de 

forma que, el dipòsit de la 

primera planta (dipòsit F), 

anomenat “el taronja”, consta 

d’un total de 22 compactus de gran format i de color taronja. El següent dipòsit s’hi accedeix 

per l’escala d’emergència que dona accés al carrer concepció. És una planta semi soterrada 

on també hi ha la sala de màquines. Serveix com a sala de recepció, i com a annex, es troba 

el magatzem amb els servidors. Enfront d’aquest hi ha la sala de desinfecció, amb ventilació 

Il·lustració 9. Vista del dipòsit F 

Il·lustració 8. Vista de la sala de consulta 
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continua, i on s’hi van 

acumulant tots els documents 

que requereixin un tractament 

de desinfestació per inactivar 

l’afectació microbiològica.  

En la mateixa planta s’hi troba 

el dipòsit A (anomenat la 

nevera), que consta d’una 

càmera de refrigeració 

hermètica, on s’hi troba la 

documentació fotogràfica i material sensible a la temperatura. A continuació el dipòsit B 

(anomenat el blanc), amb un total de 16 compactus grisos, també conté part de la 

documentació fotogràfica menys sensible, tot i no ser un dipòsit refrigerant. La característica 

d’aquest dipòsit és que consta de dues tipologies diferents de compactus. Uns són més llargs 

que els altres, per tal de poder-se adaptar a l’espai.  

A l’altra banda de l’edifici (però 

a la mateixa planta), s’hi troba 

el dipòsit C, anomenat el 

vermell. Amb un total de 18 

compactus que contenen tota 

la documentació empresarial i 

hemeroteca. És el dipòsit amb 

més humitat relativa, i que, per 

tant costa més de regular. Al 

seu costat hi ha el dipòsit E 

(anomenat el groc), amb 23 

compactus, i que conté tota la documentació administrativa del municipi. Finalment, el dipòsit 

D, que és, bàsicament, un racó aprofitat, on s’hi han dipositat les planeres que contenen 

cartells i documents de gran format.  

Il·lustració 10. Vista del dipòsit B 

Il·lustració 11. vista del dipòsit C 
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La quarta planta de l’edifici és 

la sota coberta. Els dos 

ascensors del vestíbul principal 

hi donen accés amb la clau 

electrònica. Hi ha tres espais 

diferenciats: el primer una sala 

de reunions de caràcter 

senyorial, adaptada a partir de 

l’antic dipòsit d’aigua. Les 

golfes laterals, amb volta 

catalana, són els dipòsits H i G, 

destinats a emmagatzemar documentació de poca consulta, i que consten d’unes estanteries 

fixes plenes de caixes d’arxiu i altres.  

Dipòsit Contingut Condicions de Tº i HR 

A Fotografies sensibles i fons fílmics 13ºC i 49% 

B Fotografies 19,3ºC i 51% 

C Fons empresarials i hemeroteca 21ºC i 45% 

D Cartells 19ºC i 56% 

E Fons administratius 21.3ºC i 44% 

F Fons notarials, personals 21.2ºC i 42% 

G Altres 20ºC i 39% 

H Altra documentació poc utilitzada 19ºC i  39% 

Taula 11. Condicions ambientals del dipòsits actuals (13/05/2022) (elaboració pròpia) 

Tots els dipòsits consten d’un sistema antiincendis de doble porta (que es poden tancar 

automàticament si hi ha risc d’incendi), a l’interior disposen de quatre sensors de fum, els 

quals, en cas d’incendi, sols s’activen si almenys dos sensors detecten la presència de fum. 

L’extinció del foc és per mètode de desplaçament de l'oxigen, a través de gas nitrogen 

emmagatzemat en bombones en el soterrani de l’edifici, i que arriba als diferents dipòsits 

mitjançant canonades distribuïdes arreu. Tots els dipòsits contenen dos extintors de pols, 

sensors de moviment, i trampes per insectes. També, tots ells tenen els seus sistemes de 

climatització (control de temperatura i humitat relativa) independents, de forma que cadascun 

pot ser regulat des del mateix dipòsit o des del control central ubicat a la consergeria.  

Il·lustració 12. Vista del dipòsit H 



Consideracions per la redacció de protocols en conservació preventiva aplicada a arxius comarcals 

de Catalunya. “Protocol en Conservació Preventiva per l’Arxiu Comarcal de l’Anoia”                  / 50 

 
Finalment, en cas que es vulgui tenir una millor visualització de la distribució d’espais, es pot 

fer una visita virtual des del mateix portal web de l’arxiu.22 

8.1.3 Descripció del fons 

La documentació administrativa resguardada a l’ACAN data del 1980 fins a l’actualitat23.  

S’hi destaca l’Arxiu Municipal d’Igualada, amb documentació des del 1339, l’Arxiu Notarial del 

Districte d’Igualada, amb més de 3.500 volums i amb documentació des de 1280; l’Arxiu dels 

Jutjats d’Igualada; l’arxiu de la Parròquia de Santa Maria d’Igualada, amb documents del segle 

XIV fins al segle XIX; els fons musicals, actualment en procés de catalogació; els fons 

d’entitats i associacions; i els fons comercials, d’empreses, els personals i els patrimonials24.  

Destaca també el seu fons fotogràfic, l’Arxiu Fotogràfic Municipal d’Igualada amb un total 

aproximat de 100.000 imatges des del 1860 fins avui i els fons de particulars amb més de 

150.000 fotos, de les quals un 80% estan digitalitzades i, per tant, estan a l’abast del públic.  

En l’actualitat un total de 476.320 fotografies. 

  
  

                                                

22 Vegeu: https://xac.gencat.cat/ca/llista_arxius_comarcals/anoia/visita-virtual/index.html 

23 Extret de Memòria 2020 ACAN  (2021). 

24 Vegeu Annex. Quadre de fons de l’ACAN. 
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APLICACIÓ PRÀCTICA 

Il·lustració 13. Sala de juntes, 

situada sota teulada 
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 Protocol per a l’Arxiu Comarcal de l’Anoia 

A l’hora de plantejar un pla, s’han d’identificar els possibles riscos a partir dels quals es 

desenvoluparà. Així doncs, s’ha de donar resposta a la pregunta: Què pot provocar danys i 

pèrdua de valor al fons?25 

A partir d’aquesta premissa, s’ha plantejat el següent protocol d’actuació per tal d’evitar en la 

mesura del possible qualsevol tipus de risc i les possibles casuístiques que pugui afrontar el 

fons de l’ACAN. S’ha de tenir en compte que és un model elaborat per a un arxiu concret, i 

que ha d’estar en constant revisió per tal de continuar adaptant-se a les diferents situacions 

en què es pot trobar al llarg del temps.  

Abans de l’elaboració, pròpiament dita del protocol, s’ha realitzat el procediment d’identificació 

de la situació en conservació preventiva present en aquest. Per a dur a terme aquesta tasca, 

s’ha necessitat recórrer a la realització d’un diagrama de flux26 on s’estipulen els diferents 

passos a seguir a l’hora d’elaborar el protocol. 

Donat que el resultat de les taules de diagnòstic27 és majoritàriament verd. S’haurà de seguir 

el recorregut d’aquest color. Donat que no es disposa d’un protocol en conservació preventiva, 

s’ha de redactar tenint especial consideració en els punts que hagin sorgit problemàtiques 

(vermell i groc). 

 Objectiu 

L’objectiu d’aquest protocol és definir les línies bàsiques per a la protecció i conservació 

preventiva dels fons resguardats en l’Arxiu Comarcal de l’Anoia.  

 Abast 

Aplicació a tota la infraestructura (dipòsits, zona de digitalització, zona de desinfestació, sala 

de consulta, treball intern, i moll) i els fons de l’Arxiu Comarcal de l’Anoia.  

 Definicions 

 Arxiu: conjunt de documents de diferent data i forma acumulats en el procés natural 

d’una persona o entitat que s’han conservat com a testimoni.  

                                                

25 OP. CIT. (2016) Pàg 28. 

26 Vegeu Annex. Diagrama de flux 

27 Vegeu Annex. Taules de diagnòstic ACAN 
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 Carpeta: unitat de conservació que resguarda els documents en el seu interior.  

 Conservació de documents: conjunt de mesures preventives i/o curatives adoptades 

per assegurar la integritat fisicoquímica i funcional dels documents de l’arxiu.  

 Conservació preventiva de documents: conjunt d’estratègies orientades a evitar o 

reduir el risc de deteriorament dels documents de l’arxiu, preservant la seva integritat 

i estabilitat.  

 Dipòsit d’arxiu: espai equipat per tal d’emmagatzemar i conservar de forma adequada 

els fons. 

 Embalatge: empaquetat adequat (caixa i/o carpeta) per emmagatzemar, conservar i 

transportar els documents.  

 Fons: conjunt de documents i col·leccions conservats pel seu valor substantiu, històric, 

administratiu i/o cultural.  

 Humitat absoluta: densitat del vapor. El pes del vapor per unitat de volum d’aire, 

expressada en grams per metre cúbic d’aire.  

 Humitat de saturació: és la màxima quantitat de vapor d’aigua que pot contenir una 

certa quantitat d’aire. Depèn de la pressió i la temperatura. 

 Humitat Relativa: és la relació entre la quantitat de vapor d’aigua que conté un espai 

determinat (Humitat absoluta) i la quantitat total que podria arribar a contenir en cas 

de saturació, a una mateixa temperatura. S’expressa en percentatge. 

 Lumen: és la quantitat de llum visible que emet una làmpada en totes direccions. Un 

lumen equival a 10,76 LUX.  

 LUX: és la incidència perpendicular d’un lumen en una superfície d’un metre quadrat. 

Un LUX equival a 0,0929 lúmens. 

 Luxímetre: aparell que mesura els nivells d’il·luminació ambiental.  

 Sèrie documental: conjunt d’unitats documentals emesos pel mateix òrgan o subjecte 

productor com a conseqüència com a exercici de les seves funcions específiques.  

 Subsèrie: unitat documental específica que per les seves característiques, forma part 

d’una sèrie documental.  

 Temperatura: magnitud física que mesura la sensació subjectiva de calor o fred en els 

cossos o l’ambient, mesura en graus centígrads. 

 Termohigrometre: instrument electrònic que mesura i mostra la temperatura i la humitat 

relativa ambiental. 

 Unitat de conservació: medi físic que s’utilitza per emmagatzemar i conservar els 

documents en caixes, carpetes, i volums, etc.  

 Unitat documental: pot ser simple o composta, i estar constituïda per diferents 

expedients.  
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 Descripció 

9.4.1 Responsable. 

Arxiver o responsable d’arxiu. 

9.4.2 Línies generals per a la protecció i conservació preventiva de l’arxiu 

Segons les recomanacions del Consell Europeu, la convenció de la Haia del 1954 i la Llei 

16/1985, del 25 de Juny del Patrimoni Històric Espanyol, i el Reial Decret 1708/2011, del 18 

de Novembre, pel qual s’estableix el Sistema Espanyol d’Arxius i es regula el Sistema d’Arxius 

de l’Administració General de l’Estat i els seus Organismes Públics i el règim d’accés. On 

s’estableixen les condicions pel mobiliari, contenidors i conservació d’arxius. Així com, la 

norma ISO 11799, sobre la sectorització per prevenir els casos d’incendi. 

 Capacitat d’emmagatzematge 

Els dipòsits s’adaptaran a les mesures de les sales disponibles presents en la mateixa 

infraestructura després de l’adequació dels espais durant la rehabilitació de l’edifici. Aquests, 

per tant, seran heterogenis i es diferenciaran en amplitud i alçada.  

En funció de la freqüència d’ús i de consulta dels fons, aquests es distribuiran de forma més 

o menys accessible en els diferents dipòsits. 

Els fons de principal interès i que requereixen més atenció, s’aprecien en la següent taula amb 

relació al dipòsit on es troben. 

Dipòsit Fons 

A  Col·lecció de fotografies de l’arxiu comarcal de l’Anoia, 1840-1999. 

B 
 Col·lecció de dibuixos d’Antoni Mateu i Vives, 1960-1999. 

 Col·lecció de gravats d’Isidre Miserachs, 1986. 

C 

 Fons Religiosos (Parròquia de Santa Maria d’Igualada, 1350-1963), 
(Comunitat de Preveres d’Igualada, 1347-1869), (Cúria del Deganat 
de l’Anoia, 1350-1890), (Parròquia de Santa Maria de Rubió, 1590-
1930) 

 Fons d’associacions i fundacions (Ateneu Igualadí de la Classe 
Obrera, 1881-1936), (Col·lecció ACAN de fons associacions, 1700-
1959). 

 Col·lecció de pergamins, 1282-1625. 

D - 

E  Fons de l’Administració Local (Ajuntament d’Igualada, 1359-2002). 
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F 

 Fons de l’administració reial i senyorial (Cort del Batlle d’Igualada, 
1266-1882). 

 Fons notarials (Districte d’Igualada, 1281-1981), (Foranes, 1587-
1840). 

G - 

H - 

Taula 12. Fons més importants en relació al dipòsit (elaboració pròpia) 

 Condicions ambientals 

Ventilació 

 La ventilació interna ha de permetre que les condicions ambientals del dipòsit i l’espai 

del mateix garanteixin la conservació del document. 

 La disposició de les unitats de conservació en les estanteries haurà de permetre una 

adequada ventilació a través d’ells.  

 Tenint en compte que els dipòsits no disposen d’obertures de ventilació exterior, tota 

la ventilació d’aquests serà mitjançant mecanismes de ventilació forçada, i es 

recomana que cada cert temps s'obrin les portes d’accés perquè hi hagi una adequació 

amb relació a la resta d’espais.  

Il·luminació 

 Substituir, tota la il·luminació incandescent, per llum freda. De 50 lux en dipòsit, que 

no superi els 250 lux en espais de consulta específics dels dipòsits, i 500 lux en espais 

de treball i consulta. 

 Mantenir-la apagada sempre que es pugui. 

 Les instal·lacions elèctriques han d’estar fora dels espais de dipòsit i en perfectes 

condicions.  

 Mantenir un control constant de la instal·lació elèctrica.  

 Suport 

 Es recomana que el paper que s’utilitza en el dia a dia de l’arxiu segueixi les normes 

ISO relatives a l’estabilitat i permanència a llarg termini. 

 Es recomana que les tintes d’impressió tinguin estabilitat química, siguin insolubles en 

contacte a la humitat, no presentin modificació de color, i no acidifiquin el suport.  

 Es recomana que la tinta per escriure sigui uniforme, lliure de sediments, materials en 

suspensió o elements estranys, si no, grafit. 

 No es recomana emprar punta fines i tintes humides en els documents de conservació 

permanent, donat que el tipus de colorants i solvents que contenen són solubles en 



Consideracions per la redacció de protocols en conservació preventiva aplicada a arxius comarcals 

de Catalunya. “Protocol en Conservació Preventiva per l’Arxiu Comarcal de l’Anoia”                  / 56 

 
aigua, tenen tendència a expandir-se, perdre coloració a curt termini, i tot i que estiguin 

en condicions estables d’emmagatzematge, poden presentar pèrdua de llegibilitat en 

la informació. 

 Contenidors 

 Per a documents de conservació permanent, no es recomana la perforació dels 

documents ni que estiguin en contacte amb el material metàl·lic (grapes). 

 El material i el disseny de l’elaboració de les unitats d’emmagatzematge ha d’estar 

dimensionat d’acord en el pes i la mida de la documentació a conservar. Per al 

muntatge d’aquests, no s’han d’utilitzar adhesius ni materials metàl·lics. 

 Com a sistemes d’emmagatzematge, es recomana usar per a la protecció de la 

documentació, disposar de fulls separadors, camises, carpetes, lligalls, capses, 

segons la tipologia documental amb el propòsit de prolongar de manera considerable 

la conservació d’aquests. 

 Els contenidors han de ser elaborats amb cartó de pH neutre o alcalí, i si no es disposa 

d’aquests, emprar carpetes de paper permanent amb alta càrrega alcalina que 

impedeixin l’acceleració  de l’acidificació dels documents. 

 Les carpetes han de ser d’un material de pH neutre o amb reserva alcalina, color 

preferentment clar, amb tintes i pigments resistents a l’abrasió i insolubles en aigua. 

Han de ser llises, suaus, i lliures de partícules abrasives i altres imperfeccions.  

Per a documents en format analògic com microfilms, cintes fonogràfiques, cintes de vídeo, 

rotlles cinematogràfics, fotografies, disquets i CD, s’ha de tenir en compte el següent: 

 Per a les fotografies i negatius es recomana emmagatzematge en sobres individuals i 

en caixes de pH neutre. Preferentment mai utilitzar materials plàstics. 

 Els rotlles de microfilm s’han de mantenir en el seu carret i contenidor elaborats amb 

material estable químicament inert. Cada rotlle ha d’estar en una unitat independent 

degudament identificada i disposada en estanteries acord amb el seu format i 

especificacions per a garantir la preservació.  

 Els disquets i CD han de comptar amb una unitat de conservació plàstica de polipropilè 

o altres polímers químicament estables, i que no desprenguin vapors àcids o 

continguin molècules àcides en la seva estructura.  

 Manteniment de les instal·lacions 

 Garantir la neteja dels pisos i estanteries amb substàncies que no augmentin el nivell 

d’HR.  
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 Disposar d’equips de detecció de fum, els quals, en cas que dos d’ells s’activin 

simultàniament, s’injecti gas inert al dipòsit.  

 Disposar d’equips per a la prevenció de desastres com a extintors de pols. El nombre 

d’unitats dels quals sigui acord a les dimensions dels dipòsits i la capacitat 

d’emmagatzematge. 

 Evitar l’ús i consum d’aigua i altres líquids en el dipòsit.  

 S’aconsella fer inspeccions periòdiques dels dipòsits i la documentació per tal 

d’assegurar unes excel·lents condicions de neteja i seguretat. Aquestes inspeccions 

també han de confirmar que els extintors, sistemes de senyalització, traçats i 

instruments de mesura estiguin ben senyalitzats i en perfecte estat.  

 Condicions de funcionament 

Les condicions de funcionament per als dipòsits de l’arxiu pretenen aprofitar els espais físics 

amb una distribució òptima del mobiliari.  

Estanteries fixes 

 El disseny de les estanteries ha de ser acord a la previsió de fons que podrà contenir 

en un futur, i evitar arestes que produeixin danys. 

 Es recomana que els estants siguin construïts amb làmines metàl·liques sòlides, 

resistents i anticorrosives amb un recobriment químicament estable. I fixats a terra. 

 Les estanteries no han de tocar cap mur, i han de deixar un espai mínim de 10 cm 

entre l’última unitat d’emmagatzematge amb el sostre, i el primer estant amb el terra. 

 Tenir una capacitat de pes de 100 kg per metre lineal.  

 Disposar d’una separació mínima de 4 cm entre les unitats de conservació d’un estant 

envers l’estanteria superior.  

 Disposar d’una separació d’un mínim de 70 cm a mode de passadís entre les 

estanteries. 

Compactus 

 Ídem estanteries. 

 Es recomana la utilització d’escales mòbils per tal de poder arribar als estants superiors 

de forma segura.  

 Senyalitzar el contingut de cada compactus per tal d’evitar moviments innecessaris i 

disposar d’un sistema de mapatge dels fons. 
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 Donat que els compactus són de tancament frontal total i de gran envergadura (3 

metres d’alçada), es recomana moure’ls de manera periòdica per tal d’assegurar una 

correcta ventilació i evitar acumulacions d’humitat. 

Planeres 

 Les planeres són de gran envergadura i, per tant, admeten cartells amb un format de 

mitjanes dimensions. 

 Assegurar que no hi hagi condensacions en l’interior de les calaixeres. I obrir-les amb 

certa freqüència per ventilar. 

 Es recomana que la disposició de la documentació dins de les planeres sigui d’acord 

amb el format i dimensions, col·locant les peces de mida inferior en la part superior de 

cada calaixera, per tal d’evitar abrasions i sacseig innecessari. 

Mobiliari d’oficina 

 Els arxivadors i mobiliari d’oficina de la sala de consulta i despatxos, així com de la 

resta d’espais on hi hagi moviment de documentació d’arxiu, es recomana que estiguin 

formades per materials estables que no desprenguin gasos volàtils que causin 

alteracions a la documentació. Així mateix, evitar abrasions i arestes que causin 

deformacions i degradacions en la documentació. 

 Condicions per a la protecció i conservació preventiva de l’arxiu 

9.5.1 Condicions ambientals  

Humitat i temperatura ideals 

En el supòsit de que es modifiqui la situació dels fons en relació a la disposició actual, és 

necessari contemplar les condicions ambientals segons les característiques dels documents 

dipositats en els dipòsits. Intentant aconseguir un equilibri entre els diferents fons que es trobin 

en el mateix dipòsit. 

Material documental Temperatura HR 

Suport paper  18-20ºC  50-60% ± 5% 

Suport proteic 18-20ºC 50-60% 

Fotografia 
B/N: 18-20ºC ± 5ºC 
Color: 2-4ºC 

BN: 30-35%  
Color: 30-45% 

Nitrats 10ºC 30-40% 

Suports magnètics 10-15º C <40% 

Taula 13. Condicions ambientals ideals (elaboració pròpia) 
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Il·luminació 

Els dipòsits han de tenir una il·luminació adequada per a la conservació dels documents, la 

radiació visible lumínica ha de ser no superior a 50 lux, i, en els punts de consulta específics, 

poden arribar a 250 lux. Es recomana, però, que la il·luminació general s’activi mitjançant 

sensors de moviment, per tal d’evitar que les llums queden obertes a causa de descuits. 

La llum utilitzada ha de ser freda i amb filtres per a l’emissió de radiacions ultraviolades, o bé 

directament lliures d’UV. 

9.5.2 Situació actual dels diferents espais 

En funció a l’espai, les característiques varien. Així doncs, utilitzant la taula de diagnòstic com 

a referència, s’han de modificar les condicions dels espais per adequar-les a les necessitats:  

El dipòsit A, conté fotografia, nitrats i suports magnètics. Es pot observar que majoritàriament 

es troba en una bona situació, a excepció de la humitat, i la temperatura per a la fotografia. 

Això pot ser degut al fet que en el moment de prendre les mesures, la porta estava oberta. 

Fent variar així les condicions ambientals.  

Seria recomanable disposar d’una pantalla exterior on s’especifiquin les condicions de 

temperatura i HR de dins el dipòsit sense haver d’obrir-lo per poder conèixer les magnituds. 

D’aquesta manera, no hi hauria les fluctuacions que poden conduir a un judici erroni.  

 El dipòsit B, conté fotografia en blanc i negre. Es pot observar que majoritàriament es troba 

en una bona situació, a excepció de la humitat, que superava el rang en 16%. 
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El dipòsit C, conté documentació en suport paper. Es pot observar que majoritàriament es 

troba en una bona situació, a excepció de la temperatura, que superava el rang en 1ºC. 

El dipòsit D, conté documentació en suport paper. Es pot observar que compleix amb totes 

les condicions. 

El dipòsit E, conté documentació en suport paper. Es pot observar que majoritàriament es 

troba en una bona situació, a excepció de la temperatura, que superava el rang en 1.3ºC. 

El dipòsit F, conté documentació en suport paper i pergamí. Es pot observar que 

majoritàriament es troba en una bona situació, a excepció de la humitat per al pergamí, que 

estava per sota del rang en un 8%. 

El dipòsit G, conté documentació en suport paper. Es pot observar que compleix amb totes 

les condicions. A excepció dels elements de protecció i mobiliari. Això és degut a la utilització 

d’aquest dipòsit com resguarda de la documentació poc utilitzada i l’ús d’estanteries fixes. 



Carolina Tacsan Vives / 61 

  

El dipòsit H, conté documentació en suport paper. Es pot observar que compleix amb totes 

les condicions. A excepció dels elements de protecció i mobiliari, i la presència de 

microorganismes i insectes. Això és degut a la utilització d’aquest dipòsit com a magatzem, 

provocant que hi hagi documentació a terra, o bé, sense cap element de protecció.  

 

La sala de consulta, compleix amb totes les condicions, a excepció de la presència d’alguns 

insectes (mosques). La presència d’aquests s’origina en el fet que s’obre la porta d’entrada 

constantment. 

 

La zona de digitalització, compleix amb totes les condicions. 

 

La zona de desinfectació té mancança de ventilació natural (sols conté un sol extractor) i 

sistemes de seguretat, ja que són completament inexistents. Disposa d’estanteries on es situa 
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la documentació afectada al costat d’una font. I, òbviament, la documentació presenta 

microorganismes. 

 

El moll es troba en una situació ambigua donat que té punts verds, grocs i vermells. La situació 

de la humitat relativa, il·luminació, i contaminació venen degudes a la freqüència de vegades 

que s’obre la porta. També, la presència d’insectes i rosegadors.  

En el cas dels elements de protecció i mobiliari, només es disposa de vàries estanteries fixes 

i elements de protecció nuls, donat que es col·locaran quan s’hagi tractat la documentació 

degudament.  

 

El despatx, compleix amb totes les condicions. 

9.5.3 Seguretat del fons 

En el supòsit de robatori, disposar de medis de detecció i alarmes, que es posin en contacte 

amb els cossos de seguretat del municipi, o amb el que sigui encarregat de la seguretat de la 

institució. 

 Col·laboració amb agents externs 

 Disposar d’un llistat dels agents externs disponibles en el municipi (policia local i cos 

de bombers, i també, mossos d’esquadra). 

 Establir convenis de cooperació i realitzar simulacres amb aquests per tal d’evitar 

situacions de desastre o robatori. 



Carolina Tacsan Vives / 63 

  

 Informar (i deixar-se assessorar) als diferents cossos de la disposició dels dipòsits dins 

de l’edifici i dels mètodes ideals d’extinció en cas d’incendi, per tal d’evitar 

degradacions innecessàries i irrecuperables. 

 Control de canvis 

Versió Data d’aprovació 
Descripció de canvis 
realitzats 

01 29 de Maig de 2022 Creació del document 

02 22 de Juny del 2022 Modificacions 

03   
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CONCLUSIONS 

Il·lustració 14. Vista de la 
teulada de l'edifici de la 

Teneria 
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 Conclusions  

Les conclusions d’aquest projecte es poden classificar segons si afecten l’estudi del marc 

teòric, o bé si afecten l’elaboració del protocol en si. En una primera part, les conclusions de 

l’estudi del marc teòric són: 

Respecte a la definició dels plans d’actuació en cas d’emergència, s’han comparat diversos 

plans d’actuació d’institucions internacionals. A partir d’aquesta comparació, s’ha arribat a una 

definició global de què és un pla d’acció, a partir del qual s’ha basat la resta del projecte. 

També s’ha definit el marc normatiu, que consisteix en la legislació relacionada amb la 

conservació del patrimoni cultural i dels arxius en concret en l’àmbit Europeu i Espanyol.  

Addicionalment, s’ha realitzat una identificació dels fenòmens d’origen natural i antròpic, així 

com dels agents deterioradors i les seves conseqüències, a l’hora que s’ha fet un estudi de 

totes les característiques i punts que s’han de tenir en compte alhora d’actuar enfront dels 

riscos. 

Amb relació a la col·laboració amb les administracions per a planificar recursos i protocols, no 

s’ha pogut assolir completament. Ja que no hi ha hagut una comunicació entre l’estudiant i 

l’administració. Així i tot, s’ha pogut realitzar un llistat de com interactuar amb els agents 

externs.  

Addicionalment, s’ha fet un estudi de l’Arxiu Comarcal de l’Anoia de forma presencial a través 

dels diferents dipòsits de l’arxiu. S’ha pogut observar que després de la rehabilitació de l’edifici, 

aquest està dissenyat seguint els principis de la conservació preventiva. Però el seu personal, 

encara que també intenta seguir i aplicar els principis, no disposa d’un protocol. 

En una segona part, s’ha confeccionat un protocol a partir de tota la informació recopilada del 

marc teòric. Les conclusions derivades d’aquest protocol són: 

En primer lloc, s’ha aconseguit elaborar el protocol per a la conservació preventiva de l’Arxiu 

Comarcal de l’Anoia. Actualment, aquest arxiu no disposa d’un protocol d’actuació, encara 

que segueix certes pautes de forma reactiva. El protocol proposat recull totes les pautes a 

seguir i les organitza en un sol document esquematitzat i de fàcil lectura, per tal que el protocol 

es pugui aplicar amb la màxima efectivitat possible. 

El segon objectiu també ha sigut assolit, ja que, una vegada s’ha elaborat el protocol de l’Arxiu 

Comarcal de l’Anoia, s’han extret les parts que el caracteritzen, i s’ha creat una fitxa mare, a 

partir de la qual altres arxius poden basar-s’hi i adaptar-la per tal de poder elaborar el seu 

propi protocol de conservació preventiva. Així i tot, s’ha de tenir en compte que la conservació 
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preventiva està subjecte a canvis de criteri dels experts amb relació a com progressa aquest 

camp. De forma que, el present treball pot quedar desactualitzat en un futur i, requerirà canvis 

i adaptacions a les noves normatives. 

Ja per acabar aquesta part, també s’havia proposat sensibilitzar a la societat respecte a la 

salvaguarda dels béns culturals, ja que és important preservar la memòria històrica. Però això 

és una tasca a realitzar de cara el futur.  
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 Annex. Llistat de plans consultats 

Àmbit Organisme Títol Síntesi 

EEUU NARA 
NARA 1561: Records Emergency Preparedness 
and Recovery28 

Política interna de model de pla d’emergència en 
situacions de catàstrofe mediambiental.  

EEUU NARA Essential Records Guide29 

Llistat de contactes d’agents externs, diferenciats per 
localitat/regió, distància de la institució, etc. Serveix com a 
exemple de com fer un llistat de contactes, tan per les 
pròpies institucions nord-americanes com per la resta de 
centres interessats. 

EEUU 
Library of 
Congres 

Emergency Management30 Recull de sistemes d’actuació envers a la gestió de riscos.  

EEUU 

Conservation 
Center for Art 
and Historic 
Artifacts 

National Resource Guide for Disaster 
Preparedness31 

Guia d’assistència a institucions per a la preparació dels 
seus propis llistats d’emergència i mètodes d’acció contra 
situacions de desastre. 

                                                

28 Vegeu: National Archives and Records Administration. Records Emergency Preparedness and Recovery in NARA Facilities. [En línia]. 
<https://www.archives.gov/files/foia/directives/nara1561.pdf > [Consulta: 24 maig 2022]. 

29 Vegeu: National Archives and Records Administration. Essential Records Guide. [En línia]. <https://www.archives.gov/files/records-mgmt/essential-
records/essential-records-guide.pdf> [Consulta: 24 maig 2022]. 

30 Vegeu: Library of Congres. Emergency Management. [En línia]. <https://www.loc.gov/preservation/emergprep/> [Consulta: 24 maig 2022]. 

31 Vegeu: Conservation Center for Art and Historic Artifacts. National Resource Guide for Disaster Preparedness. [En línia]. 
<https://ccaha.org/sites/default/files/attachments/2018-05/National%20Resource%20Guide%20for%20Disaster%20Preparedness%202016.pdf > [Consulta: 24 
maig 2022]. 
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Brasil 
Biblioteca 
Nacional 

Plan de gerenciamiento de riesgos salvaguardia 
& emergencia 32 

Exemple d’un pla de conservació preventiva aplicat a la 
Biblioteca Nacional de Brasil.  

Espanya IVAM 
Conservación preventiva en “l´Institut Valencià 
d’Art Modern”33 

Descripció de tots els punts a tenir en consideració 
respecte a la conservació preventiva en museus, amb 
exemples de casos reals d’intervenció. 

Espanya ICOM España 
Almacenes de museos, Espacios internos: 
propuestas para su organización34 

Conjunt de propostes per a la gestió dels magatzems de 
museus.  

Espanya 
Ministeri 
d’Educació, 
Cultura i Esport 

Plan Nacional de Emergencias y Gestión de 
Riesgos en el Patrimonio Cultural35 

Pla Nacional per a la gestió d’emergències i dels riscos en 
el Patrimoni Cultural, explicació detallada de les diferents 
casuístiques de deteriorament en què es pot trobar el 
patrimoni. 

LATAM 

Projecte: 
Conservación 
Preventiva de 
Archivos en 
Casos de 

Recopilación de la Situación actuals de 
Iberarchivos para la Preparación en Gestión de 
Emergencias36 

Recopilació de plans de prevenció i gestió d’emergències 
dels arxius de LATAM. 

                                                

32 Vegeu: SPINELLI, J., PEDERSOLI, JL. Plan de gerenciamiento de riesgos salvaguardia & emergencia. [En línia]. 
<http://objdigital.bn.br/acervo_digital/div_obrasgerais/drg_plano_risco_spa/drg_plano_risco_spa.pdf > [Consulta: 24 maig 2022]. 

33 Vegeu: ALFONSO, M. Conservación preventiva en “l´Institut Valencià d’Art Modern”. [En línia]. 
<https://riunet.upv.es/bitstream/handle/10251/12345/TesisMaster_MireiaAlfonso.pdf?sequence=1> [Consulta: 24 maig 2022]. 

34 Vegeu: ICOM España. Almacenes de museos, Espacios internos: propuestas para su organización. [En línia]. <https://www.icom-
ce.org/recursos/ICOM_CE_Digital/03/ICOMCEDigital03.pdf> [Consulta: 24 maig 2022]. 

35 Vegeu: Ministeri d’Educació, Cultura i Esport. Plan Nacional de Emergencias y Gestión de Riesgos en el Patrimonio Cultural. [En línia]. 
<https://cpage.mpr.gob.es/producto/plan-nacional-de-emergencias-y-gestion-de-riesgos-en-patrimonio-cultural/> [Consulta: 31 maig 2022]. 

36 Vegeu: LATAM. Recopilación de la Situación actuals de Iberarchivos para la Preparación en Gestión de Emergencias. [En línia]. 
<https://www.archivonacional.gob.cl/sites/www.archivonacional.gob.cl/files/2022-
02/RECOPILACI%C3%93N%20PARA%20LA%20SITUACI%C3%93N%20ACTUAL%20DE%20IBERARCHIVOS.....pdf > [Consulta: 22 juny 2022]. 
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Desastres 
Naturales 

Chile 
Centro Nacional 
de Conservación 
y Restauración 

Conservación preventiva para archivos37 
Pla de conservació preventiva per a arxius del centre 
nacional de conservació i restauració de Santiago de Xile.  

Chile 
Centro Nacional 
de Conservación 
y Restauración 

IFLA Principios para el cuidado y manejo de 
material de bibliotecas38 

Principis per a la preservació i conservació de la Federació 
Internacional d’Associacions i Institucions de Biblioteques 
(IFLA) i la Comissió de Preservació i Accés de Santiago de 
Xile. 

Taula 14. Llistat de plans consultats (elaboració pròpia) 

                                                

37 Vegeu: MUJICA, P. Conservación preventiva para archivos. [En línia]. <http://www.ibermuseos.org/wp-content/uploads/2020/05/conservacion-archivos-
chi.pdfpdf > [Consulta: 22 juny 2022]. 

38 Vegeu: MUJICA, P. IFLA Principios para el cuidado y manejo de material de bibliotecas. [En línia]. <https://www.ifla.org/wp-
content/uploads/2019/05/assets/pac/ipi/ipi1-es.pdf> [Consulta: 22 juny 2022]. 
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 Annex. Taula de contenidors de conservació: característiques generals39 

 Caixes de cartró estàndard Caixes de cartró a mida Camises de paper 
Fundes / camises de 

polièster 
Caixes de polipropilè 

Ús principal 
Conservació de grans 
conjunts documentals de 
formats regulars. 

Conservació de col·leccions 
bibliogràfiques, amb 
enquadernacions 
especialment  febles i/o d’alt 
valor històric. Programes de 
conservació per fases. 

Conservació de fulles soltes i 
documents formats per grups 
de fulles. Plaques 
fotogràfiques. Còpies 
fotogràfiques.  

Conservació de fulles soltes, 
fotografies, flyers, etc.  

Conservació de microformes, 
fotografies, pel·lícules, discs, 
cassets  i cintes.  

Incompatibilitats 

L’interior ha d’estar 
fermament subjecte. Formats 
molt diferents dins de la 
mateixa caixa, poden patir 
danys físics.  

No són recomanables en 
enquadernacions de poc 
gruix.  

Sempre han d’estar protegits 
en un contenidor major.  

Elements sustentats 
pulverulents (carbó, pastel, 
grafit tou), tintes 
pulverulentes, pel·lícules 
fotogràfiques craquejades. 

Materials tradicionals. 

Avantatges 
Excel·lent protecció de documentació en mal estat de conservació, independentment de la 
seva mida, gruix, i format documental.  

Excel·lent visibilitat i 
protecció enfront a la 
abrasió. Permet la 
manipulació sense necessitat 
de contacte directe. 

Excel·lent protecció davant 
l’aigua i la pols. Resistència 
física molt elevada.  

Inconvenients 

Poca visibilitat i, dependent de l’ús i manipulació, fatiga del material de les juntes així com 
dels sistemes de tancat. Necessitat d’obrir el contenidor per a examinar la documentació. 
Això es soluciona amb un bon inventari, que evita la necessitat d’obrir i tancar les caixes 
innecessàriament. 

La no transpiració o 
ventilació interior que pot 
generar microclimes (es 
soluciona amb un segellat en 
format L). Atracció de la pols 
ambiental. 

Atracció de la pols 
ambiental.  

                                                

39 SANCHEZ, A. “Una guia para la seleccions de contenidores de conservación en archivos”. Publicat riginalment en Revista archivo general de la nación (de Perú), nº25 2005, 
pàg. 57-66. 
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Adaptació al suport 
Baixa, és necessari agrupar 
els documents segons la 
seva mida.  

El contenidor es fabrica a la 
mesura exacta del 
document, encara que el 
tipus i pes del cartró depèn 
del format. 

Es fabrica a mesura exacta 
del suport.  

Es fabrica a mesura exacta 
del suport, encara que poden 
presentar problemes els 
documents de vàries fulles o 
gruix. 

Alta sempre que siguin 
adequades al tipus de 
document a inserir.  

Subjecció de l’obra 

És necessari incloure 
suplements per adaptar els 
documents quan la caixa no 
està completa per tal de 
prevenir deformacions. 

El contenidor tanca 
completament el conjunt, 
donant subjecció i protecció 
extra a documents amb 
problemes físics en les 
enquadernacions com 
trencaments de còfia, tapes 
soltes, trencaments en els 
cosits, i danys en el cos del 
llibre.  

La camisa abraça el conjunt, 
donant subjecció i protecció 
extra a documents amb 
problemes físics, químics, o 
biològics.  

Bona en fulles soltes i 
documents de poc gramatge, 
ja que la funda pot adaptar-
se o fabricar-se a la mida 
exacta.  

En caixes de documents 
múltiples, és necessari 
omplir l'espai buit. 

Protecció al foc 
Limitada, encara que suposa una protecció bàsica que evita que es dipositi sobre la 
documentació les restes de cendra, fum i partícules volàtils que es generen en un incendi. 
També mantenen centra protecció davant la temperatura però de forma molt limitada.  

Cap. El polièster exposat a 
altes temperatures (i no 
necessàriament a les flames, 
es fon i s’adhereix al 
document, malmetent-lo de 
forma greu) 

Molt baixa. Les caixes es 
fonen al ser exposades a 
altes temperatures.  

Protecció a l’aigua 
Limitada segons el tipus de cartró, però suficient en exposicions baixes i moderades: 
filtracions, vessaments fortuïts, o dispars dels ruixadors antiincendis. Existeix possibilitat 
d’evaporació de l’aigua retinguda en l’interior, tot i que a ritme molt lent.  

Ofereix una protecció enfront 
a esquitxades directes. En 
casos de filtracions, 
vessaments o dispars dels 
ruixadors automàtics, limita 
l’evaporació i augmenta el 
risc d’atacs biològics. 

Poden provocar danys a 
conseqüència del 
desenvolupament de 
microorganismes per la falta  
d'evaporació de l'aigua o 
Humitat estancada a 
l'interior. 
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Protecció a la humitat 
Bona, es redueixen significativament els danys per fluctuacions donat que aquestes són 
absorbides pel cartró.  

Cap, posat que no es 
protegeix el cos del llibre, 
l’estructura del plàstic 
alenteix l’evaporació natural 
creant un microclima 
específic.  

Protecció a la pols. Retén la pols superficial i impedeix el seu pas cap a l’interior.  
Retén la pols superficial i 
impedeix el seu pas cap a 
l’interior.  

Protecció a gasos 
contaminants. 

La càrrega alcalina del paper permanent neutralitza de manera eficaç els gasos àcids (SO2, 
NOX, i els oxidants) impedint el pas cap a la documentació. La seva estructura porosa, pel 
contrari, permet la sortida dels gasos orgànics de descomposició cap a l’exterior.  

Una barrera enfront als 
gasos externs, però si la 
funda està hermèticament 
segellada, s’incrementa la 
tassa de descomposició 
química en l’interior. 

Bona barrera davant els 
gasos externs, però si la 
funda està hermèticament 
segellada, s’incrementa la 
tassa de descomposició 
química en l’interior.  

Protecció a la llum. 

Excel·lent, donat que el cartró bloqueja el pas de radiacions, reduint la fotoxidació a zero, i 
evitant la decoloració de les enquadernacions, fenomen especialment greu en les 
enquadernacions en cuir modernes, les enquadernacions de paper, i els documents realitzats 
amb paper modern.  

Pràcticament nul·la, donat 
que el melinex, de 7 micres, 
permet el pas del 93% de la 
llum visible i el 100% de la 
radiació ultraviolada.  

Excel·lent en plàstics opacs.  

Necessitats de 
manipulació. 

És necessari desplegar i plegar cada vegada que es vulgui examinar el document, el que 
augmenta la fatiga del contenidor i la necessitat de substitució després d’un cert nombre 
d’usos. 

No és necessari manipular 
l’obra per un examen visual. 

És necessari obrir cada 
vegada que es vulgui 
examinar el document, el 
que augmenta la fatiga del 
contenidor i la necessitat de 
substitució després d’un cert 
nombre d’usos.  
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Dificultats de manipulació. Molt senzilla. 

Pot ser necessari informar de 
la seva manipulació als 
usuaris i als treballadors. En 
cas de solapes molt 
ajustades, s’obren malament 
fins que guanyen cert 
moviment.  

Molt senzilla.  No és necessari manipular. Molt senzilla. 

Deteriorament del 
contenidor. 

Estrips i fatiga en els plecs de les caixes realitzades a mà. En ambients molt secs, 
s’accentuen els danys mecànics. En caixes i fundes amples, les pressions poden causar 
deformacions i arrugues per esclafament.  

Micro-veladures per plecs i 
arrugues. Pèrdua de 
visibilitat per abrasió. 
Possibilitat de ruptura en 
angles de tall. Brutícia per 
pols superficial.  

Estrips i fatiga en els plecs 
de les caixes realitzades a 
mà. En ambients molt secs, 
s’accentuen els danys 
mecànics. En caixes i fundes 
amples, les pressions poden 
causar deformacions i 
arrugues per esclafament.  

Materials addicionals. 
Cap. Tot i que es poden 
adherir teixells per millorar la 
lectura.  

En fundes a mida: planxa de 
tall. Cúter. Regla metàl·lica. 
Plegadora. Tisores.  

En fundes estàndard, cap. 
En fundes a mida: planxa de 
tall. Cúter. Regla metàl·lica. 
Plegadora. Tisores. 

En fundes estàndard, cap. 
En fundes a mesura: 
encapsuladora. Planxa de 
tall. Cúter. Regla metàl·lica.  

Cap. Tot i que es poden 
adherir teixells per millorar la 
lectura. 

Cost per unitat. Cost elevat per unitat, però s’amortitza en el temps. També s’ha de tenir en compte la qualitat d’aquest i la quantitat de cada comanda. 

Taula 15. Taula de contenidors de conservació, característiques generals. (extret de Conservación preventiva y Plan de Gestión de Desastres en archivos y bibliotecas) 
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 Annex. Quadre de fons de l’ACAN 

El fons es distribueix en els següents subfons: 

Fons de la Generalitat 
de Catalunya 

 Departament d'Agricultura i Ramaderia. Oficina de l'Anoia, 
1993-2004 

 Departament d'Economia i Finances. Oficina Liquidadora 
d'Igualada, 1992-2000 

Fons de l’Administració 
local 

 Ajuntament d'Igualada, 1359-2002 

 Ajuntament de Bellprat, 1852-1993 

 Ajuntament de la Llacuna 

 Ajuntament de La Torra de Claramunt, 1717-1994 

 Ajuntament de Pujalt, 1845-1994 

 Universitat de la Roqueta de Fiol, 1717-1835 

 Universitat de Piera, 1591 

Fons de l’Administració 
reial i senyorial 

 Cort del Batlle d'Igualada, 1266-1882 

Fons notarials 
 Districte d'Igualada, 1281-1981 

 Foranes, 1587-1840 

Fons judicials 

 Jutjat de Primera Instància i Instrucció num.1, 1930-1997 

 Jutjat de Primera Instància i Instrucció num.2, 1984-1997 

 Jutjat de Primera Instància i Instrucció num.3, 1971-1997 

Fons registrals 
 Ofici i Comptadoria d'Hipoteques, 1769-1862 

 Registre de la Propietat d'Igualada, 1862 

Fons d’institucions 

 Cambres agràries locals de la comarca de l'Anoia, 1920-
1992 

 Centre d'Estudis Comarcal d'Igualada, 1940-1990 

 Escola Pia d'Igualada, 1930-1985 

 Estació Meteorològica d'Igualada, 1946-1977 

 Hospital Comarcal d'Igualada, 1622-1994 

 Ràdio Igualada, 1950-1953 

Fons religiosos 

 Comunitat de Preveres d'Igualada, 1347-1869 

 Cúria del Deganat de l'Anoia, 1350-1890 

 Parròquia de Santa Maria de Rubió, 1590-1930 

 Parròquia de Santa Maria d'Igualada, 1350-1963 
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Fons d’associacions i 
fundacions 

 Aero-Club Aeròdrom, 1958-1966 

 Alianza Cultural Bandera Negra, 1924-1960 

 Anoia Verda i Neta, 1985-2007 

 Associació Amics de La Tossa, 1930-1979 

 Associació d’Amics del Tren, 1992-1993 

 Associació de Pares de família d'Igualada, 1976-1985 

 Associació de Veïns del Barri de Sant Agustí, 1934-1957 

 Associació d'Igualadins forans, 1884-2004 

 Ateneu Igualadi de la Classe Obrera, 1881/1936 

 Banda Municipal de Música d’Igualada, 1941-1971   

 Capella Nostra Senyora de Montserrat, 1940-1960 

 Centre Coral Apol·lo, 1900-1913 

 Centre Educatiu Sant Jordi d'Igualada, 1970-1990 

 Cobla Juvenil Ciutat d'Igualada, 1988-1990 

 Confraria de Pagesos de Sant Isidre d'Igualada, 1618-1800 

 Confraria de Paraires de Carme, 1733-1873 

 Confraria de Paraires de la vila d'Igualada, 1614-1792 

 Coral La Estrella, 1881-1884   

 Debat a bat, 1996-2008 

 Film Club Amateur del Club Natació Igualada / UNESCO, 
1979-1996 

 Foment de Fires i Mercats, 1954-1979 

 Fundació Sarrià-Farriol, 1979-1988 

 Lliga de Mutilats i Vídues de Guerra, 1970-1995 

 Nou Cine Club, 1975-1977 

 Obra Sindical, Sindicats verticals, CNT, 1950-1980 

 Patronat Garcia Fossas, 1930-1980 

 Pia Unió, 1930-1985 

 Col·lecció ACAN de fons associacions, 1700-1959 
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Fons comercials i 
d’empreses 

 Ignacio Font y Hermanos S.A, 1660-1980 

 Societat Mineres Jaume Bertran, 1850-1975 

 El Veloz Igualadino, 1856 

 Agencia Igualadina, 1858-1982 

 Sastreria Bertran, 1866-1945 

 Industria Josep Castelltort, 1870-1976 

 Casulleras Vilumara, 1877-1959 

 El Cilindro, 1884-1971 

 Oleguer Godó, 1890-1950 

 La Igualadina Cotonera, 1893-1950 

 Fàbrica de Gas, 1909-1972 

 Hijos de J. Ortínez S.A., 1917-1976 

 Impremta Nicolau Poncell, 1919-1952 

 Fàbrica de Pastes La Ideal, 1920-1956 

 Géneros de punto Montaraz S.A, 1926-1968 

 Fàbrica de gasoses i sifons Gassol, 1928-1970 

 Industrial Boyer, 1932-1973 

 Industrias Fillat, 1937-1945 

 Cooperativa de Consum La Victòria, 1937-1975 

 Industrias del Descarne S.A, 1938-2000 

 Successors de J.Pont, 1940-1989 

 Jaume Murt. Gènere de punt, 1947-1953 

 Bisbal Busquet, 1950 

 Josep Gabarró Vidal, 1950-1968 

 Cuadras Barral, 1952-1974 

 Vives Vidal, SA, 1956-1990 

 Industrias SATI, 1957-1970 

 Economato Laboral, indústria tèxtil, 1961-1975 

 Ciments Queralt, 1965-1984 

 Fabrilmalla, 1966-1999 

 Ignasi Carner, 1970-2004 

 Revista Vida, 1970-1990 

 Evergest, 1990-1992 

 Anoia Progrés, Ignasi Vish,1992-1998   

 Col·lecció de fons d'empresa de CECI, 1850-1900 

Fons patrimonials 

 Família Colom d'Igualada, 1549-1747 

 Família Pere Llansana, 1629-1930 

 Família Vilaseca. Can Biosca de Clariana, 1690-1960 

 Famíla Alert Solé. Molí de l'Abadia, 1745-1901 

 Família Prat i Llobet, 1853-1950 

 Cal Gasparó de Castelloli, 1855-1965 

 Família Mercader Ferran, 1871-1959 

 Cal Cardona, 1882-1953 

 Família Miserachs d'Igualada, 1890-1930 

 Antoni Roset i fills, 1890-1930 

 Família Colomer, 1890-1980 



Carolina Tacsan Vives / 81 

  

Fons personals 

 Amadeu Amenós, 1930-1960 

 Josep Aribau Font, 1932-1966  

 Jaume Bertran, 1883-1930 

 Josep Bisbal Busquets, 1940-1970 

 Manuel Borgunyó Pla, 1910-1940 

 Josep M. Borràs Codina, 1945-1970 

 Josep M. Carulla, 1870-1880 

 Gabriel Castellà Raich, 1920-1960 

 Josep Castellfort Ferrer, 1890-1980 

 Ignasi Castellfort Miralda, 1950-1970 

 Ignasi Colomer Oms, 1890-1940 

 Ignasi M. Colomer i Preses, 1890-1980 

 Martí Creus, 1870-1900 

 Ramón Godó Franch, 1890-1980 

 Pau Llacuna Alemany, 1954-1995 

 Francesc Llansana Torrens, 1952-1957 

 Paquita Madriguera, 1932-1987 

 Joan Mercader Riba, 1928-1980 

 Josep Mercader Riba, 1792/1988 

 Frederic i Luis Muset Ferrer, 1900-1920 

 Francesc Oriol, 1916-1970  

 Salvador Riba Gumà, 1906-1999 

 Xavier Sabaté Farreny, 1897-1969 

 Miquel Solà Dalmau, 1934-1984 

 Emili Vallès Vidal, 1904-1960 

 Mercedes Vich Almirall, 1844/1979 

 Ignasi Vich Enrich, 1990-2007 

Col·leccions 

 Col·lecció de pergamins, 1282-1625 

 Col·lecció de documents d'empreses, 1890-1950 

 Col·lecció de documents d'associacions, 1703/1985 

 Col·lecció de documents personals, 1440-1979 

 Col·lecció de gravats d'Isidre Miserachs, 1986 

 Col·lecció d'imatges de l'Ajuntament d'Igualada, 1860-2011 

 Col·lecció de fotografies de l'Arxiu Comarcal de l'Anoia, 
1840-1999 

 Col·lecció de fotografies de l'Abans, 1880-1980 

 Col·lecció de cartells, 1920-2011 

 Col·lecció de impresos menors, 1860-2011 

 Col·lecció de goigs, 1900-1960 

 Col·lecció de partitures de música, 1860-1950 

 Col·lecció de postes en carta, 1872-1980 

 Col·lecció de films de l'Ajuntament d'Igualada, 1932-2008 

 Col·lecció de dibuixos d'Antoni Mateu i Vives, 1960-1999 

Taula 16. Quadre de fons de l'ACAN. (extret de 
https://xac.gencat.cat/ca/llista_arxius_comarcals/anoia/quadre_de_fons/) 
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 Annex. Diagrama de flux 

Il·lustració 15. Diagrama de flux. 

(elaboració pròpia) 
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  Annex. Taules de diagnòstic ACAN 
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Taula 17. Taules de diagnòstic de l’ACAN. (elaboració pròpia) 
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 Annex. Protocol adaptable40 

Alhora de plantejar un pla, s’han d’identificar els possibles riscos a partir dels quals es 

desenvoluparà. així doncs, s’ha de donar resposta a la pregunta: Què pot provocar danys i 

pèrdua de valor al fons?41 

Abans de l’elaboració, pròpiament dita del protocol, s’ha realitzat el procediment d’identificació 

de la situació en conservació preventiva present en aquest. Per a dur a terme aquesta tasca, 

s’ha necessitat recorre a la realització d’un diagrama de flux42 on s’estipulen els diferents 

passos a seguir alhora d’elaborar el protocol. 

Donat que el resultat de les taules de diagnòstic43 és majoritàriament verd. S’haurà de seguir 

el recorregut d’aquest color. Donat que no es disposa d’un protocol en conservació preventiva, 

s’ha de redactar tenint especial consideració en els punts que hagin sorgit problemàtiques 

(vermell i groc). 

 Objectiu 

L’objectiu d’aquest protocol és definir les línies bàsiques per a la protecció i conservació 

preventiva dels fons resguardats en l’Arxiu Comarcal de l’Anoia.  

 Abast 

Aplicació a tota la infraestructura (dipòsits, zona de digitalització, zona de desinfestació, sala 

de consulta, treball intern, i moll) i els fons de l’Arxiu Comarcal de l’Anoia.  

 Definicions 

 Arxiu: conjunt de documents de diferent data i forma acumulats en el procés natural 

d’una persona o entitat que s’han conservat com a testimoni.  

 Carpeta: unitat de conservació que resguarda els documents en el seu interior.  

 Conservació de documents: conjunt de mesures preventives i/o curatives adoptades 

per assegurar la integritat fisicoquímica i funcional dels documents de l’arxiu.  

                                                

40 Els canvis mínim serien el marcats en verd, però es recomana realitzar els canvis necessaris en la 
redacció del protocol propi (el present serveix com a mostra). 

41 OP. CIT. (2016) Pàg 28. 

42 Vegeu Annex. Diagrama de flux 

43 Vegeu Annex. Taules de diagnòstic ACAN 
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 Conservació preventiva de documents: conjunt d’estratègies orientades a evitar o 

reduir el risc de deteriorament dels documents de l’arxiu, preservant la seva integritat 

i estabilitat.  

 Dipòsit d’arxiu: espai equipat per tal d’emmagatzemar i conservar de forma adequada 

els fons. 

 Embalatge: empaquetat adequat (caixa i/o carpeta) per emmagatzemar, conservar i 

transportar els documents.  

 Fons: conjunt de documents i col·leccions conservats pel seu valor substantiu, històric, 

administratiu i/o cultural.  

 Humitat absoluta: densitat del vapor. El pes del vapor per unitat de volum d’aire, 

expressada en grams per metre cúbic d’aire.  

 Humitat de saturació: és la màxima quantitat de vapor d’aigua que pot contenir una 

certa quantitat d’aire. Depèn de la pressió i la temperatura. 

 Humitat Relativa: és la relació entre la quantitat de vapor d’aigua que conté un espai 

determinat (Humitat absoluta) i la quantitat total que podria arribar a contenir en cas 

de saturació, a una mateixa temperatura. S’expressa en percentatge. 

 Lumen: és la quantitat de llum visible que emet una làmpada en totes direccions. Un 

lumen equival a 10,76 LUX.  

 LUX: és la incidència perpendicular d’un lumen en una superfície d’un metre quadrat. 

Un LUX equival a 0,0929 lúmens. 

 Luxímetre: aparell que mesura els nivells d’il·luminació ambiental.  

 Sèrie documental: conjunt d’unitats documentals emesos pel mateix òrgan o subjecte 

productor com a conseqüència com a exercici de les seves funcions específiques.  

 Subsèrie: unitat documental específica que per les seves característiques, forma part 

d’una sèrie documental.  

 Temperatura: magnitud física que mesura la sensació subjectiva de calor o fred en els 

cossos o l’ambient, mesura en graus centígrads. 

 Termohigrometre: instrument electrònic que mesura i mostra la temperatura i la humitat 

relativa ambiental. 

 Unitat de conservació: medi físic que s’utilitza per emmagatzemar i conservar els 

documents en caixes, carpetes, i volums, etc.  

 Unitat documental: pot ser simple o composta, i estar constituïda per diferents 

expedients.  
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 Descripció 

6.4.1 Responsable. 

Arxiver o responsable d’arxiu. 

6.4.2 Línies generals per a la protecció i conservació preventiva de l’arxiu 

Segons les recomanacions del consell Europeu, la convenció de la Haia del 1954 i la Llei 

16/1985, del 25 de Juny del Patrimoni Històric Espanyol, i el Reial Decret 1708/2011, del 18 

de Novembre, pel que s’estableix el Sistema Espanyol d’Arxius i es regula el Sistema d’Arxius 

de l’Administració General de l’Estat i els seus Organismes Públics i el règim d’accés. On 

s’estableixen les condicions per el mobiliari, contenidors i conservació d’arxius. Així com, la 

norma ISO 11799, sobre la sectorització per prevenir els casos d’incendi. 

 Capacitat d’emmagatzematge 

Els dipòsits s’adaptaran a les mesures de les sales disponibles presents en la pròpia 

infraestructura després de l’adequació dels espais durant la rehabilitació de l’edifici. Aquests, 

per tant, seran heterogenis i es diferenciaran en amplitud i alçada.  

En funció de la freqüència d’ús i de consulta dels fons, aquests es distribuiran de forma més 

o menys accessible en els diferents dipòsits. 

Els fons de principal interès i que requereixen de més atenció, s’aprecien en la següent taula 

en relació al dipòsit on es troben. 

Dipòsit Fons 

A  Col·lecció de fotografies de l’arxiu comarcal de l’Anoia, 1840-1999. 

B 
 Col·lecció de dibuixos d’Antoni Mateu i Vives, 1960-1999. 

 Col·lecció de gravats d’Isidre Miserachs, 1986. 

C 

 Fons Religiosos (Parròquia de Santa Maria d’Igualada, 1350-1963), 
(Comunitat de Preveres d’Igualada, 1347-1869), (Cúria del Deganat 
de l’Anoia, 1350-1890), (Parròquia de Santa Maria de Rubió, 1590-
1930) 

 Fons d’associacions i fundacions (Ateneu Igualadí de la Classe 
Obrera, 1881-1936), (Col·lecció ACAN de fons associacions, 1700-
1959). 

 Col·lecció de pergamins, 1282-1625. 

D - 

E  Fons de l’Administració Local (Ajuntament d’Igualada, 1359-2002). 
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F 

 Fons de l’administració reial i senyorial (Cort del Batlle d’Igualada, 
1266-1882). 

 Fons notarials (Districte d’Igualada, 1281-1981), (Foranes, 1587-
1840). 

G - 

H - 

Taula 18. Fons més importants en relació al dipòsit (elaboració pròpia) 

 Condicions ambientals 

Ventilació 

 La ventilació interna ha de permetre que les condicions ambientals del dipòsit i l’espai 

del mateix garanteixin la conservació del document. 

 La disposició de les unitats de conservació en les estanteries haurà de permetre una 

adequada ventilació a través d’ells.  

 Tenint en compte que els dipòsits no disposen d’obertures de ventilació exterior, tota 

la ventilació d’aquests serà mitjançant mecanismes de ventilació forçada, i es 

recomana que cada cert temps s'obrin les portes d’accés per a que hi hagi una 

adequació en relació a la resta d’espais.  

Il·luminació 

 Substituir, tota la il·luminació incandescent, per llum freda. De 50lux en dipòsit, que no 

superi els 250 lux en espais de consulta especifics dels dipòsits, i 500lux en espais de 

treball i consulta. 

 Mantenir-la apagada sempre que es pugui. 

 Les instal·lacions elèctriques han d’estar fora dels espais de dipòsit i en perfectes 

condicions.  

 Mantenir un control constant de la instal·lació elèctrica.  

 Suport 

 Es recomana que el paper que s’utilitza en el dia a dia de l’arxiu segueixi les normes 

ISO relatives a l’estabilitat i permanència a llarg termini. 

 Es recomana que les tintes d’impressió tinguin estabilitat química, siguin insolubles en 

contacte a la humitat, no presentin modificació de color, i no acidifiquin el suport.  

 Es recomana que la tinta per escriure sigui uniforme, lliure de sediments, materials en 

suspensió o elements estranys, sinó, grafit. 

 No es recomana utilitzar puntafines i tintes humides en els documents de conservació 

permanent, donat que el tipus de colorants i solvents que contenen són solubles en 
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aigua, tenen tendència a expandir-se, perdre coloració a curt termini, i tot i que estiguin 

en condicions estables d’emmagatzematge, poden presentar pèrdua de llegibilitat en 

la informació. 

 Contenidors 

 Per a documents de conservació permanent, no es recomana la perforació dels 

documents ni que estiguin en contacte amb el material metàl·lic (grapes). 

 El material i el disseny de l’elaboració de les unitats d’emmagatzematge ha d’estar 

dimensionat d’acord en el pes i la mida de la documentació a conservar. Per al 

muntatge d’aquests, no s’han d’utilitzar adhesius ni materials metàl·lics. 

 Com a sistemes d’emmagatzematge, es recomana utilitzar per a la protecció de la 

documentació, disposar de fulls separadors, camises, carpetes, lligalls, capses, 

segons la tipologia documental amb el propòsit de prolongar de manera considerable 

la conservació d’aquests. 

 Els contenidors han de ser elaborats amb cartró de pH neutre o alcalí, i si no es disposa 

d’aquests, utilitzar carpetes de paper permanent amb alta càrrega alcalina que 

impedeixin l’acceleració  de l’acidificació dels documents. 

 Les carpetes han de ser d’un material de pH neutre o amb reserva alcalina, color 

preferentment clar, amb tintes i pigments resistents a l’abrasió i insolubles en aigua. 

Han de ser llises, suaus, i lliures de partícules abrasives i altres imperfeccions.  

Per a documents en format analògic com microfilms, cintes fonogràfiques, cintes de vídeo, 

rotlles cinematogràfics, fotografies, disquets i CD’s, s’ha de tenir en compte el següent: 

 Per a les fotografies i negatius es recomana emmagatzematge en sobres individuals i 

en caixes de pH neutre. Preferentment mai utilitzar materials plàstics. 

 Els rotlles de microfilm s’han de mantenir en el seu carret i contenidor elaborats amb 

material estable químicament inert. Cada rotlle ha d’estar en una unitat independent 

degudament identificada i disposada en estanteries acord amb el seu format i 

especificacions per a garantir la preservació.  

 Els disquets i CD’s han de comptar amb una unitat de conservació plàstica de 

polipropilè o altres polímers químicament estables, i que no desprenguin vapors àcids 

o continguin molècules àcides en la seva estructura.  

 Manteniment de les instal·lacions 

 Garantir la neteja dels pisos i estanteries amb substàncies que no augmentin el nivell 

d’HR.  
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 Disposar d’equips de detecció de fum, els quals, en cas de que dos d’ells s’activin 

simultàniament, s’injecti gas inert al dipòsit.  

 Disposar d’equips per a la prevenció de desastres com a extintors de pols. El nombre 

d’unitats dels quals sigui acord a les dimensions dels dipòsits i la capacitat 

d’emmagatzematge. 

 Evitar l’ús i consum d’aigua i altres líquids en el dipòsit.  

 S’aconsella fer inspeccions periòdiques dels dipòsits i la documentació per tal 

d’assegurar unes excel·lents condicions de neteja i seguretat. Aquestes inspeccions 

també han de confirmar que els extintors, sistemes de senyalització, traçats i 

instruments de mesura estiguin ben senyalitzats i en perfecte estat.  

 Condicions de funcionament 

Les condicions de funcionament per als dipòsits de l’arxiu pretenen aprofitar els espais físics 

amb una distribució òptima del mobiliari.  

Estanteries fixes 

 El disseny de les estanteries ha de ser acord a la previsió de fons que podrà contenir 

en un futur, i evitar arestes que produeixin danys. 

 Es recomana que els estants siguin construïts amb làmines metàl·liques sòlides, 

resistents i anticorrosives amb un recobriment químicament estable. I fixats al terra. 

 Les estanteries no han de tocar cap mur, i han de deixar un espai mínim de 10 cm 

entre la última unitat d’emmagatzematge amb el sostre, i el primer estant amb el terra. 

 Tenir una capacitat de pes de 100 Kg per metre lineal.  

 Disposar d’una separació mínima de 4 cm entre les unitats de conservació d’un estant 

envers a l’estanteria superior.  

 Disposar d’una separació d’un mínim de 70 cm a mode de passadís entre les 

estanteries. 

Compactus 

 Ídem estanteries. 

 Es recomana la utilització d’escales mòbils per tal de poder arribar als estants superiors 

de forma segura.  

 Senyalitzar el contingut de cada compactus per tal d’evitar moviments innecessaris i 

disposar d’un sistema de mapeig dels fons. 
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 Donat que els compactus són de tancament frontal total i de gran envergadura (3 

metres d’alçada), es recomana moure’ls de manera periòdica per tal d’assegurar una 

correcta ventilació i evitar acumulacions d’humitat. 

Planeres 

 Les planeres són de gran envergadura i per tant, admeten cartells amb un format de 

mitjanes dimensions. 

 Assegurar que no hi hagi condensacions en l’interior de les calaixeres. I obrir-les amb 

certa freqüència per ventilar. 

 Es recomana que la disposició de la documentació dins de les planeres sigui d’acord 

al format i dimensions, col·locant les peces de mida inferior en la part superior de cada 

calaixera, per tal d’evitar abrasions i sacseig innecessari. 

Mobiliari d’oficina 

 Els arxivadors i mobiliari d’oficina de la sala de consulta i despatxos, així com de la 

resta d’espais on hi hagi moviment de documentació d’arxiu, es recomana que estiguin 

formades per materials estables que no desprenguin gasos volàtils que causin 

alteracions a la documentació. Així mateix, evitar abrasions i arestes que causin 

deformacions i degradacions en la documentació. 

 Condicions per a la protecció i conservació preventiva de l’arxiu 

6.5.1 Condicions ambientals  

Humitat i temperatura ideals 

En el supòsit de que es modifiqui la situació dels fons en relació a la disposició actual, és 

necessari contemplar les condicions ambientals segons les característiques dels documents 

dipositats en els dipòsits. Intentant aconseguir un equilibri entre els diferents fons que es trobin 

en el mateix dipòsit. 

Material documental Temperatura HR 

Suport paper  18-20ºC  50-60% ± 5% 

Suport proteic 18-20ºC 50-60% 

Fotografia 
B/N: 18-20ºC ± 5ºC 
Color: 2-4ºC 

BN: 30-35%  
Color: 30-45% 

Nitrats 10ºC 30-40% 

Suports magnètics 10-15º C <40% 

Taula 19. Condicions ambientals ideals (elaboració pròpia) 
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Il·luminació 

Els dipòsits han de tenir una il·luminació adequada per a la conservació dels documents, la 

radiació visible lumínica ha de ser no superior a 50 lux, i, en els punts de consulta específics, 

poden arribar a 250 lux. Es recomana però, que la il·luminació general s’activi mitjançant 

sensors de moviment, per tal d’evitar que les llums queden obertes a causa de descuits. 

La llum utilitzada ha de ser freda i amb filtres per a l’emissió de radiacions ultraviolades, o bé 

directament lliures d’UV. 

6.5.2 Situació actual dels diferents espais 

En funció a l’espai, les característiques varien. Així doncs, utilitzant la taula de diagnòstic com 

a referència, s’han de modificar les condicions dels espais per adequar-les a les necessitats:  

El dipòsit A, conté fotografia, nitrats i suports magnètics. Es pot observar que majoritàriament 

es troba en una bona situació, a excepció de la humitat, i la temperatura per a la fotografia. 

Això pot ser degut al fet de que en el moment de prendre les mesures, la porta estava oberta. 

Fent variar així les condicions ambientals.  

Seria recomanable disposar d’una pantalla exterior on s’especifiquin les condicions de 

temperatura i HR de dins el dipòsit sense haver d’obrir-lo per poder coneixer les magnituds. 

D’aquesta manera, no hi haurien les fluctuacions que poden conduir a un judici erroni.  

 El dipòsit B, conté fotografia en blanc i negre. Es pot observar que majoritàriament es troba 

en una bona situació, a excepció de la humitat, que superava el rang en 16%. 
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El dipòsit C, conté documentació en suport paper. Es pot observar que majoritàriament es 

troba en una bona situació, a excepció de la temperatura, que superava el rang en 1ºC. 

El dipòsit D, conté documentació en suport paper. Es pot observar que compleix amb totes 

les condicions. 

El dipòsit E, conté documentació en suport paper. Es pot observar que majoritàriament es 

troba en una bona situació, a excepció de la temperatura, que superava el rang en 1.3ºC. 

El dipòsit F, conté documentació en suport paper i pergamí. Es pot observar que 

majoritàriament es troba en una bona situació, a excepció de la humitat per al pergamí, que 

estava per sota del rang en un 8%. 

El dipòsit G, conté documentació en suport paper. Es pot observar que compleix amb totes 

les condicions. A excepció dels elements de protecció i mobiliari. Això és degut a la utilització 

d’aquest dipòsit com resguarda de la documentació poc utilitzada i l’ús d’estanteries fixes. 
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El dipòsit H, conté documentació en suport paper. Es pot observar que compleix amb totes 

les condicions. A excepció dels elements de protecció i mobiliari, i la presencia de 

microorganismes i insectes. Això és degut a la utilització d’aquest dipòsit com a magatzem, 

provocant que hi hagi documentació al terra, o bé, sense cap element de protecció.  

 

La sala de consulta, compleix amb totes les condicions, a excepció de la presència d’alguns 

insectes (mosques). La presència d’aquests s’origina en el fet que s’obre la porta d’entrada 

constantment. 

 

La zona de digitalització, compleix amb totes les condicions. 
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La zona de desinfectació té mancança de ventilació natural (sols conté un sol extractor) i 

sistemes de seguretat, ja que són completament inexistents. Disposa d’estanteries on es situa 

la documentació afectada al costat d’una font. I, òbviament, la documentació presenta 

microorganismes. 

 

El moll, es troba en una situació ambigua donat que té punts verds, grocs i vermells. La 

situació de la humitat relativa, il·luminació, i contaminació venen degudes a la freqüència de 

vegades que s’obre la porta. També, la presencia d’insectes i rosegadors.  

En el cas dels elements de protecció i mobiliari, només es disposa de varies estanteries fixes 

i elements de protecció nuls, donat que es col·locaran quan s’hagi tractat la documentació 

degudament.  

 

El despatx, compleix amb totes les condicions. 

6.5.3 Seguretat del fons 

En els supòsit de robatori, disposar de medis de detecció i alarmes, que es posin en contacte 

amb els cossos de seguretat del municipi, o amb el que sigui encarregat de la seguretat de la 

institució. 

 Col·laboració amb agents externs 

 Disposar d’un llistat dels agents externs disponibles en el municipi (policia local i cos 

de bombers, i també, mossos d’esquadra). 
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 Establir convenis de cooperació i realitzar simulacres amb aquests per tal d’evitar 

situacions de desastre o robatori. 

 Informar (i deixar-se assessorar) als diferents cossos de la disposició dels dipòsits dins 

de l’edifici i dels mètodes ideals d’extinció en cas d’incendi, per tal d’evitar 

degradacions innecessàries i irrecuperables 

 Control de canvis 

Versió Data d’aprovació 
Descripció de canvis 
realitzats 

01 00/00/0000 Creació del document 

02   
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